QUERETARO

JUNTOS, ADELANTE

AL . ‘

SECRETARIA DE SALUD DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QUERETARO

Acta de la 1°. Sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario para valoraciéon documental de la
Secretaria de Salud del Poder Ejecutivo del. Estado de Querétaro

Acta Numero GIVD-SESA-001-EX-2026

En la Ciudad de Santiago de Querétaro, Qro., siendo las 10:00 horas del dia jueves 22 de octubre de 2026, reunidos en
las Instalaciones que ocupa la Secretaria de Salud del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, sita en Privada
Circunvalacion nimero 6, Colonia Jardines de Querétaro, Santiago de Querétaro, Qro. C.P. 76020, encontrandose

presentes los siguientes servidores publicos:

1 Lic. Ruth Herandy Sanchez | Suplente del Coordinador Juridico de | Integrante del Grupo Interdisciplinario
- Ramirez SESEQ
2 Mtro. Arturo Torres Gutiérrez Director de Planeaciéon de SESEQ Integrante del Grupo Interdisciplinario
3 Lic. Laura Patricia Valencia | Titular del Area Coordinadora de | Coordinadora del Grupo
Cabezza Archivos Interdisciplinario

4 Ing. Gabriel Alegria Gaytan

Jefe del Departamento de Informética
y Tecnologias de la Informacion de
SESEQ

Integrante del Grupo Interdisciplinario

Pesquera

SESEQ

5} Dra. Maria Yolanda Ldpez | Coordinadora Sectorial de SESEQ Integrante del Grupo Interdisciplinario
Montes
6 Lic. José Luis Mufiz Alvarez Titular del érgano Interno de Control Integrante del Grupo Interdisciplinario
7 Dra. Maria del Rosario Flores | Oficina de la persona titular de la | Integrante del Grupo Interdisciplinario
Montes Secretaria y Coordinacion General de
SESEQ
8 Dr. Francisco José Rivera | Subcoordinador General Médico de | Integrante del Grupo Interdisciplinario

9 Lic. Martha Julia Gutiérrez | Subcoordinadora General | Integrante del Grupo Interdisciplinario
Garcia Administrativa de SESEQ

10 C. Lubin Harvey Hernandez Suplente del Director de Proteccion | Integrante del Grupo Interdisciplinario
Basaldda contra Riesgos Sanitarios

11 C. Alessandro Margutti Suplente del Director de Finanzas de | Integrante del Grupo Interdisciplinario
Gallaga SESEQ

12 Dr. Daniel Lugue Fernandez

Coordinador de Calidad de SESEQ

Integrante del Grupo Interdisciplinario

13 Lic. José Juan Pifia Tasabia

Suplente del Comisionado del Consejo
Estatal contra las Adicciones

Integrante del Grupo Interdisciplinario

14 L.A. Lucero Camacho Guerrero

Suplente del Director de la Comisién
de Arbitraje Médico del Estado de
Querétaro

Integrante del Grupo Interdisciplinario

15 C. Jessica Jaramillo Pérez

Suplente del Director General del
Centro Estatal de Trasplantes del
Estado de Querétaro

Integrante del Grupo Interdisciplinario

Con el objeto de llevar a cabo el desarrollo de la primera sesidn extraordinaria del Grupo Interdisciplinario para Valoracion
Documental de la Secretaria de Salud del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, sus érganos desconcentrados y las ,
entidades paraestatales que le estan sectorizadas, dando inicio conforme al siguiente: \Q\
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ORDEN DEL DIiA I

1. Aprobacion del Formato de Inventario General por Expediente en Archivos de Tramite;
Aprobacién del Formato de Listado de Documentacion de comprobacion administrativa inmediata y apoyo
informativo, en archivos de tramite;

3. Aprobacién de Caratulas y foliacion en expedientes administrativos; y

4. Criterios para la valoracién y disposicion documental de expedientes clinicos de la Secretaria de Salud del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

1. Aprobacién del Formato de Inventario General por Expediente en Archivos de Tramite.

Con fundamento en los articulos 13 fraccion lll, 30 fraccion 1l, 10 parrafo segundo y 17 de la Ley General de
Archivos, asi como del Acuerdo que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones del Manual de
procedimientos archivisticos de las Unidades Operativas del Sistema Institucional de Archivos de los sujetos
obligados de la Ley General de Archivos, p.25, emitido por el Consejo Nacional de Archivos; es que se pone a
disposicién del Grupo Interdisciplinario de SESA, el formato de inventario general por expedientes en archivos
de tramite (Anexo 1) para su aprobacién, mismo que derogara el Formato de Inventario General que se
elaboraba de manera anual. Cabe mencionar que dicho formato cumple con los requerimientos para el llenado
del FUM-19 de Archivo.

ACUERDO GIVD-SESA/1aEX/OCTUBRE/2026/A01: El Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESA,
aprueba por unanimidad de votos el Formato de Inventario General por Expedientes en Archivos de Tramite, mismo
que solicita sea distribuido a la brevedad a todas las Unidades operativas de archivo de tramite que conforman la
Secretaria de Salud del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, asi como la debida capacitacién para su correcto
llenado. Se sefiala que su aplicacidn sera a partir de la publicacién del presente acuerdo, y deberan ser actualizados de
manera trimestral por cada archivo de tramite.

2. Aprobacion del Formato de Listado de Documentacion de comprobaciéon administrativa
inmediata y apoyo informativo, en archivos de tramite:

En cumplimiento al Acuerdo que reforma y deroga diversas disposiciones de los Lineamientos generales para
el registro y validacién de los instrumentos de control archivistico (Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y Catalogo de Disposicion Documental) de los sujetos obligados por la Ley General de Archivos. p. 3. emitido
por el Consejo Nacional de Archivos; y a los requerimientos del FUM19 de Archivo, dentro del cual se solicita
un Listado simple de Documentacién de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo, es que
se pone a disposicion del Grupo Interdisciplinario de SESA, la aprobacion del Formato de Listado de -
Documentacion de comprobacién administrativa inmediata y apoyo informativo (Anexo 2).

Estos documentos son definidos por el CONARCH de la siguiente manera:

Documentacion de comprobacién administrativa inmediata (DCAI): Aquellos producidos de forma sistematica y
que contienen informacién variable que se maneja pro medio de formatos; se sefialan de forma enunciativa ma

no limitativa los siguientes: vales de fotocopias, fichas de control de correspondencia y solicitudes de papeleria.
No son fundamentales para la gestién lnstltucmnal por lo que la vngenma de estos doc mentos no excedera un
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ano y no deberan transferirse al Archivo de concentracion, eliminandolos de conformidad con el procedimiento
establecido para ello.

Documentacion de apoyo informativo (DAI): Documentos generados de forma intencional para su consulta, con
el propdsito de obtener informacion especifica con un fin determinado y no tienen otra utilidad posterior, al no
ser parte de las atribuciones y funciones del productor; como son notas o carpetas informativas, busquedas de
internet, articulos de revistas o periédicos, etc., que no tienen las caracteristicas de documento de archivo, por
lo que no hacen expediente. En estos tipos documentales estan las copias simples o mdltiples, que no estén
vinculadas a un expediente.

Y las tipologias en especifico, se encuentran en el Catalogo de Disposicién Documental vigente para la
Secretaria de Salud del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro (Anexo 3).

ACUERDO GIVD-SESA/1aEX/OCTUBRE/2026/A02: El Grupo Interdisciplinario para valoraciéon documental de SESA,
aprueba por unanimidad de votos el Formato de Listado de Documentacién de comprobacién administrativa inmediata
y apoyo informativo, en archivos de tramite, mismo que solicita sea distribuido a la brevedad a todas las Unidades
operativas de archivo de tramite que conforman la Secretaria de Salud del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, asi
como la debida capacitacién para su correcto llenado.

3. Aprobacién de Caratulas y foliacion en expedientes administrativos:

En cumplimiento al Acuerdo que reforma y deroga diversas disposiciones de los Lineamientos generales para
el registro y validacion de los instrumentos de control archivistico (Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y Catalogo de Disposicion Documental) de los sujetos obligados por la Ley General de Archivos. p. 19, emitido
por el Consejo Nacional de Archivo; y con la finalidad de homologar la gestién documental en las diversas
Unidades de archivos de tramite de la Secretaria de Salud, es que se pone a disposicion del Grupo
Interdisciplinario de SESA, el Formato de Caratulas y proceso de foliacién en expedientes administrativos
(Anexo 4) para su aprobacion.

ACUERDO GIVD-SESA/1aEX/OCTUBRE/2026/A03: El Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESA,
aprueba por unanimidad de votos el Formato de Caratulas y foliacién en expedientes administrativos, mismo que
solicita sea distribuido a la brevedad a todas las Unidades operativas de archivo de tramite que conforman la Secretaria
de Salud del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, asi como la debida capacitacién para su correcto llenado. Se
sefiala que su aplicacién serd a partir de la publicacién del presente acuerdo.

4. Criterios para la valoracion y disposicion documental de expedientes clinicos de la Secretaria
de Salud del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro:

Con fundamento en el articulo 4 fraccién LIX, 28 fraccion Il y 52 fraccion | de la Ley General de Archivos, y
derivado de la 1% Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario para valoracion documental de SESEQ, de fecha
29 de mayo de 2026, bajo en numero de Acta GIVD-001/2026 en el punto 2.1 del orden del dia, la
Subcoordinadora General Administrativa solicité la generacién de Criterios especificos de valoracién de
Expediente Clinico; en razén de ello la Coordinacién de Archivos en colaboracién con la Coordinacion Juridica,
realizaron una investigacién exhaustiva apoyados con expertos en medicina, ademas de acudir a diversa
reuniones del Comité de Expediente Clinico.

Como resultado, se gener6 la propuesta que se presenta ante este Grupo Interdisciplinario para valoracién
documental de SESA (Anexo 5) para su aprobacion.
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ACUERDO GIVD-SESA/1aEX/OCTUBRE/2026/A04: El Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESA,
aprueba por unanimidad de votos los Criterios para la valoracién y disposicion documental de expedientes clinicos de
la Secretaria de Salud del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, mismo que solicita sea distribuido a la brevedad a
todas las Unidades con manejo de expediente clinico para su conocimiento.

En el presente acto se instruye a la titular del Area Coordinadora de Archivos a realizar la publicacién inmediata
en el portal oficial de la Secretaria con vista a Transparencia, asi como remitir un original y soporte de la presente
Acta, a la Direccién Estatal de Archivos para los efectos legales y administrativos conducentes.

No habiendo mas asuntos que tratar en esta Sesion Extraordinaria, se da por terminada la presente, siendo las
11:45 horas del dia 22 de octubre de 2026, firmando al calce y al margen los servidores publicos que en ella
intervinieron para debida constancia legal.

L Dr. Francisco José Rivera Pesquera
Subcoordinadora General Adn{ nistrativa de SESEQ Subcoordinador General Médico de SESEQ
Integrante del Grupo Interdisciplinario Integrante del Grupo Interdisciplinario

=
-

Dra. Maria del Roéa{:c» Flores Montes a Jaramlllo Pérez
Oficina de la persona titular de la Secretaria y Suplente ire r General del Centro Estatal de
Coordinacién General de SESEQ Tra antes del Estado de Querétaro
Integrante del Grupo Interdisciplinario Integrante del Grupo Interdisciplinario

L.A. Lucero Camacho Guerrero
Suplente del Director de la Comision de Arbitraje

8 Médico
Integrante del Grupo nterdISCIpllnarlo Integrante del Grupo Interdisciplinario
Lic. Ruth f{;lgrﬁ”" nchez Ramirez \_Kic. José Luis Muiiiz Alvarez
Suplente del Cogrlingdor Juridico de SESEQ _Titulardel Organo Interno de Control
Integrante del Gpidpo Interdisciplinario ~Integrante del Grupo Interdisciplinar

!
{
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C. Alessandrg'Marguitti Gallaga tro. Arturo ljprres Gufiérrez
Suplente del Direclor de Finanzas de SESEQ Director de Planeacion de SESEQ
Integrante del Grupo Interdisciplinario Integrante del Grupo Interdisciplinario

/4 .
Dra. Maria Yolanda Lépez Montes Dr. Daniel Luque Fernandez
Coordinadora Sectorial de SESEQ Coordinador de Calidad de SESEQ
Integrante del Grupo Interdisciplinario Integrante del Grupo Interdisciplinario
A
Ing. Gabriel Alegria Gaytan C. Lubin Harvzgf rnandez Basaldia
Jefe del Departamento de Informatica y Suplente del Director de Proteccion contra Riesgos
Tecnologias de la Informacion de SESEQ Sanitarios
, Integrante del Grupo Interdisciplinario Integrante del Grupo Interdisciplinario

Lic. Laura Pa%ﬁi alencia Cabezza
Coordina (de Archivos
Coordinadora del Grupo Interdisciplinario

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la 12, Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario para Valoracién
documental de la Secretaria de Salud del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, sus érganos desconcentrados y las
entidades paraestatales que le estan sectorizadas, con nimero GIVD-SESA-001-EX-2026 de fecha 22 de octubre de

2026.
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