SECRETARIA
SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO DE SALUD - SESEQ

GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA VALORACION DOCUMENTAL DE SESEQ BlEESe0lEat Gneaciy

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 17 DE JUNIO DE 2024
ACTA NUMERO GIVD-001/2024

En la Ciudad de Santiago de Querétaro, Qro., siendo las 10:00 hrs. del dia 17 de Junio de 2024, se reunieron en las Instalaciones que ocupa la Coordinacion General
de Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ), sita en Privada Circunvalacién nimero 6, Colonia Jardines de Querétaro, Santiago de Querétaro, Qro., C.P.
76020, los Servidores Publicos que conforman el Grupo Interdisciplinario para Valoraciéon documental de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, en lo sucesivo
el Grupo Interdisciplinario, contando con la presencia de los siguientes servidores publicos: \

Lic. Martha Julia Gutiérrez Garcia.- Subcoordinadora General Administrativa;
Dr. Francisco José Rivera Pesquera.- Subcoordinador General Médico;

Lic. Samuel Garcia Sanchez.- Director de Proteccidn contra riesgos sanitarios;
Lic. Héctor Lee Parra Garcia.- Coordinador Juridico;

Lic. Emilio Diaz Flores.- Director de Planeacion; T F
Dra. Maria Yolanda Lopez Montes.- Coordinadora Sectorial i/
Lic. José Luis Mufiiz Alvarez.- Titular del Organo Interno de Control ¢

Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza.- Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Ing. Gabriel Alegria Gaytan.- Jefe de Informatica

Con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesidn Ordinaria del afio 2024, dando inicio conforme al siguiente:

'ORDEN DEL DIA

1. Lista de asistencia y verificacién de quérum para sesionar. /&/

2. Documentos que se hacen del conocimiento de este Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ:

2.1.- Con fundamento en el articulo 21 fraccién Il incisos a y b de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos, pone a su conocimiento lo
Nombramientos de Responsables de Archivos de Tramite y Responsable de Unidad de Correspondencia, actualizados al 2024, mismos que conforman el
Sistema Institucional de Archivos que también se pone a su conocimiento. I\
2.2.- Con fundamento en el articulo 51 fraccién | de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos, pone a su conocimighto las Reglas de
operacion de la Unidad de Correspondencia de SESEQ, //
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3. Asuntos que se someten a consideracion del Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ:

3.1.- Con fundamento en el articulo 13 fraccién I, 28 fraccién 1, 30 fraccién I, 52 fraccion |l de la Ley General de Archivos, se pone a su consideracion, los 50
Inventarios Generales entregados por Unidad hasta el momento.

3.2.- Con fundamento en el articulo 14 de la Ley General de Archives, se pone a su consideracién, las 50 Guias de Archivos de Tramite entregadas por Unidad
hasta el momento.

4, Asuntos generales.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

1. Lista de asistencia y verificacion de quérum para sesionar.

La Responsable del Area Coordinadora de Archivos en su calidad de Coordinador del Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ, lleva a cabo
el desarrollo de la sesién, la cual da inicio, verificando la lista de presentes, por lo que el primer punto fue desahogado de acuerdo al orden del dia, y al contar con
el quérum legal, son legitimos los acuerdos que sean tomados, quedando como constancia la relacién de asistentes con firmas autdgrafas, la cual forma pa te/de’

la presente acta. 7

2.- Documentos que se hacen del conocimiento de este Grupo Interdisciplinario para valoracion documental de SESEQ; (K

2.1.- Con fundamento en el articulo 21 fraccién Il incisos a y b de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos, pone a su conocimiento los
Nombramientos de Responsables de Archivos de Tramite y Responsable de Unidad de Correspondencia, actualizados al 2024, mismos que conforman el
Sistema Institucional de Archivos que también se pone para su conocimiento.

A?

En apego a la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, en su articulo 21 fraccién Il incisos a y b el Sistema
Institucional de Archivos, es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto blig?é
y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestiéon documental, y este por el momento se integra Unicamente por cuanto ve a los icisos
ay b: a) De correspondencia y b) Archivo de tramite, por drea o unidad.

Es por ello que se pone a conocimiento de este Grupo Interdisciplinario el “Acta de Constitucidn del Sistema Institucional de Archivos de SESE ctualizado 2024,

con fundamento en el articulo 11 fraccion Il, que se propone a continuacion:
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Con fundamento en los artfculos 4° fraccion LVI, 11, 20 y 21 de la Ley General de Archivos, Servicios de Salud del Estado de Querétaro,
como sujcto obligado, tiene la obligacidn de establecer un Sistema Institucional de Archivos, entendido como el conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarralla cada sujete obligado y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién documental.

Es asl que de acuerdo al articulo 4 fraccidn X de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora da Archivos es la instancia encargada
de promover y vigilar el cumplimiento de |as disposiciones en materia de gestion documental y administracion de archivos, asi como
de coordinar las dreas operativas del Sisterna Institucional de Archivos, es asl que con fundamento en el articulo 21 fraccién | del
mismo ardenamiento legal, se designé a la servidor publico Laura Patricia Valencia Cabezza.

Dentro del citado fundamento legal, articulo 21 fraccidn H inciso a y b, como areas operativas del Sistema Institucional de Archivos, se
da a conocer que se designa como Responsable de la Unidad de Correspondencia a la servidor publico Nancy Meryen Roldan Gonzélez;
y ademas se da a conocer mediante la siguiente tabla, a los que fueron designados como Responsables de Archivos de Tramite de
SESEQ, quedando de la siguicnte manera:

Nombre del responsable del archlvo de

Coordinacidn / Subcoordinacion Direccién fSubdireccién / Unidad administrativa trdmite

L Coordinaclon General Coordinacldn General Rocio Judith Sanchez Tejeda

2 coordinacion General Direccion de Finanzas Alessandro Margutti Gallaga

3 Coordinacién General Direccién de Finanzas / Subdireccidn de recursos financieros Yolanda Elena Cuevas Lara

4 Coordinacion General Direccién de Finanzas / Sl'deIFECCIdn de recursos financieros / Culalia Pérez Ortiz
Departamento de contabilidad
Di ién de F S i i0 . i

5 Coordinacion General ireccién de Finanzas / Subdireccién de recursos financieros / HidETATsceiREmeziireie
Departamento de programas especiales

6 Direccién de Finanzas / Subdlreccion de recursos financieros /

Coordinacidén General Rigoberto Leén Lopez

Departamento de control presupuestal
Coordinacidon General Direccion de Finanzas / Subdireccién de seguimiento y control Alicia Guadalupe Penagos Gonzéke/i,r

8 o Direccidn de Finanzas / Subdireccidn de seguimlento y control /
Coordinacién General b = K
Departamento de andlisis financiero

\ ,
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9 . ey
} Coordinacién General

10 coordinacién General
Coordinacién General

12 coordinacién General
Coordinacion General

14 coordinacion General

15 subcoordinacidn General Médica

16 ' Subcoordinacién General Médica

17 , Subcoordinacién General Médlica
18 Subcoordinacidn General Médica
19 Subcoordinacién General Médica
20 Subcoordinacién General Médica

21 Subcoordinaclén General Médica

22 ; Subcoordinacion General Médica
23 » Subcoordinacién General Médica

24 Subcoordinacién General Médica

25 : Subcoordinacién General Médica

26 . Subcoordinacion General Médica

27 Subcoordinacién General Médica

28 Subcoordinacién General Médica

29 ' Suhcoordinacion General Médica

Direccidn de Flnanzas / Subdlreccién de seguimiento y control /
Departamento de centro de distribucion

Coordinacién Jurldica

' Coordinacidn Sectorial

| Coordinacién de Calidad
| Coordinador de Calidad / Departamento de atencién,

orientacion y quejas

Organc Interno de Control

» Subcoordlnacién General Médica

i

 Direccién de Servicios de Salud

Direcclén de Serviclos de Salud /Subdireccion de Programas
Prioritarios

Direccién de serviclos de Satud / Departamento de Promocién a
la salud

Direccién de Servicios de Salud / Departamento de atencién a la
salud de la infancia y la adolescencia

Direccion de Servicios de Salud / Departamento del adulto v ef
anciano

Direccidn de Servicios de Salud / Depto. de Salud bucal
Direccldn de Serviclos de Salud / Departamento de Salud
reproductiva

Direccién de servicios de salud / Departamento de Salud
Reproductiva/ UNEME DEDICAM

Direccién de Servicias de Salud / Subdireccién de Epidemiologia

 Direcclén de Servicios de Salud / Departamento de control de

enfermedades transmisibles

- Direccidn de Servicios de Salud / Subdireccién de Epidemiologia
+ / Coordinacién estatal del programa de prevencién y control de
“ VIH/SIDA e ITS,

Direccién de Servicios de Salud / Subdireccién de Ensefianza

. Direccién de atencién médica primer nivel

! Direcciéh de atencion médica primer nivel /Departamento de

fortalecimiento y atenclén médica y unidades méviles

Elisa Alvarez Celis

Ruth Herandy Sanchez Ramirez

Raquel Zepeda Barrlos

Guadalupe Verenice Rivera Yéfiez

Juan Felipe Gémez Garcia

Luis Fernando Ruiz Lozada

Maria Concepcidn Herndndez Rodriguez

Gabriela Morales Valdés

Lourdes Reséndiz Gonzélez
Lilia Vega Palomares
Sonia Salazar Molina

Claudla Centeno
Hayde Elena Godoy Landaverde

Lic. Gorety Valeria Cruz L6pez

Lic. Jorge Alberto More!l Cardenas

Rocio Urbano Ramirez

"Aixa Desiré Dominguez Salazar

José Guillermo Tello Vasconcelos

Marfa Rubio Hernandez

Ma. Carmen Torres Olvera

QOclel Salmerén Flores

|
|
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30, Subcoordinacion General Médica

31 [ Subcoordinacién General Médica

32 { Subcoordinacién General Médica

33 iSubcoordinacién General Médica

34 * Subcoordinaclén General Médica

35 ; Subcoordinacién Generaf Médica

36  Subcoordinacion General Médica
37 :Subcoordinacién General Médica
38 | Subcoordinacién General Médica
39 :Subcoordinacién General Médica

40 , Subcoordinacién General Médica
41 ! Subcoordinacién General Médica
42 Subcoordinacién General Médica

43 Subcoordinacién General Médica
44 Subcoordinacion General Médica
45 ESubcoordinacIén General Medica
46 . Subcoordinacién General Médica

47 | Subcoordinacion General Médica

48 : Subcoordinacién General Médlca

49 ' Subcoordinacién General Médica

N

Departamento de atencién de enfermer(a
Direccién de primer nivel de atencidn en salud / Jurisdiccién
sanitaria 1

i Direccién de primer nivel de atencién en salud / Jurlsdicclon
:sanltaria 2

i Direccion de primer nivel de atencidn en salud / Jurisdiccion
sanitaria 3

, Direccion de primer nivel de atencién en salud / Jurisdiccion
sanitaria 4
Direccién de Servicios MédIcos Hospltalarios
Direccién de Servicios Médicos Hospltalarios / Subdireccion de
Hospitalizacién

' Direccién de Servicios Médicos Hospitalatlos / Atencién medica

, hospitalaria

| Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios / Departamenta de

servicios de diagnéstico
| Direccién de Servicios Médicos Hospitatarlos / Abasto de
"insumos médicos

Direccién de Servicios Médicos Hospltalarlos / Trasplantes
Direccién de Serviclos Médicos Hospitalarios / Telesalud

' Dlreccién de Servicios Médicos Hospitalarios / Hemodidlisis
’ Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios / Area de trabajo
' social
. Direccién de Servicios Médicos Hospitalarlos / Centro Estatal de
ila transfusion sanguinea
1 Direccién de Servicios Médicos Hospltalarios / Centro Estatal de
! salud mental
Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios / Unidad de
“ Especialidades de Oncologla
Direccidn de Servicios Médicos Hospitalarlos / Centro regulador
de urgenclas medicas
Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios / Hospital General
de Querétaro
Dircccton de Servicios Médicos Haspitalarios / Hospital General
San Juan del Rio

Patricia Larios Pérez

Ma. Aideé Guerra Dallidet
. Azucena Neri Mendoza
Sergio Alberto Puc Lépez

: Sandra Leticia Cervantes Agullar
‘ Gabriels Guadalupe Villamil Gémez

+ Dr. Jonathan José Manzo Duran
Dra. Yessica Victoria Capula Sanchez
QFB. Erika Morales Rodriguez

Madnica Mier Macias

"Kenla Renteria Garcla
Dra. Marfa del Carmen Adame Rodriguez

Mariana Jimena Lara Gonzdlez

. TS. Yolanda Téllez Saavedra
Gabriela Martinez Tapla

Ménica Marina Reséndiz Vega

Lic. Ximena Zacatecas Guzman

José Cuauhtémoc Enrique Gutiérrez
Mayra Ariadna Martfnez Botello

Dra. Karfa Adriana Gordillo Renterin

i-'-'-\uilm 3de6
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50| Subcoordinacién General Médica
51 Subcoordinacién General Médlca
52| Subcoordinacion General Médica

53 |j Subcoordinacion General Médica

54 ' Direccléh de Proteccidn contra riesgos
I Sanltarlos

55 |. Direcclén de Protecclén contra riesgos
| Sanltarios

56 | Direccién de Proteccidn contra rlesgos
Sanitarlos

57 Dlreccidn de Proteccién contra rlesgos
| Sanitarlos

58 | Direccion de Proteccion contra rlesgos
'Sanitarios

59 Direccién de Proteccion contra rlesgos
I Sanitarios

60 . Direccidn de Proteccion contra riesgos
| Sanitarlos

61 | Direccién de Proteccion contra riesgos
' Sanitarios

62 ; Direccién de Proteccién contra riesgos

Sanitarios
63 i Dlrecclén de Proteccidn contra riesgos
Sanltarios

64 - Direccién de Protecclon contra rlesgos
:Sanitarios

65 ; Direccldn de Proteccldn contra riesgos
- Sanitarios

66 | Direccion de Proteccién contra rlesgos
?Sanitarios

67 ! subcoordinacion General
. Administrativa

' Departamento de Gestidn Administrativa

Direccidn de Servicios Médicos Hospitalarios / Hospital General 4 ifh (EaFlos Rojo AeVEdD
de Cadereyta

Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios / Hospital General
lalpan

Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios / Hospital de
Especialidades del nifto y la mujer

Direccidn de Servicios Médicos Hospitalarios / Hospital General
de Querétaro COVID-19

Leonel Mendoza Herndndez
Elizabeth Herrera Mancha
Jesus Alejandro Pascual Luclo

Direccion de Proteccidn contra riesgos Sanitarios "Marfa Rosaura De Ledn Gonzélez

Subdireccién de Operacién Sanitaria Ofelia Tavares Garcia

Departamento de Dictamen Sanitarlo - Karla Guillén Albarran

Departamento de Verificacidn Sanitaria Marfa Del Pilar Alférez Salinas

Subdireccién de Informacidn y manejo de riesgos + Luz Marfa Gonzdlez Villanueva

Jessica Nohemi Sudrez Vdzquez

Departamento de fomento sanitario Daniela Martinez Torres

Area juridica Samuel! Vallejo Espinoza

Laboratorio Estatal de Salud Publica Karen Yasmin Ayala Guerrero

Coordinacién de proteceldn contra riesgos sanitarios,
Jurisdlceldn 1
CoordInacién de proteccion contra riesgos sanitarios,
Jurisdiccion 2
Coordinacidn de protecclon contra riesgos sanitarlos,
Jurisdiccion 3
Coordlnacldn de proteccion contra riesgos sanitarios, .

, Denisse Coca Jimenez .
Jurisdiccldn 4 P

Magdalena Noeggerath Neave
Rosario Mata Estrella

Patricla Castllio Reséndiz

Subcoordinacién General Administrativa Ma, Reyna Margarita Yafiez Mendpza
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68 Subcoordinacidn General

Adminlstrativa Direccién de Planeacién Lic. Cindy Berrones Romero
69 Subcoordinacién General Direccién de Planeacién / Departamento de organizacién, o
-~ . g s Marlsol Gomez Cruz
Administrativa desarrolio e informadtica
70 Subcoordinacién General Direccién de Planeacién/ Departamento de evaluacién contral -\ oo riover
Adminlstrativa de la informacién estadlstica i &
71 Subcoordinacién General o 10 isid
Direccién de Plancacion / Depattamento de supervision de la Arq. Anabeli Ramirez Carbajal
Adminlstrativa Infraestructura y sarvicios generales |
72 Subeoordlnacidn General Direccién de Planeacién / Departamento de Planeacién de la
. . | Maricela Galvan Garcla
Administrativa infraestructura
73 Subcoordinaciéon General R 3 .
; - Direcci6n de Planeacién fArea coordinadora de archivos Carlo Anael Issac Castafién Rangel
Administrativa
74 ' Subcoordinacion General ) \
‘ Dlrecclén de Recursos Humanos - Llg. Salvador Ramlrez Gémez
Administrativa
75 Subcoordinaclon General Direccién de Recursos Humanos / Subdireccion de relaciones . -
) . Lic. Juan Carlos Pifla Tejeida
Administrativa laborales P
76 Subcoordinacién General irecel i ' /
: Dvreccnér'\ de F’iecursos Humanos / Subdirecclén de Lic. Victor Efrén Bautlsta Estrada L
Administrativa sistematizacion del pago
77 Subcoordinacldn General
- . Direccién de Adquisiciones . Leticla Garcfa Flores
Administrativa
78 Subcoordinacién General i i isici i isici
oc : Direccién de Adqu:smlt?n_es / Subdirecclén de requisiciones / Argelia Claudette Gutiérrez Landeros
Administrativa Departamenta de andlisis de compra
79 Subcoordinaclon General i 1ci i i i
. Direccidn de Adgulsiciones / Subdireccién de requisiclones / Cinthia Elizabeth Ramirez Arteaga
Administrativa Departamento de contrataclones
80 Subcoordinacion General irecci ici ireceid ici
o° : Direccion de Ad.qulsu:mnes / Subdireccion de requlsiciones / Lic. Luis Eduardo Ornelas Flores
Administrativa Departamenta juridico-adminlstrative
De igual forma se da a conocer el Grupo Interdisciplinario para Valoracién y Disposicién documental de SESEQ, con fundamento en los X

Articulos 50 y 52 de la Ley General de Archives, mismo que fue Renovado mediante Nombramiento de fecha 29 de Mayo ¢ 2023, (
quedando de la siguiente manera: |
, _
{
|

P |
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA VALORACION DOCUMENTAL DE SESEQ

I . Coordinador jurldico " Lic. Héctor Lee Parra Garcia

Il Director de Planeaclén Lic. Emilio Diaz Flores

. Area Coordinadora de archlvos Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza
Iv. Encargado de informdtica Ing. Gabriel Alegria Gaytan

V. Coordinadora Sectoriat Dra. Marfa Yolanda Lépez Montes
vl. i Organo interno de control Lic. José Luis Mufiiz Alvarez

VIl Subcoordinadora General Administrativa Lic. Martha Julia Gutiérrez Garcia
Vil Subcoordinador General Médico -Dr. Francisco José Rivera Pesguera
1X, Director de Proteccién contra riesgos sanitarios Lic. Samuel Garcfa Sadnchez

De acuerdo al Articulo 58 de la Ley General de Archivos, los sujetos obligados deberan publicar en su portal electrénico con vinculo al
portal de transparencia, los dictamenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, los cuales se conservaran en el archivo fi
de concentracién por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion, por lo cual se publica el presente en la '( /
pégina https://www.seseq.gob.mx/inicio apartado informes y resultados/Coord, De Archivos.

Se anexan nombramientos de los 80 Respansables de Archivos de Tramite, asi como Nombramiento del Area Coordinadora de
Archivos, Unidad de Correspondencia, y de la Integracidn del Grupo Interdisciplinario para Valoracién Documental de SESEQ,

Con la firma de la presente acta queda integrado el Sistema Institucional de Archivos de Servicios de Salud del Estado de Querétaro

(SESEQ), a los 31 dias del mes de Mayo del afio 2024,

ATENTAMENTE
[ %

/)
M.5.P.S. MARIA MARTINA PEREZ RENDON
Secretaria de Salud y Coordinadora General de
Servicios de Sajud del Estado de Querétaro
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De igual forma se integra al presente los anexos que constan de:
1) Nombramiento de Responsable de la Unidad de Correspondenciay
2) 80 Nombramientos de los Responsables de Archivos de Tramite.

GIVD/120RDINARIA/JUNIO/2024/A01: Una vez analizada la documentacién presentada, el Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ, se
da por enterada en términos del articulo 21 fraccidn Il incisos a y b de la Ley General de Archivos, se cuenta con el Sistema Institucional de Archivos actualizado
2024 presentado, mismo que hasta el momento se conforma por el Area Coordinadora de Archivos, la Unidad de Correspondencia y los 80 Responsables de
Archivo de tramite.

2.2.- Con fundamento en el articulo 51 fraccién | de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos, pone a su conocimiento las Reglas de
operacion de la Unidad de Correspondencia de SESEQ.

-

El Area Coordinadora de Archivos pone a conocimiento de este Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de Servicios de Salud del Estado de Querétaro,
las Reglas de operacién de la Unidad de Correspondencia de SESEQ propuestas, que se anexan al presente.

[
GIVD/120RDINARIA/JUNIO/2024/A02: Una vez analizada la documentacién presentada, el Grupo Interdisciplinario para valoracion documental de SES(Q/,/se
da por enterado en términos del articulo 51 fraccién | de la Ley General de Archivos, las Reglas de Operacién de la Unidad de Correspondencia de SESEQ.

3. Asuntos que se someten a consideracion del Grupo Interdisciplinario para valoracion documental de SESEQ:

3.1- Con fundamento en el articulo 13 fraccién Iil, 28 fraccién |, 30 fraccidn I, 52 fraccién Il de la Ley General de Archivos, se pone a su consideracién, los 50
Inventarios Generales entregados por Unidad hasta el momento.

Los Inventarios Generales son los instrumentos de consulta que describen las series documentales y expedientes de un archivo permitiendo su localizacion; donde /&/
cada Archivo de Tramite de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, debe asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracién de los
inventarios documentales. Derivado de lo anterior es que a través del Area Coordinadora de Archivos, se ha capacitado y asesorado a las Unidades de SESEQ, {on /
la finalidad de validar los Inventarios Generales, mismos que se anexan al presente y de los cuales se manifiesta la siguiente informacion:

No. Unidad Administrativa Area generadora del archivo Numero de Fecha de ya de A
recepcion entrega validacion
1 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios Médicos Centro Estatal de Transfusién Sanguinea ACA/IG/001-2024 28/10/22 '2'7110[22
Hospitalarios/ Centro Estatal de Transfusién Sanguinea
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2 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios Médicos Hospital General de Querétaro COVID / Recursos ACA/IG/002-2024 06/12/22 23/11/22
Hospitalarios/ Hospital General de Querétaro COVID / Recursos Financieros
Financieros
3 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios Médicos Hospital General de Querétaro COVID / Administracién ACA/1G/003-2024 06/12/22 23/11/22
Hospitalarios/ Hospital General de Querétaro CovID /
Administracion
4 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios Médicos Centro Estatal de Salud Mental ACA/1G/004-2024 15/01/23 24/10/22
Hospitalarios/ Centro Estatal de Salud Mental
5 Coordinacién General / Coordinacion de Calidad Coordinacién de Calidad ACA/1G/005-2024 10/05/23 31/10/22
6 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios Médicos Centro Estatal de Hemodialisis ACA/1G/006-2024 25/07/23 05/06/23
Hospitalarios/ Centro Estatal de Hemodialisis
7 Coordinacién General / Direccion de Proteccién contra riesgos Direccién de Proteccidn contra riesgos sanitarios ACA/IG/007-2024 11/10/23 06/09/23
sanitarios
8 Subcoordinacion General Médica/ Departamento de Atencion de Departamento de Atencién de Enfermeria ACA/1G/008-2024 19/10/23 17/10/23
Enfermeria
9 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios Médicos Centro Regulador de Urgencias Médicas ACA/IG/009-2024 24/10/23 23/10/23
Hospitalarios/ Centro Regulador de Urgencias Médicas
10 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Coordinacién Estatal del Programa de Prevencién de ACA/1G/010-2024 06/11/23 25/10/23
/ Subdireccién de Epidemiologia / Coordinacién Estatal del VIH/SIDA e ITS
Programa de Prevencion de VIH/SIDA e ITS
11 Subcoordinacién General Médica / Direccién de Primer Nivel de Direccién de Primer Nivel de Atencién en Salud ACA/1G/011-2024 07/11/23 24/10/23 /'
Atencién en Salud f,/
12 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Planeacién Departamento de Planeacién de la Infraestructura ACA/1G/012-2024 07/12/23 06/12&3
/ Departamento de Planeacién de la Infraestructura
13 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios Médicos Hospital General de Cadereyta ACA/IG/013-2024 09/11/23 08/11/23
Hospitalarios/ Hospital General de Cadereyta
14 Subcoordinacién General Médica / Direccién de Primer Nivel de Jurisdiccién Sanitaria No. 1 ACA/1G/014-2024 13/11/23 08/09/23
Atencién en Salud / Jurisdiccion Sanitaria No. 1
15 Subcoordinacién General Médica / Direccién de Servicios Médicos Departamento de Telesalud ACA/IG/015-2024 15/11/23 25/10/23
Hospitalarios / Departamento de Telesalud
16 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Planeacion Control Vehicular ACA/1G/016-2024 08/12/23 06/12/23
/ Departamento de Supervision de la Infraestructura y Servicios
Generales / Control Vehicular
17 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Planeacién Departamento de Supervisién de la Infraestructuray ACA/1G/017-2024 08/12/23 06/12/23
/ Departamento de Supetrvision de la Infraestructura y Servicios Servicios Generales
Generales
18 Coordinacién General / Coordinacién Sectorial Coordinacién Sectorial ACA/1G/018-2024 08/12/23 06/12/23,
19 Subcoordinacién General Médica / Direccién de Servicios Médicos Departamento de Servicios de Diagnostico ACA/IG/019-2024 24/01/24 23/01/24 \
Hospitalarios / Departamento de Servicios de Diagnostico
20 Coordinacién General / Coordinacién Juridica Coordinacién Juridica ACA/1G/020-2024 25/01/24 28/12/23
21 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Subdireccidn de Epidemiologia ACA/1G/021-2024 25/01/24 | 25/01/24 /5-
/ Subdireccién de Epidemiologia Vi 4
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22 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Departamento de Promocién y Fomento a la Salud ACA/IG/022-2024 26/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de
Promocion y Fomento a la Salud
23 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Programa Salud Reproductiva ACA/IG/023-2024 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Priaritarios / Salud Reproductiva
24 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Programa Céancer de la Mujer ACA/1G/024-2024 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud
Reproductiva / Componente Cancer de la Mujer
25 Subcoordinacion General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Programa de Salud Materna y Aborto seguro ACA/1G/025-2024 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud
Reproductiva / Programa de Salud Materna y Aborto seguro
26 Subcoordinacion General Médica/ Direccidn de Servicios de Salud Violencia de Género ACA/IG/026-2024 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarlos / Departamento de Salud
Sexual y Reproductiva / Componente de violencia de Género
27 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Salud Sexual y reproductiva de las y los adolescentes ACA/1G/027-2024 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud
Sexual y Reproductiva / Salud Sexual y reproductiva de las y los :
adolescentes
28 Subcoordinacidn General Médica/ Direccidn de Servicios de Salud Planificacién familiar y anticoncepcién ACA/1G/028-2024 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud
Sexual y Reproductiva / Planificacién famiiliar y anticoncepcién /
29 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud lgualdad de género en Salud ACA/1G/029-2024 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud <
Sexual y Reproductiva / Igualdad de género en Salud
30 Subcoordinacion General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Programa Salud Perinatal ACA/IG/030-2024 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud
Sexual y Reproductiva / Programa Salud Perinatal
31 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Tamiz ACA/1G/031-2024 01/02/24 26/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Salud Perinatal / Tamiz
32 Subcoordinacién General Administrativa / Direccion de Planeacion | Departamento de Organizacién, Desarrollo e Informatica ACA/IG/032-2024 12/02/24 09/02/24
/ Departamento de Organizacién, Desarrollo e Informatica
33 | Subcoordinacién General Administrativa / Direccidn de Planeacion | Departamento de Evaluacién y control de la informacion ACA/1G/033-2024 15/02/24 14/02/24
/ Departamento de Evaluacién y control de la informacién Estadistica
Estadistica
34 Subcoordinacién General Médica/ Direccidn de Servicios de Salud Departamento de Atencién a la salud de la infancia y la ACA/1G/034-2024 15/02/24 09/02/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de adolescencia
Atencién a la salud de la infancia y la adolescencia
35 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Direccién de Adquisiciones / Departamento de Analisis ACA/1G/035-2024 29/02/24 No
Adquisiciones / Departamento de Andlisis de compras de compras atendieron A
observacion g
para su 2
c N
', validacion
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36 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Direccién de Adquisiciones / Contro! de contratos, ACA/1G/036-2024 29/02/24 No
Adquisiciones / Control de contratos, sanciones, inconformidades sanciones, inconformidades y conciliaciones, seguros y atendieron
y conciliaciones, seguros y fianzas, arrendamientos fianzas, arrendamientos observaciones
para su
validacién
37 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Direccién de Adquisiciones / Departamento de ACA/IG/037-2024 29/02/24 No
Adquisiciones / Departamento de Contrataciones Contrataciones atendieron
observaciones
para su
validacion
38 Coordinacién General / Direccidn de Finanzas / Subdireccién de Departamento de Contabilidad ACA/IG/038-2024 18/04/24 19/09/22
Recursos Financieros / Departamento de Contabilidad
39 Coordlnacién General / Direccién de Finanzas / Programas Programas Especiales ACA/1G/039-2024 18/04/24 26/03/24
Especiales
40 Coordinacién General / Direccién de Finanzas / Subdireccién de Presupuestos ACA/1G/040-2024 18/04/24 25/06/24
Recursos Financieros / Presupuestos
41 Coordinacién General / Direccién de Finanzas / Subdireccion de Anédlisis Financieros ACA/1G/041-2024 18/04/24 26/03/24
Seguimiento y control / Andlisis Financieros
42 Coordinacién General / Direccién de Finanzas / Subdireccién de Activo fijo ACA/1G/042-2024 18/04/24 26/03/24
Recursos Financieros / Activo fijo
43 Coordinacién General / Direccién de Finanzas / /Subdireccién de Centro de Distribucién Estatal ACA/1G/043-2024 26/04/24 25/04/24
Seguimiento y control / Centro de Distribucién Estatal / 7 d
44 Subcoordinacion General Médica / Direccion de Servicios Médicos Hospital General de Querétaro ACA/1G/044-2024 19/04/24 11[04}}?‘/
Hospitalarios / Hospital General de Querétaro 4
45 | Subcoordinacién General Médica / Direccidn de Servicios Médicos Departamento de Atencién Médica Hospitalaria ACA/IG/045-2024 15/05/24 13/05/24
Hospitalarios / Departamento de Atencién Médica Hospitalaria
46 | Subcoordinacién General Médica / Direccién de Servicios Médicos Hospital de Especialidades del Nifio y la Mujer ACA/IG/046-2024 17/05/24 16/05/24
Hospitalarios / Hospital de Especialidades del Nifio y la Mujer
47 Subcoordinacién General Médica / Direccion de Servicios Médicos Hospital de Especialidades del Nifio y la Mujer / ACA/1G/047-2024 17/05/24 16/05/24
Hospitalarios / Hospital de Especialidades del Nifio y la Mujer / Laboratorio Clinico
Laboratorio Clinico
48 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Planeacién Area Coordinadora de Archivos ACA/1G/048-2024 20/05/24 17/05/24
/ Area Coordinadara de Archivos
49 Subcoordinacion General Médica / Direccién de Primer Nivel de Jurisdiccién Sanitaria No. 2 ACA/1G/049-2024 24/05/24 23/05/24
Atencién / Jurisdiccién Sanitaria No. 2
50 Subcoordinacién General Médica / Direccidn de Servicios Médicos Departamento de apoyo al abasto ACA/IG/050-2024 24/05/24 20/05/24
Hospitalarios / Departamento de apoyo al abasto

X

Dentro del analisis de la informacién presentada, este Grupo Interdisciplinario da cuenta de que los Inventarios Generales con nimero de recepcion ACA/I§/035-
2024, ACA/1G/036-2024 y ACA/IG/037-2024, presentan inconsistencias, las cuales se enumeran a continuacion:
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Unidad Administrativa Area generadora del archivo Numero de Error
recepciéon

Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Direccion de Adquisiciones / Departamento de ACA/1G/035-2024 De acuerdo al Catdlogo de Disposicién Documental de
Adquisiciones / Departamento de Anélisis de compras Andlisis de compras SESEQ, el Valor de la serie documental 6C.4, no solo
es Administrativo, también es legal. Falta agregar el
volumen documental, es decir, la medida en
centimetros de los 700 expedientes.

Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Direccién de Adquisiciones / Control de contratos, ACA/1G/036-2024 Las series documentales se reportan cada una por
Adquisiciones / Control de contratos, sanciones, sanciones, inconformidades y conciliaciones, separado, y no en ciimulo, por lo tanto hace falta
inconformidades y conciliaciones, seguros y fianzas, seguros y fianzas, arrendamientos separar las series 6C.5.- Sanciones, inconformidades y
arrendamientos conciliaciones derivadas de contratos, 6C.6.- Control
de contratos, 6C.7.- Seguros y fianzas, 6C.15.-
Arrendamientos y 6C.23.2.- Comités y Subcomités de
adquisiciones (federal).
Al hacer la debida separacién de cada serie
documental, deberd atender a los valores
establecidos en el Catdlogo de Disposicién
Documental de SESEQ, y reportar ademas de la
cantidad de expedientes, el volumen documental de | |
los mismos. E igual forma la fecha del documento o 4
expediente deberd ser por cada serie docume?d‘(
colocando la fecha inicial y final a reportar, ¥ en
consecuencia de ello establecer el Plazo de
conservacién en el Archivo de Tramite vy
Concentracién.

Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Direccién de Adquisiciones / Departamento de ACA/IG/037-2024 Las series documental se reportan cada una por
Adquisiciones / Departamento de Contrataciones Contrataciones separado, y no en cumulo, por lo tanto hace falta
separar las series 6C.3.- Licitaciones, 6C.4.-
Adquisiciones y 6C.7.- Seguros y fianzas.
Al hacer la debida separacién de cada serie
documental, deberd atender a los valores
establecidos en el Catdlogo de Disposicién
Documental de SESEQ, y reportar ademdas de la
cantidad de expedientes, el volumen documental de
los mismos. E igual forma la fecha del documento o
expediente deberd ser por cada serie documental,
colocando la fecha inicial v final a reportar, y en
consecuencia de ello establecer el Plazo de
conservacion en el Archivo de Trémivi v |
\
L/

D

7

Concentracién. \ /

!
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Una vez expuesto lo anterior, se le solicita a las Areas generadoras de los Inventarios Generales con inconsistencias, que tengan acercamiento con el Area
Coordinadora de Archivos para su asesoria y validacién, de tal manera que se vuelvan a ingresar para conocimiento ante este Grupo Interdisciplinario los Inventarios
Generales que no cumplieron con los criterios para su validacion.

Recomendacién GIVD/120RDINARIA/JUNIO/2024/A03: Una vez analizados los Inventarios Generales presentados a este Grupo Interdisciplinario para
valoracién documental de SESEQ, en términos de los articulos 13 fraccién Ili, 28 fraccidn I, 30 fraccién II, 52 fraccién Il de la Ley General de Archivos, este Grupo
encuentra que los Inventarios Generales con Numeros ACA/IG/001-2024 al ACA/1G/034-2024 y ACA/1G/038-2024 al ACA/IG/050-2024 cumplen con la
Legislacion en la materia.

3.2.- Con fundamento en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, se pone a su consideracién, las 50 Guias de Archivos de Tramite entregadas por
Unidad hasta el momento.

Servicios de Salud del Estado de Querétaro, en calidad de sujeto obligado, tiene la obligacidn de acuerdo al articulo 14 de la Ley General de Archivos, de contar con
la Guia de archivo documental y ademds ponerla a disposicién del publico, es asf que cada Archivo de Tramite de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, a

través del Area Coordinadora de Archivos, se ha capacitado y asesorado, con la finalidad de validar las Guias de Archivo de Tramite, mismas que se anexan

presente y de los cuales se manifiesta la siguiente informacion:

al s
{ ,_,/

No. Unidad Administrativa Area generadora del archivo Numero de Fecha de Fecha de
recepcion entrega validacién
1 Subcoordinacién General Médica/ Direccion de Servicios Médicos Centro Estatal de Transfusién Sanguinea 28/10/22 27/10/22
3 . f ACA/GAT/001-2024
Hospitalarios/ Centro Estatal de Transfusién Sanguinea
2 Subcoordinacidén General Médica/ Direccién de Servicios Médicos Hospital General de Querétaro COVID / Recursos 06/12/22 23/11/22
Hospitalarios/ Hospital General de Querétaro COVID / Recursos Financieros ACA/GAT/002-2024
Financieros
3 Subcoordinacion General Médica/ Direccién de Servicios Médicos Hospital General de Querétaro COVID / Administracién 06/12/22 23/11/22
Hospitalarios/ Hospital General de Querétaro COVID / ACA/GAT/003-2024
Administracién
4 Subcoordmacné‘n General Médica/ Direccién de Servicios Médicos Centro Estatal de Salud Mental ACA/GAT/004-2024 15/01/23 24/10/22
Hospitalarios/ Centro Estatal de Salud Mental
5 Coordinacién General / Coordinacién de Calidad Coordinacién de Calidad ACA/GAT/005-2024 10/05/23 31/10/22
6 Subcoordmamép Gerl1eral Médica/ Direccién de Se'r}n'u'os Médicos Centro Estatal de Hemodialisis ACA/GAT/006-2024 25/07/23 05/06/23
Hospitalarios/ Centro Estatal de Hemodidlisis
7 Coordinacién General / Dlr;cr::iltir;i:: Proteccidn contra riesgos Direcclén de Proteccion contra riesgos sanitarios ACA/GAT/007-2024 11/10/23 06/09/23
: R = i . 1
8 Subcoordinaclén General Médica/ Dtlepartamento de Atencién de Departamento de Atencién de Enfermeria ACA/GAT/008-2024 19/10/23 - 17/10/23
Enfermeria Y .
. . . 1 . .« u TR . N .-:1 ‘.1 .\
9 Subcoordlr.lamén General Médica/ Direccién de SlerVICIOS.MedICOS Centro Regulador de Urgencias Médicas ACA/GAT/009-2024 24}10}%}& \ 23/10/23 \
Hospitalarios/ Centro Regulador de Urgencias Médicas
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10 Subcoordinacién General Médica/ Direccidn de Servicios de Salud Coordinacion Estatal del Programa de Prevencién de 06/11/23 25/10/23
/ Subdireccién de Epidemiologia / Coordinacién Estatal del VIH/SIDA e ITS ACA/GAT/010-2024
Programa de Prevencion de VIH/SIDA e ITS
11 Subcoordinacién General Mé‘cfica / Direcciéon de Primer Nivel de Direccién de Primer Nivel de Atencién en Salud ACA/GAT/011-2024 07/11/23 24/10/23
Atencion en Salud
12 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Planeacién Departamento de Planeacidn de la Infraestructura 07/12/23 06/12/23
., ACA/GAT/012-2024
/ Departamento de Planeacion de la Infraestructura
13 Subcoordinacion General Médica/ Direccidn de Servicios Médicos Hospital General de Cadereyta 09/11/23 08/11/23
Hospitalarios/ Hospital General de Cadereyta ACAGAT/p13:2024 It
14 SubcoordinacifSn General Médi(fa / Di.reccién. de_Primer Nivel de Jurisdiccién Sanitaria No. 1 ACA/GAT/014-2024 13/11/23 08/09/23
Atencién en Salud / Jurisdiccién Sanitaria No. 1
15 Subcoordinacién'Gen?raI Médica / Direccién de Servicios Médicos Departamento de Telesalud ACA/GAT/015-2024 15/11/23 25/10/23
Hospitalarios / Departamento de Telesalud
16 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Planeacion Control Vehicular 08/12/23 06/12/23
/ Departamento de Supervisién de la Infraestructura y Servicios ACA/GAT/016-2024
Generales / Control Vehicular
17 Subcoordinacién General Administrativa / Direccidn de Planeacién Departamento de Supervisién de la Infraestructura y 08/12/23 06/12/23
/ Departamento de Supervisién de la Infraestructura y Servicios Servicios Generales ACA/GAT/017-2024
Generales
18 Coordinacién General / Coordinacion Sectorial Coordinacién Sectorial ACA/GAT/018-2024 08/12/23 06/12/23
19 Subcoord.inack.in General Médica / Direccifil? de Seryicios Médicos Departamento de Servicios de Diagnéstico ACA/GAT/019-2024 24/01/24 23/01/24 é/
Hospitalarios / Departamento de Servicios de Diagnéstico -
20 Coordinacion General / Coordinacién Juridica Coordinacién Jur(dica ACA/GAT/020-2024 25/01/24 28/12/23/
21 Subcoordinacion Gener-al Mfédlca/ Dlreccnﬁ‘n de'SerV|C|os de Salud Subdireccién de Epidemiologia ACA/GAT/021-2024 25/01/24 25/01/24
/ Subdireccidn de Epldemiologia
22 Subcoordinacién General Médica/ Direccidn de Servicios de Salud Departamento de Promocidn y Fomento a la Salud 26/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de ACA/GAT/022-2024
Promocién y Fomento a la Salud
23 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Programa Salud Reproductiva 30/01/24 25/01/24
i . 5. B B i ACA/GAT/023-2024
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Salud Reproductiva
24 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Programa Cancer de la Mujer 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud ACA/GAT/024-2024
Reproductiva / Componente Cancer de la Mujer
25 Subcoordinacion General Médica/ Direccidn de Servicios de Salud Programa de Salud Materna y Aborto seguro 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud ACA/GAT/025-2024
Reproductiva / Programa de Salud Materna y Aborto seguro
26 Subcoordinacion General Médica/ Direccidn de Servicios de Salud Violencia de Género 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud ACA/GAT/026-2024 ,i/
Sexual y Reproductiva / Componente de violencia de Género )
27 Subcoordinacién General Médica/ Direccidn de Servicios de Salud Salud Sexual y reproductiva de las y los adolescentes 30/01/24 25/01/24,
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud
Sexual y Reproductiva / Salud Sexual y reproductiva de las y los ACR/GATIG27:2023
adolescentes i
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28 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Planificacién familiar y anticoncepcion 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud ACA/GAT/028-2024
Sexual y Reproductiva / Planificacién familiar y anticoncepcién
29 Subcoordinacion General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Igualdad de género en Salud 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud ACA/GAT/029-2024
Sexual y Reproductiva / lgualdad de género en Salud
30 Subcoordinacién General Médica/ Direccidn de Servicios de Salud Programa Salud Perinatal 30/01/24 25/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de Salud ACA/GAT/030-2024
Sexual y Reproductiva / Programa Salud Perinatal
31 Subcoc.)rdin.acién General Médic‘a/'Dir'eccién de Serv.icios de Salu‘d Tamiz ACA/GAT/031-2024 01/02/24 26/01/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Salud Perinatal / Tamiz
32 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Planeacién | Departamento de Organizacion, Desarrollo e Informatica 12/02/24 09/02/24
L R ACA/GAT/032-2024
/ Departamento de Organizacion, Desarrollo e Informatica
33 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Planeacién | Departamento de Evaluacién y control de la informacién 15/02/24 14/02/24
/ Departamento de Evaluacién y control de la informacion Estadistica ACA/GAT/033-2024
Estadistica
34 Subcoordinacién General Médica/ Direccién de Servicios de Salud Departamento de Atencién a la salud de la infancia y la 15/02/24 09/02/24
/ Subdireccién de Programas Prioritarios / Departamento de adolescencia ACA/GAT/034-2024
Atencién a la salud de la infancia y la adolescencia
35 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Direccién de Adquisiciones / Departamento de Analisis 29/02/24 No
Adquisiciones / Departamento de Andlisis de compras de compras atendieron
ACA/GAT/035-2024 observaciones
para su, /”
validaciép”
36 Subcoordinacidn General Administrativa / Direccion de Direccién de Adquisiciones / Control de contratos, 29/02/24 No
Adgquisiciones / Control de contratos, sanciones, inconformidades sanciones, inconformidades y conciliaciones, seguros y atendieron
y conciliaciones, seguros y fianzas, arrendamientos fianzas, arrendamientos ACA/GAT/036-2024 observaciones
para su
validacién
37 Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Direccién de Adquisiciones / Departamento de 29/02/24 No
Adquisiciones / Departamento de Contrataciones Contrataciones atendieron
ACA/GAT/037-2024 ohservaciones
para su
validacion
38 Coordinaciéon Glenera.l / Direcci6n de Finanzas / Subdil"e'ccién de Departamento de Contabilidad ACA/GAT/038-2024 18/04/24 19/09/22
Recursos Financieros / Departamento de Contabilidad
39 Coordinacién General / Direcc.ién de Finanzas / Programas Programas Especiales ACA/GAT/039-2024 18/04/24 26/03/24
Especiales
40 Coordinacién General / I.:)lrecc?lon de Finanzas / Subdireccién de Presupuestos ACA/GAT/040-2024 18/04/24 25/06/§t_1
Recursos Financieros / Presupuestos \
41 Coordinacién G.en.eral / Direccion de Iflpajnz:-:\s/ S'ubdlrecuén de Andlisis Financieros ACA/GAT/041-2024 18/04/24 26/03/24 \
Seguimiento y control / Anélisis Financieros ~
42 Coordinacién General / DlreCC|<:'?n de Fmar_tzas / Subdireccién de Activo fijo ACA/GAT/042-2024 18/04/24 \ 26/03!23\—_‘}3
Recursos Financieros / Activo fijo /
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43 Coordinacién General / Direccién de Finanzas / /Subdireccién de Centro de Distrlbucidn Estatal 26/04/24 25/04/24
i . . ACA/GAT/043-2024
Seguimiento y control / Centro de Distribucién Estatal
44 Subcoordlnamé.n Ger'1eral Med.lca / Direccion de Servicios Médicos Hospital General de Querétaro ACA/GAT/044-2024 19/04/24 11/04/24
Hospitalarios / Hospital General de Querétaro
45 Subcoordinacién General Médica / Direccién de Servicios Médicos Departamento de Atencién Médica Hospitalaria 15/05/24 13/05/24
i . . R N . ACA/GAT/045-2024
Hospitalarios / Departamento de Atencién Médica Hospitalaria
46 | Subcoordinacién General Médica / Direccién de Servicios Médicos Hospital de Especialidades del Nifio y la Mujer 17/05/24 16/05/24
K i . . ‘o i ACA/GAT/046-2024
Hospitalarios / Hospital de Especialldades del Nifio y la Mujer
47 | Subcoordinacién General Médica / Direccion de Servicios Médicos Hospital de Especialidades del Nifio y la Mujer / 17/05/24 16/05/24
Hospitalarios / Hospital de Especialidades del Nifio y la Mujer / Laboratorio Clinico ACA/GAT/047-2024
Laboratorio Clinico
48 | Subcoordinacién General Admlnlstratlva / Dlrt'eccuon de Planeacién Area Coordinadora de Archivos ACA/GAT/048-2024 20/05/24 17/05/24
/ Area Coordinadora de Archivos
49 Subcoordinacién G.e'neral I\/-Iécflca. / DIFE(.:CIO.n de Primer Nivel de Jurisdiccién Sanitaria No. 2 ACA/GAT/049-2024 24/05/24 23/05/24
Atencidn / Jurisdiccién Sanitaria No. 2
50 | Subcoordinacién General Médica / Direccién de Servicios Médicos Departamento de apoyo al abasto 24/05/24 20/05/24
. . ACA/GAT/050-2024
Hospitalarios / Departamento de apoyo al abasto

7

Dentro del andlisis de la informacién presentada, este Grupo Interdisciplinario da cuenta de que las Guias de Archivos de Tramite con nimero de recepcién
ACA/GAT/036-2024 y ACA/GAT/037-2024, presentan inconsistencias, las cuales se enumeran a continuacion:

i a

Unidad Administrativa

Numero de
recepcion

Area generadora del archivo

Error “/

Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de
Adquisiciones / Control de contratos, sanciones,
inconformidades y concillaciones, seguros y fianzas,
arrendamientos

Direccién de Adquisiciones / Control de contratos,
sanciones, inconformidades y conciliaciones,

ACA/GAT/036-2024

seguros y fianzas, arrendamientos

Las series documentales se reportan cada una por
separado, y no en cumulo, por lo tanto hace falta
separar las series 6C.5.- Sanciones, inconformidades y
conciliaciones derivadas de contratos, 6C.6.- Control
de contratos, 6C.7.- Seguros y fianzas, 6C.15.-
Arrendamientos y 6C.23.2.- Comités y Subcomités de
adquisiciones (federal).

Al hacer la debida separacién de cada serie
documental, deberd de reportar los volimenes por
separado, asi como los volimenes de expedientes
nuevos aperturados, sus totales de expedientes y
totales en centimetros.

De igual forma la fecha deberd ser por cada sefie
documental, colocando la fecha inicial y final\,
reportar.

Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de
Adquisiciones / Departamento de Contrataciones

N

Direccién de Adquisiciones / Departamento de

ACA/GAT/037-2024
Contrataciones

Las series documental se reportan cada una
separado, y no en cumulo, por | tanto hace #alta
separar las series 6C.3.- /Higitaciones, 6C.4.-
Adquisiciones y 6C.7.- Seguros’y fidnzas.

X

A
P
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Al hacer la debida separacién de cada serie
documental, deberd de reportar los volimenes por
separado, asi como los volimenes de expedientes
nuevos aperturados, sus totales de expedientes y
totales en centimetros.

De igual forma la fecha deberd ser por cada serie
documental, colocando la fecha inicial y final a
reportar.

Una vez expuesto lo anterior, se le solicita a las Areas generadoras de las Gufas de Archivos de Tramite con inconsistencias, que tengan acercamiento con el Area
Coordinadora de Archivos para su asesorfa y validacién, de tal manera que se vuelvan a ingresar para conocimiento ante este Grupo Interdisciplinario las Guias de
Archivo de Tramite gue no cumplieron con los criterios para su validacién.

Recomendacién a GIVD/120RDINARIA/JUNIO/2024/A04: Una vez analizadas las Guias de Archivos de Tramite presentadas a este Grupo Interdisciplinario para
valoracién documental de SESEQ, en términos del articulo 14 de la Ley General de Archivos, este Grupo encuentra que las Guias de Archivos de Tramite con
Numeros ACA/GAT/001-2024 al ACA/GAT/035-2024 y ACA/GAT/038-2024 al ACA/GAT/050-2024 cumplen con la Legislacién en la materia.

4. Asuntos Generales.
r;j’

Con fecha 7 de mayo de 2024, mediante correo electrénico enviado por la Directora de Servicios de Salud hacia el Director de Planeacién, se hace del conocimiento
sobre el siniestro ocurrido el pasado 26 de abril, donde hubo documentos afectados por accidente hidrosanitario en las Oficinas del Departamento de Supervision
Estatal de Salud Bucal, razén por la cual el Area Coordinadora de Archivos, en coordinacion con el Organo Interno de Control, llevan a cabo la inspeccién de la
documentacién, percatdndose que toda ella se trataba de documentacion de apoyo informativo y comprobacién inmediata, misma que ya estaba lista para su baj
documental en Jornada préxima de acuerdo al Plana Anual de Desarrollo Archivistico 2024, es por ello que se hace el levantamiento del Acta de hechos donde
consta la destruccién documental con nimero ACA/AHDD/002/2024 de fecha 14 de Junio de 2024, misma dque se hace del conocimiento de este Grupo
Interdisciplinario y se queda como documento Anexo a la presente acta.

No habiendo mé&s asuntos por tratar, se cierra la presente siendo las 11 horas con 30 minutos del dia 17 de Junio del 2024, flrrr},arrdc'i'en tantos los que en ella
1 V4

intervinieron.

LIC. MARTHA JULIA GUTIERREZ GARCIA DR. FRANCISCO JOSE RI QUERA
SUBCOORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA SUBCOORDINADORA MEDICO
INTEGRANTE
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DRA. MARIA YOLANDA LOFEZ MONTES

COORDINADORA SECTORIAL
INTEGRANTE
\ o y
/4
|\ . = / /
\ /LIC. JOSE LUIS MUNIZ ALVAREZ LIC. HECTOR Iﬁ;‘ D/P RRA GARCIA
TIT INTERNO DE CONTROL COORDI R JURIDICO

LIC. SAMUE RCJA SANCHEZ “~ ING. GABRIEL ALEGRIA GAYTAN
DIRECTOR DE PROTEC TRA RIESGOS SANITARIOS ENCARGADO DE INFORMATICA
INTEGRANTE INTEGRANTE

LIC. LAURA PATR
RESPONSABLE DEL ARERQ¢
COORDINADORA

Esta hoja de firmas corresponde al acta de la Primera Sesi6n Ordinaria del Grupo Interdisciplinario para valoracion documental de SESEQ, celebrada el dia 17 de junio del 2024, bajo
el acta Numero GIVD-001/2024.
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