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1. PRESENTACION

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos el cual establece que "Los sujetos
obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero
del siguiente afio en la ejecucién de dicho programa®.

Por lo anterior ésta Area Coordinadora de Archivos dependiente de la Direccién de Planeacion de
Servicios de Salud del Estado de Querétaro, presenta a través de este informe anual, los logros
alcanzados, en materia Archivistica, de las actividades establecidas en el Programa Anual de
Desarrolio Archivistico (PADA) 2022.

2. MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo é, apartado A fraccién V.

Ley General de Archivos (DOF. 15.06.2018)

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (DOF 04.05.2015)

Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en posesiéon de los particulares (DOF 05072010).

Lineamientos para la proteccion de datos personales.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos (DOF 18.07.2016)

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcidén Publica (DOF 16.04.2020)

Reglamento de la Ley Federal de Archivos (DOF 13.05.2014)

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y

de Gobierno Abierto para la Administracién PUblica Federal y su Anexo Unico (DOF 15.05.2017)

Ley Federal de Fiscalizacién y Rendicién de cuentas.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglomento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Lineamientos Generales para la Organizacidon y Conservacién de los Archivos de las

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.

» Acuerdo que establece los Lineamientos a que se sujetard la guarda, custodia y plazo de
conservacion del Archivo Contable Gubernamental.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de Querétaro (Periddico
Oficial "La Sombra de Arteaga” 13.11.15)

o Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado de Querétaro.

Ley de Archivos del Estado de Querétaro {Periddico Oficial “La Sombra de Arteaga”.

24.07.2009)

Reglamento de los Archivos de la Administracién PUblica Municipal de Querétaro

Criterios para la elaboracién del Plan Anual de Desarrolio Archivistico.

Guia para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

Instructivos y demdas normatividad emitida por el Archivo General de la Nacign.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 (PADA) de Servicios de Salud del Estado de

Querétaro.
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e Lineamientos para la Valoracién y Disposicién Documental del Estado de Quérétaro.
e Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos del Poder
Ejecutivo Federal.

3. INFORME

El Area Coordinadora de Archivos de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, presenta el informe
en cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, el cual muestra los
objetivos citados para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos.

Cabe mencionar que derivado de la situacién atipica que se presenté con motivo de la declaratoria
efectuada por la Organizacién Mundial de Salud (OMS), el 11 de marzo de 2020, el Consejo de
Salubridad General mediante *ACUERDO por el que el Consejo de Salubridad General reconoce la
epidemia de enfermedad por el virus SARS-CoV2 (COVID-19) en México, como una enfermedad
grave de atencién prioritaria, asi como se establecen las actividades de preparacion y respuesta ante
dicha pandemia” publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de marzo de 2020, y la
suspension de actividades presenciales con base al oficio circular nGmero FP/100/02/2020 de fecha 8
de abril de 2020; Pandemia que paralizd actividades por mds de dos aios, y que a mediados de este
afio 2022 comenzd el regreso gradualmente para laborar de manera normal, en virtud de esto, se

presentan a continuacion los resultados de las actividades realizadas conforme los siguientes objetivos
especificos:

1. Agregar al Area Coordinadora de Archivos al Manual de Organizacién de Servicios de Salud
del Esfado de Querétaro, agregando 10s recursos humanos, materiales y tecnoldgicos que se
requieran.

2. Capacitar a los servidores puUblicos designados como enlaces de cada Unidad de SESEQ, en
los procesos archivisticos, Inventario General, Guia de Archivo Documental, asi como en
transferencias primarias y bajas documentales.

3. Motivar transferencias primarias de cada Unidad de SESEQ.

4. |dentificar y formalizar bajas documentales en cada Unidad Administrativa como Médica.

NO. NIVEL OBJETIVO META ACTIVIDAD RESULTADO

Envio de
propuesta de
funciones del
Area

Coordinador

Agregar al Area
Coordinadora de
Archivos al Manual
de Organizacion

Derivado al articulo Cuarto Transitorio de la Ley General
de Archivos, que instruye a las Legislatura de cada
entidad federativa, a que un ano posterior a la entrada
en vigor de la Lley, se deberdn armonizar los

de Servicios de funciones del R e ordenamientos legales relacionados al tema archivistico,
I L Salud del Estado | Area al y en virtud de que en el Estado de Querétaro no se ha

de Querétaro, | Coordinadora Departament publicado armonizacién de Ley en la materia, es que no

agregando los | de Archivos. o de | € cumplid con este Objetivo especifico, toda vez que en

recursps humanos, Organizacion SESEQ pretendemos estar alineados a lo consignado con

motengle; % e Ceeelo G la Ley del Estado que en su momento se tendra.

tecnologicos que . P

informatica
se requieran. de a

Direccion de
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Planeacion
de SESEQ.

ESTRUCTURAL

Capacitar a los
servidores pUblicos
designados como
enlaces de cada
Unidad de SESEQ,
en los procesos
archivisticos,

Inventario General,
Guia de Archivo

Documental,  asi

como en
transferencias
primarias y bajas
documentales.

Brindar a los
enlaces
responsables
de cada uno
de los
segmentos del
SIA los
conocimientos
y habilidades
en procesos
archivisticos

Brindar cursos
de
capacitacié
n parte 1, a
todos los
enlaces de
SESEQ en los
procesos
archivisticos

Difundir  los
conceptos y
procedimient
os
archivisticos
bdsicos entre
el personal
de SESEQ.

A continuacion se informa de las fechas en que se
impartio capacitaciéon en la Parte 1 de la “Gestion
Documental y Administracidn de Archivos de SESEQ":

1.Miércoles 23 de marzo.- Hospital de Especialidades del
nifio y la mujer, 5 servidores publicos.

2.Martes 12 de abril.- Direccidon de Adquisiciones, 3
servidores publicos.

3.Lunes 18 de abril.- Jurisdiccién Sanitaria No. 1, 2
servidores publicos.

4.Lunes 25 de abril.- Subcoordinacion General Médica, 8
servidores publicos.

5.Miércoles 27 de abril.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1, 57
servidores pUblicos.

6.Viernes 29 de abril.- Jurisdiccién Sanitaria No. 1, 18
servidores pUblicos.

7.lunes 2 de mayo.- Depto. Supervisibn de la
infraestructura  y  servicios generales y Depto.
Planeacion de la infraestructura, 2 servidores publicos.

8.Lunes 2 de mayo.- Direccidon de proteccidon contra
riesgos sanitarios, Depto. De Gestidon de calidad, 1
servidor publico.

9.Martes 3 de mayo.- Jurisdiccién Sanitaria No. 1, 1
servidor publico.

10. Viernes 6 de mayo.- Centro de Salud Dénica
(Amealco) Jurisdiccién Sanitaria No. 2, 2 servidores
publicos.

11. Lunes 9 mayo.- Jurisdiccidon Sanitaria No. 1, 15
servidores pUblicos.

12. Miércoles 11 mayo.- Direccién de Adguisiciones,
3 servidores publicos.

13. Miércoles 18 mayo.- Jurisdiccion Sanitaria No. 2,
82 servidores pUblicos.

14, Lunes 23 mayo.- Jurisdiccidn Sanitaria No. 3, 2
servidores publicos.

15. Lunes 23 mayo.- Coordinacién Estatal del

Programa de prevencion de VIH/SIDA e TS, 2 servidores
pUblicos.

16. Martes 24 mayo.- Jurisdiccion Sanitara No 4, 2
servidores publicos.

17. Martes 24 mayo.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1, 2
servidores publicos.

18. Miércotes 25 mayo.- Hospital de Especialidades
del Nino y la Mujer, 1 servidor pUblico.

19. Jueves 26mayo.- Subdireccion de Ensefianza, 11
servidores pUblicos.

20. Viernes 27 mayo.- Depto. Control vehicular, 1
servidor pUblico.

21. Viernes 27 mayo.- Area Biomédicos y Servicios

Subrogados de la Direccidon
servidores pUblicos.

de Planeacion, 3

22. Jueves 2 junio.- Direccion de Proteccién contra
riesgos sanitarios, 10 servidores pUblicos.

23. Jueves 2 junio.- Jurisdiccién Sanilaria No.1, 2
servidores pUblicos.

24. Lunes 6 junio.-Farmacia HGG, A Aeyvicor publico.

25. Miércoles 8 junio.- CRUMS, 2 s¢fivicibrias publicos.
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26. Viernes 10 junio.- Jurisdicciones Sanitarias 1y 2, 2
servidores publicos.

27. Lunes 13 junio.- Coordinacién de proteccion
contra riesgos sanitarios Jurisdicciones 1, 2, 3y 4, 25
servidores pUblicos.

28. Martes 14 junio.- érgano interno de confrol, 9
servidores publicos.

29. Martes 14 junio- Depto. Supervision de fa
infraestructura vy servicios generales, 1 servidor publico.

30. Miércoles 15 junio.- Hospital de Especialidades
del Nifo y la Mujer, 37 servidores publicos.

31. Jueves 16 junio.- Direccién de Finanzas, 11
servidores publicos.

32. Viemes 17 junio.- Centro Estatal de Hemodidiisis,
1 servidor publico.

33. Jueves 20 junio.- Jurisdiccién Sanitaria No. 4, 2
servidores publicos.

34, Martes 21 junio.- Centro Estatal de Salud Mental,
10 servidores publicos.

35. Martes 21 junio.- Direccidn de Servicios Médicos
Hospitalarios, 8 servidores publicos.

36. Jueves 23 junio.- Hospital General de Cadereyta,

Hospital General de Jalpan y Hospital General de San
Juan del Rio, videoconferencia Telmex con 10
asistentes.

37. Lunes 27 junio.- Jurisdiccidon Sanitaria No. 3, 69
servidores pUblicos.

38. Martes 28 junio.- Direccion de Proteccién contra
riesgos sanitarios, 2 servidores publicos.

39. Miércoles 29 junio.- Jurisdiccion Sanitaria No. 3,
55 servidores publicos.

40. Viernes 1 julio.- Hospital General de Querétaro,

Centro Estatal de Transfusion Sanguinea y Unidad
Especializada de Oncologia, 32 servidores pUblicos.
41, Martes 5 julio.- Coordinacidn Juridica, 7

servidores publicos.

42, Martes 12 julio.- Depto. De Contabilidad, Depto.
De QOrganizacién, desarollo e  Informdtica,
Coordinacion Sectorial, Subdireccién de Ensefianza y
Subcoordinacién General Administrativa, 19 servidores
publicos.

43. Martes 12 julio.- Telesalud y Unidad Estatal de
Hemodidlisis, 7 servidores pUblicos.

44, Miércoles 13 julio.- Direccidon de Recursos
Humanos, 19 servidores publicos.

45, Viernes 15 julio.- Direccidon de Primer nivel de
atencién médica, 3 servidores publicos.

46. Martes 19 julio.- Coordinaciéon de Calidad y

Depto. De Promocién y fomento a la salud, 11
servidores publicos.

47. Jueves 21 julio.- Archivo Clinico Hospital General
de Cadereyta, 1 servidor publico.

48. Jueves 21 julio.- UNEME DEDICAM, 4 servidores
pUblicos.

49, Martes 26 julio.- Subdireccion de Sistematizacion
del Pago, 4 servidores piblicos.
50. Miércoles 27 julio.- CRUMS, 1 servidor publico.

servidor publico.

51, Viermnes 29 julio.- Depto. f.H'El%:m y quejas, 1
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52. Viernes 5 de agosto.- Depto. Fortalecimiento a la
atencién médica y Unidades médicas moviles, 13
servidores publicos.

53. Martes 2 agosto.- Hospital General de
Cadereyta, 18 servidores publicos.

54, Jueves 11 de agosto.- Direccion de finanzas,
Subcoordinacion General Administrativa,

Sistematizacion del pago, Departamento Estatal de
Enfermeria y Depto. Compras de Finanzas, 12
servidores publicos.

55. 17 de agosto.- Coordinacion Jurisdiccion 1 de la
DPRS. 3 servidores publicos.

56. Jueves 18 agosto.-Hospital de Especialidades
del Nino y la Mujer, drea de mantenimiento, 1 servidor
publico.

57. Martes 6 de septiembre.- Hospital de
Especialidades del nifio y la mujer, 2 servidores
publicos.

58. Lunes 19 septiembre.-
Enfermeria, 4 servidores pUblicos.

59. tunes 26 de septiembre.- Farmacia, activo fijo,
almacén, compras, subdireccidn de operaciones y
servicios generales del HGQ, 7 servidores PUblicos.

Depto. Estatal de

60. Jueves 29 septiembre.- Hospital General de
Querétaro COVID, 3 servidores publicos.

61. Martes 25 octubre.- Cenitro Estatal de
Diagndstico Automatizado, 2 servidores publicos.

62. Miércoles 16 noviembre.- Hospital General de
Jalpan, 20 servidores publicos.

63. Miércoles 16 noviembre.- Hospital General de
San Juan del Rio, 16 servidores publicos.

64. Miércoles 7 de diciembre.- Depto. De Salud

Bucal, 1 servidor publico.

Dando un fotal de 64 Capacitaciones parte 1 a 686
servidores pUblicos.

ESTRUCTURAL

Motivar
transterencias

primarias de cada
Unidad de SESEQ.

Contar
archivos
perfectamente
organizados y
depurados

con

Concientizar
a las
Unidades en
curso  inicia
de Gestion
Documental
Y
Administracid
n de Archivos
parte 1, sobre
la
importancia
de hacer
transferencia
s al Archivo
de
Concentraci
6n de la
documentac
i6n que tiene
vigencia
fenecida en

Las Unidades ya saben qué documentacion es la que se
va a transferir a la Unidad de Concentracion de SESEQ. Lo
anterior derivado de gue tienen un avance significativo
en las elaboracion de inventario General y Guia de
archivo de tramite.

En el transcurso de este ano, se brindaron asesorias a
peticion de las dreas, a las siguientes Unidades de SESEQ:

1. 11 de marzo.- Coordinacién de Riesgos Sanitarios
Jurisdiccion 1.

2. 11 de marzo.- Archivo de la Coordinacién de
Riesgos Sanitarios Jurisdiccion 1.

3. 11 de marzo.- Centro Integral de Servicios de la

Coordinacién de Riesgos Sanitarios Jurisdiccién 1.

6 de julio.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1

7 de julio.- Subdireccién de Ensenanza

20 de julio.- Planeacidn de la infraestructura

21 de julio.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1

26 de julio.- Subceordinacion Generadl Médica

28 de Julio.- Depto. Conlrol Vehicular

0. | de agosio- Centro Estatal dg golud Mental

1. 3 de wgoslo. la infraestructura y

servicios generales

= 5 0F® N o=
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archivos
tramite.

de

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24,

25,
26.

27.
28.
29.
30.

31.
32.
3%
34.
35.
36.
37.

38.
39.
40.
41.
42,
43.
44,
45.
46.

47.

48.

49,

50.
51.
52.
53.
54,
55.
56.

3 e agosto.- Coordinacian General
4 de agosto.- Direccién de Adquisiciones
10 de agosto.- Farmacia del HENM
10 de agosto.- Direccién del HENM
10 de agosto.- Fondos especiales del HENM
10 de agosto.- Almacén e insumos del HENM
10 de agosto.- Laboratorio del HENM
10 de agosto.- Estadistica del HENM
10 de agosto.- Consulta externa del HENM
11 de agosto.- Direccién de Finanzas
11 de agosto.- Activo fijo de la Direccién de
Finanzas
11 de agosto.- Subdireccién de seguimiento y
control de la Direccién de Finanzas
11 de agosto.- Presupuesto de la Direccidn de
Finanzas
18 de agosto.- Jurisdiccidn Sanitaria No. 2
18 de agosto.- Administracion Jurisdiccion Sanitaria
No. 2
18 de agosto.- drea de mantenimiento HENM
22 de agosto.-Coordinacién de calidad.
29 de agosto.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1
29 de agosto.- Coordinacién de proteccién contra
riesgos sanitarios Jurisdiccién 1.
30 de agosto.- Consulta externa del HENM
30 de agosto.- Pediatria del HENM
30 de agosto.- Activo fijo del HENM
30 de agosto.- Archivo clinico del HENM
30 de agosto.- Aimacén del HENM
30 de agosto.- Direccién del HENM
30 de agosto.- Coordinaciéon operativa de fondos
especiales del HENM
30 de agosto.- Servicios generales del HENM
30 de agosto.- Biomédicas del HENM
30 de agosto.- Trabgjo social del HENM
6 de septiembre.- Gestion documental Direccién de
proteccién contra riesgos sanitarios.
6 de septiembre.- Dictamen de proteccion contfra
riesgos sanitarios.
6 de septiembre.- Administracién de proteccién
contra riesgos sanitarios.
6 de septiembre.- Subdireccién de operacién
sanitaria de proteccion contra riesgos sanitarios.
6 de septiembre.- Farmacovigilancia de proteccién
contra riesgos sanitarios.
6 de septiembre.- Juridico de proteccién contra
riesgos sanitarios.
6 de septiembre.- Fomento sanitario de proteccion
contra riesgos sanitarios.
6 de septiembre.- Coordinacion de la Jurisdiccion
Sanitaria No. 2 de proteccién contra riesgos
sanitarios.
6 de septiembre.- Finanzas de proteccién contra
riesgos sanitarios.
7 de septiembre.- Promocidn y fomento a la salud
9 de sepliembre.- Archivo clinico del HGC
9 de septiembre.- Ensenanza da{HGC
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57. 9 de septiembre.- Epidemiologia del HGC

58. 9 de septiembre.- Trabajo social del HGC

59. 9 de septiembre.- Almacén del HGC

60. 9 de septiembre.- Recursos Humanos det HGC

61. 9 de septiembre.- Subdireccion del HGC

62. 13 de septiembre.- Centro Regulador de urgencias
meédicas

63. 14 de septiembre.- Depto. De apoyo al abasto de
la DSMH.

64. 14 de septiembre.- Depto. De servicios de
diagndstico de la DSMH.

65. 14 de septiembre.- Direccion de Servicios Médicos
Hospitalarios.

66. 21 de septiembre.- Coordinacién de VIH/SIDA e ITS

67. 21 de septiembre.- Estadistica del HGC

68. 23 de septiembre.- Subdireccion de la DSMH

69. 26 de septiembre.- Admisién hospitalaria del HGQ

70. 26 de septiembre.- Direcciéon del HGQ

71. 26 de septiembre.- Servicios clinicos del HGQ

72. 26 de septiembre.- Hospital General de Querétaro

73. 26 de septiembre.- Fisioterapia y rehabilitacion del
HGQ.

74. 26 de septiembre.- Ensenanza del HGQ

75. 26 de septiembre.- Archivo clinico del HGQ

76. 26 de septiembre.- Apoyo al abasto de la DSMH

77. 26 de septiembre.- Estadistica de la DSMH

78. 26 de septiembre.- Enfermeria de la DSMH

79. 26 de septiembre.- Traumatologia del HGQ

80. 26 de septiembre.- Oftalmologia del HGQ

81. 26 de septiembre .- Recursos financieros del HGQ

82. 26 de sepfiembre.- Osteosintesis del HGQ

83. 26 de septiembre.- Compras del HGQ

84. 26 de septiembre.- Medicina interna del HGQ

85. 26 de septiembre.- Consulia externa del HGQ

86. 26 de septiembre.- Ensefianza en enfermeria HGQ

87. 26 de septiembre.- Estadistica del HGQ

88. 26 de septiembre.- Subdireccién de operaciones
del HGQ

89. 26 de septiembre.- Compras del HGQ

90. 26 de septiembre.- Subdireccion médica del HGQ.

91. 26 de septiembre.- Administracién del HGQ.

92. 26 de septiembre.- Epidemiologia del HGQ.

93. 26 de septiembre - Finanzas del HGQ.

94. 27 de septiembre.- Emergencias Sanitarias.

95. 27 de septiembre.- Laboratorio Estatal de Salud
PUblica.

96. 27 de septiembre.- Subdireccion de informacién y
manejo de riesgos

97. 27 de septiembre.- Centro Integral de servicios de la
DPRS.

98. 28 de septiembre.- Recursos Humanos del Hospital
General de San Juan del Rio.

99. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de Oficinas
centrales.

100. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de
Jurisdiccion Sanitaria No. 3.

101. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de

Regulacion Sanitaria.
102. 28 de septiembre.- Recur}syncnos de Centro

Estatal de Transfusion Sanguipsd,
e .

X
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103. 28 de septiembre.- Recursos Humanos del nuevo
HGQ.

104. 28 de septiembre.- Recursos Humanos del HGQ-
COVID.

105. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de
Centro Regulador de Urgencias Médicas.

106. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de
Unidad de Especialidades de Oncologia.

107. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de
Jurisdiccion Sanitaria No. 1

108. 28 de septiembre.- Recursos Humanos del
Centro Estatal de Salud Mental.

109. 28 de septiembre.- Depto. De informacion
sanitaria y manejo de riesgos.

110. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de
Hospital General de Cadereyta.

111. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de
Hospital de Especialidades del Nino y la Mujer

112. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de
Oficinas centrales

113. 28 de septiembre.- Juridico de la DPRS.

114. 30 de septiembre.- Farmacia del HGQ

115. 3 de octubre.- Centro Estatal de Transfusiéon
sanguinea.

116. 4 de octubre.- Ginecologia del HENM.

117. 4 de octubre.- Subcoordinacién general médica

118. 10 de octubre.- Unidad ADMINISTRATIVA DE LA
Direccién de Servicios de Salud.

119. 14 de octubre.- Coordinacion General.

120. 21} de octubre.- Ensenanza en enfermeria del
HGQ.

121. 21 de octubre.- Trauma y ortopedia del HGQ.

122. 21 de octubre.- Enfermeria del HGQ.

123. 21 de octubre.- Almacén general del HGQ.

124, 21 de octubre.- Compras del HGQ.

125. 21 de octubre.- Archivo clinico del HGQ.

126. 21 de octubre.- Subdireccién médica del HGQ.

127. 2) de octubre.- Ensefianza del HGQ.

128. 21 de octubre.- Cirugia del HGQ.

129. 21 de octubre.- Urgencias del HGQ.

130. 21 de octubre.- Administracién del HGQ.

131. 21 de octubre.- Subdireccién de operaciones
del HGQ.

132. 21 de octubre.- Calidad del HGQ.

133. 21 de octubre.- Direccioén del HGQ.

134. 21 de octubre.- Trabgjo social y admisién del
HGQ.

135. 21 de octubre.- Coordinacién de servicios
clinicos del HGQ.

136. 24 de octubre- Coordinacién Estatal de
Enfermeria

137. 25 de octubre.- Subcoordinaciéon General
Médica.

138. 4 de noviembre.- Depto. Estadistica de la
Direccion de Planeacion.

139. 8 de noviembre.- Organo Intemo de Control.

140. 7 de diciembre.- Depto. Salud bucal

Dando un total de 140 Asesorias a agganles Unidades
Médico y Administrativas de SESEQ.
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ESTRUCTURAL

Identificar y
formalizar bajas
documentales en
cada Unidad

Administrativa
como Médica.

Fomentar la
cultura de la
fransferencia

documental al

Centro de
Concentracién
de SESEQ

Establecer
instrucciones
de trabagjo
para sU
implementac
i6n

Se

a realizarse, previo Curso de capacitacion a los 284
enlaces de archivos de tradmite de SESEQ.

Se
de

Nk W=

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26,
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.
41,
42.

43

fienen identificadas las bajas documentales proximas

han llevado a cabo revisiones de formatos, que se
scriben a confinuacion:

24 de junio .- Jurisdiccién Sanitaria No. 2
3 de agosto.- Jurisdiccion Sanitaria No. 3
3 de agosto.- Coordinaciéon de Calidad.
5 de agosto.- Subcoordinaciéon General Médica.
12 de agosto.- Jurisdiccion Sanitaria No. 3.
19 de agosto.- Coordinacién de Calidad.
19 de Mayo.- Calidad de la Jurisdiccidn Sanitaria No.
.
25 de julio.- Telesalud.
26 de agosto.- Control Vehicular.
. 26 de agosto.- Andlisis de compras Direccion de
Adquisiciones.
. 26 de agosto.- Conservacién y mantenimiento del
HENM.
. 26 de agosto.- Fomento a la Salud.
. 29 de agosto.- Conservacién y mantenimiento del
HENM,
. 30 de agosto.- Conservacién y mantenimiento del
HENM.
. 31 de agosto.- Conservacién y mantenimiento del
HENM.
. 31 DE AGOSTO.- Almacén, Crénico, adulto y anciano
de Jurisdiccion Sanitaria No. 1.
| de agosto.- Supervision de la Infraestructura.
26 de agosto.- Jurisdiccién Sanitaria No. 1.
29 de agosto.- Jurisdiccién Sanitaria No. 1.
31 de agosto.- Coordinacidn Juridica.
1 de septiembre.- Activo fijo del HENM.
5 de septiembre.- Diagnéstico DSMH.
5 de septiembre.- Laboratorio clinico HENM.
5 de septiembre.- Epidemiologia VIH.
5 de septiembre.- Jurisdiccion Sanitaria No. 4.
5 de septiembre.- Jurisdiccion Sanitaria No., 2.
5 de septiembre.- Programa FAM. Cadereyta.
5 de septiembre.- C.S. San Isidro Miranda, Juris 1.
5 de septiembre.- C.S. Tlacote el bagjo, Juris 1.
6 de septiembre.- Programa salud bucat Juris 1. !
6 de septiembre.- Programa Epidemiologia, Juris 1.
6 de septiembre.- .S. Huimilpan, Juris 1.
6 de sepliembre.- Programa de adulto y anciano, Juris
1.
6 de septiembre.- C.S. Atongo, Juris 1.
6 de septiembre.- C.S. Ceja de Bravo, Juris 1.
6 de septiembre.- C.S. San Miguel Ldzaro Cdérdenas,
Juris 1.
6 de septiembre.- C.S. Lomas de Casa Blanca, Juris 1.
6 de septiembre.- C.S. Navajas, Juris 1.
6 de septiembre.- C.S. Pedro Escobedo, Juris 1.
7 de septiembre.- C.S. Presa de Bravo, Juris 1.
7 de septiembre.- Laboratorio Cligico, HENM.
7 de septiembre.- Coordinacian flica, drea de
contratos y convenios.
. 8 de sepliembre.- CEDIS, Finarizdfs
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45.
46.
47.
48.
49,
50.
51.
52.

53.
54,
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56.

57.
58.
59.

60.
61.
62.
63.
64,
65.

66.
67,
68.
69.

70.

71.
72,
73.
74.

75.
76.
77.

78.
79.
80.
81.
82.
83.

84.
85.
86.
87.
88.
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90
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8 de septiembre.- Coordinacién Juridica, drea de
confratos y convenios.

8 de septiembre.- Activo Fijo, Finanzas.

8 de septiembre.- CRUM.

12 de septiembre.- Juris 2.

12 de septiembre.- Contabilidad, Finanzas.

13 de septiembre.- Coordinacion de VIH.

13 de septiembre.- Recursos Humanos.

13 de septiembre.- C.S. Ceja de Bravo, Juris 1.

13 de septiembre.- C.S. Sn Miguel, Lazaro Cardenas,
Juris 1.

13 de septiembre.- C.S. San Miguelito, Juris 1.

13 de septiembre.- C.S. Tlacote el bajo, Juris 1.

13 de septiembre.- Coordinacion Juridica, drea de
contratos y convenios.

15 de septiembre.- Depto. Promocién y fomento a la
salud.

15 de septiembre.- Control Vehicular, Planeacion.

15 de septiembre.- Servicios generales, HENM.

19 DE SEPTIEMBRE.- Depto. Servicios de diagndstico,
DSMH.

19 de septiembre.- CESAM.

19 de septiembre.- Direccidén de Finanzas.

20 de septiembre.- CRUM.

20 de septiembre.- Juris 2.

20 de septiembre.- Servicios generales, HENM,

20 de septiembre.- Depto. Atencidn, orientacién y
quejas.

20 de septiembre.- Subdireccion de Ensefianza.

20 de septiembre.- CRUM.

21 de septiembre.- Depto. Compras, Adquisiciones.
21 de septiembre.- Depto. Promocién y fomento a la
salud.

22 de septiembre.- Depto. Atencién, orientacion y
quejas.

22 de septiembre.- Direccion, DSMH.

23 de septiembre.- Laboratorio HENM.

23 de septiembre.- Coordinacién Juridica.

23 de septiembre.- Coordinacién Juridica, drea de
Penal, Derechos Humanos y Administrativo.

23 de septiembre.- Juris 3.

27 de septiembre.- CEDIS, Finanzas.

26 de septiembre.- Coordinacién Juridica, drea de
Derechos Humanos y Administrativo. R
28 de septiembre.- Servicios Clinicos HGQ. {

28 de septiembre.- Depto. Compras, Adquisiciones. \}
29 de septiembre.- CEDIS, Finanzas.

29 de septiembre.- Coordinacién de Calidad.

29 de septiembre.- Coordinacion Juridica.

29 de septiembre.- Informacion sanitaria y manejo de
resgos.

29 de septiembre.- Control vehicular, Planeacion.

29 de septiembre.- Coordinacion VIH.

29 de septiembre.- Depto. Compras, Adquisiciones.
29 de septiembre.- Servicios Clinicos HGQ.

30 de septiembre.- Laboratorio Estatal de Salud
PUblica.

. 20 de septiembre.- Verificacion Sanitaria, DPRS.

. 30 de septiembre.- Emergencids sanifarias DPRS,

. 30 de sepliembre.- Dictamen W)ﬁ’tnir:- DPRS.

/
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92. 30 de septiembre.- Informacion sanitaria y manejo de
riesgos DPRS.

93. 3 de octubre.- Nutricion HGQ.

94. 3 de octubre.- Dictamen sanitario DPRS.

95. 4 de octubre.- Fomenio sanitario DPRS.

96. 5 de octubre.- Emergencias sanitarias, DPRS.

97. 5 de octubre.- Servicios clinicos HGQ.

98. 5 de octubre.- Coordinacion Juridica.

99. 5 de octubre.- Recursos Humanos Juris 3.

100. 5 de octubre.- Depto. Apoyo al abasto DSMH.

101. 5 de octubre.- Coordinaciéon de VIH.

102. 6 de octubre.- Archivo clinico HGJ.

103. 7 de octubre.- Depto. Apoyo al abasto DSMH.

104. 7 de octubre.- HGC

105. 12 de octubre.- HENM.

106. 13 de octubre.- Recursos Humanos.

107. 14 de octubre.- Fomento sanitario DPRS.

108. 17 de octubre.- CETS.

109. 17 de octubre.- Coordinaciéon Estatal de
Enfermeria.

110. 18 de octubre.- Finanzas del HGC.
111 20 de septiembre.- HGQ.

112. 20 de septiembre.- Coordinacion Estatal de
Enfermeria.

113. 24 de octubre.- Fomento sanitario DPRS.

114, 27 de octubre.- CETS.

1185. 27 de octubre.- Coordinacion Estatal de
Enfermeria.

116. 27 de octubre.- Juris 2.
117. 31 de octubre.- HGQ-COVID.

118. 31 de octubre.-Coordinacion de Calidad.

119. 31 e octubre.- Direccidén de Recursos Humanos.

120. 3 de noviembre.- Juris 4.

121. 7 de noviembre.- HGQ COVID.

122. 11 de noviembre.- C)rgono interno de Control.

123. 14 de noviembre.- HGQ COVID.

124. 22 de noviembre.- HGQ COVID, Recursos
financieros.

125. 23 de noviembre.- Juris 2.

126. 25 de noviembre.- Subcoordinacién General
Médica.

N

ENTREGABLES

v Programa de capacitacién en materia de Gestién Documental, Parte 1.
Formatos de capacitacién redlizada a las Unidades médico y administrativas que tiene SESEQ.
v Sistema Institucional de Archivos de SESEQ con sus 84 Nombramientos de enlaces de archivos

de trdmite, que se encuentra pendiente de ser aprobado por Comité Técnico y Grupo
Interdisciplinario.

v' 248 Fichas Técnicas para Valoracién Documental listas, que se encuentra pe
sesionado por Comité Técnico y Grupo Interdisciplinario.

R o

<
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v Catdlogo deé Disposiciérn Documental de SESEQ listo, que se encuentra pendiente de ser
sometido a sesidn por Comité Técnico y Grupo Interdisciplinario.

v Cuadro General de Clasificacion Archivistica listo, que se encuentra pendiente de ser
sesionado por Comité Técnico y Grupo Interdisciplinafio.

v Bitdcora de revisiones de Instrumentos archivisticos {Inventario General, Guia de Archivo de
Trémite y Bajas documentales de documentacion de apoyo informativo y comprobacion
inmediata {Depurables)).

RECURSOS
a) Recursos Humanos

Para cumplir con las actividades formuladas lineas arriba se contd con los servidores publicos Laura
Patricia Valencia Cabezza quien funge como Titular del Area Coordinadora de Archivos de SESEQ, y
Carlo Anael Isaac Castaiidon Rangel quien es asistente y capacitador del drea Coordinadora de
Archivos, y también se conté con las participacion de los enlaces de Archivos de Tramite asignados

siguientes:
Coordinaciégl:escu(!:)igzordlnuclén / Area o unidad adminisirativa Nombre del resp't:grs:‘:l:aele del archivo de
1 | Coordinacién General Coordinacién General Rocio Judith Sanchez
2 | Coordinacién Juridica Coordinacion Juridica Héctor Lee Parra Garcia
3 | Coordinacion Sectorial Coordinacién Sectorial Maria Yolanda Lépez Montes
4 | Coordinaciéon de Calidad Coordinacion de Calidad Guadalupe Verenice Rivera Yanez

Departamento de atencion, orientacion y

5 | Coordinacion de Calidad Juan Felipe Goémez Garcia

quejas
6 | Organo Interno de Control Organo Interno de Control Luis Fernando Ruiz Lozada
7 | Subcoordinacion General Médica Subcoordinaciéon General Médica Maria Concepcién Herndndez Rodriguez
8 | Subcoordinacion General Médica Direccién de Servicios De Salud Gabriela Morales Valdés

Direccién de Servicios de Salud
/Subdireccion de Programas Prioritarios

10 | Subcoordinacion General Médica Blieceion de senvicios desalie / Bepie: Lilia Vega Palomares \
de Promocion ala salud ‘

9 | Subcoordinaciéon General Médica Maria Fernanda Ruiz Olvera

Direccion de Servicios de Salud / Depto. de
11 | Subcoordinacion General Médica atencién a la salud de la infancia y la NahUm Tingjero Gutiérrez
adolescencia

Direccién de Servicios de Salud / Depto.

. Claudia Centeno Centeno
Del adulioy el anciano

12 | Subcoordinacién General Médica

Direccién de Servicios de Salud / Depto. de

13 | Subcoordinacién General Médica
Salud bucal

Susana Jaramillo Mendoza

Direccidén de Servicios de Salud / Depto. de

salud reproductiva Lourdes Reséndiz Gonzdlez

14 | Subcoordinacién General Médica

Direccidn de servicios de salud /
Subdireccién de Epidemiologia / Unidad
especializada de atencién y diagnostico
UNEME DEDICAM

15 | Subcoordinacion General Médica

W%
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Subcoordinacién General Médica

Direccion de Servicios de Salud /
Subdireccién de Epidemiologia

Rocio Urbano Ramirez

Subcoordinacién General Médica

Direccidn de Servicios de Salud / Depto. de
contro! de enfermedades transmisibles

Aixa Desiré Dominguez Salazar

Subcoordinacion General Médica

Direccion de Servicios de Salud /
Subdireccién de Epidemiologia /
Coordinacion estatal del programa de
prevencién y control de VIH/SIDA e ITS.

José Guillermo Tello Vasconcelos

Subcoordinacion General Médica

Direccion de Servicios de Salud /
Subdireccion de Ensefianza

Maria Rubio Herndndez

20

Subcoordinacion General Médica

Direccién de Servicios de Salud /
Subdireccién de Ensenanza /
Departamento de Ensenanza,
Capacitaciéon e investigacion

Maria Rubio Herndndez

21

Subcoordinacion General Médica

Direccién de atencion médica primer nivel

Ma. Carmen Torres Olvera

22

Subcoordinacion General Médica

Direccién de atencién médica primer nivel
/ Departamento de referencia y
contrareferencia e interculturalidad

Ma. Carmen Torres Olvera

23

Subcoordinacion General Médica

Direccion de atencion médica primer nivel
/Departamento de fortalecimienio y
atencién médica y unidades moviles

Marcos Eduardo Aguilera Jauregui

24

Subcoordinacion General Médica

Departamento de atencidn de enfermeria

Patricia Larios Pérez

25

Subcoordinacion General Médica

Direccién de primer nivel de atencién en
salud / Jurisdiccion sanitaria 1

Ma. Aideé Guerra Dallidet

26

Subcoordinacion General Médica

Direccion de primer nivel de atencién en
salud / Jurisdiccion sanitaria 2

Azucena Neri Mendoza

27

Subcoordinaciéon General Médica

Direccidn de primer nivel de atencién en
salud / Jurisdiccién sanitaria 3

Sergio Alberto Puc Lépez

28

Subcoordinacién General Médica

Direccién de primer nivel de atencion en
salud / Jurisdiccion sanitaria 4

Sandra Leticia Cervantes Aguilar

29

Subcoordinacion General Médica

Direccidn de Servicios Médicos
Hospitalarios

Gabriela Guadalupe Villamil Gomez

30

Subcoordinacion General Médica

Direccién de Servicios Médicos
Hospitalarios / Subdireccién de
hospitalizacion

Jonathan José Manzo Durén

31

Subcoordinacion General Médica

Direccién de Servicios Médicos
Hospitalarios / Atencién medica
hospitataria

Yessica Victoria Capula Sdnchez

32

Subcoordinacidon General Médica

Direccion de Servicios Médicos
Hospitalarios / Departamento de servicios
de diagndstico

Erika Morales Rodriguez

33

Subcoordinacion General Médica

Direccidn de Servicios Médicos
Hospitalarios / Abasto de insumos médicos

Monica Mier Macias

34

Subcoordinaciéon General Médica

Direccidn de Servicios Médicos
Hospitalarios / Trasplantes

Kenia Renteria Garcia

35

Subcoordinacion General Médica

Direccidn de Servicios Médicos
Hospitalarios / Telesalud

Cecia Karen Ramos Vdzquez

36

Subcoordinacion General Médica

Direccién de Servicios Médicos
Hospitalarios / Hemodialisis

Ana Laura NURez Herbert
\_Z

37

Subcoordinacion General Médica

Direccion de Servicios Médicos
Hospitalarios / Area de frabajo social

Yolanda Téllez Soovedro%g




i

Direccidn de Servicios Médicos

38 | Subcoordinacion General Médica Hospitalarios / Centro Estatal de la Mariana Reyes Carrasco
transfusidon sanguinea
Direccién de Servicios Médicos
39 | Subcoordinacion General Médica Hospitalarios / Centro Estatal de salud Monica Marina Reséndiz Vega
mental
40 | Subcoordinacién General Médica D|rec_C|on .de Serwcps Medlcos . | Ximena Zacatecas Guzmdan
Hospitalarios / Especialidades de oncologia
Direccién de Servicios Médicos
41 | Subcoordinacién General Médica Hospitalarios / Centro regulador de Alejandro Gutiérrez Badillo
urgencias medicas
Direccién de Servicios Médicos
42 | Subcoordinaciéon General Médica Hospitalarios / Hospital general de Amelia Montes
Querétaro
Direccidn de Servicios Médicos
43 | Subcoordinacién General Médica Hospitalarios / Hospital general San Juan Juan Francisco Anaya Pacheco
del Rio
Direccién de Servicios Médicos
44 | Subcoordinacién General Médica Hospitalarios / Hospital general de Juan Carlos Rojo Acevedo
Cadereyia
45 | Subcoordinacién General Médica Dlrec'(:|on_de SerV'C'.OS HICHliess Leonel Mendoza Herndndez
Hospitalarios / Hospital general Jalpan
Direccién de Servicios Médicos
46 | Subcoordinacion General Médica Hospitalarios / Hospital de Especialidades Elizabeth Herrera Mancha
del nifio y la mujer
Direccién de Servicios Médicos
47 | Subcoordinaciéon General Médica Hospitalarios / Hospital general de Jesus Alejandro Pascual Lucio
Querétaro COVID-19
48 E?necoon c.ie protecaon contra Dqucc!on de proteccidon contra riesgos Maria Rosaura De Leén Gonzdlez
riesgos sanitarios sanitarios
49 l?|rec<:|on c_le protecoon conira Subdireccion de operacién sanitaria Octavio Sergio S&nchez Pérez
riesgos sanitarios
50 I?wecoon Qe pro’recoon aiig Departamento de dictamen sanitario Brenda Martinez Mendoza
riesgos sanitarios
51 pwecoon c.le protecoon Eeniey Departamento de verificacion sanitaria Maria Del Pilar Alférez Salinas
riesgos sanitarios
50 I?nrecaon Qe profecoon contra S_ubdlreccmn de informacion y manejo de Luz Maria Gonzdlez Vilanueva
riesgos sanitarios riesgos
53 erecc10n (.je protecoon contra Depoﬁomer.ﬂo de informacién sanitaria y WAEIEIEeTsIE AR
riesgos sanitarios manejo de riesgos
54 erecccon c'ie protecc»on confra Departamento de gestion administrativa Angélica Margarita Avalos
riesgos sanitarios
Direccion de proteccién contra . . .
55 fiesgos sanitarios Departamento de fomento sanitario Daniela Martinez Torres
56 I?wecoon (.je protecoon Rl Area juridica Samuel Vallejo Espinoza
riesgos sanitarios
Direccion de proteccidn contra . . .
57 riesgos sanftarios Laboratorio estatal de satud pUblica Karen Yasmin Ayala Guerrero
58 Direccién de proteccion contra Coordinacion de proteccidon contra riesgos

riesgos sanitarios

sanitarios, Jurisdiccion 1

Nancy Meryen Roldan Gonzdlez




Direccion de proteccién confra

Coordinacion de proteccién contra riesgos

59 | . o L Mayra Herndndez Guerrero
riesgos sanitarios sanitarios, Jurisdiccion 2
60 [?wecmon qe protecoon contra Cogrd_naaor_\ dfa p'rf)’fecqon contra riesgos Patricia Castillo Reséndiz
riesgos sanitarios sanitarios, Jurisdiccion 3
61 l?lreCCIOn Qe protecoon contra Coqrd|_no<:|orj dfa p'rE)tecoon confra riesgos Rosalva Rulz Alvarado
riesgos sanitarios sanitarios, Jurisdiccion 4
Subcoordinacion general . - . ) o . N
62 1 Subcoordinacion general administrativa Ma. Reyna Margarita Yanez Mendoza
Subcoordinacion general . . - .
63 administrativa Direccién de Planeacién Cindy Berrones Romero
. . Direccién de planeacion / Deparfamento
64 Subcpprdlngcxon geneml de organizacién, desarrollo e informdtica /| Marisol Gdmez Cruz
administrativa 2 Ay
Area de organizacion
subcoordinacion general Direccién de planeacién/ Departamento
65 i . 9 de evaluacion control de la informacién Alba Miryam Salazar Rodriguez
administrativa P ‘ i)
estadistica / Area de evaluacion estatal
. s Direccién de planeacion / Departamento
66 Subc.o_ordm.omon genETEl de supervision de la infraestructura y Anabeli Ramirez Carbajal
administrativa A
servicios generales
67 Subc.o.ordlerC|on general D|r.eccton de planeacién / Planeacién de Maricela Galvén Garcia
administrativa la infraestructura
8 Subc.oprdln.omon general Dnrecqon de ploneccpn /Area Carlo Anael Issac Castandn Rangel
administrativa coordinadora de archivos
69 Subc.o-ordm.omon general Direccién de Finanzas Beatriz Eugenia Torres Sdnchez
administrativa
70 Subc'o'ordm'omon general DlreCC|on. de f|r.10nzos / Subdireccién de Yolanda Elena Cuevas Lara
administrativa recursos financieros
subcoordinaciéon general D|reCC|on. de fnjonzos / Subdireccion de o )
71 . . recursos financieros / departamento de Eulalia Pérez Ortiz
administrativa "
contabilidad
. L Direccidn de finanzas / Subdireccién de
72 Subc.o‘ordm.oaon genetel recursos financieros / Deparfamento de Hitda Pérez Ortiz
administrativa ;
programas especiales
subcoordinacion general Dlrecmon_ de flr)anzos / Subdireccion de _ o
73 . N recursos financieros / departamento de Rigoberto Ledn Lopez
administrativa
control presupuestal
74 Subc'oprdln.omon general Dnregcpn de finanzas / Subdireccion de Hannah Englantine Flores Aguilera
administrativa seguimiento y control
subcoordinacién general DlreQC|9n de finanzas / Subdireccion de ) - -
75 al . seguimiento y control / departamento de Maria De Lourdes Gutiérrez Santiago
administrativa A ;
andlisis financiero
subcoordinacion general DlreQC|9n de finanzas / Subdireccién de o _
76 e - seguimiento y control / Departamento de | Elisa Alvarez Celis
administrativa e -
centro de distribuciéon
77 S ssigac Ol geneial Direccién de recursos humanos Gustavo de Ledn Gonzdlez
administrativa
Subcoordinacién general Direccién de recursos humanos / = o
78 administrativa Subdireccion de relaciones laborales Juan Carlos Pifia Tejeida
79 Subcoordinaciéon general Direccién de recursos humanos /

administrativa

Subdireccién de sistematizacion del pago

Victor Efrén Bautista %

7
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80 Subcvo.ordln_ooon general Direccion de adquisiciones
adminishativa
8 Subc_oprdmooon general Dlreccpn_ d_e adquisiciones / Subdireccion N
administrativa de requisiciones
; . Direcciéon de adquisiciones / Subdireccion
82 Subc.o.ordmhomon general de requisiciones / Departamenio de Argelia Claudette Gutiérrez Landeros
administrativa .
andlisis de compra
subcoordinacion general Direccién de adquisiciones / Subdireccion
83 . . 9 de requisiciones / Departamento de José Manuel Patino Cdrdenas
administrativa -
contrataciones
subcoordinacion general Direccién de adquisiciones / Subdireccion
84 e . 9 de requisiciones / Departamento juridico- Paula Carolina Garcia Alonso
administrativa S
administrativo

b) Recursos Materiales

En lo relativo a los recursos materiales, SESEQ contd con los que se enlistan a continuacién:

v 2 Equipos de computo de escritorio
v Mobiliario y equipo de oficina
v Material de papeleria

Cronograma de Actividades realizadas

w w w
o 0 o w o 2
NO. ACTIVIDAD elelslzlelelelzl|zle]5!z
AHHHEBHHHLHEE
. g = < w o} [o] a
] z
Agregar al Area Coordinadora de Archivos al Manual de
1 Organizacién de Servicios de Salud del Esttddo de
Querétaro, agregando los recursos humanos, materiales y
tecnolégicos que se requieran.
Capacitar a los servidores publicos designados como
enlaces de cada Unidad de SESEQ, en los procesos
2 archivisticos, Inventario General, Guia de Archivo XXX XXX X|X|X|X
Documental, asi como en fransferencias primarias y bajas
documentales.
3 Motivar fransferencias primarias de cada Unidad de SESEQ. XIXIXIXIXIX]|X[|X]X[X
Identificar y formalizar bajas documentales en cada Unidad
4 Administrativa como Médica. XXX X]|X)X
A efecto de compartir lo que fueron las actividades realizadas, se incluye parte de | emoria

fotogrdfica, que se observa a continuacion:

U

/

/
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1. Capacitaciones "Gestion Documentadl y Administracién de Archivos” parte 1 impartidos:
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2. Asesorias y Visitas a Unidades:
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publicos siguientes:
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Lic. Ma ienréz Garcia
neral Administrativa

Dra. Maria Martifid Pérez Rendon

Secretaria de Salud y Coordinadora General de Subcoordinadora
SESEQ.

lio Diaz F

Direttor de Planéacién

C
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