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1. Introduccion

El 28 de noviembre de 1996, se publicd en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro “La Sombra de Arteaga” el Decreto por el que se crea el Organismo Publico
Descentralizado de la Administracion Publica Estatal, denominado Servicios de Salud del Estado
de Querétaro (SESEQ), con el objeto de prestar los servicios de salud a la poblacion abierta en la
entidad en materia de salubridad general y de regulacién y control sanitario, de acuerdo con lo
dispuesto por la Ley General de Salud, la Ley de Salud del Estado de Querétaro y por el Acuerdo
de Coordinacién respectivo.

El 30 de enero de 2015, se publicé en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro
“La Sombra de Arteaga”, el Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado de la
Administracién Publica Estatal denominado Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ),
instrumento que en su momento fue armonizado al contenido de la Ley de la Administracioén Publica
Paraestatal del Estado de Querétaro, desde la denominacién y facuitades del titular del ente,
facultades de los érganos que lo integran, hasta las autoridades de transparencia y control interno
del organismo.

El Plan Estatal de Desarrollo Querétaro 2016-2021, conjunta y orienta la accion gubernamental y
de la sociedad hacia la transformacion de la situacién actual de la entidad, asimismo se convierte
en una herramienta de gestion del desarrollo social, humano, politico y de seguridad y justica en el
Estado, que marca el rumbo a seguir con una visién de largo plazo. Es asi que la misién es que
“El Estado de Querétaro promueve el desarrollo humano integral en todo su territorio por medio del
buen gobierno”.

Dentro de los ejes rectores del citado Plan Estatal se encuentra el denominado Eje I. “Querétaro
Humano”, el cual busca mejorar la calidad y condiciones de vida de los queretanos, previendo
diferentes acciones para permitir la equidad de oportunidades, la inclusion y la cohesion social,
reduciendo las brechas de desigualdad, promoviendo el ejercicio efectivo de los derechos sociales
en la poblacion y trabajando en forma conjunta, sociedad y gobierno, guiados por valores en la
promocion de estilos de vida sanos y saludables e inhibiendo los factores de riesgo ocasionados
por el ocio y la desesperanza; lo cual hace necesario fortalecer la estructura administrativa de
Servicios de Salud del Estado de Querétaro, haciéndola mas eficiente y con la capacidad suficiente
y necesaria para dar respuesta a la demanda, implementando un enfoque de atencion sustentado
en la calidad técnica y humana y eficientando recursos para contar con mas y mejores servicios en
materia de salud.

En Servicios de Salud del Estado de Querétaro se cred el Area Coordinadora de Ar ,'(i';os, que
tiene la mision de ser la Unidad especializada en materia de archivos, teniendo por\objeto la
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valoracion y disposicion documental de la informacion que genera y recibe por parte de las diversas
unidades de SESEQ como consecuencia de su actividad, con el fin de salvaguardar la memoria
de corto, mediano y largo plazo; asi como contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas.

A partir de éste momento, el Area Coordinadora de Archivos de SESEQ trabaja con el fin de ser
un institucién moderna, organizada y eficiente en la administracién del patrimonio archivistico,

buscando el 6ptimo aprovechamiento y el uso responsable de la documentacién generada y en
resguardo de SESEQ.

a) Misién

Administrar el patrimonio documental optimizando su aprovechamiento, asi como generar las
condiciones que faciliten el cumplimiento de las obligaciones que establecen las Leyes, tanto
General de Archivos, como la Ley de Archivos del Estado de Querétaro, logrando que los servidores
publicos de SESEQ tengan un conocimiento homogéneo, basico, actualizado y completo sobre
gestion documental y administracion de archivos.

b)Visiéon

Servicios de Salud del Estado de Querétaro cuenta con los medios idoneos para la realizacién de sus
fines, donde se pretende atender la problematica existente, a fin de avanzar hacia una adecuada
gestiéon documental.

c)Valores
Etica
Compromiso
Responsabilidad
Excelencia
Trabajo en equipo entre Archivos de tramite, concentracién e histérico.

D NN NI NN

2. Objetivo General

Optimizar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos para que cumpla en tiempo y
forma con las obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del
Estado de Querétaro, siendo ejemplo de gestion archivistica.

Proporcionar a las Unidades de SESEQ, los elementos técnicos que les pern\Qan el adecuado
control de la documentacion, utilizando los criterios de clasificacion y valoraciénydocumental de
A
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conformidad con las normatividad en materia, asi como sus plazos de conservacion y técnicas de
seleccion.

3. Proceso de elaboracion:

La importancia de la elaboracion de este instrumento de consulta archivistica obedece a las
diferentes “etapas de vida” de la documentacién generada y recibida por SESEQ en el gjercicio de
sus funciones.

Su elaboracion se realizé en cuatro etapas: identificacion, valoracién, regulacion y control. Cada
una de ellas comprendié tareas que permitieron la integracién de este instrumento basico para el
manejo adecuado de la documentacién en cada una de las fases de su “ciclo vital”, asi como para
su correcta disposicion y accesibilidad.

En su proceso coadyuvaron, ademas del Area Coordinadora de Archivos, los responsables de los
archivos de tramite, tomando como referencia la metodologia que el Archivo General de la Nacion
y la Direccion Estatal de Archivos del Estado de Querétaro, establecié para tal fin.

s

Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro.
Decreto que crea el Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Estatal,
denominado “Servicios de Salud del Estado de Querétaro” (SESEQ).

Ley General de Archivos.

Ley General de Salud.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial de los Servidores Publicos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Archivos del Estado de Querétaro.

Ley de Salud del Estado de Querétaro.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Ley de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.

Ley de Entrega Recepcion del Estado de Querétaro.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro.

Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro.

Acuerdo por el que se emiten los criterios técnicos para el destino final de documentos:
secundaria. Archivo General de la Nacion.

VVVVVVVVVVVVVVY VVY
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Reglamento interior del organismo publico descentralizado de la administracion publica estatal
denominado “Servicios de Salud del Estado de Querétaro” (SESEQ).

Manual de organizacion general de Servicios de Salud del Estado de Queretaro.

Reglamento de la Ley Estatal de Acceso a la Informacion Gubernamental del Estado de Queretaro.
Lineamientos para la valoracion y disposicion documental del Estado de Querétaro.
NOM-004-SSA3-2012, del Expediente Clinico.

NOM-014-SSA2-1994, Para la prevencién, deteccion, diagnostico, tratamiento, control y vigilancia
epidemiolégica del cancer cérvico uterino.

NOM-146-SSA1-1996.- Salud ambiental.

NOM-156-SSA1-1996.- Salud ambiental para las instalaciones de radiodiagnoéstico.
NOM-157-SSA1-1996.- Proteccion y seguridad radiologica.

NOM-158-SSA1-1996.- Especificaciones técnicas para equipos de diagnéstico médico con rayos X.
NOM-166-SSA1-1997, Para la organizacion y funcionamiento de los laboratorios clinicos.
NOM-178-SSA1-1998-.- Requisitos minimos de infraestructura que debe cumplir las unidades de
atencion médica que proporcionan servicios de atencion ambulatoria.

NOM-229-SSA1-2002.- Requisitos técnicos para instalacion, responsabilidades sanitarias,
especificaciones técnicas para los equipos y proteccién radiologica.

NOM-234-SSA1-2003 Utilizacion de campos clinicos para ciclos clinicos e internado de pregrado.
NOM-046-SSA2-2005.- Violencia familiar, sexual y contra las mujeres. Criterios para la prevencion y
atencion.

NOM-013-SSA2-2006, Para la prevencion y control de enfermedades bucales.

NOM-027-SSA2-2007, en esta se establecen los criterios para la elaboracién de procedimientos para
la prevencion y control de la lepra.

NOM-003-SSA3-2010 para la practica de la Hemodialisis.

NOM-005-SSA3-2010, Que establece los requisitos minimos de infraestructura y equipamiento de
establecimientos para la atencién médica de pacientes ambulatorios.

NOM-010-SSA2-2010, Para la prevencién y el control de la infeccién por Virus de la Inmunodeficiencia
Humana.

NOM-024-SSA3-2010.-Que establece los objetivos funcionales y funcionalidades que deberan
observar los productos de Sistemas de Expediente Clinico Electronico para garantizar la
interoperabilidad, procesamiento, interpretacion, confidencialidad, seguridad y uso de estandares y
catalogos de la informacién de los registros electrénicos en salud.

NOM-541-SSA3-2010.- Practicas de higiene.

NOM-035-SSA3-2012, en materia de informacion en salud.

NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura y equipamiento de
hospitales y consultorios de atencién médica especializada.

NOM-017-SSA2-2012, Para la vigilancia epidemiolégica.

NOM-031-SSA3-2012, Asistencia social. Prestacion de servicios de asistencia social a adultos y
adultos mayores en situacion de riesgo y vulnerabilidad.

NOM-036-SSA2-2012, Prevencion y control de enfermedades. Aplicacion de vacunas, toxoides,
faboterapicos (sueros) e inmunoglobulinas en el humano

NOM-024-SSA3-2012 Sistemas de informacién del registro electrénico para la Salud intercambio de
informacién en Salud.

NOM-253-SSA1-2012, Para la disposiciéon de sangre humana y sus componentes con fines
terapéuticos (modifica a la norma NOM -003-SSA2-1993, publicada el 18 de julio de 1994).

NOM-001 — SSA3 — 2012, Educacion en salud. Para la organizacién y funcionamiento de rasidencias
médicas.

bl
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» NOM-006-SSA2-2013, en la cual se establecen los criterios, procedimientos y lineamientos para la
prevencion, deteccion, diagnostico, tratamiento y atencion integral de la tuberculosis.

> NOM-027-SSA3-2013, Regulacién de los servicios de salud. Que establece los criterios de
funcionamiento y atencion en los servicios de urgencias de los establecimientos para la atencion
médica.

> NOM-019-SSA3-2013, Para la practica de enfermeria en el Sistema Nacional de Salud.

> NOM-034-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Atencion médica pre hospitalaria.

> NOM-025-SSA2-2014 Para la prestacion de salud en unidades de atencién integral hospitalaria
médico-psiquiatra.

» PROY-NOM-003-SSA3-2016 para la practica de Hemodialisis.

» PROY-NOM-001-SSA3-2018 Educacion en salud, para la organizacion y funcionamiento de
residencias médicas en establecimientos para la atencién médica.

» Programa Sectorial de Salud 2020-2024.

» Suplemento para Establecimientos dedicados a la venta y suministro de medicamentos y demas
insumos para la salud (FEUM).

> Boletin del centro colaborador de calidad y seguridad en el paciente CONAMED- OPS, especial 2018.

> Reglamento General de Seguridad Radioldgica de la Comision Nacional de Salvaguardas y Energia.

» CONVENIO Especifico en materia de transferencia de recursos federales con el caracter de subsidios,
para fortalecer la ejecuciéon y desarrollo del programa y proyectos federales de Proteccion contra
Riesgos Sanitarios, asi como de la Red Nacional de Laboratorios.

» Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.

» Reglamento General de Salud en materia de donacion y Trasplantes.

» Acuerdo presidencial por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia
y plazo de conservacion del Archivo Contable Gubernamental.

> Instructivo para el tramite y control de bajas de documentacién del gobierno federal.- Archivo General
de la Nacion (AGN).

» Guia Técnica de Depuraciéon de Archivo, Secretaria de la Contraloria.- Gobierno del Estado de

Querétaro.

> Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal. Archivo General de la Nacion.
> Lineamientos para la Administracion del archivo de tramite, concentracion e historico de SESEQ.

5. Metodologia de elaboracién

Las acciones que sustentan el proceso de elaboracion y aplicacién del Catalogo se realizaron con
base a lo establecido en el Instructivo para la elaboraciéon del Catalogo de Disposicion Documental.

La elaboracién del Catalogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacion y
control. Cada una de éstas comprendié la realizacién de tareas especificas que permitieron la

conformacién de este instrumento normativo para regular la politica de tratamiento documental de
SESEQ.

L
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a) Primera etapa: Identificacion.

Esta etapa consistié en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales
que constituyen cada una de las series documentales: la funcién, el sujeto productor y el documento

de archivo.

A continuacién, se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa que consistio
en elaborar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica:

La identificacion de los procesos y subprocesos; elementos que permitieron estructurar las divisiones
o agrupamiento de la informacion; por lo que la delimitacién de las secciones y series registradas en
el Cuadro, cumplen con el marco normativo aplicable en la materia, asi como las recomendaciones
sefialadas en el Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, y atendiendo
también a las recomendaciones de las asesorias de la Direccion Estatal de Archivos del Estado de

Querétaro.

En este sentido, el mapa e inventario de procesos, alineados a la Guia para la optimizacion,
estandarizacién y mejora continua de procesos de la Administracion Publica Federal.

Agrupacién de los principales
procesos que comparten un
objetivo an comun.
Abarca las diferentas Unidades
de SESEQ,
Se conforma de procesos.

Aunado a la identificacion de procesos, para la delimitacién de las agrupaciones documentales

Conjunto de actividades
relacionadas o que interactian
entre si.
Los objetivos se alinean con las
expectativas y necesidades.
. Su funcionelided es parte de un
macioproceso.

Fragmento sspecifico o bien
definido, cuya funcionalided es
parte de un proceso mas
grande, y que incide en el
logro de los resuitados

esperados.

se

llevaron a cabo los procesos de identificacion, jerarquizacién y codificaciéon, de acuerdo con lo
siguiente.

- P T -

'ACTIVIDAD

1 Andlisis del Marco Juridico oplicole

para identificacion de atribuciones y
funciones de las Unidades.

oro Juridic aplicable de SESEQ

~ EVIDENCIA DOCUMENTAL =
Y Sl I T L .
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Andlisis e identificacion de los
procesos y subprocesos de SESEQ.

Estructurar las particiones
documentales, alineadas a la
estructura organizacional de SESEQ.

Integrar el Cuadro de Clasificacion
Archivistica.

Se solicitdé a las diferentes Unidades
de SESEQ), designen sus responsables
de archivos de firamite, para
posteriormente proceder a los
capacitaciones para la elaboracién
de CADIDOS en cada Unidad y
posterior integracién de un Unico
Catdlogo de Disposicion Documental
de SESEQ.

Capacitar a los servidores publicos
designados como responsables de
archivo de frdmite en los procesos
archivisticos.

Procesos institucionales de SESEQ, de acuerdo a Reglamento Interior,

Reuniones de trabaijo realizadas por parte del Area Coordinadora de Archivos de
SESEQ con los Responsables de archivos de trdmite de las diferentes Unidades.

Estructurar el esqueleto del Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Proyecto del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Se enviaron los siguientes memordndums:

e DP-780/2020 de fecha 22/10/2020 para Direccidon de Servicios Médicos
Hospitalarios.

e DP-787/2020 de fecha 22/10/2020 para Hospital de Especialidades del Nifio y la

Mujer.

DP-790/2020 de fecha 22/10/2020 para Hospital General de Querétaro.

DP-788/2020 de fecha 22/10/2020 para Hospital General de Cadereyta.

DP-786/2020 de fecha 22/10/2020 para Hospital General de Jalpan.

DP-789/2020 de fecha 22/10/2020 para Unidad de Especialidades de

Oncologia.

DP-856/2020 de fecha 25/11/2020 para Coordinacién Juridica.

o  DP-861/2020 de fecha 25/11/2020 para Direccién de Proteccién contra Riesgos
Sanitarios.

¢ DP-857/2020 de fecha 25/11/2020 para Direccién de Finanzas.

o DP-862/2020 de fecha 25/11/2020 para Organo Interno de Control.

DP-858/2020 DE fecha 25/11/2020 para Sub-coordinaciéon

Administrativa.

DP-863/2020 de fecha 25/11/2020 para Coordinaciéon de Calidad.

DP-859/2020 de fecha 25/11/2020 para Sub-coordinacién General Médica.

DP-864/2020 de fecha 25/11/2020 para Coordinacién Sectorial.

DP-860/2020 de fecha 25/11/2020 para Direccién de Adquisiciones.

DP-ACA-865/2020 de fecha 25/11/2020 para Direccién de Servicios de Salud.

General

Derivado de la Pandemia a causa del COVID-12 las designaciones de enlaces de
archivos de trdmite se pausan, y finalmente el 17 de febrero del 2023 se elabora y
firma el Acta de constitucidon del Sistema Institucional de Archivos, teniendo
nombramientos de 84 Responsables de Archivo de Trémite formalizados el mes de
octubre de 2022.

A conlinuacién se informa de las fechas en que se impartid capacitacién en la Parte
1 de la "Gestiébn Documental y Administracién de Archivos de SESEQ", todas llevadas
a cabo en el transcurso del ano 2022:

1. Miércoles 23 de marzo.- Hospital de Especialidades del nifio y la mujer, 5
servidores publicos.

2.Martes 12 de abiil.- Direccidn de Adquisiciones, 3 servidores publicos.

3.Lunes 18 de abril.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1, 2 servidores publicos.

4.Lunes 25 de abril.- Subcoordinacion General Médica, 8 servidores publicos.

5.Miércoles 27 de abril.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1, 57 servidores publicos.

6.Viernes 29 de abril.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1, 18 servidores pUblicos.

7.Lunes 2 de mayo.- Depto. Supervision de la infraestructura y servicios generales y
Depto. Planeacion de la infraestructura, 2 servidores publicos. 7

8.Lunes 2 de mayo.- Direccién de protecciéon contra riesgos sanit i35, Depto. De
Gestion de calidad, 1 servidor publico. 7
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9.Martes 3 de mayo.- Jurisdiccidon Sanitaria No. 1, 1 servidor publico.

10. Viernes é de mayo.- Centro de Salud Dénica {Amealco) Jurisdiccion
Sanitaria No. 2, 2 servidores publicos.

11. Lunes 9 mayo.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1, 15 servidores pUblicos.

12, Miércoles 11 mayo.- Direccion de Adquisiciones, 3 servidores pUblicos.

13. Miércoles 18 mayo.- Jurisdiccion Sanitaria No. 2, 82 servidores publicos.

14, Lunes 23 mayo.- Jurisdiccidn Sanitaria No. 3, 2 servidores publicos.

15. Lunes 23 mayo.- Coordinacién Estatal del Programa de prevencién de
VIH/SIDA e TS, 2 servidores publicos.

16. Martes 24 mayo.- Jurisdiccion Sanitara No 4, 2 servidores pUblicos.

17. Martes 24 mayo.- Jurisdiccidon Sanitaria No. 1, 2 servidores publicos.

18. Miércoles 25 mayo.- Hospital de Especialidades del Nino y la Mujer, 1 servidor
publico.

19. Jueves 26mayo.- Subdireccion de Ensenanza, 11 servidores publicos.

20. Viernes 27 mayo.- Depto. Control vehicular, 1 servidor pUblico.

21. Viemes 27 mayo.- Area Biomédicos y Servicios Subrogados de la Direccion
de Planeacion, 3 servidores publicos.

22. Jueves 2 junio.- Direccidon de Proteccidn contra riesgos sanitarios, 10
servidores publicos.

23. Jueves 2 junio.- Jurisdiccion Sanitaria No.1, 2 servidores pUblicos.

24, Lunes 6 junio.-Farmacia HGQ, 1 servidor publico.

25. Miércoles 8 junio.- CRUMS, 2 servidores pUblicos.

26. Viernes 10 junio.- Jurisdicciones Sanitarias 1y 2, 2 servidores publicos.

27. Lunes 13 junio.- Coordinacién de proteccidén contra riesgos sanitarios
Jurisdicciones 1, 2, 3y 4, 25 servidores publicos.

28. Martes 14 junio.- érgano interno de control, 9 servidores publicos.

29. Martes 14 junio.- Depto. Supervision de la infraestructura y servicios
generales, 1 servidor publico.

30. Miércoles 15 junio.- Hospital de Especialidades del Nifno y la Mujer, 37
servidores publicos.

31. Jueves 16 junio.- Direccidn de Finanzas, 11 servidores publicos.

B2 Viernes 17 junio.- Centro Estatal de Hemodidlisis, 1 servidor publico.

33. Jueves 20 junio.- Jurisdiccion Sanitaria No. 4, 2 servidores publicos.

34, Martes 21 junio.- Centro Estatal de Salud Mental, 10 servidores pUblicos.

Sol Martes 21 junio.- Direccidén de Servicios Médicos Hospitalarios, 8 servidores
publicos.

36. Jueves 23 junio.- Hospital General de Cadereyta, Hospital General de Jalpan
y Hospital General de San Juan del Rio, videoconferencia Telmex con 10 asistentes.

37. Lunes 27 junio.- Jurisdiccidon Sanitaria No. 3, 69 servidores pUblicos.

38. Martes 28 junio.- Direccion de Proteccién confra riesgos sanitarios, 2
servidores publicos.

39. Miércoles 29 junio.- Jurisdiccidon Sanitaria No. 3, 55 servidores pUblicos.

40. Viernes 1 julio.- Hospital General de Querétaro, Centro Estatal de Transfusion
Sanguinea y Unidad Especializada de Oncologia, 32 servidores publicos.

41. Martes 5 julio.- Coordinacion Juridica, 7 servidores publicos.

42, Martes 12 julio.- Depto. De Contabilidad, Depto. De Organizacion, desarrollo

e Informdtica, Coordinacion  Sectorial,  Subdireccidon  de  Ensefianza  y
Subcoordinacion General Administrativa, 19 servidores publicos.

43. Martes 12 julio.- Telesalud y Unidad Estatal de Hemodidiisis, 7 servidores
publicos.

44, Miércoles 13 julio.- Direccidn de Recursos Humanos, 19 servidores p}]blicos,

45. Viernes 15 julio.- Direccién de Primer nivel de atencion médic (Servidores

publicos.

i

10



-

QUERETARO

SECRETARIA
DE SALUD - SESEQ

46, Martes 19 julio.- Coordinacion de Calidad y Depto. De Promocion y fomento
ala salud, 11 servidores pUblicos.

47. Jueves 21 julio.- Archivo Clinico Hospital General de Cadereyta, 1 servidor
publico.

48. Jueves 21 julio.- UNEME DEDICAM, 4 servidores publicos.

49, Martes 26 julio.- Subdireccidon de Sistematizacion del Pago, 4 servidores
publicos.

50. Miércoles 27 julio.- CRUMS, 1 servidor publico.

51. Viernes 29 julio.- Depto. Orientacion y quejas, 1 servidor publico.

52. Viernes 5 de agosto.- Depto. Fortalecimiento a la atencidén médica y
Unidades médicas maviles, 13 servidores publicos.

53. Martes 2 agosto.- Hospital General de Cadereyta, 18 servidores publicos.

54, Jueves 11 de agosto.- Direccidén de Finanzas, Subcoordinacion General

Administrativa, Sistematizacion del pago, Departamento Estatal de Enfermeria y
Depto. Compras de Finanzas, 12 servidores publicos.

55.
56.

17 de agosto.- Coordinacién Jurisdiccion 1 de la DPRS, 3 servidores publicos.
Jueves 18 agosto.-Hospital de Especialidades del Nino y la Mujer, drea de

mantenimiento, 1 servidor publico.

57.

Martes 6 de septiembre.- Hospital de Especialidades del nifio y la mujer, 2

servidores publicos.

58.
59.

Lunes 19 septiembre.- Depto. Estatal de Enfermeria, 4 servidores publicos.
Lunes 26 de septiembre.- Farmacia, activo fijo, almacén, compras,

subdireccion de operaciones y servicios generales del HGQ, 7 servidores PUblicos.

60. Jueves 29 septiembre.- Hospital General de Querétaro COVID, 3 servidores
publicos.
61. Martes 25 octubre.- Centro Estatat de Diagndstico Automatizado, 2

servidores publicos.

62. Miércoles 16 noviembre.- Hospital General de Jalpan, 20 servidores publicos.

63. Miércoles 16 noviembre.- Hospital General de San Juan del Rio, 16 servidores
publicos.

64, Miércoles 7 de diciembre.- Depto. De Salud Bucal, 1 servidor publico.

Dando un total de 64 Capacitaciones parte 1 a 686 servidores publicos.

Ademds de las Capacitaciones, en el transcurso del mismo afio 2022, se brindaron
asesorias a peticién de las dreas, a las siguientes Unidades de SESEQ:

1.
2.
3.

® N ;A

11 de marzo.- Coordinacion de Riesgos Sanitarios Jurisdiccion 1.

11 de marzo.- Archivo de la Coordinaciéon de Riesgos Sanitarios Jurisdiccion 1.
11 de marzo.- Centro Integral de Servicios de la Coordinacién de Riesgos
Sanitarios Jurisdiccion 1.

6 de julio.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1

7 de julio.- Subdireccion de Ensenanza

20 de julio.- Planeacion de la infraestructura

21 de julio.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1

26 de julio.- Subcoordinacién General Médica

28 de Julio.- Depto. Control Vehicular

. 1 de agosto.- Centro Estatal de Salud Mental
(AR
12.
13.
14.
15.

3 de agosto.- Supervision de la infraestructura y servicios generales
3 de agosto.- Coordinacion General

4 de agosto.- Direccion de Adquisiciones
10 de agosto.- Farmacia del HENM

10 de agosto.- Direccidn del HENM
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16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.

24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

41

42,
43.
44,

45.
46,
47.
48.

49.
50.
51.
52.
53.
54.
56.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62,
63.

10 de agosto.- Fondos especiales del HENM

10 de agosto.- Almacén e insumos del HENM

10 de agosto.- Laboratorio del HENM

10 de agosto.- Estadistica del HENM

10 de agosto.- Consulta externa del HENM

11 de agosto.- Direccién de Finanzas

11 de agosto.- Activo fijo de la Direccién de Finanzas

11 de agosto.- Subdireccién de seguimiento y control de la Direccién de
Finanzas

11 de agosto.- Presupuesto de la Direccidn de Finanzas

18 de agosto.- Jurisdiccién Sanitaria No. 2

18 de agosto.- Administraciéon Jurisdiccion Sanitaria No. 2

18 de agosto.- drea de mantenimiento HENM

22 de agosto.-Coordinacién de calidad.

29 de agosto.- Jurisdiccion Sanitaria No. 1

29 de agosto.- Coordinacién de proteccién contra riesgos sanitarios Jurisdiccion
1.

30 de agosto.- Consulta externa del HENM

30 de agosto.- Pediatria del HENM

30 de agosto.- Activo fijo del HENM

30 de agosto.- Archivo clinico del HENM

30 de agosto.- Aimacén de! HENM

30 de agosto.- Direccidn del HENM

30 de agosto.- Coordinacion operativa de fondos especiales del HENM
30 de agosto.- Servicios generales del HENM

30 de agosto.- Biomédicas del HENM

30 de agosto.- Trabajo social del HENM

. 6 de septiembre.- Gestidn documental Direccidén de proteccidén contra riesgos

sanitarios.

6 de septiembre.- Dictamen de proteccién contra riesgos sanitarios.

6 de septiembre.- Administracién de proteccidén contra riesgos sanitarios.

6 de septiembre.- Subdireccién de operacién sanitaria de protecciéon contra
riesgos sanitarios.

6 de septiembre.- Farmacovigilancia de proteccién contra riesgos sanitarios.
6 de septiembre.- Juridico de proteccién contra riesgos sanitarios.

6 de septiembre.- Fomento sanitario de proteccidén contra riesgos sanitarios.
6 de septiembre.- Coordinacién de la Jurisdiccion Sanitaria No. 2 de protecciéon
contra riesgos sanitarios.

6 de septiembre.- Finanzas de proteccion contra riesgos sanitarios.

7 de septiembre.- Promocién y fomento a la salud

9 de septiembre.- Archivo clinico del HGC

9 de septiembre.- Ensenanza del HGC

9 de septiembre.-Recursos financieros del HGC

9 de septiembre.- Gastos catastréficos del HGC

9 de septiembre.- Activo fijo del HGC

9 de septiembre.- Laboratorio del HGC

9 de septiembre.- Epidemiologia del HGC

9 de septiembre.- Trabajo social del HGC

9 de septiembre.- Alimacén del HGC

9 de septiembre.- Recursos Humanos del HGC P

9 de septiembre.- Subdireccidn del HGC X

13 de septiembre.- Centro Regulador de urgencias médicas /

14 de septiembre.- Depto. De apoyo al abasto de la DSMH.
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64. 14 de septiembre.- Depto. De servicios de diagndstico de la DSMH.

65. 14 de septiembre.- Direccidon de Servicios Médicos Hospitalarios.

66. 21 de septiembre.- Coordinacion de VIH/SIDA e TS

67. 21 de septiembre.- Estadistica del HGC

48. 23 de septiembre.- Subdirecciéon de la DSMH

69. 26 de septiembre.- Admision hospitalaria del HGQ

70. 26 de septiembre.- Direccidén del HGQ

71. 26 de septiembre.- Servicios clinicos del HGQ

72. 26 de septiembre.- Hospital General de Querétaro

73. 26 de septiembre.- Fisioterapia y rehabilitacion del HGQ.

74. 26 de septiembre.- Ensenanza del HGQ

75. 26 de septiembre.- Archivo clinico del HGQ

76. 26 de septiembre.- Apoyo al abasto de la DSMH

77. 26 de septiembre.- Estadistica de la DSMH

78. 26 de septiembre.- Enfermeria de la DSMH

79. 26 de septiembre.- Traumatologia del HGQ

80. 26 de septiembre.- Oftalmologia del HGQ

81. 26 de septiembre.- Recursos financieros del HGQ

82. 26 de septiembre.- Osteosintesis del HGQ

83. 26 de septiembre.- Compras del HGQ

84. 26 de septiembre.- Medicina interna del HGQ

85. 26 de septiembre.- Consulta externa de! HGQ

86. 26 de septiembre.- Ensenanza en enfermeria HGQ

87. 26 de septiembre.- Estadistica del HGQ

88. 26 de septiembre.- Subdireccién de operaciones del HGQ

89. 26 de septiembre.- Compras del HGQ

90. 26 de septiembre.- Subdireccién médica del HGQ.

91. 26 de septiembre.- Administracion del HGQ.

92. 26 de septiembre.- Epidemiologia del HGQ.

93. 26 de septiembre.- Finanzas del HGQ.

94, 27 de septiembre.- Emergencias Sanitarias.

95. 27 de septiembre.- Laboratorio Estatal de Salud Pdblica.

96. 27 de septiembre.- Subdireccién de informacion y manejo de riesgos

97. 27 de septiembre.- Centro Integral de servicios de la DPRS.

98. 28 de septiembre.- Recursos Humanos del Hospital General de San Juan del Rio.

99. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de Oficinas centrales.

100. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de Jurisdiccion Sanitaria No. 3.

101. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de Regulacién Sanitaria.

102. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de Centro Estatal de Transfusidn
Sanguinea.

103. 28 de septiembre.- Recursos Humanos del nuevo HGQ.

104. 28 de septiembre.- Recursos Humanos del HGQ-COVID.

105. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de Centro Regulador de Urgencias
Meédicas.

106. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de Unidad de Especialidades de
Oncologia.

107. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de Jurisdiccion Sanitaria No. 1

108. 28 de septiembre.- Recursos Humanos del Centro Estatal de Salud Mental.

109. 28 de septiembre.- Depto. De informacién sanitaria y manejo de riesgos.

110. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de Hospital General de Cadereyta.

111, 28 de septiembre.- Recursos Humanos de Hospital de Espedjalidades del
Nifo y la Mujer /

112. 28 de septiembre.- Recursos Humanos de Oficinas centrales’
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Envio de informacién (lineamientos y
formatos) a diversas Unidades de
SESEQ que han hecho nombramiento
de sus responsables de Archivos de
Trémite.

Se llevaron a cabo en innumerables
ocasiones Asesorias a la Direccion

113. 28 de septiembre.- Juridico de la DPRS.

114. 30 de septiembre.- Farmacia del HGQ

115, 3 de octubre.- Centro Estatal de Transfusién sanguinea.

116. 4 de octubre .- Ginecologia del HENM,

117. 4 de octubre.- Subcoordinacién general médica

118. 10 de octubre.- Unidad ADMINISTRATIVA DE LA Direccién de Servicios de
Salud.

119. 14 de octubre.- Coordinacion General.

120. 21 de octubre.- Ensefanza en enfermeria del HGQ.

121. 21 de octubre.- Trauma y ortopedia del HGQ.

122, 21 de octubre.- Enfermeria del HGQ.

123. 21 de octubre.- Aimacén general del HGQ.

124, 21 de octubre.- Compras del HGQ.

125. 21 de octubre.- Archivo clinico del HGQ.

126. 21 de octubre.- Subdireccidon médica del HGQ.

127. 21 de octubre.- Ensenanza del HGQ.

128. 21 de octubre.- Cirugia del HGQ.

129. 21 de octubre.- Urgencias del HGQ.

130. 21 de octubre.- Administraciéon del HGQ.

131. 21 de octubre.- Subdireccién de operaciones del HGQ.

132. 21 de octubre.- Calidad del HGQ.

133. 21 de octubre.- Direccién del HGQ.

134. 21 de octubre.- Trabajo social y admision del HGQ.

135. 21 de octubre.- Coordinacién de servicios clinicos del HGQ.

136. 24 de octubre.- Coordinacién Estatal de Enfermeria

137. 25 de octubre.- Subcoordinacion General Médica.

138. 4 de noviembre.- Depto. Estadistica de la Direccién de Planeacion.

139. 8 de noviembre.- Organo Intero de Control.

140. 7 de diciembre.- Depto. Salud bucal

Dando un total de 140 Asesorias a diferentes Unidades Médico y Administrativas de
SESEQ.

Se han enviado mediante correo electrénico de la siguiente manera:

e 16/10/2020 a Hospital General de Querétaro, Direccién de Servicios Médicos
Hospitalarios y Centro Estatal de la Transfusidn Sanguinea.

¢ 21/10/2020 a Direccién de Planeacion.

e 27/11/2020 a Direccién de Servicios de Salud.

* 9/11/2020 y nuevamente el 30/11/2020 al Hospital de Especialidades del Nifo y la
Mujer.

¢ 30/11/2020 a la Coordinacion de Calidad.

¢ 01/12/2020 a Departamento de Control Vehicular, Depto. de Evaluacién Estatal y
Control de la Informacién Estadistica Area de Evaluacién Estatal (Area de
Evaluacién Estatal) y Departamento de Desarrollo e Informdtica.

e 09/12/2020 a Direccion de Ensefianza, Subdireccién de Relaciones Laborales y Sub-
coordinaciéon General Médica.

e 10/12/2020 a Direccién de Adquisiciones.

® 14/12/2020 a Direccién de Servicios de Salud.

e 16/12/2020 a Coordinacién Juridica.

e 22/12/2020 a Organo Interno de Control y Coordinacién Sectorial.

Algunas Asesorias fueron presenciales y la mayoria por motivos de Pandemia a causa
del COVID-19 fueron via telefénica, WathsApp y por correo eleclroni¢oa? donde la
Direccién Estatal de Archivos siempre ha auxiliado a Servicios de Salud gel Estado de
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Estatal de Archivos del Estado de
Querétaro.

Se solicitd Asesorios al Archivo
General de la Nacidn, que por
fiempos de Pandemia a causa del
COVID-19 se redlizaron de manera
virtual en el ano 2020.

Para el ano 2023 se realizan cursos
por parte del AGN.

Querétaro en las dudas que se tuvieron durante todo el proceso de Instalacion del
SIA, elaboracion de Cuadro de Clasificacion Archivistica, elaboracidn de Fichas
Técnicas de valoracidon documental, elaboracién de Catdlogo de Disposicidn
Documental, asi como en el desahogo de la Primer Sesion Ordinaria del Comité

Técnico.

Se tomaron por parte de la Titular del Area Coordinadora de Archivo de SESEQ las
siguientes asesorias:

1.

2.

9.

10.

Gestion documental y administracién de archivos de fecha 30/06/2020
parte 1y 8/06/2020 parte 2, a cargo del ponente Ricardo Daniel Alvarado.

Instrumentos de control archivistico de fecha 07/07/2020 a cargo de la
ponente Elsa Saavedra Castro.

Cumplimiento de la Ley General de Archivos, de fecha 07/07/2020, ponente
Mireya Quintos Martinez.

Transferencias Secundarias de fecha 14/07/2020, ponente Elsa Saavedra
Castro.

Normatividad en materia de archivo de fecha 21/07/2020, ponente Brenda
Galvén Judrez.

Unidad de Correspondencia y Archivo de tramite, de fecha 21/07/2020,
ponente Miguel dngel Lopez Jiménez.

Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion de fecha 30/07/2020,
ponente Cristina Zdrate Romero.

Baja documental y eliminacién de comprobacion administrativa inmediata
(DCAI} y documentacién de apoyo informativo (DA}, de fecha 04/08/2020,
ponente Miguel Angel Lépez Jiménez.

Programa Anual de Archivos (PADA) de fecha 18/08/2020, ponente Cristina
Aguilar Gonzdlez.

Guia de Archivo Documental de fecha 25/08/2020, ponente Cristina Aguilar
Gonzdlez.

Para el afio 2023, la fitular del Area Coordinadora de Archivos, participa en los cursos
del Archivo General de la Nacién, obteniendo constancias a los cursos siguientes:

1.

2.
3t

&

7.
8.
9
1
1

0.
1.

Unidad de Cormrespondencia y Control de Gestidon Documental de fecha 14
de abril.

Procesos Técnicos del Archivo de Trdmite de fecha 14 de abril.
Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en Materia de
Archivos de fecha 13 de abril.

Procesos Técnicos del Archivo Histérico de fecha 13 de abril

Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de
Disposicidén Documental, de fecha 11 de abiril.

Trédmite de Dictamen de Destino Final, Bajas Documentales y Transferencias
Secundarias, de fecha 10 de abril.

Auditorias Archivisticas, de fecha 10 de abril.

Eilaboracion de la Guia de Archivo Documental, de fecha 5 de abril
Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion, de fecha 5 de abril.
Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA), de fecha 3 de aboril.
Valoracién Documental y Grupo Interdisciplinario, de fecha 3 de abril.

De igual forma, personal del Area Coordinadora de Archivos, participa en los cursos
del Archivo General de la Nacién, obteniendo constancias a los cursos siguientes:

1.

w

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en Materia de
Archivos, de fecha 4 de abril. \
Procesos Técnicos del Archivo de Concentracién, de fecha 4 de
Elaboracién de la Guia de Archivo Documental, de fecha 12

Procesos Técnicos del Archivo Histérico, de fecha 10 de abril.

J
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5.  Trdmite de dictamen de destino final, bajas documentales y transferencias
secundarias, de fecha 10 de abril.

Valoraciéon Documental y Grupo Interdisciplinario, de fecha 11 de abril.
Auditorias Archivisticas, de fecha 11 de abril.

Procesos Técnicos del Archivo de Trdmite, de fecha 18 de abril.

Unidad de Correspondencia y control de gestion documental, de fecha 17
de abril.

0N o

10 Capacitacion y Adiestramiento al  En el ano 2020 la Titular del Area Coordinadora de Archivos, participa en el Taller
Area Coordinadora de Archivos Conservacion y Resguardo de Archivos, a través de la Comisién de Transparencia y
Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn, impartido del 10 al 13 de agosto,

obteniendo Constancia del mismo.

En el mismo afo 2020 Participa en la Semana Nacional de Transparencia con el tema
“Salud Publica y Transparencia, importancia de la informacion piblica para afrontar
crisis sanitarias”, impartido del 17 al 20 de noviembre de 2020.

En el afio 2021, participa en el Curso “Integracion e Implementacién de los Organos
Archivisticos en Querétaro (Comité Técnico)" a través del Centro de Andlisis, Gestion
y Seguridad de Informacion, S.C. obteniendo Constancia con fecha 22 de abril de
2021.

De igual forma, se inscribe a la Titular del Area Coordinadora de Archivos al
"Diplomado en Gestién Documental y Administracidén de Archivos Publicos en el
Estado de Querétaro”, obteniendo Diploma como parte de la Primera Generacion.

El 20 de febrero de 2023 participa como Ponente en el 3er. Seminario por una Cultura
Archivistica en Querétaro "Retos y Buenas Practicas en la Organizacion de Archivos'.

En este mismo Seminario, personal del Area Coordinadora de Archivos, también
obtiene Constancia de participacion en fecha 20 de febrero de 2023, inscribiéndose
ademads varios Responsables de Archivo de Trdmite.

b) Segunda etapa: Valoracion.

Consistié en el analisis y la determinacién de los valores primarios y secundarios de cada una de las
series documentales del Cuadro de Clasificacion Archivistica, para fijar sus plazos de conservacion,
vigencia documental y destino final de las mismas.

Para llevar a cabo la valoracion documental se llevaron a cabo las siguientes actividades:

1) Reuniones de trabajo con los responsables de los Archivos de Tramite, para elaborar las Fichas
Técnicas de Valoracion Documental de las series documentales sustantivas que conforman el
Catalogo.

2) Integracion del Catalogo una vez que se identificaron los valores documentales, plazos de
conservacion y destino final de cada serie documental.

3) Envio del Proyecto para sus comentarios a la Direccion Estatal de Archivos.

4) Presentacién del Proyecto del Catalogo al Comité Técnico para Valoracion Doc
SESEQ, en el ambito de sus atribuciones.

ntal de
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5) Adecuacion del instrumento, de acuerdo a las observaciones emitidas por los miembros del

Comité Técnico.

Visitas a unidades
de SESEQ para
capacitacién en
materia de Fichas

Técnicas, de
Marzo Q
Noviembre de
2021.

Se realizaron visitas a diferentes Unidades Médicas y Administrativas que conforman SESEQ. de
acuerdo a calendarios de visitas planeadas, déndose capacitaciones para la realizacion de las
Fichas Técnicas de valoracién y disposicidn documental de SESEQ, mismas que se refieren a
continuacién:

MARZO 2021:

Dia 1: Direccién de Proteccién contra Riesgos Sanitarios para sentar bases y organizar funcionarios
gue deberdn acudir a la capacitacion.

Dia 5: Visita a la Direccién de Proteccién contra Riesgos Sanitarios.

Dia 8: Acercamiento a la Coordinacién Juridica, Subdireccién de Relaciones Laborales, Direccién
de Finanzas, Direccién de Adquisiciones y Departamento de Activo Fijo.

Dia 10: Visita a Coordinacién Juridica.

Dia 11: Visita a Direccion de Adquisiciones.

Dia 19: Visita a Direccién de Planeacién.

Dia 22: Direccidn de Recursos Humanos y Direccién de Finanzas.

Dia 23: Departamento de Evaluacion, Direccidn de Planeacién y Direccidén de Finanzos.

Dia 24: Organo Interno de Control.

Dia 29: Coordinacién Sectorial.

Dia 30: Direccién de Recursos Humanos.

ABRIL 2021:

Dia 5: Direccion de Adquisiciones, Departamento Estatal de Enfermeria.

Dia 7: Departamento de Contabilidad.

Dia 15: Coordinacién de Calidad.

Dia 19: Jurisdiccién Sanitario No. 2.

Dia 21: Coordinacién Juridica.

Dia 22: Direccién de Proteccién contra Riesgos Sanitarios.

Dia 23: Centro Estatal de Salud Mental {CESAM)

Dia 27: Subdireccién de Ensefanza

Dia 30: Coordinacién Sectorial, Departamento Estatal de Enfermetia y Direccién de Adquisiciones.

MAYO 2021:

Dia 14: Departamento Juridico de la Direccién de Proteccién contra Riesgos Sanitarios.

Dia 17: Departamento de Epidemiologia.

Dia 27: Direccién de Servicios de Salud.

Dia 28: Departamento de Epidemiologia.

Dia 31: Subdireccion de Sistematizacién del Pago, Departamento de Atencién Médica Primer Nivel.

JUNIO 2021:

Dia 4: Direccién de Planeacién

Dia 7: Direccién de Proteccién contra Riesgos Sanitarios.
Dia 8: Departamento Biomédico, Departamento de Supervision de la infraestructura, Direccién de
Planeacién.

Dia 9: Direccidn de Servicios Médicos Hospitalarios.
Dia 10: Direccién de Finanzas.
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Dia 11: Departamento de VIH/Sida e ITS.

Dia 14: Direccidén de Servicios de Salud.

Dia 15: Departamento de Oncologia, Centro Estatal de Transfusidn Sanguinea, Trasplantes y
Telemedicina.

Dia 17: Subdireccidon de Sistematizacion del Pago.

Dia 18: Subdireccién de Relaciones Laborales.

Dia 22: Direccién de Recursos Humanos.

Dfa 25: Subdireccion de Ensenanza.

Dia 30: Departamento de Atencion Médica en Primer Nivel.

JULIO 2021:

Dia 1: Direccién de Proteccion contra Riesgos Sanitarios.
Dia 2: Coordinacién de Calidad.

Dia 5: Coordinacién Juridica.

Dia 8: Coordinacién Juridica.

Dia 14: Centro Regulador de Urgencias Médicas (CRUMS)
Dia 15: Direccién de Adquisiciones.

Dia 16: Médulos de atencién y quejas.

Dia 19: Direccién de Adquisiciones.

Dia 27: Coordinacidn Sectorial.

Dia 28: Direccién de Adquisiciones.

Dia 29: Departamento de Evaluacion

Dia 30: Centro Estatal de Transfusidon Sanguinea.

AGOSTO 2021:

Dia 4: Coordinacién Juridica.

Dia 9: Subdireccion de Relaciones Laborales y Departamento de Epidemiologia.
Dia 10: Departamento de Estadistica.

Dia 12: Departamento de Informdtica.

Dia 13: Departamento de Servicios Generales.

SEPTIEMBRE 2021:

Dia 8: Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios.

Dia 9: Departamento de Epidemiologia y Departamento de Servicios Generales.
Dia 17: Direccidén de Adquisiciones.

Dia 20: Direccién de Adquisiciones.

Dia 23: Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios.

Dia 27: Departamento de Tele-salud.

Dia 28: Departamento de Tecnologia en Salud.

Dia 29: Departamento de Trabajo Social (Hospitales), Departamento de Trasplantes y Departamento
de Rehabilitacion.

Dia 30: Departamento de Hemodidlisis.

OCTUBRE 2021:

Dia 1: Departamento de Oncologia, Urgencias y Estudios de Gabinete.
Dia 4: Trabajo Social.

Dia 5: Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios y Direccidon de Proteccion contra Riesgos
Sanitarios.

Dia é: Departamento de Servicios Quirirgicos.

Dia 11: Organo Interno de Control y Direccién de Servicios Médicos Hospital
Dia 12: Coordinacion Juridica.

Dia 13: Departamento de Presupuestos.

Dia 14: Departamento de Control Presupuestal.
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Dia 15: Almacén, Direccién de Finanzas y Departamento de Salud Reproductiva.

Dia 18: Coordinacién Juridica.

Dia 20: Coordinacién Juridica.

Dia 25: Sub-coordinacién General Médica y Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios.
Dia 26: Secretario Técnico de la Coordinaciéon General.

NOVIEMBRE 2021:

Dia 3: Sub-coordinacion General Médica.

Dia 4: Departamento de Informatica.

Dia 8: Departamento Biomédico y Direccién de Planeacion.

Dia 9: Departamento de Estadistica y Departamento de Salud Bucal.

Dia 10: Departamento de Servicios Subrogados.

Dia 11: Departamento de Estadistica.

Dia 22: Departamento de Planificacion Familiar, Programa Salud Sexual y reproductiva de
adolescentes y Programa de Violencia de Género.

Dia 25: Departamento de Infancia y Adolescencia.

c) Tercera etapa: Regulacion.
Esta etapa consistié en la integracion del Catalogo de SESEQ, de acuerdo a los siguientes apartados:

1) Introduccion.
2) Objetivo General.
) Marco Juridico.
) Metodologia de elaboracion.
) Instructivo de uso.
) Relacién de series documentales con valor documental, plazos de conservacion y destino final.
) Procedimiento para eliminaciéon de documentos de comprobacion administrativa inmediata y de
apoyo informativo. \\
8) Hoja de cierre.
9) Anexos.
a. 247 Fichas técnicas de Valoracién Documental.

Cabe aclarar que, cada uno de los apartados fue descrito de acuerdo con lo establecido en el
Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental.

d) Cuarta etapa: Control.
Esta ultima fase consiste en aprobar, difundir y aplicar el Catélogdf;
Acciones:

W
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» Presentar el Catalogo al Comité Técnico y Grupo Interdisciplinario para su aprobacion mediante
la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico, Acta Namero CTVD-001/2023 de fecha 10 de
Marzo de 2023.

» Envio via oficio a la Direcciéon Estatal de Archivos para VoBo. mediante Oficio de fecha 13 de
Marzo de 2023 de los siguientes documentos:

o Convocatoria a la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico de fecha 2 de marzo de
2023.

o Acta de la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico de fecha 10 de Marzo de 2023.

o Cuadro General de Clasificacion Archivistica de SESEQ.

o Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ.

o 247 Fichas Técnicas de valoracion documental de SESEQ.

» Una vez recibido el VoBo., se publica en el portal de Internet
Institucional https://www.seseq.gob.mx/inicio en el Apartado de Informes y Resultados / Coord.
Archivos / CADIDO.

> Se realizara su difusion entre el personal que integra SESEQ, a través de los medios de
comunicacion interna, REDSSA.

Como resultado de los trabajos de cada una de las etapas, ahora se cuenta con un instrumento
normativo que permite regular de manera general y sistematica la politica de tratamiento documental
de SESEQ.

6. Instructivo de uso

Todas las Unidades de SESEQ, aplicaran al presente Catalogo con la finalidad de regular las series
documentales que correspondan con sus funciones comunes o sustantivas. Este apartado permite
conocer cada elemento del Catalogo de SESEQ, para asi facilitar su comprension y aplicacion.
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FONDO: SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO

atalogo de Dispo O Do = =
SRR N R R W] S odtEnielil: !
| ' Seres | pamaria ascundaria | Archive ae Tramits, Bl aeeid, g B b B
Mo, e sty 1 info w Archive g T e e — e [ "..Mﬂ'
malcl#ll. i -IEIH' AT nc Total Elc]u F]RIG '

ic e = Legisiacian
2C Asuntos Jurfdicos

— ac. Programaclién, Orga SnyPr P ién

— 8c Recursos Humanos
5C. Recursos Financleros -
6C J Recursps Materiales y Obra Pabll
7C. serviclos Generales — 1
ac Tecnologlas y Serviclos de Informacién
9c Comunlicaclén Soclal

- 10C Control y Auditoria de actividades piiblicas
11C 16 informacién, Evaluacién vy Politicas
13C Transparencla v A a la Informaclén
13C Adminlstraclén de Archlvos y Gestlén Documental
18 Vinculacién interinstitucional e Intersectorial
2s | i calldad en satud i _
as _ Desarrollo en salud
= Tecnologia en Salud
S5S Prot l6n contra Rlesg los
6s Laboratorio en Salud Pablica =
7s Atenciédn médica on primer y sogundo nivel
Aas Salud Mental
9% Oncologla —
108 Enfermer(a en primer y segundo nivel de atenclén
11% Trasplantes
125 Hemodlsllsls I
13s = Transfuslén Sangulinea
14s Atenclén de Urgenclas Médicas -
15s B Pr 16ny to a la Salud
16S Enfermedades Crénlco Degeneratlivas
17s Salud Bucal il
18s Salud de la Inf: 1a y 1a Adol
19s Salud Reproductiva y equidad de género ]
20s Detecclén y dlagnéstico de Cdncer de Mama y Cérvico Uterino
218 vigllancla Epldemlolégica o =
22s Prevenclén y Control del VIH/SIDA e TS
zAs Accldentes

= 245 Enfermedades Transmisibles

_2ss | Ensefanza en Salud

Fondo: Es el conjunto de documentos producidos organicamente por SESEQ, con cuyo nombre
esta identificado.

Subfondo: Conjunto de documentos producidos organicamente de cada Unidad Medico o
Administrativa que conforma SESEQ.

Codigo: es la identificacion de cada serie documental, de acuerdo con el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Series y subseries documentales: son el conjunto de documentos producidos en el desarrollo
de una misma atribucion o proceso que giran en torno a un asunto en especifico.

Valoracion documental: es el valor que tiene un documento mientras se encuentra en las fases
activa (tramite) y semiactiva (concentracion) de su ciclo vital, es decir, mientras intefesa al area
productora, como instrumento y referencia para el desarrollo de la gestion. Existen cy:
de valores en los expedientes: 7
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o Administrativo (A): Son todos los documentos que se producen en el desarrollo de una
funcién.

o Contable (C ): Aquellos que pueden servir de soporte o justificacion de operaciones al
control presupuestario.

o Fiscal (F): aquél que tienen los documentos que pueden servir de testimonio del
cumplimiento de obligaciones tributarias.

o Legal (L): Son todos los documentos que permiten certificar derechos u obligaciones que
sirven como prueba ante la ley.

6. Valoracion Secundaria: es el valor que tiene un documentos mientras se encuentra en la fase

de disposicion final o fase histérica, y consta de 3 valores:
o Informativo: Aquella informacién que es de utilidad para la sociedad en su campo de
aplicacion.
o Evidencial: Aquella informacién que marca la evolucion de SESEQ, o que posee valores
histéricos o con fines de investigacién a posteriori.
o Testimonial: Aquella documentacion que posee valores imprescriptibles, generalmente
informacién de tipo legal.
Plazos de Conservacion: establece en nimero de afos, el tiempo que los documentos tendrian
que conservarse en cada archivo, en los archivos de tramite y concentracion, asi como el total
de afios de conservacion. Una vez concluido el plazo en el archivo de tramite (AT), se podra
realizar una transferencia primaria al archivo de concentracién (AC), donde se resguardara
durante un periodo precautorio para su consulta.
o AT: Archivo de Tramite
o AC: Archivo de Concentracion
o Total: es la suma de AT + AC= afios de conservacion

8. Técnicas de seleccidn (y/o destino final): procesos referentes a las acciones de disposicion final

de los documentos. A partir del proceso de valoracién, se especifica la conservacién o
eliminacién de éstos. Esto se indica con una “X” en cada una de las casillas correspondientes:
o E (Eliminaciéon). se sefialan los documentos susceptibles de ser eliminados
definitivamente, los cuales se someteran a valoracién y/o autorizacion de la DEA y AGN.

o C (Conservacion): se sefiala la documentacién susceptible de ser conservada
permanentemente en su totalidad, la cual se sometera a valoracion y/o validacion..

o M (Muestreo). se sefiala la documentaciéon susceptible de ser conservada
permanentemente mediante un proceso que seleccione sélo una muestra de los
expedientes que ameriten conservarse. Dicho proceso se efectuara bajo algun método
que se haya establecido por el area productora: método selectivo o cualitativo,
sistematico (cronoldgico, geografico, alfabético y numérico), método aleatorio (al azar),
entre otros. El método determinado por el area productora esta descrito en la ficha
técnica de valoracion de la serie documental que corresponde. Una vez sgleccionada la
muestra se procedera a realizar la valoracion de lo que se debera consgnvar y por otro
lado lo que se ira a la baja definitiva.
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9. Clasificacion de la informacién: es el proceso mediante el cual el sujeto obligado determina que
la informacion en su poder actualiza alguno de los supuestos de acceso publico, reservado o
confidencialidad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica.

o Acceso publico: Se considera informaciéon publica aquella informacion que, cualquiera
que sea su soporte y forma de expresion, obre en poder de las
Administraciones Publicas a las que se refiere la ley y los organismos publicos vinculados
o dependientes de la misma o que obre en su poder.

o Acceso reservado: se refiere a informacion gubernamental que temporalmente esta
protegida. El periodo maximo de reserva es de 12 afios, no obstante, se debe procurar
que dicho periodo sea el minimo indispensable, ya que éste puede ser ampliado si las
causas que originaron la clasificacion subsisten al vencimiento del mismo.

o Acceso confidencial: La informacion confidencial se refiere a los datos personales de
cualquier persona relativa a su domicilio, teléfono, expediente medico, origen étnico o
racial, caracteristicas fisicas, morales o emocionales y toda aquella que afecte su
intimidad.

10. Periodo de Reserva: Se indica los afios de reserva, si es el caso.

11.Secciones: es cada una de las divisiones del fondo documental, basadas en las atribuciones,
de conformidad con las disposiciones legales aplicables, en este caso se encuentran reflejadas
en macro procesos de trabajo comunes identificados con la letra “C” (1C, 2C, 3C,...) y
sustantivos identificados con la letra “S” (S1, S2, S3,...).

Con base a la estructura: fondo, seccion, subseccién y series, el personal responsable de resguardar
la produccion documental, tendra un control eficiente sobre los expedientes.

Esta informacién debera plasmarse en la caratula del expediente tomando como ejemplo los siguientes
datos que se describen a continuacion:
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Seccion Sustantiva: l —
7S.- Atencidon médica en primery
segundo nivel

FONDO:
SERVICIOS — -
DE
SALUD Serie: 3:!
DEL 75.5.- Abasto de insumos médicos en » { —gaa

ESTADO
DE
QUERETARO — — — s

primer y segundo nivel de atencidn

Subserie:
7S.5.1.- Farmacia

Una vez concluidos los tiempos que deben permanecer (plazos de conservacion) los expedientes en
el archivo de tramite (AT) y en el archivo de concentracién (AC), lo cual dependera, por una parte, de
la conclusién del asunto o tramite, del valor documental, asi como de la frecuencia con la consulta por
parte de los servidores publicos de la unidad administrativa y por otra, de las disposiciones legales que
regulen los procesos y procedimientos institucionales.

Por lo anterior, el Catalogo posibilitara la transferencia primaria (traslado controlado y sistematico) de
los expedientes del archivo de tramite al de concentracion y destino final de los mismos, es decir, la
transferencia secundaria del archivo historico o bien, la baja documental, evitando la acumiulacion de
documentos en los archivos.

W X
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7. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE SERVICIOS DE
SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO (SESEQ)

\ 7

SECCIONES COMUNES
c6DIG0 | SECCIONES A
ic Legislacidn
2C Asuntos Jurldicos
3¢ Pro_gramacién, Or_ganizacién y Presupuestacion
4C | Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Obra Piblica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de informacion
9C Comunicacién Social - - B
10C Control y Auditorfa de actividades publicas
11C Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacién —
13¢ Administracidn de Archivos y Gestion Documentat
copigo | B SECCIONES I
ic | Legislaclén = i =
SUBSERIES ~ SERIES
1C.2 _ ‘Programas y proyectos en materia de legislacion
1C.10 Instrumentos Juridicos consensuales (convenios, bases de
L i colaboracion, acuerdos) .
1C 101 Convenius
| 1C 10.1.1 Convenios de Transfusion Sanguinea
1C. 10 1.4 Convenios Federalas
icC 11 | | Resoluciones de Recursos y Dictamengs de Actas
conigo | B SECCIONES T -
2C Asuntos Juridicos on B - &
- SUBSERIES SERIES N C/
2C. § o e
2C.5.1 Re
2C8 Jui - o
2C.9 Juicios de |a Dapendencia _
_2€10 Amparos —_— . E— .
2C.16 Inconformidades y peticiones -
2C. 17 Delitos y fallas -
2C 18 Derachos humanos N\ _/
—_— =
X " \ / S
Pagina 1 de 10 / /\
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cODIGO
ac

3C.8
ac.9
3C. 10
3C. 11

3c. 12

ac 13
3C.19
3C.20

€ODIGO
ac

SECCIONES

~ SERIES

Disposiciones en materia de organizacion
Programas y proyectos en materia da organizacion

procedimientos

esfructuras

e manuale

; de modernizacion administrativa
inanciero y presupuestal

cién y control del elerciclo presupuestal

Recursos Humanos

Programactén, Organizaclén y Presupuestaclén

normas y lineamientos de procesos y

SECCIONES

|
-h|b o &l
BBoo
|az‘u| w =

b
[Sltelr
NG

SERIES

s en materia de recursos humanos
nico de personal
N6m|na de pago de personal

Reclutamiento y seleccién de personal

Control de asistencia (vacaciones, descansos, licenclas, clas, incapacldades, etc.)

| Descuentos
_Estlmulos v recompensas

- 4C. 12 Evaluaciones y promociones
4C.18 Control de prestaciongs en materia econémica (EONAC)
4C. 23 Servicio Social en Areas Administraiivas —
CODIGO SECCIONES
B 5C | Recursos Financleros
N ] T T —————— ye—r
5C. 1 | Disposiciones en materia de recursos financieros y cantabilidad gubemamental
5C. 2 Programas y proyeclos en matsiia de recursos financleros y conlabilidad
gubernamantal o
_ 5C.3 | Gastos y egresos por parlida presupuestal
5C. 4 ingresos
5C.5 Libros contables -
6C B Regmtm& contables ;glusa;
5C. 12 Asignacion y aplimizacidn de recursos financieros
5C. 14 _| Guentas por liquidar carlificadas
6C. 15 | Transf ias do presupuasto
5C. 18 | Ampliacionas de presupuesto
6C. 17 | Registro y control de p(allzas doegresos
6C.18 Regislro_y control de polizas de Ingrasos —
C.1
aciones y contratos de cuamas
5C | Estadps fnancieros I
C
: : efercicio dn presupuesio —
= 5C. 27 _Fondo rolatoria - o
5C. 28 | Pago de derschos

X

¥
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¢ODIGO iy SECCIONES g —
6C 'Recursos Materiales y Obra Piblica _|
SUBSERIES SERIES = =
6C. 2 Programas y proyeclos en materia de recursos materiales, obra
’ publica, congervacion y mantenimienta
6C. 2 | Licitaciones
BC. 4 | Adquisiciones
6C. 5 Sanciones, mcan!ormrdudas y_onclliaqonas derivados de wm(alua
6C. 6 Conlrol de contratos == - —
6C.7 Seguros y fianzas
6C.8 Suspension, recision, terminacion de obra piblica
6C 13 | Conservacion y mantenimiento de la Infraestructura fislca
6C 15 | Arendamientos ) — S
6C. 16 | Disposiciones. de activo fijo.
6C 17 — - de bienes muehles
6C 18
6C. 18
6C. 20
6c. 23
6C 231
| | contratacion de servtcms
6C.23.2 | Comité de adquisiciones, arrendamientos y contralacion de servicios
coniGo | SECCIONES
plt G Serviclos Generales e ’
_ SUBSERIES SERIES -
7¢.5 | Se ficios de wgundad y vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, manejo jo de desechos de Residuos
| Peligroso Hiolagico lnfeccioso (RPBI)_y fumigacion
- 7C6.1 Senvicios de lavanderia =—— I
- 7C6.2 Sann os de impieza
7C63 | Mansjo Residuos Peligrosa Bloldgico | 1r|1'ecr.luaa {_RFBI]
o 7C64 | Servicios de fumigaclon
7C. 8 ' Servicios onia fija, telefenia celular y radiocomunicacion
7C.12 | | Mar onaervacion e instalacion de equipo de ho de complilo
7C. 13 | Control de parque vehicular
7C.14 | Con!.r_gl_d___ _mbustlble -
cODIGO —m - SECCIONES
8C Tecnologfas y Serviclos de informacién ==
SERIES - N
8C 10 Seguridad informatica —
BC 13 Control y desarrollo del parque informativo -

£\
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CODIGO

BECIE TANIA
SArUL st aQ

SECCIONES il
ac Comunlcaclén Soclal I
SERIES =
I 8C 2 Programas y proyectos en materia de cgmunl_cacién social
~ coDiGo SECCIONES -
10€ Control y Auditoria de actividades publicas T _aow
I e SERIESRRS . T =
10C. 2 Fmgrarnas ¥ proyactos en m matena de cantrol y auditoria =1
10C.3 Auditoria = =]
_ 10C. 4 Visitadurias e N
1.5 Revisiones de ribros aspeclﬂms —
10C. Seguimiento a 1a apli =
_10c. 7 | Patticipantes en comités ———— . b
10c. 8 Requerimientos de informacion a dependencias y enfidades =
_10c. 9 | Quejas y denuncias de actividades publicas
108, 11 Respansabilidades =———

__10C. 12 lﬂmﬂfﬂ""'daﬂes — N
10C. 14 ‘ = EE—
10C. 15 =

~ cODIGO = SECCIONES
11C Planeaclén, Informacién, evaluacion y politicas
SERIES
_nc.e Sistemas de informacion estadistica de la dependenm
~iic. 10 | Sistema nacional de infarmacién -
11C 12 Captacion, produccitn y di dllu.aibn dn a |nformacion esladistica
11C.18 Informe de goblemo S o
11518 Indicadores B S
cODIGO » SECCIONES
12¢ Transparencia y Acceso a la informacién B
[, —— _ SERIES ”
12C. 4 | Unidades de enlace ——
12C. 6 _Sullmtudas__de_acoaso a la infarr
12C. 7 Portal de Transparencia - -
12, 8 Clasificaclon e informacion reservada
_t2c e Clasificacion de Informacion confidencial .
c6DIGO ~ SECCIONES r
13C Administraclén de Archivos y Gestién documental
B SERIES
13C.3 Normatividad interna en matetia archivistica .
13C4 | Comité Técnico de archivos 1 Grupo lardlsmpnnmln
3C.6 Instrimentos de Control y Consulia -
_13C.7 Planeacion en materia archivistica {PAD:\) W
13C.8 | Sistema Insulucionnl de Archivos

28



. SECRETARIA
-, DE SALUD - SESE

watn @ ety
et

QUERETARO

>

cODIGO
15
25
3s
45
55
65
75
8
95
105
11§
125
13§
145
155
165
175
185
195
208
21§
25
235
245
255

15

c6DIGO
s

282
28.3
2S.4
255
256
28.7
258

coDIGO |

281

Q

SECCIONES SUSTANTIVAS
I SECCIONES

Vinculacién Interinstitucional e Intersectorial
Calidad en Salud

Desarrollo en salud

Tecnologia en Salud

Proteccién contra Riesgas Saml.arlos

| Laboratorio en Salud Publica

Atencion médica en primer y segundo nivel

Salud Mental

Oncologia

Enfermeria en primery segundo nivel de atencion
Trasplantns

Hemodiélisis -

Transfusion Sanguinea

Atencién de Urgencias Médicas
Promocién y Fomento a la Salud
Enfermedades Crénico Degenerativas
Salud Bucal

Salud de la Infancla y la Adolescencia

Detegcnﬁ_n y diagndstico de Céncer de Mama y Cérvico Uterino
Vlgllancia Epidemiologica

Prevencién y Control del VIH/SIDA e ITS

Acmdentes

_Enfermedades Transmislbles

| Ensefianza en Salud B

N Salud Reproductiva y equidad de género

- SECCIONES =
| Vinculacién Interinstituclonal e Intersectorfal
(ol SERIES H
Consejo Estatal de Salud
| I ————0 SECCIONES
| Calidad en Salud o
SERIES

Disposiciones en malatia de calidad en sa1ud

N Pragrﬂmas ¥y proyeclos en mataria de calnduﬁ an salud

nde abl imientos y SGWLCiDS

] Sialemas us reconocimienta

Calidad percibida en la atencion médica
| Manitoreo y fortalecimiento ciudadano

| Monitora. mejora y estandarizacion de os servicios de salud
Comités de Calidad

29



<
-
-

@ € AL B
oaL 8 iage o

QUERETARO

SECRETARIA
DE SALUD - SESEQ

& -«
W | oo
. 1Y AL LD AR V]
259 Asesorla v evaluacion de establecimientos y servicios de alla especialidad
2510 Calidad en la alencitn y Segutidad én &l padienta
2S8.11 _ | Atencion de quejas, sugerencias y felicitaciones
__copiGo [ - SECCIONES
3 Dasarrollo en Salud )
| SERIES
3S.1 Disposlicionas en maieria de desarrollo en salud
38.2 Pragramas y proyectos de desarrolla en salud
as e Plan maestro de infraestructura llsica
389 Interculturalidad on los servicios de salud
38.11 Medicinas lradicional. alternativa y compiementaria |
copIGo | _ SECCIONES
as Tacnologfa én Salud i —L
- Ll SERIES |
48.3 _Telesalud o
4S5 4 Expediente Clinico Elecirénico
45.6 Gulas de praclica clinica
48 7 Equipamiento biomedico
cODIGO R SECCIONES ]
55 _Protecclén contra rlesgos sanitarlos g i
__SERIES g | e ‘
~ 58.2 | Programas y proyectos en materia de Proteccion contra Riesgos Sanitatios |
58 4 Fortalecimiento y verificacién de |a farmacovigilancia
6S.5 | Sistema de vigilancia de la calidad del agua para uso 0 consumo humano
55 6 Evaluacian y manejo de riasgos sanitarios por contingencias, accidentes o
emergencias
58.7 Evaluacion y seguimiento de eventos adversos por el uso de medicamento y
—= productos hioldgicas
5S. 8 Fomento sanitario
58.10 Expedicion de certificados oficiales de condicion sanitaria
58. 11 Vigilancia sanitaria
58.12 Supervision a establecimlentos sujetos a autorizaciones y permisus sanitarios
6S.13 Varificacion de buenas praclicas
55. 14 Proteccion a la salud de Ia poblacién en contingencias, accidentes o emergencias
o sanitarias _
5S.16 Llcﬁncijas. cenificados, larjetas de control sanilario, publicidad, libros de cantral,
racelaros —
58.17 Atenclon integral al publico en Tramites y Servicios
53 18 Informacién estadistica
5S. 19 Contingencias, accidentes o emergencias sanitarias.
58 21 Prevencion de riesgos —
68 22 Sanciones y medidas de seguridad
~5s.23 Capacilacién sanitaria a establecimientos publicos, privados y poblacién en general
5S 24 | Difusién de informacion sanitaria
58 25 | Expedlentes de establecimlentos —
§S. 20 Dictamen sanilario =
58.27 | Geslion de calidad de rissgos sanitarlos

\A N Pagina 6 de 10
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65

65. 1
652

Laboratorlo en Salud Piblica
| i) SERIES
Disposiciones en materia de laboratorio de Salud Publica

| Proaramas y proyectos en materia de Laboratorio de salud publica

6S.3 | Resultados de muestras de allmentos y bebidas
cODIGO SECCIONES =
7S | Atencién Médica en primer y segundo nivel H ,
SUBSERIES | SERIES I
751 Disposiclones en materia de atencién médica en el primer y
' - segundo nivel =
752 Programas y proyectos en maleria de atencion médica en el primer
¥ segundo nivel
754 Servicios de Salud a la poblacion en el primer nivel de atencion
755 Abasto de insumos médicos en el primer y segundo nivel de
atencién
7851 Farmacia
78.7 Equipamiento de infraestruclura de unidades médicas de primer y
’ sagundo nivel de atencion
7S.8 Expedients clinico -
759 _Consulta externa hospltalaria y de especialidad
75.10 Alencién de urgencias en primer y segundo nivel de atencion
78.11 Hospitalizacion
7512 Saervicios de diagndstico y gabinete
75.13 Servicios quirirgicos
78.14 Servicios extramuros )
75.15 Servicios de rehabliitacidn
78.16 Sislema de referencla y Contrarrelerencia
7517 Notificacion de reacciones adversas a medicamentos
7518 Control de insumos y medicamentos
7519 | | Trabajo Social_
~ copIGo o SECCIONES g -
8 | salud Mental = S _
— SERIES
8BS Disposiciones en materia de salud mental |
85 2 Programas y proyeclos en maleria de salud mental |
cobiGo | SECCIONES =
95 Oncologla 8 B
. i ema _ SERIES
_ 9S.1 Digposiciones en materia de oncologia
98 2 Programas y proyectos en materia de oncelogia
coDIGO ~ SECCIONES e
_10s Enfermerfa en primer y segundo nlve! de atencién /X
= SERIES / \ |

4/ Pagiry 7 de 10
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cOmGo

2

1281
125 2

cODIGO

13§

138 1
138 4

138.6

138.6
1387

[ Dispasiciones en materla de enfermeria en primer y segundo nivel de atencién

Programas y proyectos en materia de enfermeria en primer y segund nivel de
atenclén

SERIES
splaptes.
pro erin de lrasplantes
| Regisiro Nacional de Trasplantes
| Recol o &l mérito y allruismo a donadores

SECCIONES

Hemodislisis

- - __SERIES
_Dispasicionas en materia de Hemodidlisis
Programas y proyectos en materia de Hemodialisis

SECCIONES

Transfusiénsanguinea
SERIES
Disposiciones en materia de transfusion sanguinea
Teapnicas, promocion y captacion de sangre, componenles sangulneos y células
Dprogenitoras hematopoyécticas.
Investigacian, desarrollo y control de calidad sobre e mélotos, lecnicas, reactivosy
| .equipo
Evaluacidn y segulmiento de la normatividad de la sangre y aaqgurmnienlo de
calldad y Ia seguridad dg la sanis.
Red nacional de centros estatales de transfusién sanguinea

coDIGO

SECCIONES

145

Atenclén de urgencias médicas

1481
148.2

145 3

cODIGO
158

156.2

c6DIGO
165 [

SERIES
Disposicionas en materia de Atencion de Urgencias ncias Médicas
| Programas y proyectos en materia de atencién de urgencias médicas Ji /
i Atencién de situaciones de urgencia, emergencla y desastres .

_SECCIONES

‘ Promocion y fomento ala Salud

Disposiciones en maleria de promacian y fomento a la salud
Paliticas de Salud Piblica y Promaci

e ——— L
SECCIONES i

Enfermedades Cronico-degenerativas

32
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coniGo
178

178 1
1783

cODIGO
19§

198.1
198.3
195.4
195 5
185. 7
198. 9
188, 11
198 12

208

| salud bucal

) Dlsposmlones en materia de Salud Bucal

| s_alut_:l_de la Infancla y la adolescencla

| Pragramas y proyectos en m materia de Salud de Ia infancia y Ja Adolescencia

! Tamuz

CcODIGO

I

| Adolescencla

| Deteccién y _d_liandstlco de Céncer de Mama y Cervicouterino

~ SERES ; a = ;l
Digposiciongs en materia de Enfermedades Crdnivo Dedenerativas
Programas y proyectos-en materia de Enfermedadss Cranico Degencralivas
Aencion al envejecimisnto
Prevencién y control de la Diabetes Mellilus
Prevenclan y conlrol de la obesidad y riesgo cardiovascular

'SECCIONES

~ SERIES

Prevencién, deteccidn y control en Safud Bucal

SECCIONES _

SERIES

Semanas Nacionales de Salud

Consajo estatal para la prevencian y tratamlenio de Cancer en la Infancia y la

~ SECCIONES
_Salud reproductiva y equidad de género

_SERIES
Dmpusmlon&s en materia de Salud Reprudumwa y 8qu ad de génam
Salud Malerna
Satud Pernnatal
Abprlo Segure
Igualdad de género en Salud
Violencia familiary de género
Salud sexial y reproductiva de las y los adolescentes
Planificacion Familiar y anhcuncepcldm

~ SECCIONES

208.1

208.2

c6DIGO

| Disposiciones en materia de deteccion y diagnoalico de cancer de mama y Cérvico

—

SERIES

ulering
Programas y proyectos en materia de deleccion y diagnéstico de Cancer de Mama yJ

Cérvico uterino

SECCIONES

215

e ,

Vigilancia Epidemiolégica

SERIES (_ﬁ\

218.1

Disposiciones en malteria de vigllancia epidemiologica I|

<(U
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et o
215 2 Programas y proyeclos en maleria de vigilancia apidemiologica
215.3 Prevencion y control de las Enfermedades Respiralorias & Influenza
215.4 Atencitn de urgancias epidemiologicas y desasires
218.5 Prevencidn de enfermedades diarreicas agudes y colera
215. 6 | Vigilancia epldemloldglca
218 11 Comilé: Estatal de Vigilancia Epidemioldgica (CEVI:}
~ cobiGo | e SECCIONES ] e
225 | Prevenclény control del VIH/SIDAeVTS J
SERIES
2281 ] Dlsposmones en materia de Prevencién y Control del VIH/SIDA e IS
22S 2 | Programas y proyectos en materia de Prevencion y Control del VIH/SIDA e TS
cODIGO Hamss . SECCIONES ST
235 Accldentes | > Sllw = il
SERIES =
23S 1 Disposiciones en materia de accidentes
. 238.2 | Programas y _pro_yeclos en materia de accidentes
23S.3 | Consejo Estatal para la Prevencion de Accidentes (COEFRA)
2358.4 | Coordinacion con dependencias de seguridad nacional |
copiGo | ~ SECCIONES Pl
24s | Enfermedades Transmisibles
_ SERIES Tl Wy _ e
243.1 | Disposiciones en maleria de Enfar _‘__ s Trar ibles
~245.2 Programas y proyacios en materia de Enf dades transmisibl
243 3 Prevencién y conirol de la rabia y olras zoonosis _
245 4 _ Prevencubn y control de Enfermedades transmmdas por veclor_
245.6 ‘Prevencion y Control de ja Tuberculosis -
245. 6 Prevencion y conlral de la Lepra .
~ cODIGO a1 ~ SECCIONES _ = 5
258  Ensefianza en Salud ol
—_— SERIES — _ —
258 1 Dispasiciones en materia de Edu:a:idln en Salud
| 25§.2 | Programasyp =
255, 3 Iniernado
_255.4 Serviclo Social
E 255 5 Poggrado
255 6 Comilé Interinstitucional para la Formacién de Recursos Humanos en Salud
{GIFRHS)
258.7 Camité de Estimulos
[ 258. 8 Investigacion en Salud _ -
258.9 Mejora continua o
258. 10 Bioétita

&
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T T B T BT o
o el 4 1 v 1 1 T ik sl B L Periodo i
No. | Codigo | saries T
A C:F L i E T AT AC Totasl |]E C M|P R C reserva
ic Legislacion
1 1C2 Programas y proyectos en materia de legislacion | = 3 2 5 X X
Instr juridicos ¢ {c i N
z 16,10 bases de colaboracldn, acuerdos}) . * % ¥ 2 N 4 X N
3 1C101 Convenios " x X * 3 4 7 X X
4 1C 1011 C ios de Transfusion Sanguil x X x x 3 3 6 X x
5 1€.10.1 4 Convenios Federales x " x x 3 4 7 " ®
6 1C 11 Resoluciones de Recursos y Dictdmenes de Actas| X 2 2 4 X %
2c ] Asuntos Juridicos
7 2C.5 Actuaciones y representaciones en matena legal W 2 2 4 X X
8 2C51 Regularizacion de predios x x 1 4 5 X .
9 2C8 Juicios cantra la Dependencia X x 2 2 4 X ®
10 2C 9 Juicios de la Dependencia X x 2 2 ] X '] /
11 2C. 10 Amparas x X x 2 3 S X ] 2
12 2C 16 Inconformidades y peticiones ¥ 1 2 3 X x
13 2C. 17 Delltos y faltas X 5 2 3 5 X X
14 2C. 18 Derechos humanos X X " 5 0 5 x X
ac. Programacién, Organizacién y Presupuestacion .
15 3C 8 Disposiciones en materia de organizaciéo I x l I 1 X I I I I 7 l 7 I 14 ] X ] \ I X I 1 \ I .
. A
420"
: . V. o
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SESEQ. DIRECCION DE PLANEACION. Pdgina 1 74 \\‘d 16/02/2023
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P =
16 3¢9 rogramas y pruve.cto's en materia de x : : ) 7 7 - X .
organizaciéon
17 3C. 10 Dictamen técnico de estructuras X X 7 7 14 X x
| = =
18 3c 11 ntegracién y dlctar.nen.de manuales de % X 7 7 14 " .
organizacién
19 3¢ 12 In'fegraci.én y dictamen de manuales,. n?rmas V| x 5 . 1 " .
lineamientos de procesos y procedimientos
20 3C. 13 Acciones de modernizacién administrativa X 7 7 14 X X
21 3C. 19 Anélisis financiero y presupuestal X X 3 2 5 X X
22 3C. 20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal X X 3 2 5 X X
ac Recursos Humanos
23 4ac, 1 Disposiciones en materia de recursos humanos | X 2 3 5 X X
24 4C.3 Expediente Unico de personal X X 15 55 70 X X
25 4c.5 Némina de page de parsonal X 10 0 10 X
26 4C. 6 Reclutamiento y seleccién de personal X 2 3 S X X
" . i .
27 4C.8 Control de asivsten‘ua (vac.acmnes, descansos, % 5 5 10 X 5 :
licencias, incapacidades, etc.)
28 4C. 10 Descuentos X X 5 2 7 X X
29 4C 11 Estimulos y recompensas X 2 3 5 X X
30 4C. 12 Evaluaciones y promaclones X 1 4 5 X X
Control de prestaciones en materia econémica
. 1 2 3 X X
31 4C. 16 (FONAC) X
32 4C. 23 Servicio social de dreas administrativas X X 3 0 3 x X
5C. Recursos Financieros
33 5C.1 Disposiciones en m‘atena de recursos financieros % N 1 5 6 X X
y contabilidad gubernamental P
. Ve
34 5C.2 Programas ¥ provectos.e:n materia de recursos . 3 2 5 X X
financleros y contabilidad gubernamental
35 5C.3 Gastos y egresos por partida presupuestal X X X b3 S 0 5 X X
36 5C.4 Ingresos X X b3 X 1 5 6 X X
37 5C.5 Libros contables X X X X x 5 0 5 X X X
38 5C.6 Reglstros contables (glosa) x x X x 1 6 7 X X x
39 512 Asignacién y o!pumu?acuon de recursos B « < . 5 0 = «
financieros IS \ -
0 - ALk
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SESEQ. DIRECCION DE PLANEACION. Pagina 2 .’7{ ‘\6‘ \ &m;zoza
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40 SC. 14 Cuentas por liquidar certificadas X x X X S 0 ] X X
41 SC. 15 Transferencias de presupuesto b X b3 S 0 S X X
42 SC. 16 Ampliaciones de presupuesto X X 3 2 5 X X
43 5C. 17 Reglstro y control de polizas de egresos X X x X 1 S [ X X X
44 SC. 18 Registro y control de pdlizas de ingresos X X X 1 S 6 X
45 5C. 19 Pélizas de diario X 1 S 6 X
46 SC. 22 Control de cheques X X X 1 5 6 x X
a7 5C. 23 Conciliaciones y contratos de cuentas X X X 1 5 6 X
48 5C. 24 Estados financieros X X x X X 1 5 6 X
49 5C. 25 Auxiliares de cuentas x x| ox 1 5 6 X
50 5C. 26 Estado de ejercicio de presupuesto b3 X 1 5 6 X
51 SC. 27 Fondo rotatorio X X x 5 0 5 X
52 5C. 28 Pago de derechos ¥ % X : 5 4} 5 %
6C Recursos Materiales y Obra Publica
Programas y proyectos en materia de recursos
53 6C. 2 materiales, obra pablica, conservacion y X 2 3 5 X
mantenimiento
54 6C.3 Licitaciones X x 3 2 5 X
55 6C. 4 Adquisiciones X X 3 2 5 X
56 6C.5 Sanciones, inconformidades y conclliaciones, X . 2 3 5 . -
derivados de contratos
57 6C. 6 Control de contratos X X 2 3 5 X X
58 6C.7 Seguros y fianzas X x X 3 0 3 X X x
) 6C.8 Suspensién, resclsué? yltermmamén de obra X ) 3 5 )
publica
60 6C. 13 Conserv'acién ¥ mantenir'nilento dela X 2 3 5 «
infraestructura fisica
61 6C. 15 Arrendamientos X X X 2 3 5 //
62 6C. 16 Disposiciones de activo fijo X X X 2 5 7 X X e
63 6C. 17 Inventario fisico y control de bienes muebles X X 2 5 7 X
64 6C. 18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles | X x X b S 2 7 X X
65 6C. 19 Almacenamien.to, control y distribucidn de X ) s 7 Y
bienes muebles
66 6c. 20 Disposiciones y sistemas de abastecimienta y " q g 6 / \( \
almacenes
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SESEQ. DIRECCION DE PLANEACION. Pagina 3 U % 16/02/2023
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67 6C. 23 Comités y SubCO'mlIeS de adq}u»lslcmnes, X 3 3 5 %
arrendamientos y servicios
68 6C.23.1 | Comités y subcomités de adquisiciones {estatal) | X 2 3 5 X
69 6C.23.2 | Comité y subcomités de adquisiciones (federal) | X 2 3 S X
7c. Servicios Generales
70 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X 2 3 S X
Servicios de lavanderia, impieza,manejo de
71 7C.6 desechos de Residuas Peligrosos Bioldgico x 2 3 S X
Infeccioso {RPBI} Y fumnigacion
72 7C. 6.1 Servicios de lavanderia X 2 3 5 X
73 7C. 6.2 Servicios de limpieza X 2 3 S X
74 7C.6.3 Manejo de ReSIdl{OS Peligroso Blologico « 2 5 5 X
Infeccioso (RPBI)
75 7C. 6.4 Servicios de fumlgacién X 2 3 5 X
76 7C.8 Servicios de telgfon|a fljé, teI‘efonla celulary " 2 3 5 x
radiocomunicacién
77 7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de « 3 3 6 X
enuipo de computa
78 7C. 13 Control de parque vehicular X 5 S 10 X
79 7C. 14 Control de combustible X 2 1 ] X
8C Tecnologfas y Servicios de informacién
80 8C. 10 Segurldad informatica X 5 0 5 X
81 8C. 13 Control y desarrolto del parque informativo x 3 3 6 X
9 Comunicacién Social
82 9c. 2 Programas y pr(?yectos en rnaterla de X \ 5 ] 3 \ 2 | 5 l | X ‘ I ] )
comunicacldn social 4
” - 20 pe o
10C Control y Auditoria de actividades publicas 7
83 10C. 2 Programas y proyectos en materia de controly g v i 5 6 "
auditoria
84 10C.3 Auditoria X X 3 12 15
85 10C. 4 Visitadurfas x x X 1 5 6 X
86 10C. 5 Revisiones de rubros especificos X x 1 5 6
87 10¢.6 Seguimiento a la ap|icacl‘6n en medidas o » - 3 12 15 \
recomendaciones
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SESEQ. DIRECCION DE PLANEACION. Pagina 4 \‘ ‘i" 16/02/2023
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88 10C. 7 Participantes en comités x X 1 5 6 x x
29 10C. 8 aqu de informacian a dependencias y g % . N 5 6 N = "
entidades
90 10C. 9 Quejas y denuncias de actividades pUblicas X b 3 15 18 X b3 b3
91 10C. 11 Responsabilidades X X 3 15 18 X X X
92 10C. 12 Inconformidades X X 3 15 18 X X x
93 10C. 14 Declaraciones patrimoniales X X X 3 15 18 ¥ X X
94 10C. 15 Entrega-Recepcitn X x x X 3 15 18 x * x
1€ Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
95 11€. 9 Sistemas de |nflormac||on tlastadlstlca dela % « « 10 0 10 " " .
14 ncia
96 11C. 10 Sistema nacional de informacidn estadistica X X X 10 0 10 x X X
97 110, 12 Captacion, registroy dlfys{én de la informacién < X % : 10 o 10 5 x N
estadistica
98 11C.18 Informe de gobierno X X X 6 [¢] 6 X X
99 11C. 19 Indicadores X X 5 1 6 X X
12€ Transparencia y Acceso a la Informacién
100 12C. 4 Unidades de enlace X 3 2 5 X X
101 12C. 6 Solicitudes de acceso a la informacién x 3 3 6 X X
102 12C.7 Portal de Transparencia x 3 3 6 x X
103 12C. 8 Clasificacién de informacldn reservada X 3 4 7 X x
104 12C.9 Clasificacién de informacién confidencial x 3 4 7 X x
13C Administracion de Archivos y Gestién Documental
105 13C.2, Programas y proyectos en rr\ateria de Legislacion " " 2 3 5 A o
Archivistica
106 13C.3 Normatividad interna en materia archivistica X X 2 3t ] X X /
"—— - =
107 13¢4 Comité Técnico _de'A‘rcleos / Grupo « M 2 3 5 M .
Interdisciplinario
108 13C.6 Instrumentos de Control y Consulta X x 3 2 5 X X
109 13C.7 Planeaclén en materia archivistica (PADA} X X 2 S 7 X X
110 13C.8 Sistema Institucional de Archivos X 3 3 6 X
1s Vinculacién Interinstitucional e Intersectorial :
111 1S8.3 Consejo Estatal de Salud | X | l | | x l i % 1 ] ] ]\

[ T 273715 |
D,
. Q LA :
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25 Calidad en Salud
112 25.1 Disposiciones en materia de calidad en salud b3 X 3 3 6 X X
113 252 Programas y proyectos_en materia de calidad en " " : N 6 « <
salud
114 2583 Acreditacion de establecimientos y serviclos x X X 3 3 6 x X
115 25.4 Sistemas de reconocimiento x 3 3 6 x X
116 25.5 Calidad percibida en la atencién médica X 3 3 6 X X
117 25.6 Monitoreo y fortalecimiento ciudadano X 3 3 6 x x
Monitoreo, mejora y estandarizacion de los
118 255 serviclos de salud : g g 6 []i¥ £
119 25.8 Comités de Calidad X x 2 4 6 X X
120 5.9 Asesorla y e.v?IuaciOn de es(at'ﬂeAcimientOS ¥ « . 5 5 6 « X
servicios de alta especialidad
121 25.10 Calidad en la atencion y Seguridad en el paciente | x 3 3 6 X X
122 25.11 Atencién de quejas, sugarenclas y felicitaciones | x S 0 5 X X
3s Desarrollo en salud
123 3s.1 Disposiciones en materla de desarrollo en salud | x X 5 3 8 X X
124 35.2 Programas y proyectos de desarrollo en salud X X 5 3 8 x X
125 35.6 Plan maestro de Infraestructura fisica X X 2 3 5 x X
126 35.9 Interculturalidad en los servicios de salud X 3 3 6 X X

127 35.11 Medicinaz;:::::i;:&:'lé:rl:rnativa Y - 3 3 6 . « l

as Tecnologia en Salud
128 45.3 Telesalud x 5 0 5 X x x
129 45.4 Expediente Clinico Electrénico * X X X X 5 0 5 X X *
130 45.6 Guias de practica clinica X X 2 3 5 X X
131 45.7 Equipamiento biomédico en aperacion X 3 3 6 X x

* Se dara de haja 5 anos posteriores al dltimo acto médico .~
58 Proteccién contra Riesgos Sanitarios

132 65.2

Programas y proyectos en materia de Proteccitn X
contra Rigsgos Sanitarios

w1
x

|

i

INEEN
ﬁ’ .
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133 55.4 Fortalecimiento y \./e.rific.?cién de la n 5 o 5 «
farmacovigilancia
134 55.5 Sistena de vigilancia de la calidad del agua para « 5 0 5 «
uso 0 consumo humana
135 55.6 Evaluacion y r?'\anejo'de riesgos sanitarIO§ por " 5 0 B .
contingencias, accidentes o emargencias
Evaluacidn y seguimiento de eventos adversos
136 55.7 por el uso de medicamento y productos x X S 0 S X X
bialdgicos
137 55.8 Fomento sanitario X 1 5 6 X
138 55. 10 Expedicion de certificad.os oficiales de condicién « P 0 5 ‘
sanitaria
139 5S. 11 Vigilancia sanitaria X 5 s} 5 X
140 55 12 Supervifién a estahlecim.lentos s-ujefos a B 5 0 5 «
autorizaciones y permisos sanitarios
141 55.13 Verificacidn de buenas practicas b3 x 5 V] 5 x
Proteccion a la salud de la poblacién en
142 55.14 contingenclas, accidentes o emergencias X 5 0 5 X
sanitarias
Licencias, certificados, tarjetas de control
. 0 5
143 5516 sanitario, publicidad, libros de control, recetarios b & 3 : *
144 55, 17 Atencién integral al ;?u.bllco en Tramites y 3 5 0 5 "
Servicios
145 5S. 18 Informacién estadistica x X 5 0 5 X X X
146 55.19 Contingencias, accifien.tes 0 emergencias N 5 0 5 %
sanitarias
147 5S. 21 Prevencion de rigsgos X 5 0 S X
148 55.22 Sanciones y medidas de seguridad X X 5 0 S X x x 12
149 55. 23 Ca'pa-citaciép sanitaria a est.ablecimientos . 1 5 6 X
publicos, privados y poblacién en general
150 5S. 24 Ditusidn de infarmacion sanitaria x 1 5 G X ;
151 55.25 Expedientes de establecimient x x x x 5 0 5 X x x i
152 5S. 26 Dictamen sanitario x 3 0 5 %
153 5S. 27 Gestidn de calidad de riesgos santiarios X 3 2 5 X
68 Laboratorio en Salud Publica \
154 65. 1 Disposiciones en matetia 'de laboratorio i Salud " 5 q 5
Publica e,
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Programas y proyectos en materia de
155 6522 Laboratorio de salud publica * 5 0 > * &
156 6S. 3 Resultados de muestras de allmentos y bebidas | x x 5 1] S X b3
7s Atencién médica en primer y segundo nivel

157 75.1 Disposiciones en materia de aten.cién médica en B . s 0 5 " . ,
el primer y segunido nivel
Programas y proyectos en materla de atencién
médica en el primer y sugundo nivel
Servicios de Salud a a poblacidn en el primer

nivel de atencién

158 75.2

159 75.4

3 I I i
160 75.5 Abasto de nsumos' médicos en.el primery % 3 3 & . .
segundo nive| de atencién

161 755.1 Farmacia X X 3 0 3 £l X X
162 7.7 Equfpamientt? de infraestructu.ra de unidad'e's X s S 10 . «
médicas de primer y segundo nivel de atencion
163 75.8 *Expedlente clinico X X X x 5 0 5 X X x
164 759 Consulta externa hospitalaria y de especialidad | x X x x S 0 S X X x
165 75.10 Atenclon de urgencias en p'rlmer y segundo nivel X 2 s 7 x «
de atencién
166 75.11 Hospitalizaclén X x x x X 5 0 5 x x x
167 75.12 Servicios de diagnéstico y gabinete X 5 0 5 b3 X X
168 75.13 Serviclos quirdrgicos 3 X X X S 1} 5 X x x
169 75.14 Servicios extramuros X 3 S 8 x x
170 75.15 Servicios de rehabilitacién X 5 0 S X X X
171 75.16 Sistema de referencia y Contrarreferencla X S 4] 5 X x X

172 75.17 Notificacién de reaccuones adversas a " . 5 10 " x
medicamentos

173 75.18 Control de insumos y medicamentos X X X 3 S 8 X X -
174 75.19 Trabajo Soclal * 4 1 5 ® X ;{
a2 fecha de conservacion seré 3 partir de a fecha del Gltimo acto médico de acuerdo a la NOM-004-55A3-2012.- Del expediente Clfnico
8s Salud Mental
175 8S.1 Disposiciones en materia de salud mental X X 4 1 S X ¥ x
176 85.2 Programas y proyectos en materia de salud : " 5 0 g " X
mental = \
% A T A4
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SESEQ. DIRECCION DE PLANEACION. Pagina 8 ™ - RI 16/02/2023
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95 Oncologia
177 9s.1 Disposiciones en materia de oncologia X X X X 5 0 5 X
178 95.2 Programas y proyectos en materia de oncologia | x X X X 5 o 5 X

108 Enfermeria en primer y segundo nivel de atencién

P— " 7
179 105, 1 Dnspos' ciones en mater!a de enferm‘ena en 5 2 3 5 X
primer y segundo nivel de atencién
P . .
180 105. 2 rogramas‘y proyectos en n}aterua de enfermena N . 5 3 s "
en primer y segundo nivel de atencién

118 Trasplantes
181 11S.1 Disposiciones en materia de trasplantes x x X X X 5 0 S X
182 115.2  |Programas y proyectos en materia de trasplantes| x X X X X 5 0 S x
183 115.3 Registro Nacional de Trasplantes X X 4 1 5 X
184 115. 4 Reconocimiento al mérito y altruismo a B 1 1 2 X x

donadores

125 Hemodialisis
185 125.1 Disposiciones en materia de HemodIlisis x x 5 3} 5 ® X
186 125.2 Programas y prover.t?s en materia de : . < S o B .

Hermodiilisis

133 Transfusién Sanguinea

187 135.1 Disposiciones e(n materli de transfusion X 5 0 5 " X
Técnicas, promocién y captacicn de sangre,
188 135. 4 componentes sanguineos y células progenitoras | x 10 (i] 10 X
hamatopoyécticas.
5 1 = —
189 135.5 Investlgalclén, desarrollo y cantral de calidad « s 0 5 7 ;
sobre métodos, técnicas, reactivos y equipa / /
Evaluacion y segulmiento de la normatividad de -
190 135.6 la sangre y aseguramiento de calidad y la X 3 0 3 X
seguridad de la sangre.
191 135.7 Red nacianal de centros elstatales de transfusién : 5 0 5 - Y,
sanguinea \
14s Atencién de Urgencias Médicas \

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SESEQ. DIRECCION DE PLANEACION.
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192 145. 1 Disposiciones en rT\aterlla r?e Atenci6n de N : 5 N . 5 0 5
Urgencias Médicas
193 1452 Programas y proyectos' en maFena de atencién « . X - : 5 0 5
de urgencias médicas
194 145.3 Atencion de situaciones de urgencia, emergencia « g < 0 5 B
y desastres
158 Promaocién y Fomento a la Salud
195 155.1 Disposiciones en materia de promocion y % 3 5 6 B
fomento a la salud
196 155.2 |Politicas de Salud Pablica y promocion de la salud| x 3 3 6 X
165 Enfermedades Crénico Degenerativas
197 165. 1 Disposiciones ef\ materia de Enfermedades % 2 3 5 i
Crénico Degenerativas
198 165, 2 Pr?grama‘s Y provfac.tos en materia de % 5 3 5 N
Entar s Crénico Degenatativas
199 165.4 Atenclén al envejecimiento X b3 2 3 5
200 165.5 Prevencién y control de [a Diabetes Mellitus X % 2 3 5
201 165.6 Prevenciény contrcfl de la obesidad y riesgo M x 2 3 5
cardiovascular
175 Salud Bucal
202 175.1 Disposiciones en materla de Salud Bucal X 2 3 5 X
203 178.3 Prevencién, deteccion y control en Salud Buca! | x 2 3 5 X
185 Salud de la Infancia y la Adolescencia
204 185.1 Disposiciones en materia de Sa'lud de la infancia y 7 3 5 5 .
ia Adolescencia
205 185.2 Programas y uroytlaclos en materia c?e Salud de la " 3 3 6 «
Infancia y la Adolescencia
206 185.3 Semanas Nacionalés de Salud x x 3 3 6 y.
207 185.4 Tamiz x x 2 3 5 U/
7
Consejo estatal para la prevencién y tratamiento
2 3 5
208 BSES de Cancer en la Infancia y la Adolescencia b b
195 Salud Reproductiva y equidad de género
| [ ponin it Ii i
209 195.1 Dispesitionss en materia de Sa ud Reproductiva y| « ] I | ‘ 3 ] 2 ] 5 [ ¥ | | l\
equldad de género -
~T é‘
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SESEQ. DIRECCION DE PLANEACION. Pdgina 10 s Ch \&; “is, 2/2023
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210 19S.3 Salud Materna x X 3 2 5 X X X
211 195. 4 Salud perinatal X X 3 2 5 X x X
212 19S.5 Aborto seguro x X 3 2 S X b3 X
213 19S.7 lgualdad de género en salud X % 3 2 S X X
214 19S5.9 Violencia famillar y de género X x 1 S 6 X X X
215 195. 11 Salud sexual y reproductiva de las y los " X 3 3 6 X X
adolescentes
216 195.12 Planlficacion Familiar y antlcuncepcian X X 3 3 6 X %
205 Detecci6n y diagnéstico de Cancer de Mama y Cérvico Uterino
217 205. 1 ) Dfsp'oswlone's en materia de De‘tec‘cu‘)n ¥ ) x 2 3 5 " .
diagnéstico de cancer de mama y Cérvico uterino
Programas y proyectos en materia de detecci6n y
218 208. 2 diagnéstico de Céncer de Mama y Cérvico x X 2 3 5 x x
utering
218 Vigilancia Epidemioldgica
219 2151 Disposiciones e.n m.at.e,“.a fe vigilancia & ) 3 5 « .
220 215, 2 Programasy proyec_'tos el: ‘matena de vigilancia X 2 3 5 x x

ap \gica

221 215.3 Prevencién y ?ontrt?l de las Enfermedades : « 2 3 5 N "
Respiratorias e Influenza

Atencién de urgencias epidemioldgicas y

222 21S. 4 x X 2 3 5 x X
desastres
223 J15.5 Prevencién de enfermedades diarreicas agudas y B X 2 3 5 7 5
colera
224 21S.6 Vigilancia epidemiologica X X 2 3 S b3 x
Comité Estatal de Vigilancia Epidemiolégica
225 215,11 (CEVE) X 2 3 S X X
225 Prevencién y Control del VIH/SIDA e ITS 7
Disposiciones en materia de Prevenciony Control /
226 2251 del VIH/SIDA e ITS * * E ¢ S s * "
Programas y proyectos en materia de Provencidn
227)f 225.2 4 Control del VIH/SIDA ¢ TS . oy 3 2 ® L *
23s Accidentes "
228 23S.1 Disposiclones en materia de accidentes l % [ | i | ] I ] 2 ] 3 | 5 | % ! * | [ l \
. N
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SESEQ. DIRECCION DE PLANEACION. Pégina 11 N\ \ 16/02/2023 \
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229 235.2 Programas y proyectos en materia de accidentes | x 2 3 5 i X
Consejo Estatal para ia Prevencion de Accidentes
230 238.3 (COEPRA) X 2 3 5 X M
231 235.4 Coordinacién con dep'endencias de seguridad N 2 3 " : :
nacional
248 Enfermedades Transmisibles
232 245.1 Disposiciones en mate.ri'a de Enfermedades N X 2 3 5 M N
Transmisibles
Programas y proyectos en materia de

233 251 Enfermedades transmisibles X X : 3 5 ¥ s

234 245.3 Prevencién y control de la rabia y otras zoonosis | x X 2 3 5 X X

235 245.4 Prevencién y cor‘\trol de Enfermedades x N 2 ] s x T

transmitidas por vector
236 245.5 Prevencion y Control de la Tuberculosis X X 2 3 5 x %
237 24S.6 Prevencion y control de 1a Lepra X x 2 3 5 X *
255 Ensefianza en Salud
238 258.1 Disposiciones en materia de Educacion en Salud | x 2 5 7 X X
239 255.2 Programas y proyectos en materia de Educacion B B ) 5 7 « =
en Salud

240 255.3 Internado x 3 0 3 x X

241 255.4 Servicio Social X 3 0 3 x X

242 255.5 Posgrado x 7 0 7 b3 b3 x

Comité Interinstitucional para la Formacién de
7 0 7

243 255.6 Recursos Humanos en Salugd (CIFRHS) : * * b

244 258.7 Comité de Estimulos x 1 4 S x X

245 255.8 Investigacién en Salud x x 1 4 5 X x x

246 255.9 Mejora contlnua X - 3 0 3 x x x

247 255.10 Bioética X X pi 2 S i/ X X

ELABORO R AUTORIZO "
! / - (74
TRICIA VALENCIA CABEZZA DRA. MARTI £Z RENDON J
b/
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO | COORDINADORA GENERAL DE SERVICIOS DE SALUD D! comITE TECNICO DE VALORACION Y
DE SESEQ ESTADO DE QUERETARO DISPOSICION DOCUMENTAL DE SESEQ
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El presente Catélogo de Disposicién Documental consta de 38 secciones, 236 serles y 11 subseries documeéntales, mismas que establécen su
valor dacumentil, vigencia documental, plazos de conservacién y destino final.

e
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LISTADO DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION INMEDIATA

| TIPOLOGIA DOCUMENTAL

VIGENCIA
ARCHIVO DE DESTINO FINAL

TRAMITE

Acuses de recibo de oficios y soporle documental en copia de tramites administrativos que se
realizan ante otras Unidades Administrativas conforme a las facultades de éstas.

1 afio

Papeleria Impresa obsoleta correspondienie a administraciones anteriores

1 afio

' Agendas

1 afio

Notas informativas, memorandums sin relacién con algtin expediente

1 afio

Copias simples de axpedientes originales

1 afic

Comprobantes de formatos de solicliudes de servicios generales, papeleria, control vehicular,
etc.

1 afio

| Una vez concluida su vigencia, podra destruirse
de acuerdo a la Instruccién de Trabajo U300-

CG-LGA-IT-A-FO1 Inventario de Archivo de

————  documentos de apoyo administrativo y de

| comprobacién inmediata

Al no ser documentos de archivo, no se

i contemplan en el Inventario General ni Guia de
Archivo de Tramite de SESEQ, y por lo tanto no
| son transferibles al Archivo de Concentracion

Registras de corespondencia | 1 aflo
_Reglstm de visitantes (. 1 afio
| Vales de fotocopias o - | 1 afio
|__1;arjetas o nglas informativas - 1 afio
i Solicitudes de requisicion 1 afio |
Listas de envios diversos B 1 aflo
Solicitud de suficiencias presupuestales - - o 1 afo _l
Invitaciones y fallcitacion_es 1 afio
| Vales de cajs . ) 1 afio
Copias de facturas y cfdi (comprobante fiscal digital por intemet) ——=—— 1 afio
| Cotizaciones _ | 1 afio
| Fichas Técnicas | 1 afio
_"Minularios o | 1 aiio

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SESEQ. DIRECCION DE PLANEACION.  Pagina 14
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DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

_ VIGENCIA |
TIPOLOGIA DOCUMENTAL —ARCHIVO DE |
TRAMITE |
Publicaciones, leyes, periddicos, (Diario Oficial de la Federacién o Peritdico Oficial de Gobiemo 1 afio
| del Estado "La Sombra de Arteaga”
| Folletos. dipticos o lripticos 1 afic
| Circulares 1 afio
! Sintesis informativa 1afo
! Materlal audiovisual 1 afio

| Revistas especializadas B 1 afio
| Copias Manuales, Lineamienios 1 afio

Libros R 1 afio
| Boletines oficiales 1 afio
| Formatos 1 afio

DESTINO FINAL

Al concluir su vigencia, destruir

*Los originales que genera el 4rea que por motivo de su naturaleza desarrollan esas funciones, si deben conservarse el documento original y darle el tratamiento como

documento de archivo

ING. MA. DEL ﬁ:?w ZUfIGA HERNANDEZ

DIRECTORA ESTATAL DE

HIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO
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JUNTIR, ADELANTT
LEHETANL

Santiago de Querétaro, Qro., 24 de abril del 2023.

Oficio: DEA/060/2022

Asunto: Respusesta a oficio
Revisién de instrumentos de Control y Consulta.

COMITE TECNICO

Serviclos de Salud del Estado de Querétaro.
At's Lic. Laura Patricla Valencla Cabezza
Presente.

Sirva la presente para transmitirle un cordial saludo y, en seguimiento a su
oficio de fecha 13 de marzo del 2023, con fundamento en los articulos 15y
16, fraccién V y Xl de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro y; 10,
fraccién || y 15 de los Lineamientos para la valoracién y disposicion
documental del Estado de Querétaro, relativos y aplicables a la cormrecta
participacién de este Desconcentrado, en el procedimiento de revisién de
instrumentos de control archivistico.

Toda vez que el Comité Técnico para la Valoracién y Disposicién
Documental de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, hiciera llegar
los siguientes:

e Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA).
¢ Catdlogo de disposicién documental (CADIDO).

e Fichas Técnicas de Valoracién Documental.

e Guia de Archivo Documental.

Y una vez atendidas todas y cada una de las observaciones a fravés de la
Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza, Coordinadora del Comité y enlace
con el Sujeto Obligado. Observaciones que hiciera en sus revisione2

/2

Secrelaria de Gobierno
Direccion Eslatal dg Archwes
Madero num. 70 Centro Ki#lonca

C.P. 76000 Cugséiio Qro
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asesorfas el personal de la Unidad de Concenfracién de este
desconcentrado.

Me permito comentarle que cuenian con el Visto Bueno para su catdlogo
de disposicion documental (CADIDO). No omito recomendar que
considere periédicamente su revision y en su caso modificacién para
mantener el CADIDO vigente en el portal de trasparencia del poder
ejecutivo.

Sin otro particular, me despido con un cordial saludo,

Atentamente

/'1
[

ing. Ma. Del Carmen Zifigd Hernéndez
Directora Estatal de Archivos.

cecp. Archivo

Y
MCIH/ck

2/2

Secrelarla de Goblemo

Direccitn Eslalal de Archlvos
Madero num. 70 Centro Histdrico.
C.P. 76000 Querétaro, Cr

Tel. [442) 227 1800 Ext. 1838,
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9. Procedimiento para eliminacion de documentos de comprobacién

administrativa inmediata y de apoyo informativo.

a) Objetivo:

Liberar espacio de documentacion que se encuentra en el archivo de tramite de las Unidades
Administrativas de SESEQ, mediante la eliminacién de aquelios documentos cuya vigencia es
inmediata y menor de un afio.

b) Documentos de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo.

El procedimiento para su eliminacion se realiza en el archivo de tramite. Estos documentos no se
transfieren al archivo de concentracién como expedientes de archivo, ya que son considerados como
papeles de trabajo que carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contable, ademas no contienen
valores historicos y no tienen valor alguno para las unidades administrativas de SESEQ, una vez
concluida su vigencia.

LISTADO DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION INMEDIATA

TIPOLOGIA DOCUMENTAL AGEHEL
ARCHIVO DE TRAMITE

Acuses de recibo de oficios y soporte documental en copia de tramites

administrativos que se realizan ante otras Unidades Administrativas 1 afo
conforme a las facultades de éstas.
| Agendas 1 afio
Notas informativas, memorandums 1 afio
Copias simples de expedientes originales 1 afio
Comprobantes de formatos de solicitudes de servicios generales, 1 afio
| papeleria

Registros de correspondencia 1 afio
Registro de visitantes 1 afio

vales de fotocopias 1 afio
Tarjetas informativas 1 afio L
solicitudes de requisicion 1 afio

listas de envios diversos 1 afio
solicitud de suficiencias presupuestales 1 afio
Invitaciones y felicitaciones 1 afio

vales de caja 1 afio ~
Minutario 1 ano
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DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

TIPOLOGIA DOCUMENTAL MIGENCIA
ARCHIVO DE TRAMITE

Publicaciones, leyes, periddicos, (Diario Oficial de la Federacién o Periddico 1 afio
Oficial de Gobierno del Estado "La Sombra de Arteaga”

Folletos tripticos 1 afio
Circulares 1 aio
Sintesis informativa 1 afio
Material audiovisual 1 afio
Revistas especializadas 1 afio
Manuales, Lineamientos 1 afio
Boletines oficiales 1 afo

c) Politicas de operacién

Los responsables de los Archivos de Tramite (AT), deberan coadyuvar con el Area Coordinadora de
Archivos (ACA) para realizar los tramites de baja de la documentacién de comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo cuya vigencia documental es inmediata y menor de un afio, de
acuerdo al Catalogo de Disposicion vigente.

Para realizar la correcta valoracion documental, organizacion y disposicion de los documentos de
apoyo administrativo y de comprobacion inmediata que son producidos o recibidos en el ejercicio de
sus atribuciones o en el desarrollo de sus funciones y actividades en las diferentes unidades
administrativas de SESEQ

Se debera de depurar el archivo al término de cada ejercicio fiscal, para optimizar espacios en las
areas de SESEQ. \

o Politicas

1.- Todas las unidades administrativas de SESEQ deberan de revisar y organizar cada ario el archivo
de tramite y el archivo acumulado de afios anteriores, ya que de esta actividad de revision y
organizacion se podra identificar los documentos de apoyo administrativo y e/comprobamon
inmediata. :

W ,
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2.- Antes de proceder a la destruccion de documentos, todas las unidades administrativas seran
responsables de digitalizar (si es el caso y cuentan con el equipo necesario) y registrar la
documentacién de apoyo administrativo y de comprobaciéon inmediata que termind con su funcién y
que no es necesaria su conservacion fisica en el formato de Inventario de Baja del Archivo de
Documentos de Apoyo Informativo y Comprobacién Inmediata U300-CG-LGA-IT-A-FO1, el cual debera
llevar la firma de autorizacion del Jefe inmediato y el Visto Bueno del Director o Responsable de la
unidad administrativa.

Una vez firmado debera solicitarse al Organo Interno de Control y al Area Coordinadora de Archivos,
se haga el levantamiento del Acta Administrativa para la Baja de documentacion de Apoyo Informativo
y Comprobacion Inmediata.

Se procede a enviar por escrito al Area Coordinadora de Archivos escrito de solicitud de baja, acta
administrativa e inventario, para su proceso.

Posteriormente el Area Coordinadora de Archivos lo ingresa en la siguiente Sesion del Comité Técnico
para su viabilidad, una vez aprobado por el Comité Técnico se podra llevar a cabo la destruccion de
los documentos, levantandose un Acta Administrativa de baja documental. Para llevar a cabo dicha
destruccion, se mandara llamar a CONALITEG, para que acuda por el papel en desuso, lo anterior a
través del contrato de fecha 2 de febrero de 2023 Numero 1016-008-2023.

o Actividades:

Responsable del archivo de tramite o encargado de archivo:

e Recibir y dar cumplimiento a la instruccion de trabajo.

o l|dentificar el tipo de documentos y clasificar de acuerdo a la valoracién documental
(Administrativo, Legal, Fiscal o Contable) o la documentacién de apoyo informativo y de
comprobacién inmediata.

« Digitalizar aquellos que sean necesarios conservar de manera electrénica, una vez identificados
los documentos de apoyo administrativo y de comprobacion inmediata, anotando la ubicacion
donde estaran almacenados (C.P.U, disco duro externo, usb, disco compacto, etc.), previo a
darlos de baja del archivo de tramite.

¢ Registrar en el formato Inventario de baja del archivo de documentos de apoyo informativo y de
comprobacion inmediata, los documentos que vayan a dar de baja del archivo y recabar en el
mismo, las firmas del responsable de la depuracion y del jefe inmediato.

e Una vez autorizado el formato “Inventario de baja del archivo de documentos de apoyo
informativo y de comprobacion inmediata” por el jefe inmediato, debera enviarse al Enlace del
Archivo de la Unidad Administrativa para recabar la firma de Visto Bueno del Director o
Responsable de la unidad administrativa a la que pertenece.

e Solicitar al Organo Interno de Control se haga el levantamiento del Acta Admikistrativa para la
Baja de documentacién de Apoyo Informativo y Comprobacién inmediata, ? de debera de
estar presente el Area Coordinadora de Archivos, y revisaran aleatoriamente’la documentacion
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contenida en las cajas, misma que tendra que corresponder con lo sefialado en el Inventario
referido.

e Se procede a enviar por escrito al Area Coordinadora de Archivos escrito de solicitud de baja,
acta administrativa e inventario, para su proceso.

o Contar con la aprobacion de la documentacion a dar de baja definitiva por parte del Comité
Técnico.

e Archivar el formato autorizado, acta administrativa de la baja documental y la aprobacion por
parte del Comité Técnico como soporte de la actividad.

Jefe inmediato:

o Confirmar que la destruccion documental a realizar se trata de documentacién de
comprobacién inmediata y de apoyo administrativo.

e Revisar y firmar el Inventario de baja del archivo de documentos de apoyo informativo y de
comprobaciéon inmediata, dando autorizacién a la destruccién de documentacion que se
encuentra dentro de la clasificacion de apoyo informativo y de comprobacion inmediata.

Director o Responsable de la unidad administrativa:

e Otorgar Visto Bueno de la baja documental de documentos de apoyo administrativo y de
comprobacion inmediata en el Inventario de baja del archivo de documentos de apoyo
administrativo y de comprobacién inmediata que vayan a realizarse.

Area coordinadora de archivo:

¢ Capacitar a los enlaces de archivo respecto a la Instrucciéon de Trabajo.

¢ Presidir las sesiones del Comité Técnico para dar fe de que las bajas documentales que se
lleven a cabo en todas las areas de SESEQ estén dentro de la clasificacién de documentos de
apoyo administrativo y de comprobacién inmediata.

e Acudir al levantamiento del Acta Administrativa para la Baja de documentacién de Apoyo
Informativo y Comprobacion Inmediata, y revisar aleatoriamente la documentacion contenida
en las cajas, misma que tendra que corresponder con lo sefialado en el Inventario referido.
Convocar a la Comision Nacional del Libro de Texto Gratuito para donar el papel en desuso.

e Comunicar a la Direccion Estatal de Archivos sobre el proceso de bajas de documentacion de
apoyo informativo y comprobacién inmediata.

Comité Técnico:

e Recibir la informacion de las bajas documentales respecto a documentos de apoyo
administrativo y de comprobacién inmediata, que se realicen en todas las unidades
administrativas de SESEQ para aprobacién en sesion del Comite.

Organo Interno de Control:
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e Acudir al Levantamiento del Acta Administrativa para la Baja de documentacion de Apoyo
Informativo y Comprobacion Inmediata, y revisar aleatoriamente la documentacion contenida
en las cajas, misma que tendra que corresponder con lo sefialado en el Inventario referido.

e Acudir a las sesiones del Comité Técnico para dar fe de que las bajas documentales que se
lleven a cabo en todas las areas de SESEQ estén dentro de la clasificacién de documentos de
apoyo administrativo y de comprobacion inmediata.

° Formato.
[y INVENTARIO DE BAJA DELARCHIVO
At SECRETARIA DE DOCUMENTOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y DE COMPROBACION INMEDIATA
ANl | DESATDLSESET U300-CG-LGA-IT-A-FO1 Fecha; Hoja __de
QUERETARO dia mes afio
Caja No.
Unidad Administrativa:
Area generadora del archivo:
Fechas extremas del
R do (aff
No. Nombre del expediente expediente digitallzado esguardo (aflos) Baja Observaciones
definitiva
apertura clerre Sl NO |Tramite [Concentracién
Responsable del archivo de trdmite o encargado de Autoriza Visto Bueno
archivo Jefe inmediato Director o Responsable de la Unidad
Nombre, cargo, firma Nombre, cargo, firma Nomb{g/, c‘grgo, firma

/
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10.

Aprobacion del CADIDO por el Comité Técnico para Valoracion y
Disposicion documental de SESEQ.

wy SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
N L COMITE TECNICO PARA VALORACION
) DOCUMENTAL DE SESEQ

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 10 DE MARZO DEL 2023
ACTA NUMERO CTVD-001/2023

En la Ciudad de Santiago de Querétaro, Qro , siendo las 10:00 horas del dia 10 de Marzo del 2023, se reunieron en las instalaciones que ocupa la
Coordinacion General de SESEQ, sita en la Calle 16 de Septiembre No 51 oriente, Colonia Centro Histérico Santiago de Querétaro, Querétaro,
Cédigo Postal 76000, los integrantes que conforman el Comite Técnico para valoracion documental de Servicios de Salud del Estado de Querétaro,
en lo sucesivo el Comité Técnico; contando con la presencia de los siguientes servidores publicos:

Martha Julia Gutiérrez Garcia - Integranle

Francisco José Rivera Pesquera - Integrante

Emilio Diaz Flores - Integrante

Héctor Lee Parra Garcia - Integrante

Daniel Luque Fernandez - Integrante

Laura Patricia Valencia Cabezza - Coordinador del Comité Técnico

Con el objeto de llevar a cabo la primera sesion ordinaria del afio 2023, dando inicio conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de aslstencia y verificacién de quérum para sesionar.

2. Asuntos que se someten a conslderaclén del Comité Técnico.

2 1- Con fundamento en el articulo 42 fraccién Il y 45 de la Ley de Archivos del estado de Querétaro, se somele a aprobacién el instrumento
archivistico de consulta denominado Cuadro general de clasificacién archivistica

22 - Con fundamento en el articuio 42 fraccion |, 43 y 44 de la Ley de Archivos del estado de Querétaro, se somete a aprobacion el instrumento
archivistico de consulta denominado Catalogo de Disposicién Documental de SESEQ, asi como las Fichas Técnicas de Valoracién documental
de SESEQ

3. Asuntos Generales
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

1. Lista de aslstencia y verificacién de quérum para seslonar.

Laura Patricia Valencia Cabezza en su caracter de Coordinador del Comité Técnico, lleva a cabo el desarrollo de la sesién, la cual dainicio, verificando
la lista de presentes, por lo que el primer punto fue desahogado de acuerdo al orden del dia, y al contar con el quérum legal, son legltimos los
acuerdos que sean tomados, quedando como constancia la relacion de asistentes con firmas autdgrafas, la cual forma parte de la presente acta

2.- Asuntos que se someten a conslderacion de este Comité.

2.1.- Con fundamento en el articulo 42 fracclén Il y 45 de la Ley de Archivos del estado de Querétaro, se somete a aprobacién el instrumento
archivistico de consulta denominado Cuadro general de clasificacion archivi

En apego a la Ley de Archivos del estado de Querétaro publicada en el periddico oficial *La Sombra de Arteaga” el 24 de julio de 2009, en su articulo
42 fraccion 11 los sujetos obligados en materia de archivos atenderan la elaboracion de los instrumentos que propicien la organizacion, conservacion,
localizacidn expedita, valoracion y transferencia oportuna de los documentos que obren en sus archivos de tramite, es que el Area Coordinadora de
Archivos somete a aprobacion del Comité Técnico el instrumento archivistico de consuita denominado Cuadro general de clasificacién archlvistica,
concatenado con el articulo 45 del mismo ordenamiento legal que sirve de fundamento, que dice que el Cuadro general de clasificacién archivistica
es el instrumento técnico y de consulta que refleja la estructura de un archivo, con base en las atribuciones y su proceso de identificacion y
organizacién sistematica de los documentos de archivo en categorlas, de acuerdo con esquemas logicos previamente establecidos, métodos y reglas
determinados Tendra una estructura de clasificacion jerarquica Razén por la cual se presenta el siguiente:

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO (SESEQ{

SECCIONES COMUNES
coDIGO SECCIONES T -
T1c | Legislacion - —

2C [ __ Asuntos Juridicos

ac B _F;r pgramacion, drgarllzatllmn ¥ Presupusstacion
| 4-(_; | ) Recursos Huminos

SC Recursos Financieros 1

6C Recursos Materiales y Obra Piblica ~
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€ o - Serviclos Generales
8 Tecnologlas y Serviclos de informacién )
| 9C Comunicacién Soclal
| 10C Control y Auditorfa de actividades publicas
| 11C Planeaclén. Informaclén, Evaluacién y Politicas
12€ Transparencla y Acceso a la Informacién
13C ~ Administracion de Archivos y Gestién Documental
coniGo SECCIONES
ic Legislacién
SUBSERIES SERIES
102 | ——— Proaramas y proyectos en materia de legisiecién
1610 Instrumentos juridl les | ioa. bases de
’ | on, acuordos) =
1C 101 Convanios
P ! ____1c 1011 Convenios da Transfusion Senguinea
[ 1C. 10 1 4 Convenios Federales
G -5 - — Resalucionss de Recursos y Dicthmenes do Actas
| c6DIGO o SECCIONES ==
| 2c A Juridicos
| SUBSERIES | SERIES
L5 | | Actuscionies y reprosontaconds an matatin iegal
I 2C61 I Regularizacién de _ —
| 2C8 e Aukitn conira la Dependencls |
2C. 9 Juicios de la = =
2C 10 = Amparos -
B[ i - inconformidadas y peticiones
297 L = _ Delitosyfaltas
L2 18 ] Derechoshumanos
B I SECONES |
c Prog idn, Ovganizacién y Presupuestacion
SERIES
c 8 — Disposiciones en matena da organizacidn o
. 3® | 2 Progumasy poyectos o mak —
TN )
ac. 1 Integracen y dictar —

\D

|

X
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normas y finepmienios 4t procesos y
procedimiening

Acciones de mod 'mm-éu umﬂu-mm'wn

Analisis financipio i presupues i

Raclulamianto y seloccin | salocoibn de personnl

Confrol de asistancia (vacacionas_descansos licencias. incapecidades, eic)

Descuentos o
Ennrmluu y (ecompansas —]
ionea

ones
Controf de orestaciones en materia economica (FONAC)

“Sarvicio Social on Arenas Administraiivas

CODIGO SECCIONES
5C i IFE—E— Recursos Financleros |
SERIES

Programas y proyactos en iiatona de
gubarmamental
Gaslos y earesos por partida o

ﬁmgf\n:ar.n ¥ opl:madm d rocuron l‘lrmnrmm
Cuentas por fiquidac cerlificadas

Diuposiciones o0 maieia da racumsos financiercs y conlabilidad gubemamental
y é !
Trang X

Ampliaciones de plesuplesto ]
Ragiatro v control de pdlizas de eoresos !

_Reqistro y control de pdizes de ingresos

_SCH  Polizan do daio I—
.52 = __Conciliaciones y conlratos decuertas o
sc24 | Estados financieros A
5C. 25 _____Auilares de cuentas —
ol M Estado de ejercicio de presupuesto
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[ Fondo retatono = —
————— Pago da derachas — E—
" coDIGO | ~ SECCIONES i
€  Rec Materiales y Obra Publica S
SUBSERIES | SERIES

Programas y proyecios en materia de recursos materiales, obra
__publics. conservacin y mpntenimiento
Licitaciones
Adauisiciones

h]% 3

e = ~ Control da contrat eonlmlns R
Seguros v fianzas
Suspensidn recisidn lerminacién da obra piblica i}
_Cansarvacisn y mantanimianio de la Infragstructura fisica |
An'undnmmto'
Dis lones de activo

_ inweniano fivica y control de bienes mustles

|
i

GlOIG|BIRIE

e

@

%8

T
|
|

{;‘,g"“"""-‘;n-giauuu n

Dis siciones y sister L T
- . Comitis y subcamités da Adquisicionas. meﬂdmhnlm ¥ Servicon i
8 31 Comilé de adquis Y /

B38&

|
{
t
4

contratacin de servicios
8C.232 | Comité de adauisiciones. arrendamientos y coniratacion de servicios |

| cooIGO | SECCIONES !
| 7C I Sarviclos Generales ——
[ SUBSERIES | SERIES —— | K

s ! Sarvicioa de sequrided \_,_ vigilancia
ce Servicios de {a, manejo de hoe de Resk
| (I [ Biolbglco Infeccioso (RPBI) y fumigacion B
} 1 { de hvumnl
2 Setvicios de Ii f
JC63 | Manejo ke_"mmmmm_@fgu.. i |
4 ! Berviclos de fumigacian 1] \\ '
8 _ Serviclos de telofonis fla telefonin celulit y Tadiocomunicacion | y
Mantonimiento, conservacsin & nstalacion o¢ eguipo di o de onmpgg__

Contro! de parque vehicular
Conirol de combustible |
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[ __cooieo | ~ SECCIONES
- € Tecnologias y Servicios de Informacion
SERIES

aci0 | ~ Segunded informaiica
BC 13 K| Control v desarrollo del Daraue mfomativo.

SECCIONES
Comunicacidn Soclal
SERIES .
~ Programas y provectos en materia de comunicaclén social

SECCIONES
| Control y Auditorfa de actividades pdblicas
| SERIES |
b 10C:2 __Programas y proyecios en maletia de control y auditoria
10C.3 Audilons =
E 10C. 4 Visitedurias ¥ = . o |
3 10C. % i s _Reviswnes de rublos eypecifices |
ioc 8 1 Segumeno a ia opicacion en medidas o recomendecionas
10C. 7 = Partic ncomdes
w8 L ___Hequerimientos de informacion 8 dopendencing y entdades i
oc @ _Quejas y denuncias de aclividades pubcas i
10C 11 —— R —
j0c 12 | = Inconformidades
10C.14 __ Declaraciones patrimonis/es
10C 15 Entrega-Recepcitn
SECCIONES
M on, inf dn, evaluacidn y politicas |
SERIES
Sislumas de informacion asladistica de la depandencin E |
Siatema nacional de informacion estadistica i
—_Caplacitn. producaidn y difusion de la infomacién estadistics |
___Informe de gobierna - .
Indicadores 3
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€ODIGO SECCIONES ol
L 12¢€ M Transparencia y Acceso a ha Informadén I
! SERIES
[+ — -
266
12C 7 1
O -+ !
1209 =
| ©001G0 _____ SECCONES
Loome ] Administracion de Archivos y Gestién dacumental
~_13c3 — Normatividad intema en materia erchivistica
13C4 | ~ Comité Técnico de archivos / Grupo Interdisciplinario 1
. 1ca 1 __Instrumentos de Control y Consulta —
L1367 H Planeacidn en matyria archivistica (PADSY)
13es | __ Sistema lnstituciona! de Archivos —
SECCIONES SUSTANTIVAS
. cOoDIGo SECCIONES b//
1S I ~ vinculacion Interinstitucional e Intersectorial -
25 o Calidad en Salud .
35 Desarrollo en salud
L 45 | _Tecnologla en Salud B |
ss | Proteccién contra Riesgos Sanitarlos |
[ 65 Laboratorlo en Salud Piblica |
I — Atencibn médica en primer y segundo nivel X
85 Salud Mental ) o
95 | o Oncologia .
1;05_ Enfermeria en primery segundo nivel de atencion | \\
115 _Eraépruillus - o \
125 - Hemadidlisis ;
| 135 = Transfusion Sa nguinea B ‘;
| 145 Atencién de Urgencias Médicas i
158 Promocion y Fomento a la 5alud
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[ 165 ~ Enfermedades Crénico Degenerativas .
175 | . . Salud Bucal
185 Salud de la Infancia v Ia Adolescencia
195 Salud Reproductiva y equidad de género
205 Detecclén v diagndstico de Cancer de Mama v Cérvico Uterino
218 Vigliancia Epidemiolégica
| 28 Prevencidn y Control del VIH/SIDA e ITS
_235 ' Accid
1 | N Enfermedades Transmisibles |
L 255 Ensefianza en Salud
| cODIGO SECCIONES =
| 15 Vinculacion Interinstitucional e Intersactorial
f SERIES
18 3 | Consejo Estatal de Salud
coDIGo SECCIONES ,
25 Calidad en Saiud | N
SERIES | /
[ a8t | Dasposiconesenmatenagocoidaoennabd |
| 252 I Programan y proyactos en maleria de calidad an salud
283 Actedinciin do estublecimisniog sefyicion
254 | _____Silorrias da amiafio S
25 5 Caidad percibida en la atencidn médica —
356 Monantea y larimlecimisntn ch - —
287 1 Maniforeo. mejocn y ostandurizacion de los servicos desalud
58 i ____Comiigs de Calidad X
258 i Asusoria f evaluacon de sstablecmienios y servicios de sl especaldad 1
2510 | Calidad en n plencidn y Segqunidad snelpacerts
2511 Alencon de quejes. Suparencas y folotacones AR
!
€ODIGO SECCIONES
[ 35 [ llo en Salud 2
| SERIES I
351 Disposicones en matans de desarrollo en salud
! 35 2 ] Progremas y pioyecios do desamoflo en salud |
358 | Plan maesiro de infraestructums feca i
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389 Inlomﬂnnlldod ©n los sorvicios de salud 1
3511 " Medicines tradcional, allermaliva y compiementany ]
CODIGO SECCIONES
as Tecnologla en Salud
= SERIES
45 — Teleaalud |
45 4 Expodiania Clinico Electonico
45,6 Guins do prachica clinjea H
43 __ Equiparmients biomédico
| copbico SECCIONES
sS Pr i6n contra riesgos sanitarios
| SERIES
55.2 MummmmaPmmesmmm ]
sS4 Fortalecimiento v verificacion de fa farmacovigilancia
585 | Sistenma de vighancia da ' calidad del gg POA USO O CONBLMO humnm ]
55 8 Evaluacién y manejo de riesgos )
l
55 7 E i6n y seguimienio de event por el usc de medicamaento y
oroductos bioléaicos
55.8 Fomento sanitario —__ J
58 10 Fxmadicidn da certificados oficiales de condicion santana
55 11 Viglancia sanitaria
5512 wammwlmmamlww ¥ permisos daanianos |
58 13 Vordicacitn de buenas Ell:“f.ll |
5S. 14 Frotacchon a la salud de In pobiacion en q (] (")
. sanitanss B
§S. 16 Liconcias, contificadin, taijetas de control sanilario. putdicidad. ibros de control
' recalanos i
58 17 Afencién intearal al publico en Tramites v Servicios 1
L 85 18 Informacion estadistica
58 19 [ Contingencins. accidentas o emergancis samtaras
58.21 | Pravancidn de
55 22 ' _ Sancionesy madidas dessgurided
| 5823 | Capsctecdn sandada a -mmmmm;pw,ww
E 5S 24 Difusian e infermacion sandaria ]
£5.25 Expedientos do esiablecimienios
55 26 Diclamen sanilario 1
6527 Costidn da colidod da fiengos sanianos

S
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€ODIGO SECCIONES 1
6s Laboratorio en Salud Publica ‘
SERIES
88 1 _Dinposiciongs sn misteria da laborutono de Sajud Publca |
8s2 i Programas y proyecios on materia de Laboratore de saled publica |
883 I Regullados de muestios de alimantos ybebides |
€ODIGO SECCIONES
75 Atencién Médica en primer y segundo nivel
SUBSERIES SERIES
78.1 Disposiciones en maleria de atencién médica en ol primer y
| = | sagundo nivel |
"_ 82 I Programas y proyecios en materia de stencion médica en el primer
¥.segundo nivel
754 i . Sarvicios de Salud a l um o0 el prmer rivel de slancion
795 Abisto de insumas midicos en ol primer y segundo nivel de
== L B—
L 1581 i F-mndn
s7 quip de deprimery |
| 55 i el W"E.L'.LQ alencldn |
! ; Exadlentadinico i
| 756 Connulla axierna hospeislona y do especiaidad. |
L1810 | Afoncion de uigancies en prime y saginds aivel da afencion
{ 75.11 Hoepltalizecion __ 4 L/
[ 7sn " Gurvicios de disgndstico ygatinets
L. 813 Servciosquituiiess
r 75.14 Sunvicios axtramiros 1 %
7818 - 1 Barvicios de renabriiagidn ==
C 7518 — Siatema de referencia y Contrameinmncia }
75 1 1 Noficacion de feiccionts sudversas o medicamentos 1 A(
T T Conwide jcamentos
78.19 — Trabelo Social )
cooi6o SECCIONES \\6'\
1= Salud Mental
: SERIES ]
! 851 Disposiciones an maleria de slud rrental |
852 — Programmas y proyecios £n matena oo salud mental 5 i

Pégina 10 de 30




e ¢ s

QUERETARO

SECRETARIA
DE SALUD - SESEQ

cODIGO SECCIONES
9s Oncologia |
SERIES |
9s 1 Dispesiciones en materia de oncologla
952 Programas v proyectos en materia de oncologia
CODIGO SECCIONES |
| 108 Enfermarfa en primer y segundo nivel de atencién |
| SERIES
105. 1 Oispasiciones en materii de enfermeria en priniee v segundo nivel de atencidn
| 105.2 Programas y proyectos en materia de enfermeria en primer y segundo nivel de
! ) ! atencién |
cODIGO SECCIONES
118 Trasplantes
SERIES
1 M & malena do ras;
118. 2 Programas y proyectos en mataria da t!#_mlas B
118 = Fegistro Nacional da Traspiantes
115 4 Reconecmbenio ol mério y altiuisma » danndores |
[ D) SECCIONES
128 Hemodidlisis
SERIES
128.1 Disposiciones en matona de Hemodiafisis
125.2 _Progrumas y proyecios en materls de Hemodilials
| coDIGO SECCIONES
135 Transfusion sanguine
SERIES
135 1 M{M&!ﬁmmwnmmb —
135 4 Técnicas, pi : de sangie, P y eélulay
| plggmlnm homatopoydcticss. i
135.5 | Investigacian, desarrollo y control de cafidad sobr métodan, eoricas, eactivas y
i __equips

{
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135 8 fuacion y seg dela idad de la sangre y aseguramiento de
- : — caldad y la saguridad do la sangie
135 7. 1] " Red nacional de centros asialales de ion eanguinea
coDiIGO | SECCIONES i
[t | =~ Meodndeangnciss mésk —
E'S 5| SERIES
14S 1 Oisposicianes on materia de Alencsin de Urgamcas Médicas |
14S.2 Prg__y__pqadoammmdo  atencidn de urgencias médicas
145 3 1 Atendén de sltuaciones de urgencis, emerencia y desastres
CODIGO SECCIONES ]
15§ ] Promocién v fomento & la Selud

SERIES
Dlapoaiciones en materia da oromacidn v fomento a la salud
Politicas de Salud Pubkica y Promocion de la Selud

~ cODIGO SECCIONES — 1
. 165 '
168 1
1685 2 !
165 4 ! | &
. 188.5 |
18S.8
co0IGo | = SECCIONES = 1 : X
17s | — saludbucal _ ‘
SERIES | 1
s . - |
— {753  Privencion, detecodn y conirl en - = ) \
CO6DIGO | SECCIONES — il
185 | Salud de la Infancia y la adol ia A
| SERIES
1861 “Disponicionas en matiia de & Salud de In infancis y I Adolescencls. ]
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185 Programas y proyecios en matera us Sabud de la Infancia y la Adolescencls |
185 Somanas Nacionales du Salud
18S.4 Tamiz
1855 Consujo estatal para ka provencdn y iratamiento de Cancer en la Infancla y la
Adolescencin
€oDIGO
195 Salud reproductiva y equidad de género |
_SERIES
165. 1 Disposicionas en matoria de Salud Reproductiva y equidad de géners |
185 3 Salud Materna
1954 Salud Perinatal
185.5 Aborla Seguro
185 Tguaind de pénersenSalud
185.8 Wiolsncin familiar
195 11 Salud sexual y reprodustiva da las y 194
198 12 Planifcacién Famillar y anticoncepeidn
€ODIGO SECCIONES |
208 Deteccion y diagnéstico de Cincer de Mama y Cervicouterino
SERIES
208. 1 Dispascionun en malona do delaccon y dagndabico do cincor de mama y Cérvico
. utering |
208 2 l Brogramas y proyecios en matorin de deleccion y diagnosticn de Cancer da Mamay |
Carvico utating
CODIGO SECCIONES
218 Vigitancla Epidemioldgica
SERIES |
1S. Disposicionas en materin de vigiancis epidemiciegics |
1S, . an mintotia de I 2 i
1S Provenckn y control de las Enfermedades iratorias & influenza |
1S 4 Alpncidn e ul ] : desastren |
16 & N Prevencitn de enfermedades diarreicas sgudas y colera |
15. Vigilance ica 1
218 1 Comitd Estatal da Vigl * (CEVE |

A\

X
X
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228 Pravencién y control del VIH/SIDA e ITS
" SERIES |
2257 Disposicones an itateoa ge Prgvencan y Conlidl dal VISIDA e [TS
228 2 | Programas y proyecios en materia ie Prevencién y Control del  Control del VIUSIDA @ ITS
€ODIGO SECCIONES I
| 238 T Accldentes
SERIES
|81 Oisgosicionas en malens de acculentes
2382 ramas en materia de eccidentes
235 3 | Consejo Estatal para ln Prnwnmn e m [COE‘PRA}
235 4 Coordinazidn con dependencis de seguridid naciona
€ODIGO SECCIONES
248 Enf dades Transmisibles
SERIES |
W 248 1 Disposiciones an matsria de Enfermedadan Transmisibles
] 245.2 mi Programas y proyecios an (maindi ds Enfarmadades tranamisibles i
248 3 1 Pravencian [mnwdahrlhnymuoomh
24S 4 Pinvencidn y control de Enfermedades transmilidas
248.5 | ~ Prevencion y Coniml d lo Tubsrculows A |
24S 8 1 Pmenahycnnﬂldﬂaug_@ = . J
coDiGo | SECCIONES |
i 258 | Ensefi en Salud
| SERIES
L 258 1 | B s en matana de Educacion an Salud
| 2882 | P‘hlwﬁ@%ﬂgﬁi i
L 288 3 Iintemado =Tl
7 255.4 : —___Setvicio Social 1
255 8§ | ~_Posgrado
| Comitd Interinatiticional para W Farmacan de Recursos Humanos en Sahid
255.0 I o (CIFRHS) 1
__ ComithdeEstimulos s
I .'L‘M‘Eﬁ.ﬁ.ﬂi"ﬂﬂh—————l\
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Biodtica

y
¥

Pdgina 14 de 30

70



SECRETARI(A
DE SALUD - SESEQ

QUERETARO

CTVDM*ORDINARIA/MA /A01: Una vez analizada la solicitud presentada al Comité Técnico para Valoracién documental
de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, acuerda por unanimidad y en términos del articulo 42 fracclén Il y 45 de la Ley de Archivos
del estado de Querétaro, se autorice el Cuadro General de Claslficaclén Archivistica, toda vez que refleja |a estructura documental de
SESEQ, rubri do en el d to “Cuadro de Clasificacién Archivistica de Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ)” que
se presenta en 2 tantos y como Anexo 1 de la pr te acta, asim| se instruye al Coordinador del Comité Técnlico para que lleve a cabo
todos los actos necesarios para obtener el visto bueno de la Direccién Estatal de Archivos.

2.2.- Con fundamento en el articulo 42 fraccién |, 43 y 44 de la Ley de Archivos del estado de Querétaro, se somete a aprobacidén el
Instrumento archivistico de consulta denominado Catalogo de Disposicién Documental de SESEQ, asi como las Fichas Técnicas de
Valoracién documental de SESEQ.

Enapego atfa Ley de Archivos del estado de Querétaro publicada en el periddico oficial “La Sombra de Arteaga” el 24 de julio de 2009, en su articulo
42 fraccién 1, los sujetos obligados atenderan la elaboracion de instrumentos archivisticos, es por ello que s somete a aprobacion del Comité Técnico
el Catalogo de vigencia de documentos denominado Catalogo de Disposicién Document: | de SESEQ, mismo que de acuerdo al articulo 43
“Establece crilerios sobre la conservacion y vigencia de los documentos de archivo, plazos de conservacion, vigencia documental, clasificacién de
reserva o confidencialidad y el deslino final', y que conforme al arliculo 44 del mismo precepto legal citado dice “La determinacion de vida util de la
informacién; Il El valor legal. fiscal e histérico de cada documento; y Iil. Los criterios de valoracion de cada uno de los punlos anteriores”; y a efectos
de poder Integrar el Catalogo de Disposicién Documental de SESEQ, fue necesario Ja elaboracion de las Fichas Técnicas de Vatoracidn documental
de SESEQ, mismas que constan de 38 secciones, 236 series y 11 subseries documentales. dando un total de 247 Fichas Técnicas, que se anexan

al presente; es asi que se presenta el siguiente:

. sgenan rania

OL SALLD  SCHUWL

6t

FONDO: SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO -
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it secondain: | S e Yoamite, | Flimioackan, | Acosdo Pablkes, |
- . Series documentales, Subsaries Cootable. Fiscal. | eiancial Archivo de il B Ve Bl e g
Sacies dacumentales Legat Testimonial . il
pabrgdn 2 reserve
alefefv] v Jefv|a|ac]roa efc|m|e]r]c
1c Leglslacién
P ¥ proy en rade | [ |
1 1.2 legislacién | * g 2 5 | X * |
2 1C.10 (mnvunios,b‘asosdecolnborucldn, ‘ x x H I 3 4 7 x
acuerdos)
3 1€.10.1 Convenlos | x x  x x 3 4 7 | 1 X
4 1C 1001 Convenios de Transfusién Sang: p x| x | 3 3 s | | | ]
5 | 1€.10.14 Convenlos Federales x x| x | x 3 4 7 | 1 x |
Revolut ones de Recursos y Dictdmenes de | |
6 1m pe X | 2 | 2| a4 |x :
2 Asuntos Juridicos
Actusclones y reuresentaciones en | | |
7 .5 matena loga | . z B # 0 .
8 2€5.1 Regularizacion de predio x X 1 4 5 | % X
9 28 Juiclos contra la Depends Xl x 2 2 4 x
10 2C.9 Sulclos de la Dependencla X | x 2 2 4 x
11 2C. 10 Amparos X X | x 2 3 H X
12 2C16 | Inconformidades y peticiones x 1 2 3 | x |
13 2017 Detitos y faitas x x| | | 2 3 5 x |
14 2C.18 Derechos humanos X x| x | J 5 [ 5 | x X A
f
| ac. Programacién, Organizacion y Presupuestacion \
15 3C.8 Disposiclones en materia e arganizacion | s | x | | [ | 7 7 19 X [ x| [ .
Progr ¥ proy an materta de | | I | [ n
16 3C.9 o X x x H 7 7 14 X x | ’
17 3c.10 Dictamen técnico de estructuras X x | 7 7 14 X X Nos
Integracién y dictamen de manuales de | | Y\ -
18 | sci1 organizacién | X x| | 7 7 u x| x /] a
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Integractén y dictamen de manuales,

19 3C.12 normas y lineamientos de procesos y ® : 7 14 X | a
| peoedimienioy | | 1 | — 11 i =3
20 3C.13 Acciones de modernizacién administrativa X 7 7 14 X X
| 21 3C.19 Andlisis financlero y presupuestal % | i 11 3 | 2 S | X i I x T
22 3c 20 Evalyaclén y control dfl ejercicio = 3 2 5 X "
I N Recursos Humanos
23 ac.1 Disposiciones en materla de recursos x| 2 3 5 X X
24 4C.3 Espediente dnica de peruanal X . % 15 | 55 70 x
| 25 acs Nomina de nuga de perwnal X | 1 0 10 X x
| 26 4cs Rec v seleccidn de I 3 | s x| B x
Control de asistencla {vacaclones,
F’ — descansos, licencias, Incapacidades, etc.) x 5 2 i X ‘ c
28 4C.10 Descuentos X 1 | | S 2 7 X x —
| cuentos L { e ! (— == L S
29 4cu1 Estimulos y recompensas X | 2 3 S X X
30 4C, 12 Evaluaciones y promociones i X 1 L) 5 X x
i T = Control de prestaciones en materia 1 = T | =TT 1 i N
|21 <% | econémica (FONAC) | | ol = S L 1 —
| 32 4C. 23 Serviclo soclal de dreas administrativas X . 3 (] E] "
| sC Recursos Financieros o i _| (
a3 sc1 [ Dlsposlcioynles en:v:a:e:lz de recursas A M | 1 5 6 X X
he | + e
| Programas y proyectos en materiade | | |
| 34 5C.2 recursos financleros y contabifidad x 3 2 5 X ® \
B . — . 2 b | - .- — - — - ———— - _“l
| 35 5C.3 Gastos y egresos por partida presupuestal X " X S 0 5 X x
36 T 5C.4 BB ingresos _. % | T = X | | 5 | 6 o pX | x \
37 5C.5 ~_ Libros contables X x . 5 0 .5 % « ol
| 38 5C.6 Registros contables fglowa) x x 1 6 7 x L= | ’
39 sC.12 Asignacdiény upllml'lacldn derecursos | x | " « 5 0 5 X . _‘//V
. - + — "anros - — + - ——— A
40 5C.14 | Cuentas por liquidar certificadas x % x .S 0 5 X 1\ B |
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41 @ 5C.15 Transferencias de piresuguesto x| ox | x 5 | 5 0o | 5 | x | x '
42 | 5C.16 | Ampliaciones de presupuesto x | x E 2 s X x
43 5C. 17 Registra y control de pdlizas de egresos x | X | x| Y 5 6 X x
44 | 5C.18 Registro y control de pélizas de Ingresos | x 1 s 6 X x
45 @ 5C.19 Pélizas de dlario | x 1 5 6 X x
46 SC. 22 Control de cheques x X X 1 5 6 X X x
| 47 5C. 23 Concillaciones y contratas de cuentas | x | x x x| 1 s 6 X x
48 5C. 24 Estados financieros x | x| x x | x 1 | s 6 x |
49 5C. 25 Auxiliares de cuentas x | x| x| | | | 1 | s 6 X x |
50 5C. 26 Estado de ejercicio de p | x| x | | | [ 1 | s 6 x| X _ |
51 5C. 27 Fondo rotatorio [ x [ x | | = | x| L s o | 5 X x |
52 5C. 28 Pago de derechos x | % ] x | x| s | o | s X x |
6C Recursos Materiales y Obra Pablica B
Programas y proyectos en materia de | I |
S3 6C. 2 recursos materiales, obra publica, X | 2 3 5 X x
! conservaclén y | | |
54 | 6C.3 Ucltaclones x x | ) 2 5 x I x |
| 55 ec.4 | Adquisiciones X x| | | 3 | 2 R x B
| I Sanclones, Inconformidades y | |
56 6633 conciliaciones, derivados de contratos B I B : g | b ! ! | L
57 | 6C6 | Control de contratos | x | x | 2 | 3 s [ = | x |
58 6C. 7 Seguros y fianzas | % | » x 3 o 3 x | x X ‘L
- Suspensldn, rescisién y terminacion de | | [ | ™\
59 . 6C.8 obra piblica X | 2 3 S X x ]
Conservaclén y mantenimiento de la | |
X
60 . Infraestructura fisica X | 2 B 3 " i
61 6C.15 | Arrendamientos X | | x | x | 2 3 | 5 | x x|
. 62 6C. 16 Disposiclones de activo fijo x| x| x 2 | s | 7 X | x
Inventario fisico y control de bienes | | | ] |
X
63| ec17 i x| x| I 2 s | 7% |
64 | 6C. 18 Inventarlo fisico y cgmrol de bienes X " | X 5 2 7 X %
| ;Im_acenamien(o, control y distribucion de | - | 1 | T T R :" i T _!Ir"
X
65  6C 1| blenes muebles x | . | 2 E 7 Lt N \< }/
| | | Disposiclones y sistemas de | | | }
X
66 | 6C.20 | abastecimiento y almacenes | X | | E 5 B | N : !
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Comités y subcomités de adquisiclones,

i 67 | 6C. 23  senvclos x ‘ | - 2 i 4 _r | ._
Comltés y subcomitds de adqulsiclones
| 68 ! 6C 23.1 {estatal} X | | 2 3 5 X x
Comité y subcomités de adquisiclones S T —
69 [ 6C 232 1 I X | 2 3 s X | x |
oe | B Servicios Generales
70 s Servicios de seguridad y vigilancla x 2 3 5 X x
Serviclos de lavanderia, limpieza, manejo
71 7C.6 the tesechos de Besiduos Peligrosos x 2 3 15§ X x
Bioléglco Infeccioso {RPBI) Y fumigacion
— | N Y S—— ] ! 4 —
12| el | Setvicion de lrvanderia x | | 2 3 s X | »
73 62 Serviclos de limpleza v | | 2 3 s | x | x
Manejo de Reslduos Peligroso Blolégico |
i 7C.6.3 | Inteccions (A9BY) x | [ 1] 2 B 3 5 X L ‘_x | |
75 | C64 |  Serviclos de fumigacién x | 1 2 3 5 X x
Servkios de telefonia fija, telefonia celular |
L 76 2| 7c 8_ 11— flmunl"'ﬂlnkll’lﬂﬂ. 1 I i 2 | 3 5 _‘_X.-’_' - . | I il
Mantenimiento, conservacidn e instalacion |
[T e T sespodecsmowo | * I Y N N N o S S S O 18
718 1C13 Control de parque vehicular | x | I s | s 10 3 | | |
79 7C. 14  Contral de combustible x 1 | | 2 1 13 |x x I
8c Tecnologias y Servicios de Informaclén o )
80 8C 10 Seguridad Informdtica | x | s 0 5 x | | x 1 - /‘
a1 8C.13 Control yde‘sa"ollo del parque X 3 3 6 X 5
9 Comunlcacién Soclal e
Programas y proyectos en materla de
82 250 camunicacidn social X ! l ' 3 _2 R .S 1 _X __; | I _.\
10¢ Control y Auditoria de actividades publicas - {_:1\,
| | Programas y proyectos en materia de T | | 4
L 83 e _I _contrel y auditoria " 1 I 3 | | B = - 4 | ' | - . | |
84  10c3 | Auditoria ¥ i x| s 12 15 Ll ox Nx | 2
85 10c4 —— Visttadurias | x L0 I T . 0 s | 6 | T« [x] T¥I el
86 10C.5 Revisiones de rubros especificos | x | x X 1 5 6 il | X 3
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Segulmiento a (a aplicacion en medidas o

87 10C.6 e g * 3 12 15 x x
I 88 T 10C.7 Participhntes en comités W | | x I 1 1 5 6 x I X
I3 ——— e — T
Requerimientos de informacion a
| 89 10_(:5_ i dependenclas y entidades 1 '_‘ | . | 1 x__ : 8 o * " | A
190  10C.9 | (uepasy denuncias de actividades piblicas x o x 3 |15 | 18 | x ' x
91 10C 11 idades I x I ox 3 15 18 H x »
;_92 o w0c12 Inconformidades x x 3 15 18 L x 1 x
.93 10€.14 Declasaciones palrimoniales iy 27 . x B x 3 15 w8 » x x _—
| 94 10C. 15 Entrega-Recepcidn x x | L x 3 15 B x S x
| uc Planeacién, Informacién, Evaluaclén y Politicas N )
95 1c 9 Sistemas de lnformaikm estadistica de la s B N 10 0 10 . R "
9 11€. 10 Wstoma nuuma-:nl'lﬂnz.«n x | M | N 10 ° 10 ‘ B g
97  1€12 Sapacip eSS . x| x| x SURE 10 | x| ox x
98 11C18 Informe de goblerno . T x| = 6 0 6 t 1 I 1 1
L — + — AL
99 11C 19 Indicadores * | x | s 16 » " | | B
12¢ Transparencia y Acceso a la Informacién B
| 100 12C. 4 Unidades de enface x 3 2 s |wl 1| 13 | B
101 12C6 Solicitudes de acceso a la informacién x| 3 3 6 X e |
— e ———— +- - -
102 12€.7 Portal de Transparencia o x | 3 | 3 6 | x|
103 12C.8 Clasificacion de Informacién reservada | 3 4 7 | x| [ ‘_j,"
104 | 1209 | o de Informacid NN j 3 a 7 X . )
3¢ Administracién de Archivos y Gestién Documental - )
Programas y proyectos en materia de I | | | |
105 13C2. Legislacién Archivistica " | 0 2 3 3 _l i
[ ine Normatvidad interna en matera | pa T e T | T, 1 1 T 1 1.1 |
ad B sehatics o I S N I L N (B ol S S
| Comité Técnica de Archives / Grupa }
107 13C.4 interdisciplioario x | Ll X | | 2 3 5 n x .
108 13C.6 Instrumentos de Control y Consulta x | x 3 2 5 4 ) /
3 L 2. | F. | U] I O
| 109 13C.7 Planeacidn en materla archivistica (PADA) | = 1__ ' 2 s 7 x L A |
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110 13cs8 Sittaima inyiHucional de Archivi " | 3 | 3 6 .
1s Vinculacién Interinstituclonal e Intersectorial |

|1 15.3 Consejo Estatal de Salud [ x I . ] | 2 | 3 5 | x 1 1
! s | - Calidad en Salud )

112 %1 Disposiclones en materla de calldad en | x . | 3 | 3 . -
| salud . 4 | | ! L 1 ! 1

i Programas y proyectos en materla de

| 113 252 = calidad en salud % ‘ ! 3 | a 6 | " i

114 253 | Acreditacidn de e?nbleclmtenms ¥ x " . | 3 N 6 ,(
| | . sarviclos | A i 1 —=1 = =

115 254 Sileiss de reconocimisnio " 3 36 vl 1 i
116 285 Calidad percibida en la atencién médica ¥ | 3 3 6 X

117 256 Monitoreo v fartalecimiento cludadano |« | | 3 | 3 6 X |

Monitoreo, mejora y estandarizacidn de | |

;118 (I .7 los serviclos de salud § i | 3 3 3 J ¥ !

119 258 Comités de Calidad x| N x 1> 4 3 | x

Asesoria y evaluacion de establecimientos

120 69 y servicios de alta especlalidad ) X 3 2 5 3
— —_— 1 i 1 I S -

121 25.10 Calidad en la atencidn y Seguridad en el . 3 3 6 B

. | e PRC 12T i i = 4 il

| Atencldn de que|as, sugerencias y i

122 25.11 e ] | | 5 o | s x i |
, 3% Desarrollo en salud S A/

123 3.1 Disposiciones en materia de desarrolio en . | . 5 3 8 y

_ salud | | ! 1 __1ll _
e ¥ proy de d llo en

124 35.2 salud X | x ® ! | 3 e

125 356 Plan raestes de infranstiucturg ke | 2 x | 2 El S X | I \
| 126 359 Interculturalidad en los servicios de salud | x I ]. 3 3 6 x - _‘%
| Medicinas tradicional, alternativa y J
| 127 .4 complamentaria | | 2 3 s_ 11 1 Z
_ 4s Tecnologia en Salud ) . )
128 4s.3 Telesalud T 1 T [ s o | 5 | x __ﬁ‘ x| Y’
| 129 45.4 Expedlente Clinico Electrénico * x | x % _5 [} 1 5 x Lox

130 45.6 Gulas de practica clinica x | x 2 3 S . 1l |

Pagina 21 de 30

YT

77



SECRETARIA
DE SALUD - SESEQ

131, 457 Equipamiento buormidicn en operackdn . | ¥ 3 [} . "
| B B " Sedard de 5aji 5 aflos pesterores al Gitimo acto médico
R N I ~ Proteccién contra Rlesgos Sanitarios
Programas y proyectos en materia de
| 132__ Ss32 Prateccidn contra Riesgos Sanitarios || | : : B | L '__ .
Fortalecimiento y verilicaciin de l
133 554 farmacenigiatica |8 1 | |5 0 S n x |
Ststema de vighiancia de la calidad del agua |
i 134 §5.5 D Ui O COnBUIME hunmang 1 | Ml s_ 0 s '_ * | ! il
Evaluacién y manejo de rlesgos sanitarios | 1
135 5S.6 por contingencias, accidentes o x 5 "] 5 x x
[ — - 4'% ncias —— - . . —_—— - - . . -
Evaluacién y seguimiento de eventos |
136 5SS 7 d por ¢l uso de med! ¥ x " 5 0 5 X x
d 8 | |
| — S T — [N — 4 | 3 : ja S e M § i 1! -
! 137 | 5.8 _Fomento sanitario I . | 1 1 6 * x
| Expedicidn de certificados oficlales de | i
[ 138 | $$ 10 1 condicién sanitarta [*] ] s | 0 H x [ ] | x |
139 55.11 _Vigilancia sanitaria =l 1 s 0 S x ! 1 | %
Supervisidn a establecimlentos sujetos 3
| 140 5_5 u FULOTIE RIS Y DETITIE KINITAroh |l 1 2 ic Ll _S | J N H ! > _—
141 5s.13 Verificacién de buenas pricticas . x S 0 H x x
I " — e —t 1 B A | 1> ! I $ H
Proteccion a la salud de la poblacién en
142 55.14 c as, ° fas | x S 0 S » x
| - | santtarias 1 | i . - | ] [ S |
‘ ticanclas, certificados, tarjetas de control
143 5S. 16 sanitario, publicidad, libros de control, " x s 0 5 x x
_— — recetarios 3 —4-_ 1 2 [ .| i S O N N A S
Atencion integral al piblico en Tramites y | |
144 55.17 sevicios | . [ 1 | ) 0 | s . L [ ' | \q
| 145 §S.18 Informacidn estadistica x I x | s o | s 1 | J=xix] KNS mh
| | Contingencias, sccidentes o emergencias | | h
146 55.19 sanitarias \ x I | I | H . 0_‘ _5 x | b x /
147 55.21 Prevencién de rlesgos x | | 1] 5 x | | x
== = == ] | H i | L S S N —) .- s
148 55.22 Sanciones y medidas de seguridad __i x | = ! S 0 5 * ._"_. 12 L
Capacitacidn sanitaria a sstablecimientos | | | (/'
(149 | 5B | oibicon privadosy poblacidn en generst | * | [ 1] | | T (L e
| 150 | ss.24 Difusion de Informacién sanitaria X | | 5 6 x . |
=1 === SR LN S | 1 L 3 H ==
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b 151 55.25 Expedientes de establecimientos % | * x | | s | 0 5 | ¥ % x|
152 55.26 | Dictamen sanitario x| | | | 5 0 s | x | x |
153 5S. 27 Gestion de calidad de riesgos sanitarios | x | . | | 3 2 5 | x X
s Laboratorio en Salud Publica
| Disposiciones en materia de laboratorio de | | I | 1
154 | 651 salud Publica L 5 0 i X
Programas y proyectos en materia de |
— | 652 Laboratorio de salud publica u | | : 0 5 | x | X
156 [ 65.3 Resultados de nlueLs.tJras de alimentos y x| | : | g o | " | « «
' 7s Atencién médica en primer y segundo nivel
157 75.1 DISP?SICIOneS er! materia de atencién M x 5 0 5 | " " p
médica en el primer y segundo nlvel = |
Programas y proyectas en materia de
158 75.2 [ atencién médica en el primer y segundo X X | 5 | e 5 x X ]
nivel | | .
159 75.4 Servnuos.de Sal}ld ala poblaf:lén enel . 2 2 A N "
- primer nivel de atencién
| T B .
. " Y |
160 25.5 [ Abasto de insumos médicos en.el primery | | 3 3 6 . "
segundo nivel de atencion | | |
T i ' i T
161 78.5.1 Farmacla X x| 3 0 3 X X X
; Equipamiento de infraestructura de | | | | i
162 78.7 unidades médicas de primer y segundo X S S 10 x| X
L nivel de atencién | . | - |
163 | 758 *Expediente clinico x | x| x X 5 0 5 | | ox x x A
1 i T
164 | 759 Consulta externa hospitafaria y de 5 . X « 5 0 5 X " x
L | especialidad | - | 1= .
| [ Atencién de urgencias en primer y | | | | I [
7
165 | 75.10 segundo nivel de atencidn X \ | 2 : | * | 2 |
. 166 75.11 Hospitalizacién | x x | x X | x 5 0
1167 | 7512 Servicios de dlagnéstico y gabinete | x | | ] 5 0
| 168 75.13 Servicios quirurgicas | x | x x x || 5 o |
169 @ 7514 | Servicios extramuros [ x| | I 5
170 7515 | Servicios de rehabilitacin [ x | i | s | o
171 [ 75.16 | Sistema de referencia y Contrarreferencia | X 1 | 5 o |
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172 7517 Notificacidn de reacciones adversas a % | . 5 10 z «
L medicamantos | | | | 4
173 7518 Control de Insumos y medicamentos | x | x x 3 S 8 | | x | x
174 7519 Trabajo Social | x || 4 1 s | «x x '
L *La fecha de conservaclén ser a partir de la fecha del Gitimo acto médico de acuerdo a la NOM-004-SSA3-201_2.- Del expediente Clinico
8s | Salud Mental
175 8s.1 Disposiclones en materia de salud mental | x X 4 1 5 x x
176 85.2 Programas y proyectos en materia de 3 M 5 o 5 M =
L salud mental | 1 ] —
s | Oncologia _
| 177 ! 9s.1 | Dlsposiciones en materia de oncologla | | w X % | S 0 5 x X x |
l>178 95.2 Programas y pmve::tos en materla de | N " = . [ o 5 ) B .
| oren ogla | | 1 | | » | ki Il
| 108 Enfermerfa en primer y segundo nivel de atencién
I = —_ =~ — —
| 179 105.1 Disposiciones en mater?a de enfermerfa en 0 | I 2 3 5 | " i
primer y segundo nivel de atenclén — -
Programas y proyectos en materla de | | | |
180 10S. 2 enfermeria en primer y segundo nivelde | x x | | 2 1 5 x x
| | I atencién 1 | i § S |
! |ous Trasplantes
I 3 r B -
| |
| 181 115.1 Disposiclones en materia de trasplantes | x x x x x | s 0 5 x X x
Programas y proyectos en materla de il 5 i . 1
182 115.2 trasplantes x | X x X x S i x | x
1183 1153 | Registro Naclonal de Trasplantes X x 4 1 | s N T T A |
Reconocimiento al mérito y altruismo a | 1 2 |
184 | iy donadores | x | | | ) . : | | A\
T z .
125 Hemodilisis B - }
185 125.1 | Disposiciones en materia de Hemodidlisis | x | X 5 0 5 X x x /\{
4 e — — g
Programas y proyectos en materla de ] 0 5 .
186 125.2 Hemodidlisis x | | * x| 5 ] x x J |
135 Transfusién Sanguinea ™
i 1 ] o ™ T X -
187 135.1 Disposiciones en materia de transfusién | X 5 0 I 5 W | A
| | sanguinea | | | I ! 1
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| | Técnicas, promocldn y captacion de | | | ‘
188 135.4 sangre, componentes sanguineos y células |« 10 0 10 x x
| progenitoras hamatopiyeclicas, | | |
¥ T T T
| Investigacién, desarrallo y control de [ | | |
189 135.5 calldad sobre métodos, técnicas, reactivos | x | | 5 0 5 x X
y v eauioo S [ | ~ ‘ |
| Evaluacién y seguimiento de la I | | [ |
normatividad de la sangre y | | |
150 13516 aseguramiento de calidad y la seguridad £ I | 2 o 3 X i
de la sangre. | | | b
191 135, 7 Red nacional de' f:entros estatales de % | | 5 o 5 N -
transfusion sanguinea | | | ol
4s | Atencién de Urgencias Médicas
I | Dlsposiciones en materia de Atencién de | [ | [ |
192 145.1 ! Urgenclas Médicas [ * | X x X X 5 0 5 X x x
. | ! =i
| Programas y proyectos en materia de
193 145.2 | atencién de urgencias médicas 5 | X1 X 1 x 5 g 5 | | “___ d X i ]
| | Atencién de situaciones de urgencia, 5 5 | |
194 A8Sa3 nmergencli y desastres 3 | | X | z 0 | i | a | ® 1
_ 155 Promocién y Fomento a la Salud
[ Disposiclones en materia de promoclén y T i i i | | ¢ a
195 g fomento a la salud | | 3 4 & : . |
| Politicas de Salud Pdblica y promocién de [ | X
196 158.2 I salud x | . | 3 . 3 3 | | X
165 Enfermedades Crénico Degenerativas -
| Disposiciones en materia de Enfermedades | I | 3 5 . &
'_ 197 gt Crénico Degenerativas 2 !
| Programas y proyectos en materia de . 5 X
| 198 I 16572 Enfermedades Cronico Degenerativas X | | = | [ 2 2 * - —
199 165.4 Atencion al envejecimiento x l x | | 2 3 s | | x | x m
Prevencién y control de la Diabetes | | | -
2 3 5 X X 7
200 165.5 Mellitus N | — ! | )
Prevenclén y control de la obesidad y [ l | 2 3 5 % X |
201 165.6 riesgo cardiovascular I X |
' s | Salud Bucal 7|
f— m— =1 T T T
T T T [ [
202 178.1 Disposiciones en materia de Salud Bucal x | | 2 3 S x | X |
| ! | ! |
I i | i i T T T 1
203 175.3 Prevencidn, deteccldn y control en Salud | | ‘ | 2 3 5 M o 1\ |
| Bucal | | ! I
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_______ 185 Salud de la Infancia y la Adolescencia
Disposiciones en materia de Salud de la | j T | K T
20 185.1 Infancia v la Adolescencia | | 8 2 St *
Programas y proyectos en materia de
205 a2 Salud de la infancia y la Adolescencia d |_I_I | | 3 . o . 2
206 1853 | Semanas Naclonales de Salud x | | " ] 3 | a 6 x| x
207 | 1854 Tamiz | x [ | x | 3 5 « x |
| Consejo estatal para la prevencién y
208 | 185.5 tratamiento de Cincer en la Infancia y 13 x x 2 3 5 X X
| Adolescencla | ! -
|10 Salud Reproductiva y equidad de género
Disposiciones en materla de Salud | | | | i | [ T
209 P Reproductiva y equidad de pénero 2 | | | | - | E 2 : ] 5 ol  E—| |
1210 | 195.3 Salud Materna ER | x | 3 2 | s | L oxx x |
2_11___ 195.4 Salud perlnatal 1 x I '_ x | 3 2 S_J | Lx x| x
212 195.5 | Aborto seguro N x x I 3 2 s | X X x |
213 198.7 | Igualdad de género en salud X | X 3 _2 5 x x |
214 195.9 violencla famlliar y de género X x 1 5 6 x x x
salud sexual y reproductiva de las y los | | .
215 195.11 A o x | x 3 3| s x ‘ |
216 | 195.12 | Planificacin Famillar y anticoncepcion  x | | x| .3 ¥ | 6 x | x
— | [ L — Il
| 205 Deteccién y diagnéstico de Cancer de Mama y Cérvico Uterino - X
[ Disposiciones en materia de Deteccin y [ | | [
217 20S.1 diagndstico de cancer de mama y Cérvico |« 2 3 5 | x X
uterino | ! H i
Programas y proyectos en materia de | | |
218 | 20S.2 deteccién y diagndstico de Cincer de x | ‘ x 2 3 5 X x x‘x
| | Mama y Cérvico uterino |l } | | | 1 o
215 Vigilancia Epidemiolégica o
I Disposiclones en materla de vigilancia | | | |
219 2151 epniemioldgica x- | | I 2 2 ) _x | S - 11 | S |
Programas y proyectos en materia de | | I | | ~
220 8.2 vigilancla epidemioldgica X | 2 | 3 5 x A ;_/
| [ i [ )
| Prevencién y control de las Enfermedades {
221 | 215.3 Resplratorlas e Influenza x| X | 2 3 3 x 2 <
L — L l 1 : SO U W S S—
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222 ‘ 215. 4 Atencién de urgencias epiderniolégicas y . . 3 3 s ‘
de_sas_tres |
| Prevencion de enfermedades diarreicas | |
223 21S.5 agudas y colera x X 2 ! 3 5 X
224 215.6 Vigilancia epidemioldgica X X 2 3 3 %
Comité Estatal de Vigilancia
[ 225 ] 215-1 Epidemiolgica (CEVE) ‘ . 2 3 5t :
_ | 22 Prevencién y Control del VIH/SIDA e ITS
| | | Disposiciones en materla de Prevencién y I [ | | |
| 226 2251 Control del VIH/SIDA & ITS ’ x| | x | s JLo 5 | . x
| Programas y proyectos en materia de | [ | I T
. 225.2 Prevencién y Control del VIH/SIDA e ITS | * | ! | X X | 3 d E B d
238 Accidentes
| 228 23s.1 Disposiciones en materia de accidentes x | | | 2 3 5 x x
b— : — - : L 1 ——
229 235.2 Programas y proyectos en materia de x | 2 3 5 s -
| accidentes | | o
Consejo Estatal para la Prevencion de |
230 | 238.3 Accldentes (COEPRA} ) i | 2 3 2 g
231 235.4 | Coordlnacidnvcon dependencias de " 2 3 | 5 « .
~ seguridad nacional | -
s | Enfermedades Transmisibles -
Disposiciones en materla de Enfermedades i | |
232 24531 Transmisibles _ x L 2 | 3 8 u 2 B
Programas y proyectos en materia de | | |
| 233 | 2452 Enfermedades transmisibles N 2 | 3 | 5 B K | |
| | Prevenclén y control de la rabia y otras | [ |
234 253 Seonodl | x : 2 | 5 x | | \\
Prevencién y control de Enfermedades | [ | [ [
235 ] transmitldas por vector | | X ) g 4 ‘_x | i
| 236 245.5 Prevencién y Control de la Tuberculosis x | x | 2 | 3 | 5 x
37 245.6 | Prevencidn y control de la Lepra X | ox | 2 | 3 5 X
| 255 Ensefianza en Salud
Disposiciones en materia de Educacién en ] [ [ | |
238 | 285.1 ) | | 2 | s 7 |« x ‘ A
| Programas y proyectos en materla de | | !
239 255.2 Educacién en Salud I | | I * 2 2 7 x | -
240 255.3 Internado | X | | | | | 3 0 3 x | %
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241 255.4 Servicio Soclal ¥ 3 4] 3 x x
IEZ ‘ 255.5_.. - Posgrado % | | | | 0 {7 x| x| i (T
Comité Interinstitucional para fa [
243 255.6 Formacidn de Recursos Humanos en Salud = x x 7 0 7 X «
(R S A " —— S S N S — S | | N | O O |
244 1 2557 Comité de Estimutos x | 1 a | s | x | x
E 255.8 Investigacid;en sald %] _ [ [ x 1 [ s | 5 | i x| x| | =
246 255.9 Mejora continua X | ) 3 0 3 x| — e x|
247 25510 | Bloética — 11 T T T=1 1 12571 % | x| -

Por lo anterior, se pone a consideracion del Comité Técnico para valoracién documental de Servicios de Salud del eestado de Querétaro, para aprobar
el presente Catalogo de Disposicién Documental, que consta de 38 secciones, 236 series y 11 subseries documentales, mismas que establecen su
valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final, que se alimenta de las 247 Fichas Técnicas de Valoracién documental
de SESEQ, que se anexan al presente como Anexo 3.

ACUERDO CTVD/M*ORDINARIA/MARZ0/2023/A02: Una vez analizada la solicitud presentada al Comité Técnico para Valoracion documental
de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, acuerda por unanimidad y en términos del articulo 42 fraccién |, 43 y 44 de la Ley de
Archivos del estado de Querétaro, se apruebe el Catdlogo de Disposicién Documental de SESEQ (CADIDO), toda vez que contiena el registro
general, sistematico y normalizado de los valores de disposicion de todos los documentos existentes en las Unidades médico o
administrativas de SESEQ, rubricando cada uno de los integrantes de este Comité Técnico en el documento “Catalogo de Disposicion
Documental” que se presenta en 2 tantos y como Anexo 2 de la presente acta. Ademas se aprueban las 247 Fichas Técnicas de Valoracion
documental de SESEQ, y se conmina a que se validen en 3 tantos como Anexo 3, por lo que en este acto se designa al Coordinador del
Comité para que formalice con su firma las 247 Fichas Técnicas en comento. Asimismo se instruye al Coordinador del Comité Técnico para
que se lleve a cabo todos los actos necesarios para obtener &l visto bueno del Catalogo de Disposicién Documental de SESEQ, asi como
de las 247 Fichas Técnicas de valoracién documental de SESEQ por parte de la Direccién Estatal de Archivos.

3.- Asuntos Generales.
No se trataron asuntos generales en la presente sesion.

\
No habiendo mas asuntos que tratar, se cierra la presente siendo las 12:00 horas del dia 10 de Marzo de 2023, firmando en'2 tantos, los que en

elia intervinieron.
%
B\
{ N R
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’ ' | CARGOENEL |
SERVIDOR PUBLICO CARGO | | FIRMA
| COMITE TECNICO
- |
Martha Julia Gutiérrez Garcia Subcoordilj\a.dora.General | Integrante
Administrativa
. i . ~ // e
Francisco José Rivera Subcoordmac}or General Integrante /"//._.
Pesquera Médico P
' |
Emilio Diaz Flores Director de Planeacion Integrante A
=
Héctor Lee Parra Garcla Coordinador Juridico Integrante y 4
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Daniel Luque Femandez

Laura Patricia Valencia
Cabezza

Esta hoja de firmas comesponde al acta de la Primera sesion ordinaria del Comité Técnico para valoracién documental de Se
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Coordinador de Calidad

Responsabie del Area
Coordinadora de Archivos

del estado de Querétaro, celebrada el dia 10 de Marzo de 2023.

Integrante

Coordinador del Comité
Técnico

n&ici,os de Salud
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11. Memoria Fotografica.

e Capacitaciones y Asesorias a personal de SESEQ.
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Reuniones con Direccion Estatal de Aychivos
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Reuniones de Trabajo con Comité Técnico para Valoracién y Disposicion
documental de SESEQ.
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o Entrega de Instrumentos validados por la Direccion Estatal de Archivos del
Estado de Querétaro.

12. Hoja de cierre.

El presente Catalogo de Disposicion Documental esta integrado por 38 secciones, de las cuales hay
13 secciones comunes Yy 25 secciones sustantivas, en las cuales encontramos 236 series y 11
subseries documentales, mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos
de conservacion y destino final, resultado de las 247 Fichas Técnicas de Valoracion documental.

Es asi que se integran 13 secciones comunes codificadas e identificadas con nimero consecutivo y la
letra “C” (comin) que corresponde a las funciones administrativas de SESEQ y 25 secciones
sustantivas codificadas e identificadas con numero consecutivo y la letra “S” (sustantiva) que se
determinan por los procesos propios que desarrolla y dan razén de ser a la Institucion, que
conjuntamente suman 38 secciones, derivadas de las facultades, atribuciones funcionales y organicas
de cada Unidad Administrativa.

Lo anterior como consecuencia del trabajo del Area Coordinadora de Archivos, Direccion de(
Planeacion, Subcoordinacién General Administrativa, asi como los Titulares y los 84 Responsables de
Archivo de Tramite y Productores de la Informacion de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.
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La versién original 2023 del Catalogo de Disposicion Documental de Servicios de Salud del Estado de
Querétaro, fue aprobado por el Comité Técnico para Valoracién y Disposicion documental de Servicios
de Salud del Estado de Querétaro, en la primera sesién ordinaria, celebrada el 10 de marzo del 2023,
mediante Acuerdo CTVD/120ORDINARIA/MARZO/2023/A02 y firmado por los que en ella interviene y
fue su deseo hacerlo.

De igual forma se obtiene el Vo.Bo. del mismo documento en comento, Catéalogo de Disposicion
Documental de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, recibido en fecha 17 de Mayo de 2023, a
través del Oficio de fecha 24 de abril del 2023 con niumero DEA/060/2022 por parte de la Direccion
Estatal de Archivos del Estado de Querétaro.

El presente documento se expide con fundamento en los articulos 42 fraccién |, 43 y 44 de la Ley de
Archivos del Estado de Querétaro, asi como de los articulos 4 fraccién XllI, 13 fraccion ll, 51 parrafo
segundo y 56 de la Ley General de Archivos.

Publiquese el presente en el portal de Internet Institucional https://www.seseq.gob.mx/inicio en el
Apartado de Informes y Resultados / Coord. Archivos / CADIDO, y realizar su difusion entre el personal
que integra SESEQ, a través de los medios de comunicacion interna, REDSSA.

El presente documento se expide a los 23 dias del mes de mayo del afio 2023, firmado por la titular
de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, Dra. Maria Martina Pérez Rendon y Responsable del
Area Coordinadora de Archivos, la servidor publico Laura Patricia Valencia Cabezza; rubricado
también por la Subcoordinadora General Administrativa, Lic. Martha Julia Gutiérrez Garcia y Director
de Planeacioén, Lic. Emilio Diaz Flores.- Rubrica en dos tantos.

AN
Vi~ "X
DRA. MARIA MARTINA PEREZ RENDON LAURA PATRICIA VALENCIA CABEZZA
COORDINADORA GENERAL DE SERVICIOS | RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA

DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO Y DE ARCHIVOS
SECRETARIA DE SALUD.
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