SECRETARIA SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO O‘RO
el GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA VALORACION ORGULLO
| Direccion de Planeacion DOCUMENTAL DE SESEQ DE

ACTA NUMERO GIVD-001/2023

‘_ ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 11 DE IULIO DEL 2023 ‘

Se da cuenta de un desfase de una hora antes a la hora convenida por motivo de agenda de los servidores publicos.

En la Ciudad de Santiago de Querétaro, Qro., siendo las 9:00 hrs. del dfa 11 de Julio de 2023, se reunieron en las Instalaciones que ocupa la Coordinacidon General
de Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ), sita en Calle 16 de Septiembre No. 51 oriente, Colonia Centro Histérico, Santiago de Querétaro, Querétaro,
Codigo Postal 76000, la M.S.P.S. Maria Martina Pérez Rendon, Secretaria de Salud y Coordinadora General de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, y los
Servidores PUblicos que conformaran el Grupo Interdisciplinario para Valoracién documental de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, en lo sucesivo el Grupo
Interdisciplinario, contando con la presencia de los siguientes servidores publicos:

( V4
Lic. Martha Julia Gutiérrez Garcia.- Subcoordinadora General Administrativa; /
Dr. Francisco José Rivera Pesquera.- Subcoordinador General Médico;
Lic. Samuel Garcia Sanchez.- Director de Proteccion contra riesgos sanitarios;

Lic. Héctor Lee Parra Garcia.- Coordinador Juridico;
Lic. Emilio Diaz Flores.- Director de Planeacion; 7_
Dra. Maria Yolanda Lopez Montes.- Coordinadora Sectorial V/

Lic. José Luis Mufiiz Alvarez.- Titular del Organo Interno de Control
Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza.- Responsable del Area Coordinadora de Archivos
Ing. Gabriel Alegria Gaytan.- Jefe de Informatica

Con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del afio 2023, dando inicio conforme al siguiente:

[ o - - ORDEN DEL DiA ]

1. Lista de asistencia y verificacion de quérum para sesionar.

2. Renovacién del Grupo Interdisciplinario para Valoracion documental de SESEQ e instalacién. /
Con fundamento en los articulos 4 fraccidn XXXV, 11 fraccion V y 50 de la Ley General de Archivos, SESEQ como sujeto obligado deberd instalar un Grupo
Interdisciplinario para valoracién documental, conformado con profesionales de la misma Institucion, es asi que el pasado 29 de Mayo dgl afio en curso, se emite
la Renovacién del Grupo Interdisciplinario para Vzloracion documental de SESEQ, signado por la M.S.P.S. Maria Martina Pérez Rendon Secretaria de Salud \}\\
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Coordinadora General de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, donde se hace el Nombramiento de los servidores publicos que integraran dicho Organo

Colegiado en materia de archivos, el cual consta de los siguientes:

Lic. Héctor Lee Parra Garcia Integrante
Lic. Emilio Diaz Flores Integrante
Ing. Gabriel Alegria Gaytan _ Integrante -
Dra. Maria Yolanda Lopez Montes Integrante -
Lic. José Luis Muiiiz Alvarez Integrante )
Lic. Martha Julia Gutiérrez Garcia Integrante -

ﬂ._]o_sé Francisco Rivera Pesquera integrante
Lic. Samuel Garcia Sdnchez Integrante

Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza

Coordinadora del Grupo Interdisgiplinario

[/

Acto seguido la M.S.P.S. Maria Martina Pérez Rendon solicita a los integrantes del Grupo Interdisciplinario ponerse de pie, indicando lo siguiente: ”Compaﬁeros,J:a
Servicios de Salud del Estado de Querétaro, con fundamento en el articulo 50 de la Ley General de Archivos, es menester de SESEQ la conformacion de este Grupo
Interdisciplinario, que nos permitira asegurar una correcta gestién documental, para asi contar con archivos actualizados y con una metodologia para la valoracion
documental, a fin de garantizar que la informacién que se crea, recibe, administra y conserva en SESEQ se encuentre debidamente resguardada y disponible para
facilitar al ejercicio de derecho de acceso a la informacién y la rendicién de cuentas institucional, es asi que en mi calidad de Coordinadora de Servicios de Salud
del Estado de Querétaro, siendo las 09 horas con 11 minutos, se declara formalmente Instalado el Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ”.

3. Asuntos que se someten a consideracion de este Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ:

3.1.- Con fundamento en el articulo 13 fraccién | de la Ley General de Archivos, se da a conocer el instrumento archivistico de consulta denominado Cuadro general

de clasificacién archivistica, mismo que fuera aprobado por el Comité Técnico para valoracion y disposicién documental de SESEQ en Sesion ordinaria de fecha 10

de Marzo de 2023.

En apego a la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, en su articulo 13 fraccién | de la Ley General de Archivos,
y atendiendo al articulo 42 fraccién Il de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro, el pasado 10 de marzo del afio corriente, en Sesion de Comité Técnico para
valoracién y disposicién documental de SESEQ, se aprueba el instrumento archivistico Cuadro general de clasificacion archivistica, por lo que en este acto se informa

al Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ, que este instrumento fue publicado en la pagina de SESEQ conforme a la legislacion en la materia,

misma que se puede consultar en el siguiente enlace con vista a Transparencia: https://seseq.gob.mx/img/varios/CADIDO publicado 2023.pdf.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIV(STICA DE SERVICIOS DE
SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO (SESEQ)
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e SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
AR sesoaa COMITE TECNICO PARA VALORACION
o DOCUMENTAL DE SESEQ

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 10 DE MARZQ DEL 2023
ACTA NUMERO CTVD-001/2023

En la Ciudad de Santiago de Queretaro. Qro., siendo las 10:00 horas del dia 10 de Marzo del 2023, se reunieron en las instalaciones gue ocupa la

Coordinacién General de SESEQ, sita en la Calle 16 de Septiembre Nc 51 oriente, Colonia Centro Historico Santiago de Querétaro, Querétaro,

Cadige Postal 76000, los integrantes que conforman el Comité Técnico para valoracién documental de Servicios de Salud del Estado de Queretaro,

en lo sucesivo el Comité Técnico: contando ¢on la presencia de los siguientes servidores publicos:

Martha Julia Gutiérrez Garcia.- Integrante (./
Francisco José Rivera Pesquera - Integrante

Emilio Diaz Flores - Integrante

Héctor Lee Parra Garcia - Integrante

Daniel Luque Fernandez.- Integrante

Laura Patricia Valencia Cabezza - Coordinador del Comité Tecnico

Con el objeto de lievar a cabo la primera sesion ordinaria del afio 2023, dando inicio conforme al siguiente:

ORDEN DEL DiA

1, Lista de asistencia y verificacién de quérum para sesionar.

2. Asuntos que se someten a consideracion del Comité Técnico.

2 1 - Con fundamento en el articulo 42 fraccién Il y 45 de la Ley de Archivos del estado de Querdtaro, se somele a aprobacion el inslrumento
archivistico de consulta denominado Cuadro general de clasificacién archivistica.

2.2 - Con fundamento en el articulo 42 fraccion [, 43 y 44 de la Ley de Archivos del estado de Querétaro, se somete a aprobacion el instrumento
archivistico de consulta denominado Catalogo de Disposicién Documental de SESEQ. asi como las Fichas Técnicas de Valoracién documental
de SESEQ -

3. Asuntos Generales \ <X v
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Acuerdo CTVD/M1PORDINARIA/MARZ(O/2023/A01: Una vez analizada la solicitud presentada al Comité Técnico para Valoracion documental
de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, acuerda por unanimidad y en términos del articulo 42 fraccion 1l y 45 de la Ley de Archivos
del estado de Querétaro, se autorice el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, toda vez que refleja la estructura documental de
SESEQ, rubricando en el documento "“Cuadro de Clasificacién Archivistica de Servicios de Salud del Estado de Querétaro {(SESEQ)" que
se presenta en 2 tantos y como Anexo 1 de la presente acta, asimismo se instruye al Coordinador del Comité Técnico para que lleve a cabo
todos los actos necesarios para obtener el visto bueno de la Direccién Estatal de Archivos.

2.2.- Con fundamento en el articulo 42 fraccion J, 43 y 44 de la Ley de Archivos del estado de Querétaro, se somete a aprobacion el
instrumento archivistico de consulta denominado Catalogo de Dispesicion_Documental de SESEQ, asi como las Fichas Técnicas de
Valoracion documental de SESEQ.

En apego ala Ley de Archivos del estado de Querétaro publicada en el periddico oficial "La Sombra de Arteaga’ el 24 de julio de 2009. en su articulo
42 fraccién |, los sujetos obligados atendaran ia elaboracion de instrumentos archivisticos, es por ello que se somete a aprobacion del Comite Tecnico
el Catalogo de vigencia de documentos denorinado Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ, mismo que de acuerdo al articulo 43
“Establoce criterios sobre la conservacion y vigencia de los documentos de archivo, plazos de conservacion. vigencia tocumental, clasificacion de
reserva o confidencialidad y el destino final’. y que canforme al articulo 44 del mismo precepto leqal citado dice 'La determinacion de vida olil de la
informacion. Il Bl vaior leaal, fiscal e historico de cada documento; y 1. Los criterivs de valoracion de cada uno de los puntos anteriores”, y a efectos
de poder Integrar el Catalogo de Disposicion Dccumental de SESEQ, fue necesario la elaboracion de tas Fichas Tecnicas de Vajoracion documental
de SESEQ. mismas que constan de 38 seccion=s, 236 series y 11 subseries documentales dando un tolal de 247 Fichas Tecnicas. que se anexan

al presente; es asi que se presenta el siguiente:
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Es asi que se aprobado por el Comité Técnico de valoracién documental de SESEQ en fecha 10 de marzo de 2023, y en términos del articulo 13 fraccién | de la
Ley General de Archivos, este Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ, se da por informado sobre el instrumento archivistico denominado

Cuadro General de Clasificacién archivistica de SESEQ.

3.2.- Con fundamento en el articulo 13 fraccién Il de la Ley General de Archivos, se informa sobre el instrumento archivistico de consulta denominado Catdlogo de
Disposicién Documental de SESEQ, mismo que fue aprobado por el Comité Técnico para valoracion y disposicion documental de SESEQ en Sesion ordinaria de
fecha 10 de Marzo de 2023, y validado por la Direccién Estatal de Archivos del Estado de Queretaro mediante Oficio DEA/060/2022 recibido en fecha 17 de Mayo
de 2023.

En apego a la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, en su articulo 13 fraccién Il de la Ley General de
Archivos, y atendiendo al articulo 42 fraccién I, 43 y 44 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro, el pasado 10 de marzo del afio corriente, en Sesién de Comité
Técnico para valoracién y disposiciéon documental de SESEQ, se aprueba el instrumento archivistico Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ, por lo queen
este acto se informa al Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ, que este instrumento fue publicado en la pagina de SESEQ conforme a la _)
legislacidon en la materia. {;//
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SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 10 DE MARZO DEL 2023
ACTA NUMERO CTVD-001/2023

En la Ciudad de Santiago de Querétaro, Qro., siendo las 10:00 horas del dia 10 de Marzo del 2023, se reunieron en las instalaciones que ocupa la
Coordinacion General de SESEQ, sita en la Calle 16 de Septiembre No. 51 oriente, Colonia Centro Histérico Santiago de Querétaro, Queretaro,
Cadigo Postal 76000, los integrantes gue conforman el Comité Técnico para valoracion documental de Servicios de Salud del Estado de Querétaro,
en lo sucesivo el Comité Técnico; contando con la presencia de los siguientes servidores publicos:

Martha Julia Gutiérrez Garcia.- integrante
Francisco José Rivera Pesquera.- Integrante oy
Emilio Diaz Flores.- Integrante [/
Héctor Lee Parra Garcia - Integrante
Daniel Lugue Fernandez.- integrante
Laura Patricia Valencia Cabezza.- Coordinador del Comité Técnico

Con el objeto de llevar a cabo la primera sesion ordinaria del afio 2023, dando inicio conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de asistencia y verificacién de quérum para sesionar.

2. Asuntos que se someten a consideracion del Gomité Técnico.
2 1.- Con fundamento en el articulo 42 fraccion Il y 45 de la Ley de Archivos del estado de Querétaro. se somete a aprobacidn el instrumento

archivistico de consulta denominado Cuadro general de clasificacion archivistica.
2.2.- Con fundamento en el articulo 42 fraccién |, 43 y 44 de la Ley de Archivos del estado de Querétaro, se somete a aprobacién el instrumento
archivistico de consulta denominada Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ, asi como Jas Fichas Técnicas de Valoracion documental

de SESEQ

-

¥
a

3. Asuntos Generales
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Acuerdo CTVD/M*ORDINARIA/MARZO/2023/A01: Una vez analizada la solicitud presentada al Comité Técnico para Valoracion documental
de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, acuerda por unanimidad y en términos del articulo 42 fraccion Il y 45 de la Ley de Archivos
del estado de Querétaro, se autorice el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, toda vez que refleja la estructura documental de
SESEQ, rubricando en el documento “Cuadro de Clasificacion Archivistica de Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ)” que
se presenta en 2 tantos y como Anexo 1 de la presente acta, asimismo se instruye al Coordinador del Comité Técnico para que lleve a caho
todos los actos necesarios para obtener el visto bueno de la Direccién Estatal de Archivos.

2.2.- Con fundamento en el articulo 42 fraccién |, 43 y 44 de la Ley de Archivos del estado de Querétaro, se somete a aprobacion el
instrumento archivistico de consulta denominado Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ, asi como las Fichas Técnicas de
Valoracién documental de SESEQ,

En apego ala Ley de Archivos del estado de Querétaro publicada en el periodico oficial "La Sombra de Arteaga” el 24 de julio de 2009, en su articule
42 fraccion |, los sujetos obligados atenderan la elaboracion de instrumentos aichivisticos, es por ello que se somete a aprebacion del Comite Técnico
el Catalogo de vigencia de documentes denominado Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ, mismo que de acuerdo al articulo 43
“Establece criterios sobre la conservacion y vigencia de los documentos de archivo, plazos de conservacion, vigencia documental, clasificacion de
reserva o confidencialidad y el destino final’, y que conforme ai articulo 44 del mismo precepto legal citado dice “La determinacion de vida uitil de la
informacion; if. El valor legal, fiscal e histdrico de cada documento, y 1 Los criterios de valoracion de cada uno de los puntos anteriores”; y a efectos
de poder Integrar el Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ, fue necesario la elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion documental
de SESEQ. mismas que constan de 38 secciones. 236 series y 11 subseries documentales. dando un total de 247 Fichas Tecnicas, que se€ anexan

al presente; es asi que se presenta el siguiente:

- Y5 W ERE Ak la
1A SN b2 - ek k6 \

FONDO: SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
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i | Valoracién
val j imara | f i j S A
| Iom‘.m?n pAmana secundaria Vlge_nclas (Aﬁgs) Eliminacion, Acceso Puablico, |
Admiriistrativa, Informativo Archivo de Tramite, Conservacton Reservado, i
= 1 . , \
ND Cédigo Series documantales/ Subseries Contable, Fiscal, Evidencial Archivo de e e Peggdo
* Leqgal = Rl ; j
| documentales g Testimonial Concentracion -
o e At ([ B —t T = =
| 1 A|lC|F | L | ] g0 T AT | AC | Total | E  C M P R c
— ! ! i | ! i
[ . .
1c Legislacion
Programas y proyectos er materia ge
1 N 1C.2 58@8(?200 X | 3 2 5 X X B
Instrumentos juridicos consensuales ! |
2 1C.10 {convenios, bases de colaboratidn, x| % x X 3 4 7 X X |
i e S (NS OO NN I (N (N SN (RN S () U (O S S A
I 3 1C10.1 Convenios L ox x % x | 3 1 7] ¥ X
T3 acwa | e x| [ T
4 1C.101.1 | Cenvenios de Transfusion Sanguinea x| X x | ox | 3 3 6 X x
5 1€.10.1.4 Convenios Federaies x| | x X Lox | o3 4 | 7 x
luciones de Recursos y Dictamenes de | | T I N i
6 1. 11 Resoluciones de Recurs?s y Dictamenes de L x| 5 P 3 % : | L/
I L Adas i S W [ | SR S, | ====C= . L — —
I Asuntos Juridicos | /
] 2.5 Actuaciones y repreaer_ﬂnmones en ! : 3 3 n X "
materna loga I B L ) A __ ) N 1
8 2¢.5.1 Regularizacion de predios x l 1 4 5 POX % |
9 2C8 luicios contra ia Degendenciea | I X x !_ 2 2 4 X x l
10 1 209 luicios de ia Dependencia vl X iox | 2 2 4 X x ¥
L e nlinl ot et A S AN V) S == Satr —e el I —— - r
11 2010 | AmMpacs M X x | 2 3 5 X X \
12 2016 tneonformidades v peticinnes X : 1 2 3 X X |
13 2C 17 Delitos y faltas | | x 7 2 5 X
14 2C. 18 Derechos hurnancs X x ® B 0 5 X X ol
3¢ Programacidn, Organizacion y Presupuestacion \
15 3C. 8 Disposiciones en materia de organizacion I X 7 7 14 X X i)Y
1 = P enia i Bl T = T o = i 1T Tl A%
16 3¢ 9 Programasy p-ov(.ctos_en materia de K | N ” . 7 ; 14 X "
(41} |;rJ.'I:-'r‘i.'\'l.'l S T— | b | i 1 A . o
17 3C 10 Dictamen técnico de estructuras x| L% 7 7 14 X % dNg B
18 3C 11 inlegiacidon y mctan?.en de manuiles de x| M ; 7 " g
i 1 organzzanon L _ I D | | S S, = 4 e
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Jategracion y dictamen de manuales,
19 3C. 12 narmas y lineamientos de procesos y X / 7 14 X X
— proced! oS = = % =y I -
20 3C. 13 Acciones de modernizacidn administrativa = X | 7 7 14 X R
~ 4 - — e t—— : NI | NE—. T— PN | — — — —_——
21 3C. 19 Analisis financlero y presupuestal x ' X | 3 2 s X | .
1 Evaluacién y control del ejercicio [ f - - [
2 | |
22 %% presupuestal B e - SO A [ | ;
4C Recursos Humanos
23 4c. 1 DIsposiciones en materia de recursos % | ) 3 5 " M
S = humanos | _ <
24 4ac. 3 Expediente linico de personal X X 15 55 70 X X
25 ac. 5 Némina de pago de personal X 16 0 10 X X
26 4C 6 Reclutamiento y seleccitn de personal X 2 5 bt X
Control de asistencia (vacaciones,
o REIE descansos, licencigs, incapacidades, etc.) o ! : g 10 x X X
28 4C.10 Descuentos X x| 5 2 7 X | X
29 4C. 11 Estimulos y recompensas X 2 3 5 X X |
30 aCc 12 Evaluaciones y promociones ® 1 g X % [
Control de prestaciones en materia ) |
31 4c.16 ~ ccondmica (FONAC) . : 2 : % o B -
32 4C. 23 Servicio social de dreas administrativas X % 3 0 3 | ¥ X
5C. Recursos Financieros '
i Disposiciones en materia de recursos ' ; "
g " A X
33 =l financieros y contabilidad gubernamental g . ? B
- Progr_a-ri\a_s y?oy_ec_tos en materia de | a | — a T | o
34 5C. 2 recursos financieros y contabilidad X | | | 3 2 5 X x
S - ~ gubernamental = Al I - —
35 5C.3 Gastos y egresos por partida presupuestal X x X X 5 0 5 X x h
36 5C. 4 Ingresos x % X X 1 5 & % X o
37 5C % Libros contables X X X x X S 0 5 X X ¥
|38 5C 6 Registros contables (glosa) X X X x 6 7 X x X
39 ¢ 12 Asignacion y o.ptumn‘zacnon de recursos o . X « 5 0 5 . .
financieros B N f.
40 SC. 14 Cuentas por liquidar certificadas » x| X X 5 0 5 X
\ o,
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41 5C.15 ¢ Transferencias de presupuesto | x % | % X S 0 5 X X

a2 5C. 16 Arrgliaciﬂwes de presupde? T x ; 1 X 3 _.{ 5 i _x. T | & -
F ) S_Ch 17 | Re_gisr.f_gy Cﬂ\trol de_s_ péli_za_s _dg_egrgos | X X X I X X 1 5 _6 X x X

44 5C. 18 Registro y control de pélizas de ingresos X x-_ . X T ] . -1 5 6 X . X ]
45 5C£ h " pélizas de diario x| 1 S T & X =

;16 _SC. 22 _C?:m_trol de che(;ues - x _ ; _x_ [ 5 6 X ; % _

47 SC. 23_ _5_ Conciliacion;esy con.tratt.a.s de cue-ntas Tk x| T x x 1 —S 6 X ] ]

48_ 5C.24 Fstadosfinan;;r_os_ B er X | .x"-_ - \e % _1 . -.S ------ 6 __X_— x i
.._2_9_ ) SCE I__ Auxiliares de cuentas ] X _x : x_ —1 5 6 P X T N
_50 SC..ZS | Estado de ejer.ci_cio de presupues&) x_ X L . 1 5_ 6 X | X

51 - 5C. 27 I Eondo r;.:tarorio x { X % X Tl _5 [0} 5 | x Ty

52 ¢ 5C.28 | _Pago de derechos XX | X X _S 4 _ 5 X X o

sc | Recursos Materiales y Obra Publica
| - | Programas y proyectos en materia de N T = T
53 6C. 2 recursos materiales, obra piiblica, X 2 3 5 X X
conservacion y mantenimiento
_5-4 6037- Licitaciones o _'__.___“;(. 1 3 2 5 X . “_x_-__

S5 6C. 4 - D:dquimc’;ones 1 x — 3 _2 - 5 % 1 -

HEE e E 1IBNBE 3

57 6C. 6 | Control de contas_ - i Tx 2 3 L X J| .
_52_3 6C. 7 . . Se:g.urosyﬁanz.a; X X . _3 0 3 b3
i 59 6(-2. s | ﬁﬁépeﬁ,- }sgi:;iﬁl?hﬁirmina_cién de I M B 2 3 5 7

0 scus | Comemimimmemeoss |y 2 |5 | s I

_61_ 6C. 15 Arrendamientos | _x. o x _7 3 - 5 %

62 © 6C16  Disposiciones de activo fijo x T ' 2 5 | 7 X

63 1 6C. 17 . Inventano fisi:'?uzglt'iztrol de bienes M « o N _’_ g 7_ % .

64 6C. 18 Inventario fls;:;:::lztsrol de bienes ¥ M | B " 5 2 2 _X |

65 6C. 19 | Almacenamtegit;r;::nmtl:zlb\fer:lsu|buc10n de X " 2 5 7 o
i 66 6C 20_ i .Disf)oﬁesysisteméé de“_ -1 X ] _ 5 6 X -

abastecimiento y almacenes




Comités y subcomités de adquisiciones,

67 6C. 23 arrendamientos y servicios . | B i & =
Comités y subcomités de adquisicianes .
68_ _6C. 23.1 T festatal) __ X | 2 3 5 X
' Comité y subcornités de adquisiciones - | T
9 ; &e:2 | Cifedesy X 1 W N A LB
o7 Servicios Generales
04 JC> Serviclos de seguridadyvigilancia | x | |} | | | S N - T .
| Servicios de lavanderia, limpieza, manejo |
71 7C.6 de desechos de Residuos Peligrosos x i 2 3 5 x|
. Biolégico Infeccioso (RPBI} Y fumigacion | |
. 72 7C.6.1 | Servicios de lavanderia E x ! 2 3 s . x
73 7C. 6.2 Servicias de limpieza X I 2 H i3 5 X
74 9C.6.3 Manejo de Reswfups Peligroso Biolégico i g 5 5 5 X
) | Infecciosa {RPBI} . . |
75 7C.64 Servicios de fumigacion | 0% 5 X
Servici | ia fij foni lular
76 - 7c.8 ervicios de te elfo"nla flja., telle onia celular [ ; 3 : X
i, ] y radiocomunicacion A
77 7¢.12 Mantenimiento, Fonservaycion e instalacion B 3 3 6 X
- I de equipo de cdmputo _ L
78 7C.13 Control de parque vehicular X 5 5 10 X
79 ° 7C 14 Control de combustible x ! 2 13 ®
8c Tecnologias y Servicios de informacion
&0 8C. 10 Seguridad informdtica > 5 0 5 x
’ . — - | — i : - — i ;
L g1 8C 13 Control y .desarrollfj del parque . 3 3 6 X
ol — informativo ] N N =i == —
:lo Comunicacion Social
82 9C. 2 Programas y pro.yec‘t.os en rnateria de X " 3 2 s
7 camunicacion so_cnal - | | L | I e
[ 10C Control y Auditoria de actividades publicas
83 10C. 2 Programasy proyectosA en 'matena de . B 1 5 5
L Il _controly auditatia L AR - S [
84 10C.3 Auditoria % % Pox . 03 P12 | 35
85 10C. 4 Visitadurias % x X X i s | &
86 10C. 5 Revisiones de rubros especificos X X x § 1 5 &
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]7 10C. 6 Seguimiento a.la aplic?ci-f)n en medidas o . « = 5 5 15 ‘ ’
nfim == _re(.omenddc_vones | . . S L _:
88 10C. 7 Participantes en comités X x| 1 5 € ! D ox ¥
Requerimientos de informacién a i [ i . ; . | . | B -
89 1 e dependencias y entidades B _ X B 1 B g : X X
90  10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas X X 3 0 15 ¢ 18 : % x X
.91 10C. 11 Responsahilidades | X [ x 3 0 15 ¢ 18 ' ¥ x %
=1 = = ==t i i = SR - 1
92 ; 10C 12 lnconformidades X X 3 15 18 X x *
93 | 10C. 14 _ Declaraciones patrimoniales X X % ] 15 18 ! ¥ % X
94 10c.15 Entrega-Recepcion X x| X X 3 15 18 E X X X |
11c Planeacidn, Informacién, Evaluacion y Politicas J
95 11€.9 Sistemas de |nflom_1alcmn.lestad|st|ca de la " | < |« 10 0 10 ) , 7
dependancia | | | l
|| : - I e o — S X | L U — 1 —
96 11€. 10 Sistema nacmf\all df informacion y X « il = o 10 . . :
estadistica |
— — = P~ - — " —— e e ——t Y - : SRS 4o— — .|
97 11C. 12 Capta-c.lon, r:-'zg‘{s‘tro ¥ d|f515|‘on de la y . : M N 10 o 10 . . .
! ) informacion estadistica N _ . |
98 © 11C18 Informe de gobierno X i X X 6 0 6 x 4
59 11C, 19 Indicadores % i X S 6 X %
12¢ Transparencia y Acceso a la Informacion
100 12C. 4 Unidades de enlace x i i 3 ? 5 « X ]'
101 12C.6 | Solicitudes de acceso a la informacion x| | 3 3 6 ¥ ¥ '
 — —_— —_— ~ ==t — + | - _— = — -
102 12C. 7 Portal de Transparencia X 3 3 6 W "
103+ 12C.8 Clasificacion de intormacidn reservada . % 3 a 7 ® %
104 12€.9 ¢ Clasihcacién de informacion canfidencial % 3 4 7 ¥ X
L R— L - . —— ] —i — —s ! — | B i
13¢ Administracion de Archivos y Gestién Documental -
105 13C.0. Prograr}nas y »pl;oivectos fer) matena de x 2 5 5 . %
Legislacion Archivistica \
106 13¢.3 f Normauwdad_lptgrga cn materia . « - 3 : ; " . _.'\\_.
M ] archivistica S | ~ S| S S e | ; ) AN
107 13C.4 Comité Técnico de‘Ar'chn\{os / Grupo o | ! X 2 3 5 > ”
_ | Interdisciplinario A | | _ 3
108 13C.6 Instrumentos de Control y Consuita X X 3 2 5 i X
109 13C.7  : Planeacion en materia archivistica (PADA) ~ x X 2 5 7 # ¥ )
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110 13C.8 Sistema Institucional de Archivos X | 3 | 3 6
15 Vinculacidn Interinstitucional e Intersectorial
111: 183 Consejo Estata!l de Salud | ox x |2 o3 5 |
25 Calidad en Salud
112 25.1 Disposiciones en matetia de calidad en « s 3 6
L o ) sald - S
| P qe . c > H
113 5.2 rogramas v ?royet.tos en materia de N 3 3 6
] ] 1L calidad en salud _
114 253 Acreditacion de establecimientos ¥ « < « 3 3 6
S - § SEVICIOSN = =2
115 25,4 Sistemas de reconocimiento ® 6
116 25.5 Calidad percibida en la atencién médica X 3 3 , 6
1 . n — i | = [ — oo o
117 28.6 | Monitoreo y fortalecimiento ciudadano - x | 3 3 6
118 257 | Monitoreo, mejoira‘y estandarizacion de | 3 3 6
) | los servicios de salud B -
119 25.8 | Comités de Calidad x X ) 4 &
120 5.9 Asesoriay ex;luauon de estaAtv)leAcnmlentos X 3 B 6
y servitios de alta especialidad
L 191 26,10 Calidad en la ateli\(:u.on y Seguridad en el 3 3 6
paciente
! - - Atencién de quejas, sugerencias y - R BN
L 122 25.11 e X 5 0 5
- felicitaciones 1 . B
35 i Desarrollo en salud
! 123 391 | Disposiciones en materia de desarrollo en . B 3 3
salud — - -l )
124 35,2 Programas y proyectos de desarrolio en % 5 3 2
~ o osald 1 - I
125 35.6 " Plan maestro de infraestructura fisica X B ? 3 5
126 35.9 Interculturalidad en los servicios de salud 5 3 6 ]
127 1911 g Medicinas tra.dicior?a!, al.ternativa ¥ X 3 3 6 I
complemerntaria
as Tecnologia en Salud
128 45.3 Telesatud X 5 ] 5
129 45.4 Expadiente Clinico Electronico * LIS X X X 5 Q 5
130 45, 6 Guias de practica clinica % X 2 2 5

x

-

2




131 45,7 Equipamiento biomédico ¢n operacién x | | 3 S € x
* Se dara de baja 5 affos posteriores al dltimo acto médico

. 55 Proteccidén contra Riesgos Sanitarios
132 55. 2 Proguam'a!s ¥ proyecms. en tnalgria_de . | ; 3 5 ‘ | X
P_rotecuon contra Hiesgos Sanitarios | |
Fortalecimiento y verificacidn de la | ! [ |
133 5S4 ' y verificac t x| 5 0 5 x x|
kR | farmacovigilancia i | | | ! | )
' | | sistema de vigilancia de la calidad del : i
134 55§ | Sistema de vigilancia de la calida del agua . | . 5 0 5 * :
para uso o consumo humano -l | S S (| J _ P | . N
! Evaluacion y manejo de riesgos sanitarios
: 135 55.6 por contingencias, accidentes o x 5 ) 5 x P
— @IMEIECHEIAN I —— S - 2 ; — ; —
Evaluacidn y seguirniento de eventos
136 | 58,7 adversos por el uso de medicamento y Py % 5 4 5 x %
productos bioldgicos
| 137 55.8 Fomento sanitario X | | 1 5 6 % L ox
Expedicion de certificados oficlales de | r | | . _
138 © 5510 e = X | Lo 0 5 x |
) condicién sanitaria | o | ) |
139 55. 11 vigilancia sanitaria X | | 5 ' oo S X i
140 55. 12 Supmvi?ién E] esrablec:irrfiuntés slujeFos a " 5 a 5 . . .
autorizaciones y permisos sanitarios I _ L _ . -
141 ¢ 5513 Verificacion de buenas pricticas Cox X 5 o 5 ¥ X |
ekl ) i e S S . SO S = . ! L= | | I —— |
Proteccion a la salud de Ia poblacidn en | |
142 . 5514 contingencias, accidentes o emergencias X ! 5 o] ] ® X | 7
sanitarias ! I B |
Licencias, certificados, tarjetas de control | |
143 55.16 sanitafio, publicidad, libros de control, | x| | | X | s 0 5 % X |
recetarios | | | | | ) |
144 55, 17 Atencién integral al ga-blico en Tramites y | « | | ) . ) ; ) :
SRR (R servicios S | A S NSO S W— : I S
145 55.18 Informacion estadistica | x X 5 o 5 X % fox
146 5s. 19 Contingencias, acci@en}% o0 emergencias « | i 0 g | " <
sanitarias I _ [ - L B ) I |
147 55.21 ! Prevencion de riesgos X 5 5 1 ox o
148 58, 22 sanciones y medidas de seguridad ! | X | X ' 5 a 5 X # X 12 ,;;' 4
= — = R 1dh < _ | | S SO VoA S | : : - L L.,
. Capacitacién sanitaria 4 establecimientos | ) . /
149 55.23 paciec . x| 1 5 6 x a
- publicos, privatos y ponlacion en general [ il B |
150 5SS 24 Difusian de informacian sanitatia ¥ | i 1 ) [ * x
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1_5_1 | 55.25
152 55.26
153 5527
[
154 65. 1
| 155 .  65.2
156 6S. 3
75
| 157 75.1
=
158 ¢ 78.2
159 . 75.4
i 160 75.5
. 161 73 5.1
162 75.7
163 758
164 759
165 75.10
166 7811
167 7512
__168 | 75.13
169 i 7S._14 )
70 7815
171 758,16

Expedientes de establecimientos
Dictamen sanitario

Gestidn de calidad de riesgos sanitarios

: Disposiciones en materia de laboratorio de

- Salud Poblica
Prograrmas y proyectos en mat‘_-ri‘; te
Labaratorio de salud publica
Resultados de muestras de alitnentas y

bebidas

Disposiciones en rnateria de atencion

meédica en el primear y segundo nivel

Programas y proyectos en materia de

atencion médica en el primer y segundo
= ___ nivel
Servicios de Salud a la poblacion en el
primer nivel de atencion

Abasto de insumos médicos en el primery

segundo nivel de atencion

Farmarcia
Equipamiento de infraestructura de

unidades madicas de primer y segungo
nivel de atencidn

| Sistema de referencia y Contrarreferencia

*Expedlente clinico
Consulta externa hospitél;a_rﬂ de
- especialidad :
Atencién de urgencias en primery

segu ndo ni\{eldiat_encio'o

Hospitalizacion

Servicios de diagndstico y gabinete
Servicios quirlrgicos

Servicios extramuros

Servicios de rehabilitacion

X X X »)
x { | b s | o 1 5 |x
L I - 4+ 3 |2 5 :
~ Laboratorio en Salud Publica
5 0 5 x
I 5 0 s | x|
______ _ | | |
N 5 0 5 X
Atencién médica en primer y segundo nivel
X 5 0 S X
X x| [ 5 t 5 x
[ 2 2 4 X
;— [ -
| | 3 3 6 X
x x |3 0 3 ’
|
X i 5 5 10 %
x . 1xoox 1l s | o0 5 1
X b X 5 Q 5
X 2 5 7 x
T x =T x | x| =1 5 | 0o | 5
X 5 %
b3 x X 5 0 5
X 3 5 8 x
x 5 0 5 X
X 5 0 5 X

X X
X
X
|
" !
% |
X
X
X L4 |
= = — == |
X ¥ |
X
- i
. {
— S— |
« X
x
X X X
% X X |
‘ \
X X % X
X X
X * x
x
%
— a ¥
w1 X




172

n

174

175

176
177
178
179

180

181

182

183

184

185 ¢

136

137

78.17

7518

75.19

85

851

85.2

95

951

95.2

105

10S.1

10s. 2

118
115.1
115.2
115.3

115. 4

128

125.1

125.2

13S

135.1

Notificacion de reacciones advecsas a i
5 5 10

N A
medicamentos

Conlrol de insumos y medicamentos Cox i X

Trabajo Social % | 4

S__q_lud Men_tal

Disposiciones en materia de salud mental x| X 4 1 5
Programas y proyectos en materia de - I | | T 1 >

g ¥ proy X " | 5 0 5

salud mental
Oncologia

Disposiciones en materia de oncologia X X X X 5 0 5

rogramas y proyectos en materia d : ' .

Programas y proy 1My 2 x . % 5 0 5

oncologia

Disposiciones en materia de enfermeria en

- . " X | 2 3 S
primer y segindo nivel de atencidn I | N i
Programas y proyectcs en materla de
enfermeria en primer y segundo nivel de X ;X 2! 3 5
atencién | |
Trasplantes
Disposiciones en materia de trasplantes X X i X X 5 0 5
Programas y proyectos en materia de . ; « « B o 5
trasplantes L i B
Registro Nacional de Trasplantes X 1 X 4 1 5
Reconocimicnto ai mérito y altruismo a " i 1 1
donadores | |
T
emodialisis
i Disposiciones en materia de llemodialisis  x ‘ % 5 0 5
Programas y proyectos en materia de % | N X 5 a 5

Hemodidlisis | ——— —

x| S 0

= ) s T

Dispasiciones en materia de transfusion
sanguinea

v,

Enfermeria en primer y segundo nivel de atencion
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*La fecha de conservacion serd a partir de la fecha del ultimo acto médico de acuerdo 3 la MNOM-004-55A3-2C 12.- Del expediente Clinica
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158

1581

1552

165

16S. 1

165 2
165._9_
165. 5

165. 6

175

175.1

175.3

Técnicas, promocién y captacién de

sangre, componentes sanguineos y células

progenltoras hematopoyécticas.

Investigacion, desarruuo y cantrol de

calidad sobre métodos, técnicas, reactivos

y equipe

Evaluacion y seguimiento de la
normatividad de la sangre ¥

aseguramiento de calidad y la seguridad

de la rangre

Red nacional de centros estatales de
transfusion sanguinea

Dn,pot;lcrones en materna de Atencnon de
Urgencias Medncas

Programasv proyectos en materla dr*
atencidn de urgencias médicas

Atencién de situsciones de urgencia,
emergencia y desasties

I Disposiciones en materia de promocion y

fomento a la salud

Polmca; -as de Salud Publica ¥ prorﬁouon de !

la salud

Disposiciones en materia de Enfermedades

Cranico Degenerativas

Programas y proyectos en materia de
Enfermedades Cronico llegenerativias

Atencion al envejecimiento

r:r.m[r:_u de 1z Diabetes
o Meallitus )
Prevencién y control de la obesidad y
riesgo cardiovascular

Pravencion y

Disposiciones en materia de Salud Bucal

Prevencién, deteccién y control en Salud

Bucal

x

X

X

b

Atencron de Urgenc;as Medlcas

5

5
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204 185.1
205 188.2
206 1853
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214 1959
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208
217 205.1
218 205, 2
215
219 1 2181
1220 215.2
£221 0 2153

Disposiciones en materia de Salud de la
mfanma yla Adolesroncla

Programas y proyeclos en materia dp
~ Salud dela Infancia y la Adolescencia

Semanas Nacionales de Salud

Tamn

Conse;c r-sta'al para la ptever‘clon y
tratarniento de Cancer en la infancia y 1a
Adolescencia

Disposiciones er: materia de Salud
Repraductiva y equidad de penero
Salud Materna

Salud perinatal
Aborto wepuro
Igualdad de género en salud

Violencia familiar y de género

salud sexual y reproductiva de las y los
adolescentes

planificacién Familiar y anticoncepcion

Disposiciones en materia de Detecciony

diagnostico de céncer de mama y Cewvico
|

uterino

Programas y proyectos en materia de
deteccién y diagndstico de Cancer de
Mama y Cérvico ulenno

Disposiciones en materia de vigiiancia
epitdemalogics

Programas y proyactos en materia de
vigilancia epideminligica

Prevencién y control de las
Respiratorias e Influenza

Enfermedades |

X

X

X

. Salu_& de la lnia'ng:ia yla Adolescencia
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Atencidn de urgencias epidernioldgicas
B P Bicas y ¥ i 2 3 S x % l

222_ 4h.d  desastres ) [ 1 | |
PYER 18,5 Prevencion de enfermedades diarreicas « " [ 3 . . «
. U agudas y colera
224 215.6 Vigilancia epidemiologica X | x 2 3 s x X |
: Comité Estatal de Vigilancia | ] . a2 _
| 225 = Epidemiolégica (CEVE) X | 2 ? L - '
§ i SR e 3 S — | = == b : = I L i
225 Prevencién y Control del VIH/SIDA e ITS |
- D:sposmlones en matena de Prevenrlon ¥ R [ |
226 2258 (ontrol del VIH/SIDA e ITS - ___' L0 | B : I : _ ) _'_x I ’_ | £ |
R Programas y proyectos en materia de I |
) .
227 _ =k Prevenciony Control del VIH/SIDA e ITS X _ N : = * | 2 0 : B - i X _x -
23s Accidentes
: 228 235.1 DlSpOSICIOﬂE‘S en materia de accidentes X | l 2 3 5 x ¥
239 235, 2 Programas \ proyectos en materia de x 5 3 5 " g | /
" accidentes | I S | I 3 L S |- il ) | /
. Consejo Estahl para la Prevencion de | R . ) :
230 ¢ 235.3 Accidentes (COFPRA) | X | o - 2 3 _ 5 Ik | X _ ) ) /
231 235.4 Coordmaclon con dependencias de . 2 B 5 4 .
o seguridad nacional L ] - 1 { =k 3
245 Enfermedades Transmisibles
232 245, 1 Dlsposmones en matena de Enfermedades " 2 2 3 5 % . |
Transmisibles _ L ;! IS, SR 5 b A o ) ! :
Programas y proyectos en materia de | . % 3
233 2412 Enfarmedades transmisibles _ x_: R ) " ] - 2__ e . ___5 _ X L il B = B
i 12 i F i
234 245, 3 Prevencion y control de 13 rabia y otras . . 2 3 g M
200N0SIS | ‘h\
. ] —— = = - — —L — 3 I (S | i b s .
235 245, 4 Prevencion y cgntrol de Enfermedades P B 2 3 5 N "
_Iransr_nntndas pot vector R || 1 | L0 B 1 ] - P A%
236 245.5 Prevencién y Control de la Tuberculosis % x 2 ] 3 5., 4 X X
237 245.6 Prevencién y control de la Lepra X _ CoX 2 I ! X ¥ - L
o258 Ensefianza en Salud
| - —_—t : i e = e _ e S == e .
238 255, 1 | Disposiciones en @aterna de Educacion en B 7 5 7 x « ) d
~ el B [ N S | | ! | Ml =S £
. | Programasy proyectos en materia de . ! . ' |
233 25542 Educacién en Salud N - i : Z 5_ ‘J_ . _"‘ . [ B II
240 255.3 . jaternado % 30 3 v | ; I
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243 255.4 Servicio Social x| ' 3 0 3 N = |

— . | — T P S——

242 255.5 Posgrado ' i 7 0 7 X X X
Comité interinstitucional para ta = T ] 1 1
243, 255.6 Fortnacidn de Recursos Humanos en Salud — x | | % 7 0 7 X X
| S— _ _ (CIFRHS) | I (S [ e = _ _ - =
244 258.7 Comité de Estimulos x ¢ 1 4 5 X X
L G ¢ - - . - ! ! ni | R = === | = IS o U—
245 255.8 Investigacion en Salud | x : | | x| 1 A 5 | % % %
— e — b L L e == . — DR L— . L — e
246 255.9 Mejora continua X 3 0 3 X x x
| 247 255. 10 Bioética | x % 2 5 | 7 X o, X

Por lo anterior. se pone a consideracion del Comité Técnico para valoracion documental de Servicios de Salud del eestado de Querétaro, para aprobar
el presente Catalogo de Disposicion Documental, que consta de 38 secciones, 236 series y 11 subseries Jocumentales, mismas que establecen su
valor documental, vigencia documental, plazos de conservacién y destino final, que se alimenta de las 247 Fichas Técnicas de Valoracion documental
de SESEQ, que se anexan al presente como Anexo 3.

ACUERDO CTVD/1*ORDINARIAIMARZOI2023/A02: Una vez analizada la solicitud presentada al Comite Técnico para Valoracion documental
de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, acuerda por unanimidad y en términos del articulo 42 fraccion |, 43 y 44 de la Ley de
Archivos del estado de Querétaro, se apruebe el Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ (CADIDO), toda vez que contiene el registro
general, sistematico y normalizado de los valores de disposicion de todos los documentos existentes en las Unidades médico o
administrativas de SESEQ, rubricando cada uno de los integrantes de este Comité Técnico en el documento “Catalogo de Disposicion
Documental” gque se presenta en 2 tantos y como Anexo 2 de la presente acta. Ademas se aprueban las 247 Fichas Técnicas de Valoracion
documental de SESEQ, y se conmina a que se validen en 3 tantos como Anexo 3, por lo que en este acto se designa al Coordinador del
Comité para que formalice con su firma las 247 Fichas Técnicas en comento. Asimismo se instruye al Coordinador del Comité Técnico para
que se lleve a cabo todos los actos necesarios para obtener el visto bueno del Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ, asi como
de las 247 Fichas Técnicas de valoracion documental de SESEQ por parte de la Direccion Estatal d2 Archivos. \

3.- Asuntos Generales.
No se trataron asuntos generales en la presente Sesion Py

No habiendo mas asuntos gue tratar, se cierra la presente siendo las 12:00 horas del dia 10 de Marzo de 2023, firmando en’ 2 tantos, los guzen
ella intervinieron

s \! Pagina 28 ce 30

\ 1 . \
\ A Y \

\
4 "

K

Pégina 25 de 33



Ademads se da cuenta del Visto Bueno que otorgé la Direccion Estatal de Archivos a dicho instrumento archivistico a través del oficio DEA/060/2022 recibido en
fecha 17 de mayo de 2023.

&
[ k .
s"'z.-- b i
: QUERETARD | et 1} adh
friprese £XEE d1 k= aa ) LM SE didhs mrt g y
SN QUERETAROQ
[fgeaias oLt 1y cusian] WA R e
Santiaqo de: (2 Blego (G 24 ce ks
asesorias el pesonal de la Unidod  de Concentracion e asle
o
Orficio: DEA/DSG/2022 desconcentrado.

Asunto: Respueic a ¢licio
Rov sidn de nsirumentos da Conlroly Consutta

Me permito comentarle que cuenian con ¢ Vislo Bueno para su catdlogo

COMITE TECNICO de disposicior  documental  (CADIDO). No  omilo recomendar qQue
Serviclos de Salud del Estado de Querétaro contidere periédica nenle sy ravision y en su Cuso maodilicacién paia
Al's Lic, Lovra Palrlcia Valencla Cabezza maniener el CADIDS) vigenle en el portal de traspaencia del podel

Presenie. ejeculivo. (/

Sirva |z presente para transmiliie un cordiol saiude v, en seguimiento d su . . 3 .

oficio de fecha 13 de marzo dei 2023, con fundamer to en los arliculos 15y $in ofro parlicular, s despido ¢on vr: cordial S
16, raccion ¥ y X de ia Ley de Archivos der Estadd de Querétaro y; 10,

froccidn Iy 18 de los lnearmienles para la vaiotacion y disposicion

documental del Estado de Querglar, relatives y apli i recia
porlicipacion de este Desconcentroda. en et procecimiento de revis
insirumenios de control archivistico.

Alenlamente
foda vez que & Comité Técnico para lg Valoracion vy Dsposicion ! .
Doecumental de Servicios de Saiud del Estado de Quergtare, riciera legor ; \ ’
los sigguienles: i .
Ing. Ma. Del Carmen 2diiiga Herndndez

. Cuadre General de Clasificacién Archivislica (CGCA) Director Estafol de Archivos T

« Caidlogo de disposicion documental (CADIDTY). L

» Fichas Técnicas de Valoracién Documenial

¢ Guia de Aichivo Documental, \ |y

‘\ c C,\T-'*m% 7
Y una vez alendidas lados v cada unia de los obsenaciones o frovés de lc ‘R_ i '__'1‘ftrf—"ﬁ i
Llic Leura Palricia Valencia Cabezza, Coordinadora del Comilé y enkice v P
con €l Sujelo Obligudo Observaciones que hiciera en sus tevisiones Y /'
7

/2




En virtud de la documentacion presentada, es que este Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ, se da por informado que, de acuerdo a
lo consagrado en articulo 13 fraccién Il de la Ley General de Archivos ya contamos con el Instrumento archivistico denominado Catalogo de Disposicién
Documental, mismo que ademas puede ser consultado en el enlace con vista a Transparencia siguiente:
https://seseq.gob.mx/img/varios/CADIDO_publicado_2023.pdf.

3.3.- Con fundamento en el articulo 51 fraccién |l y 54 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos, pone a su consideracion el Reglamento de
operacidn del Grupo Interdisciplinario para Valoracion Documental de SESEQ.

En apego a la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018 y entrada en vigor al afio siguiente de su publicacion,
es decir, el 15 de junio de 2019; y atendiendo al Segundo Transitorio de la misma Ley, donde menciona que a partir de la entrada en vigor de la Ley, queda abrogada
la Ley Federal de Archivos y derogadas todas aquellas disposiciones que contravengan la ley; y sefialando ademéas como fundamentos los articulos 51y 54 de la
misma Legislacidn, que la letra dicen:

“Articulo 51. El responsable del Area Coordinadora de Archivos... durante el proceso de elaboracion del Catdlogo de Disposicion Documental deberd: .... Fraccion Il
Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas como son, entre otras, Bibliografia, Cuestionarios para el levantamiento de informacién, formato de Ficha
Técnica de valoracion documental, Normatividad de la Institucion, Manuales de Organizacién, Manuales de procedimiento y Manuales de Gestion de Calidad”.
“Articulo 54. El Grupo Interdisciplinario_para su funcionamiento emitird sus reqlas de operacion”.

Por lo anterior, se pone a consideracién de este Grupo Interdisciplinario para valoracion documental de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, para autorizar
el Reglamento de Operacién del Grupo Interdisciplinario para valoracion documental de SESEQ propuesto.

Acuerdo GIVD/120RDINARIA/JUNIO/2023/A01: Una vez analizada la solicitud presentada, el Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ,

acuerda por unanimidad en términos del articulo 51 fraccion Il y 54 de la Ley General de Archivos, asi como su segundo Transitorio, se autorice el Reglamento
de Operacién del Grupo Interdisciplinario para valaracion documental de SESEQ, entrando en vigor al dia siguiente de su aprobacién.
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3.4.- Con fundamento en el articulo 51 fraccién | inciso B de la Ley General de Archivos, se pone a su consideracién y Aprobacion, el Calendario de sesiones
ordinarias para el ailo 2023.

El Area Coordinadora de Archivos pone a su consideracién y aprobacién el Calendario de Sesiones Ordinarias a celebrarse en el afio 2023, lo anterior con
fundamento en la Ley General de Archivos que a la letra dice:

“Articulo 51. El responsable del Area Coordinadora de Archivos..... durante el proceso de elaboracion del Catdlogo de Disposicién documental deberd..... i. Establecer
un pan de trabajo para la elaboracién de las Fichas técnicas de valoracion documental que incluya al menos: ..... B) Un Calendario de reuniones del Grupo

Interdisciplinario”.

Aunado a ello, y previamente autorizado el Reglamento de operacion en el acuerdo precedente, Acuerdo décimo “Durante el proceso de elaboracion del Catdlogo
de Disposicién Documental, el Area Coordinadora de Archivos deberd: Fraccion |. Establecer un plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de
valoracién documental que incluya al menos: Inciso b) Un calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinaric que sesionard en forma ordinaria al menos una vez

al semestre”. (//

Es por ello que se propone como segunda Sesién Ordinaria la de el dia Viernes 15 de diciembre del 2023.

ACUERDO GIVD/120RDINARIA/JUNIO/2030/A02: Una vez analizada la solicitud presentada, el Grupo Interdisciplinario para valoracion documental de SESEQ,
acuerda por unanimidad en términos del articulo 52 fraccién Il de la Ley General de Archivos, se autorice la fecha propuesta Viernes 15 de Diciembre de 2023
para la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario. o

]

3.5.- Con fundamento en los articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos, se pone a su consideracion y Aprobacion el Sistema Institucional de Arch&ns de
SESEQ.

El Sistema Institucional de Archivos, de acuerdo a lo consagrado en el articulo 20 de la Ley General de Archivos, es el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos
de gestion documental, y este se integra de la siguiente manera: |. Un drea coordinadora de archivos, y Il. Las areas operativas siguientes: a) De correspondencia;
b) Archivo de tramite, por area o unidad; c) Archivo de concentracién, y d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técr‘.ri\:g_g!_\del sujeto
obligado. 3 3 R

)
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ACTA DE CONSTITUCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

SUJETO OBLIGADO: Servicios de Satud de! Estado de Querctaro

TITULAR: M § P & Maria Martina Ferez Rendan

DOMICILIO Caile 16 de septiembre No. 51 Oriente, Lot Centro, CP. 76000 Santiago de Querétaro,
Qo

Con lundamento e los articules 4* {raccion WV, 11, 20 y 21 de la ey General tle Archivos, Servicios de
Satud cel Estado de Querétaro. como sujete ohligade, tene la obiigacion de establecer un Sistema
Institucional de Archivos, entendida como el conjunio de registioy, procesas, procedimientos, crilering,
estiucturas. herramieatas y funclones que desarroila cada sujeta pbligmdo v sustenta ia actividad
archivistca de acuerdo con los srocesos de pestion docurentat

£s ast que de acuerdo al articulo 4 fracaén X de la ley General de Archivas, el Area Coordinadora de
Archiwas en iy instancia vocargs
de gesticn documental y ad

de promoyedy vigltarn el
ign de archivas

apliznizita de lag disposiciones en materia

inistra st zomo de coordinar ias Areas operativas cel

sistema lesttucional de Archavos, es asi que con fundamento en el aiticulo 21 fraccién | def imismo
crdenamicito iepal se designd a la servidor pibiico Lavia Patric:a Volencia Cabeiza

Launtesy del ¢itado fundamaento fegal, articulo 21 frascion Linciso b, come area: cperativas del Sistema
Institucicnal de Archivos, st da a conocer mediante la siguiente tabia, 7 16s que fueron designados como
Responsabics de Archivos de Tramite de SESEQ, quedanda de 1a siguierte manera:

A ireccid , .
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Es por ello que se pone a consideracién y aprobacién de este Grupo Interdisciplinario el Acta de constitucién del Sistema Institucional de Archivos de SESEQ, que
se propone a continuacion:
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De igual forma se da a conacer ¢l Grupo Interdiaciplinario para Vataracion y Disposicion documentol de
SESECL con fundamentn on Jos Articulos 50y 52 de la Ley General de Archivas, imsmo gue fue Renovado

mediante Nombiamie

e fecha 79 de Mayo de 2023, guedando de la siguiente manera:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA VALORACTION DOCUMENTAL DE SESEQ

. Coardinadar juridico

Heégtor Lee Parra Gacia

| mua Patiicia Valencia Caberza

i Director de Planeacion Fmitic Diaz Mores
n. Area Coordinadora de archivos

iy Encargado de mformdtica Gabriel Alegria G2
R Coordinadora Sectorial

e

Masia Yolanda k@“’el Mantes

'
4
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vl Grgano interno de control José Luis Muriz Atvares

Vi subtoordinadora General Administrativa partha fulia Gutiérres Garcia
Vi Subcoordinador General Médico Frangiszo Jasé Rivera Pesuera

X Director de Protectidn contra riesgos sanitarias samuz! Garcia Sanchet

De acuerdn al Articulo 58 ae li Ley ey, lps sujetos ol deherin pulilicar gn su

wartal electranicn opn vincwio & portal de transparenci, ¥
teansforensa secundaris, fos wial

o dictimines y actas div

e umentnl y

nrvarin an el archivo de o

Jeentracion por un perodo
Tahoracign, por lo cual se publica ¢l presente en fan
apariado Intprmes y resultado

i dis siote afiog a partic de bafecha do su

Bt/ fesew sezeg.eab nxe/inicio

tord. B Arehivas

e anexan nombramientos de los 84 Responsables de Acchivos de Tramite, as{ como Nembramiento del
Area Cocrdinadora de Archivas y de la (ntegracian del Grupo Interdisciplinario para Valoracian
Documentai de SESEQ.

Con 13 firma de la preserte acts queda integiado el Sistema Institucional de Archivas de Servicios de
salud del Estado de Querétaro {(SESEQY), a los 15 dias del mes de Sunio del aito 2023.

ATENTAMENTE

\

M.S.P.5. MARIA MARTINA PEREZ RENDON
secretaria de Salud y Coordinadora Generai de ™
Servicios de Salud de Esrado de Queretaro l/

4
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De igual forma se integra a la presente acta los anexos del Acta de Constitucién del Sistema Institucional de Archivos, que consta de 1) Nombramiento de
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, 84 Nombramientos de los Responsables de Archivos de Tramite y Renovacion del Grupo Interdisciplinario para
Valoracion documental de SESEQ.

ACUERDO GIVD/120RDINARIA/JUNIO/2030/A03: Una vez analizada la solicitud presentada, el Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ,
acuerda por unanimidad en términos de los articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos, se apruebe el Sistema Institucional de Archivos propuesto, mismo
que hasta el momento se conforma por el Area Coordinadora de Archivos y las 84 Unidades de Archivo de tramite; Sistema mediante el cual se estableceran los
principios y bases generales para la organizacién y conservacién, administracién y preservacién homogénea de los archivos en posesién de SESEQ.

4. Asuntos Generales.

%
/

No habiendo mds asuntos por tratar, se cierra la presente siendo las 10 horas con 20 minutos del dia 11 de Julio del 2023, firmando e antos lop que en ella
intervinieron.

En esta Sesién no se trataron asuntos generales.
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M.S.P.S. MARIA MARTINA PEREZ RENDON DR. FRANCISCO JOSE RIVERA PESQUERA
SECRETARIA DE SALUD Y CQORDINADORA GENERAL DE SUBCOORDINADOR GENERAL MEDICO
" ESTADO DE QUERETARO INTEGRANJE 2
=
LIC. MARTHA JULIA GUTIERREZ GARCIA DRA. MARIA YOLANDA LLOPEZMONTES
SUBCOORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA COORDINADORA SECTURIAL =
- INTEGRANTE ~ ~ INTEGRANTE
— \ Pl / 3 ll
PR
s = Y LAY
____._..-—--“"_F'r;' £ f ]ll'l '
LIC. JOSE LUJS MUNIZ ALVAREZ . LIC. EMILIO DIAZ FLORES ;
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL : DIRECTOR DE PLANEACION )
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LIC. SAMUEL GARCIA SANCHEZ
DIRECTOR DE PROTECCIONCONTRA RIESGOS SANITARIOS
INTEGRANTE

INTEG ﬁ'g_IE

II.I_.rrl
[
(/)
LIC. LAURA PATRICIAVALENCIA CABEZZA
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
COORDINADORA

9477\N

LIC. HECTOR LEEPARRA GARCIA
COORDWABOR) JURIRICO
INTEGRA 'EE
4

v

ING,-GABRIEL ALEGRIA GAYTAN
ENCARGADO DE INFORMATICA
INTEGRANTE

Esta hoja de firmas corresponde al acta de la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ, celebrada el dia 11 de julio del 2023, tajo

el acta Numero GIVD-001/2023.
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