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1. PRESENTACION

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos el cual establece que “Los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el tltimo dia del
mes de enero del siguiente afio en la ejecucién de dicho programa”; es que ésta Area
Coordinadora de Archivos dependiente de la Direccion de Planeacion, de la Subcoordinacion
General Administrativa, de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, presenta a través de
este informe anual, los logros alcanzados, en materia Archivistica, de las actividades
establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

[

2. MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 6, apartado A fraccion V.
Ley General de Archivos (DOF. 15.06.2018)

Lineamientos Generales para el registro y validacion de los Instrumentos de Control
archivistico (Cuadro General de clasificacion archivistica y Catalogo de Disposicion
documental) de los Sujetos Obligados por la Ley General de Archivos (DOF 17.07.2024)
Manual de Procedimientos archivisticos de las Unidades Operativas del Sistema
Institucional de Archivos (Unidad de Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de
Concentracion) de los Sujetos Obligados por la Ley General de Archivos (DOF 17.07.2024)
Metodologia para la elaboracion de instrumentos de control archivistico, Cuadro General de
Clasificacion archivistica y Catalogo de Disposicion Documental (DOF 17.07.2024)

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (DOF 20.05.2021)

Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en posesion de los particulares (DOF
05.07.2010).

Lineamientos para la proteccion de datos personales.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos (DOF 18.07.2016)

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro (Periédico
Oficial “La Sombra de Arteaga” 27.08.2021)

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Querétaro (Periodico
Oficial “La Sombra de Arteaga” 01.04.2016)

Ley de Archivos del Estado de Querétaro (Periddico Oficial “La Sombra de Arteaga’.
24.07.2009)

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién (Diario Oficial de la Federacién
20.03.2025)

Criterios para la elaboracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

Guia para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA) de Servicios de Salud del Estado
de Querétaro.
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3. INFORME

El Area Coordinadora de Archivos de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, presenta el
informe en cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, el cual
muestra los objetivos citados para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos.

Es asi que se presentan a continuacion los resultados de las actividades realizadas conforme
los siguientes objetivos especificos:

OBJETIVO 1: Actualizacion de Instrumentos de consulta: Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental.

NIVEL: Estructural

METAS: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental.

ACTIVIDADES:

1) Reuniones con los Responsables de Archivos de Tramite para evaluar las modificaciones
al Cuadro General de Clasificacion Archivistico y Catalogo de Disposicion Documental.

2) Creacion de Fichas Técnicas y modificacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistico y Catalogo de Disposicion Documental.

3) Autorizacion y visto bueno del Grupo Interdisciplinario.

RESULTADOS:

Se consultd con los Responsables de Archivos de Tramite la efectividad en la realizacién de
sus Instrumentos archivisticos con respecto a las Fichas Técnicas de Valoracién documental,
esto con la finalidad de realizar los cambios necesarios de acuerdo a sus procesos y normas.
Derivado de lo anterior es que se realizaron trabajos con las Unidades siguientes:

SECCION DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL

MODIFICACION

NO. UNIDAD
|1 Direccién de Planeacién /
Area Coordinadora de
Archivos
2 Direccién de Recursos
i Humanos
|
|
|
|
| e
| 3 Direccién de Recursos
! Humanos
4 Direccion de Recursos
| Humanos
5 |  Coordinacién Juridica

6 | Direccién de Servicios
| Médicos Hospitalarios /
Centro Estatal de la
- Transfusion Sanguinea
7 Direccion de Servicios
Médicos Hospitalarios /
Centro Estatal de la
Transfusién Sanguinea

13C.- Administracion de
Archivos y Gestion
Documental
4C .- Recursos Humanos

4C .- Recursos Humanos
4C - Recursos Humanos
2C.- Asuntos Juridicos

138S.- Transfusion
sanguinea

138S.- Transfusion
sanguinea

| 13S.4.- Tecnicas, promocion

13C.4.- Comité Técnico /
Grupo Interdisciplinario

4C.5.- Némina de pago
personal

4C.3.- Expediente Unico de

personal
4C.11.- Recompensas

2C.6.-Consulta
13S.1.- Disposiciones en
materia de transfusion
sanguinea

y captacion de sangre,

componentes sanguineos y

células progenitoras
hematopoyécticas
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Se elimina del nombre de |a serie
Comité Técnico

Se cancelaron las series 4C.10.-
Descuentos y 4C.16.- Control de
prestaciones en materia econémica
(FONAC), y se congregan en una
sola serie documental, pues los
expedientes por operatividad no se
pueden separar. Principio de
Reduccion de vigencia documental
AT=5 AC=20 TOTAL 25
Se modifica tipologia

Se elimina la serie

Se modifica vigencia
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"

12

13

14

16

17

18

19

Direccién de Servicios
Médicos Hospitalarios /
Centro Estatal de la
Transfusién Sanguinea
Direccién de Servicios
Médicos Hospitalarios /
Centro Estatal de la
Transfusion Sanguinea

Direccién de Servicios
Médicos Hospitalarios /
Centro Estatal de la
Transfusion Sanguinea
Direccion de Finanzas /
Departamento de
Direccion de Finanzas /
Departamento de
Programas Especiales

Direccién de Finanzas /
Subdireccion de
seguimiento y contro! /
Analisis Financieros
Direccion de Finanzas /
Subdireccién de
seguimiento y control /

__Analisis Financieros
Direccion de Finanzas /
Subdireccién de recursos
financieros /Activo fijo

Direccién de Planeacién /
Area Coordinadora de
Archivos / Unidad de
Correspondencia

Organo Interno de Control / |

Auditoria

Organo Interno de Control

Coordinacion Sectorial

135 .- Transfusién
sanguinea

138 - Transfusion
sanguinea

13S.- Transfusion
sanguinea

5C.- Recursos Financieros

5C.- Recursos Financieros

5C.- Recursos Financieros

|
5C.- Recursos Financieros i

6C - Recursos Materiales y

obra publica

13C.- .- Administracién de

Archivos y Gestion
Documental

actividades publicas

10C.- Control y Auditoria de

actividades publicas

12C.- Transparencia y
Acceso a la Informacién

10C.- Control y Auditoria de :

13S.5.- Investigacion,
desarrollo y control de
calidad sobre métodos,

tecnicas, reactivos y equipo

135.6.- Evaluacién y
seguimiento de la

normatividad de la sangre y
aseguramiento de calidad y

la seguridad de la sangre
13S.7.- Red nacional de
centros estatales de
transfusion sanguinea

5C.5.- Libros contables

5C.1.- Disposiciones en
materia de Recursos

Financieros y contabilidad

gubernamental
5C.2.- Programas y
Proyectos en materia de
recursos financieros

5C.16.- Ampliaciones de
presupuesto

activo fijo

Ninguna

10C.3.- Auditoria

10C.11.- Procedimientos
Administrativos de
Responsabilidades

12C 4.- Unidades de enlace
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Cambia nombre de la se'i'ie, cambio
de fecha inicial.

i Cambio de fecha inicial.

Se agrega nueva tipologia.
Se modifica la fecha inicial.

Se cancela y agrega tipologia a la
serie documental 5C.6.- Registros
Contables (Glosa)

Se cancela y agrega tipologia a la
serie documental 5C.6.- Registros
Contables (Glosa)

| No hay documentacién que reportar.
| Se cancela serie

| Se modifica nombre de la serie
documental "Acuerdos de
ampliaciones y/o disminuciones de
presupuesto en Junta de Gobierno”
| Se agregan las tipologias de las
series documentales que se solicita
sean canceladas 6C.18.- Inventario
fisico y control de bienes inmuebles
y 6C.19.- Almacenamiento, control y
Se cree la subserie documental
13C.1.1.- Oficialia de partes

Se cancelan las series
documentales 10C.2.- Programas y
proyectos en materia de control y
auditoria, 10C.2.- Programas y
proyectos en materia de control y
auditoria, 10C.6.- Seguimiento a la
aplicacién de medidas o
recomendaciones y 10C.5.-
Revisiones de rubros especificos,
reuniéndose las tipologias en una
sola serie documental 10C.3.-
Auditoria
Se cancelan las series
documentales 10C.9.- Quejas y
denuncias, 10C.9.1.- Promociones
ciudadanas, 10C.9.2.- Cuadernos de
investigacion, 10C.11.-
Responsabilidades, 10C.12.-
Inconformidades y 10C.14 -
Declaraciones patrimoniales, para
agregar las tipologias en una sola
serie documental 10C.11 .-
Procedimientos Administrativos de
Responsabilidades.

Se cancelan las series
documentales 12C.6.- Solicitudes de
acceso a la informacién pues se
reporta la misma tipologia en la
serie documental 12C.4.- Unidades
de enlace.
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20

21

22

25

26

27

29

30

32

33

g

=g

=

Subcoordinacién General
Meédica

Direccién de Planeacion
/Departamento de
Planeacion de la
Infraestructura

" Direccion de Primer Nivel

| Direccion de Primer Nivel

| 'Direccion de Primer Nivel
|
|

| Direccion de Primer Nivel
| Direccién de Primer Nivel

Direccidn de Servicios
Médicos Hospitalarios /
Centro Estatal de Salud
Mental

Direccion de Servicios
Médicos Hospitalarios /
Departamento de
| Trasplantes
| Direccién de Servicios
Médicos Hospitalarios /
Unidad Estatal de
. Hemodialisis
Direccion de Servicios de
| Salud / Departamento de
Salud en el adulto y el
_anciano
Direccion de Servicios de
Salud / Subdireccion de
| Epidemiologia
Direccion de Servicios de
Salud / Subdireccion de
Epidemiologia

| Direccion de Servicios de
| Salud / Subdireccion de
| Epidemiologia

Direccion de Servicios de
Salud / Subdireccion de
Epidemiologia /

' Departamento de
Enfermedades
Transmisibles

| 16S.- Enfermedades crénico

3S.- Desarrollo en Salud

6C.- Recursos materiales y
obra publica
3S.- Desarrolio en Salud

7S.- Atencion medica en
primer y segundo nivel de
atencion

7S.- Atencién medica en
primer y segundo nivel de
atencién

3S.- Desarrollo en Salud |

3S.- Desarrollo en Salud

7S.- Atencion medica en
primer y segundo nivel de
atencion

 8S.- Salid Mental

118 - Trasplantes

128S.- Hemodialisis

degenerativas

21S.- Vigilancia
Epidemiolégica

23S.- Accidentes

23S.- Accidentes

3S.1.- Disposiciones en
materia de desarrollo en
salud

3S.6.- Plan Maestro de
Infraestructura fisica
6C.2.- Programas y
proyectos en materia de
recursos materiales y obra
publica de la infraestructura
fisica

78.8.- Expediente clinico

7S.7.- Abasto, equipamiento

de infraestructura de
unidades médicas
3S.9.- Interculturalidad en
los servicios de salud

3S.11.- Medicinas
tradicional, alternativa y
complementaria

7S5.14.- Servicios
extramuros

8S.1.- Disposiciones en
materia de salud mental

11S.2.- Programas y
proyectos en materia de
Trasplantes

12S8.2.- Programas y
proyectos en materia de
Hemodialisis

16S.2.-Programas y
proyectos en materia de
enfermedades crénico
21S.4.- Atencidn de
urgencias epidemiolégicas y
desastres
23S.2.- Programas y
proyectos en materia de
accidentes

I~ 23S.4.- Coordinacién con

dependencias de seguridad
nacional

materia de enfermedades
transmisibles
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3S.1.- Disposiciones en materia de

| desarrollo en salud, por duplicarse la |

tipologia con otra serie documental
Se cancela la serie documental
3S.6.- Plan Maestro de
Infraestructura fisica, pues la
tipologia se duplica en la serie
| documental 8C.2.- Programas y
| proyectos en materia de recursos
materiales y obra publica de la
infraestructura fisica
Se cancelan las series
documentales 7S.17.- Notificaciones
a reacciones adversas a
medicamentos y 7S.16.- Sistemas
de referencia y contrareferencia,
pues se reportan en la serie 7S.8.-
Expediente clinico.

Se cancela serie pues la
documentacion es de proceso
licitatorio y se duplica.

Se solicita se cancele pues hasta el

| momento no hay documentacion
para reportarse en esta serie
documental
Se solicita se cancele pues hasta el
momento no hay documentacion
para reportarse en esta serie
documental
Se solicita se cancele pues hasta el
momento no hay documentacion
para reportarse en esta serie
. documental
Se cancela la serie, pues la
documentacion es enviada a nivel
federal y reguardada por ellos, por lo
tanto no hay documentacién que
reportar. i
Se cancela ya que no hay
documentacién para reportar en la
serie documental

Se cancela pues la documentacion
se reporta en la serie documental
78.8.- Expediente clinico

Se cancela la serie documental por
no tener documentacion a reportar

Se cancelan la serie pues se reportd
dentro de la serie 21S.11.- Comité

| Estatal de Vigilancia Epidemioldgica. |

Se cancela pues la documentacion

se report6 dentro de |a serie 238.3.-

Consejo Estatal para la prevencion
de accidentes
Se cancela pues la documentacion
se report6 dentro de la serie 23S.3.-
Consejo Estatal para la prevencion
! de accidentes
Se cancela la serie documental pues
la tipologia no existe o bien es
considerada de apoyo informativo
y/o comprobacién inmediata

e

e

=52



35 | Direccion de Servicios de | 24S - Enfermedades 24S.2.-Programasy | Se cancela la serie documental pues

Salud / Subdireccion de transmisibles proyectos en materia de la tipologia no existe o bien es
Epidemiologia / enfermedades transmisibles considerada de apoyo informativo
Departamento de y/o comprobacién inmediata
Enfermedades
TransmISIbles ..... e e e e =N WSS TN TP 1T T | = —te

36 Direccién de Primer Nivel / Documentacién de apoyo Bitacoras de limpieza Se solicita se agreguen estas
Unidades Médicas Méviles informativo y comprobacion Bitadcoras de kilometraje tipologias la listado con vigencia de

inmediata Bitadcoras de gasolina 1 afio

Sin embargo, y resultado de varias reuniones con las autoridades de SESEQ, es que se ha
tomado la determinacién de hacer una Sectorizacion en los trabajos archivisticos realizados por
SESEQ, de tal manera que se sumen las Unidades de Secretaria de Salud, es decir, llevar a
cabo la Sectorizacién del Area Coordinadora de Archivos de SESA.

Derivado de esto, es que se detuvieron los trabajos con las Unidades, pues habra que llevar a
cabo una reestructuracion total, tanto del Cuadro General de Clasificacion Archivistico, como
de cada Ficha Técnica de Valoracién y Catalogo de Disposicién Documental.

OBJETIVO 2: Generacion y actualizacion de Instrumentos de control archivisticos: Inventario
general y Guia de Archivo de Tramite.

NIVEL: Estructural

META: Inventario general y Guia de Archivo de Tramite.

ACTIVIDADES:
1) Girar instruccién a los Responsables de Archivos de Tramite para actualizacion de

Instrumentos.
2) Revision y validacién de Instrumentos enviados a revision.
3) Autorizacién del Grupo Interdisciplinario.

RESULTADOS:
Durante el afio 2025 se recibieron 204 solicitudes de revision de instrumentos archivisticos de

consulta, mismas que se registraron en la Bitacora de revisiones de Instrumentos Archivisticos,
donde se registra las acciones realizadas, asi como la validacion de cada uno de ellos.
Finalmente mediante acta GIVD-001/2025 de fecha 05 de diciembre de 2025 se lleva a cabo la
Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario para Valoracion Documental de SESEQ,
donde se sometid a consideracion 52 Guias de Archivos de Tramite, de diferentes Unidades de
SESEQ, de donde se desprende que cumplen con los requerimientos por la Legislacion en la
materia de archivos, mismas que se enumeran a continuacion:

h
X
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No. Unidad Administrativa Area generadora del archivo Nuamero de recepcién
1 S'ubco.o'rdmamon aneral Médica/ Subdireccién de Epidemiologia ACA/GAT/001/2025
Direccion de Servicios de Salud o
2 Subcoordinacion General Médica/ Departamento de Atencién Médica Hospitalaria
Direccién de Servicios Médicos ACA/GAT/002/2025
Hospitalarios -
3 Subcoordinacion General Supervision de la Infraestructura y Servicios
Administrativa / Direccion de Generales ACA/GAT/003/2025
| Planeacién
4 Coordinacién Juridica Coordinacién Juridica - ACA/GAT/004/2025
5 | Direccion de Planeacion e nio CeCrganaacion I[Desailiols ACAIGAT/005/2025
6 | Coordinacién Sectorial Coordinacién Sectorial ACA/GAT/006/2025
7 | Direccion de Planeacién Departamento de Evaluacion Estatal y Control de | 2 /5AT/007/2025
B la Informacion Estadistica
8 | Direccién de Adquisiciones Direccidén de Adquisiciones ACA/GAT/008/2025
B[S SeSSies Cdices Centro Regulador de Urgencias Médicas ACA/GAT/009/2025
Hospitalarios B
g | e cecionicEiPicieteidhicantia Coordinacion de la Jurisdiccion Sanitaria No. 2 ACA/GAT/010/2025
Riesgos Sanitarios
11 Direccion de Planeacion Departamento de Planeacion de la Infraestructura ACA/GAT/011/2025 |
. . . Subdireccion de Programas Prioritarios /
12 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud en el adulto y el anciano ACA/GAT/012/2025
13 Direccién de Primer Nivel ‘Unidades Médicas Méviles ACA/GAT/013/2025
1 [yeRscuodeISeiviciosHcdizos Centro Estatal de Salud Mental ACA/GAT/014/2025
Hospitalarios
. - . Departamento de Atencién a la Salud de la
15 Direccién de Servicios de Salud Infancia y la Adolescencia ACAI/GAT/015/2025
16 Direccion de Finanzas Departamento de Programas Especiales ACA/GAT/016/2025
17 Direccién de Primer Nivel Jurisdiccién Sanitaria No. 1 ACA/GAT/017/2025
18 Direccion de Servicios de Salud Subdireccion de Ensefianza ACA/GAT/018/2025
19] e seanr Hor= RIS HISSISeS Departamento de Servicios de Diagnostico ACA/GAT/019/2025
Hospitalarios T -
20 Dlrecqon S:Ie Servicios Médicos Dgpgdamento de Apoyo al Abasto de Insumos ACA/GAT/020/2025
Hospitalarios Medicos -
21 D!reccmn de.Prc')teccron contra [?epartamento de Informacién y manejo de ACA/GAT/021/2025
| Riesgos Sanitarios riesgos
g2 (|| 2ieecionidelRoteccion sanira Area de Gestion Documental ACAIGAT/022/2025
Riesgos Sanitarios -
o5 ([ e e oW goniTe Coordinacién de la Jurisdiccion Sanitaria No. 3 ACA/GAT/023/2025
Riesgos Sanitarios
g |{i-2ieccionide Eielcteion conira Laboratorio Estatal de Salud Publica ACA/GAT/024/2025
Riesgos Sanitarios
25 Direccién de Finanzas Departamento de Contabilidad ACA/GAT/025/2025
26 D|recp|on .de S lleleSp e Departamento de Trasplantes ACA/GAT/026/2025
Hospitalarios R
Direccidn de Servicios Médicos oo
27 Hospitalarios B Centro Estatal de Hemodialisis ACA/GAT/027/2025
. ., - Subdireccién de Programas Prioritarios /
28 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva ACA/GAT/028/2025
Subdireccién de Programas Prioritarios /
29 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ Programa ACA/GAT/029/2025
Salud Materna
Subdireccion de Programas Prioritarios /
30 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ Programa ACA/GAT/030/2025
B Salud Perinatal .
Subdireccion de Programas Prioritarios /
31 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ Programa ACA/GAT/031/2025
Salud Materna / Aborto Seguro
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Subdireccioén de Programas Prioritarios /
32 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ Igualdad ACA/GAT/032/2025
de Género_
Subdireccion de Programas Prioritarios /
33 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ ACA/GAT/033/2025
o Componente de Violencia de Género
Subdireccion de Programas Prioritarios /
34 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ Salud ACA/GAT/034/2025
sexual y reproductiva para adolescentes
Subdireccion de Programas Prioritarios /
35 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ ACA/GAT/035/2025
 Planificacion familiar y anticoncepcion
Subdireccién de Programas Prioritarios /
36 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ ACA/GAT/036/2025
B Componente de Céancer de la Mujer
. - o Subdireccion de Programas Prioritarios /
37 Direccion de Ser\iczlos de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ Tamiz ACA/GAT/037/2025
38 | Coordinacion de Calidad e e oreal eI SiCICrASReIOn] ACA/GAT/038/2025
| Orientacion y Quejas
39 | Direccion de Servicios de Salud gzgg;reccmn delRiegramasproitafiesiASalud ACA/GAT/039/2025
Direccién de Proteccion contra L C .
40 Riesgos Sanitarios Coordinacion Jurisdiccion Sanitaria No. 4 | AC_A/GAT/040/2025
Direccion de Servicios Médicos . .
41 Hospitalarios Centro Eitatal dela Tfnsfusmn Sanguinea ACA/GAT/041/2025
42 Direccion de Primer Nivel Jurisdiccién Sanitaria No. 2 ACA/GAT/042/2025
43 e ——— Subdireccién de Recursos Financieros / Control ACA/GAT/043/2025
B Presupuestal
Direccion de Servicios Médicos . .
44 Hospitalarios Hospital General de Querétaro ACA/GAT/044/2025
Direccidn de Servicios Médicos . .
45 Hospitalarios Hospital General de San Juan del Rio | ACA/GAT/04_5/2025
46 Direccion de Planeacion Control Vehicular ACA/GAT/046/2025
. " s Coordinacion Estatal del Programa de prevencién
47 Direccion de Servicios de Salud y control de VIH/SIDA e ITS ACA/GAT/047/2025
48 Direccién de Finanzas Departamento de Analisis Financieros ACA/GAT/048/2025
49 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Enfermedades Transmisibles ACA/GAT/049/2025
50 Subcoordinacion General Médica Departamento de Atencién de Enfermeria ACA/GAT/050/2025
51 agzsgg’lgrfoesse“"c'“ Medicos Hospital de Especialidades del Nifio y la Mujer ACA/GAT/051/2025
52 | Direccion de Planeacion Jefatura de Desarrolio e Informatica ACA/GAT/052/2025

OBJETIVO 3: Procesos de Depuraciones de documentacion de apoyo informativo vy
comprobacién inmediata.

NIVEL: Estructural

META: Despejar las Areas de las diferentes Unidades de SESEQ, que aun almacenan
documentacion de Apoyo Informativo y Comprobacién Inmediata, ayudando al medio ambiente
a través de la donacién del papel.

ACTIVIDADES:

X
AT
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1) Revisién y validacion de formatos de Depuracion de Documentacién de Apoyo
Informativo y Documentacién de Comprobacion Inmediata enviados por las Unidades.

2) Calendarizar Jornadas junto con Organo Interno de Control, para llevar a cabo
levantamiento de Actas, revisién y recepcion de documentos.

3) Autorizacién del Grupo Interdisciplinario.

4) Enviar acta de Sesion del Grupo Interdisciplinario a la Direccion Estatal de Archivos para
su conocimiento.

5) Donacion del papel.

RESULTADOS:

Este afio se dividié en 2 procesos, el primero con Jornadas se llevaron a cabo en el ultimo
meses del afio 2024, pero que quedaron pendientes de entrar en Sesion con el Grupo
Interdisciplinario, y es por ello que se muestran como resultado de este afio 2025, toda vez que
tanto Sesién como Donacion se llevé a cabo en el afio corriente.

Primer Proceso

Servicios de Salud del Estado de Querétaro, a través de su Area Coordinadora de Archivos,
llevé a cabo Jornadas de Bajas de documentacién de apoyo informativo y comprobacion
inmediata, sometiendo a consideracion del Grupo Interdisciplinario las Actas generadas,
correspondientes a 11 Unidades, 135 cajas, 4,237.84 metros lineales y 2,479.34 toneladas de
peso, mismas que proceden mediante Acuerdo GIVD/120ORDINARIA/DICIEMBRE/2025/A04, y que
se enumeran a continuacion:

FECHA FECHA METROS | PESO
NO. SOLICITUD SOLICITUD UNIDAD AREA ACTA ACTA FORMATOS CAJAS LINEALES | Ka.
Direccion de ’ ACA/A-F01/001-
HGC- . Hospital
Servicios ACAJ/AICI/ 2024 al 1,358.
1 ARCI;QOG/ZO 27/05/2024 Médicos %Zg:aely(tj: 001/2024 06/12/2024 ACA/A-FO1/078- 78 4,207.97 25
Hospitalarios 2024
Direccion de Djep‘j‘\r;i’;‘f’;‘f ACA/A-F01/079-
DSMH/241/2 Servicios ACA/AICI 2024 al
2 024 24/05/2024 Médicos /i;bszlzjsr:]%: 002/2024 12/12/2024 ACA/A-FO1/084- 6 3.01 124.4
Hospitalarios médicos 2024
Departamentos
de Gestion
Administrativa,
Recursos
Humanos,
Departamento
Direccion de g:pz‘rct;an’;‘;% ACA/A-FO1/085-
Proteccion ACA/AICY 2024 al 306.5
3 00#833 | 0671212023 | contra Riesgos | 92FOMeNto | Togaip004 | 121212024 | AcaaFot02- | 18 8.02 5
Sanitarios Departamento 2024
Juridico, Centro
Integral de
Servicios y
Subdireccién
de Operacion
Sanitaria
- ACA/A-FO1/110-
OIC/SESEQ/ Organo Interno | Organo Interno | ACA/AICI/ 489.1
4 | ODi258/2024 | 147082024 | T4 control deControl | 004/2024 | 12/12/2024 | 2024 al ACA/A- - = 4
F01/143-2024
. » L ACA/A-FO1/144-
P/546- Direccion de Direccién de ACAJ/AICI
5 BIS/2024 23/07/2024 Planeacion Planeacion 005/2024 12/12/2024 2024 al ACA/A- 9 424 201
F01/1562-2024
TOTALES 135 4,237.84 2,;29.
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Se informa ademas que el 16 de diciembre de 2025, se hizo la donacién del papel a la Institucion
Damas Azules en Cancerologia, |.A.P. teniendo pendiente de entrega manifiesto y carta de
beneficios.

Segundo Proceso:
Durante 2025 se revisaron 11 solicitudes de validacién e ingresaron 457 formatos de solicitud
de Depuraciéon de documentacion de apoyo informativo y comprobaciéon inmediata de 23
Unidades de SESEQ.

De lo anterior se llevaron a cabo 8 Jornadas en las cuales se recibieron 458 cajas de
documentacion de apoyo informativo y comprobacién inmediata, levantandose 13 actas donde
intervinieron el Area Coordinadora de Archivos, Organo Interno de Control y cada Unidad
solicitante, acta que van desde la numeracién ACA/AICI/001/2025 y hasta ACA/AICI/013/2025,
donde se obtuvieron 357.98 metros lineales de documentacion y 6,601.02 toneladas de peso
de papel. Quedando de la siguiente manera:

. METROS PESO
NO. | SOLICITUD UNIDAD AREA ACTA FECHA ACTA FORMATOS CAJAS LINEALES KG.
Direccion de ACAJA-F01/001-2025
DF/SSC/070/ Fina_nza;{ Subdir_egcién de Viern.es 5de ACA/A-F01/002-2025
1 2024 Subdireccién Seguimiento y ACA/AICI/001/2025 septiembre ACAJ/A-F01/003-2025 5 1.31 50.2
de seguimiento Control 2025 ACA/A-F01/004-2025
y control — ACA/A-F01/005-2025 ]
T — Viernes 5 de ACA/A-F01/006-2025
2 | CCM1312024 Cg:g;”l:j‘;g” C°°€;’E§'g" 98 | ACA/AICI002/2025 | septiembre | ACA/A-F01/007-2025 3 0.98 38.6
_l 2025 | ACA/A-F01/008-2025
Direccién de ~
Planeacion / \
Departamento 6
DP/DDI/44/2 qe y Departamento de Viernles 5de
3 024 Organizacién, Desarrollo e ACA/AICI/003/2025 septiembre ACA/A-F01/009-2025 1 066 28.15
desarrollo e Informatica 2025
informatica/
Area de
Informatica
ACA/A-F01/011-2025
ACA/A-F01/012-2025
Centros de Salud ACA/A-F01/013-2025
de la Jurisdiccién ACA/A-F01/014-2025
Sanitaria No. 1: ACA/A-F01/015-2025
1. CS. Apapétaro ACA/A-F01/016-2025
2. CS. Atongo ACA/A-F01/017-2025
3. CS. La Canada ACAJA-F01/018-2025
4, CS. Loma ACAJA-F01/019-2025
Bonita ACA/A-F01/020-2025
. _— FI’Direcci’(;)ln d:a/ 5. CS. Lomas de YIEvEsKY da ACA/A-F01/021-2025
JS1/AD rimer Nive Casa Blanca . ACA/A-F01/022-2025
4 | "186/2024 | Jurisdiccion | 6. CS Los ACA/RICII004/2025 | Septiembre de | aCA/A-FO1/023-2025 2L L4 34841
Sanitaria No. 1 | Angeles ACA/A-F01/024-2025
7. CS. Pie de ACAJ/A-F01/025-2025
Gallo ACA/A-F01/026-2025
8. CS San ACA/A-F01/027-2025
Antonio de la ACA/A-F01/028-2025
Punta ACA/A-F01/029-2025
9. CS. San Pedro ACA/A-F01/030-2025
Martir ACA/A-F01/031-2025
ACA/A-F01/032-2025
ACA/A-F01/033-2025
__| ACA/A-F01/034-2025
ACA/A-F01/035-2025
R Direccion de Subdireccién y Viernes 12 de ACA/A-F01/036-2025
1 Primer Nivel / | Administracion de . ACA/A-F01/037-2025
5 | 1882024 Jurisdiccion | fa Jurisdiccion | ACAVAICI008/2025 | Septiembre de | acasa.Fo1/038-2025 . 245 110,
Sanitaria No. 1 Sanitaria No. 1 ACAJ/A-F01/039-2025
ACA/A-F01/040-2025
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CJ/204/2024

Coordinacién
Juridica

UMME/180/2
024

Direccién de
Primer Nivel /
Unidades
Médicas
Mobviles

Coordinacion
Juridica

Unidades
Médicas Méviles

ACA/AICI/006/2025

Viernes 12 de
Septiembre de
2025

ACA/A-F01/010-2025

043

18.356

ACA/AICI/007/2025

Viernes 12 de
Septiembre de
2025

ACA/A-F01/041-2025
ACAJA-F01/042-2025
ACAJA-F01/043-2025
ACA/A-F01/044-2025
ACAJA-F01/045-2025
ACA/A-F01/046-2025
ACAJA-F01/047-2025

103.5

DSS/004/202
5

Direccion de
Servicios de
Salud

Unidad
Administrativa de
la Direccién de
Servicios de
Salud

ACA/AICI/008/2025

Viernes 26 de
Septiembre de
2025

ACA/A-F01/048-2025
ACA/A-F01/049-2025
ACAJA-F01/050-2025
ACAJA-F01/051-2025
ACAJA-F01/052-2025
ACA/A-F01/053-2025
ACAJA-F01/054-2025
ACAJA-F01/055-2025
ACA/A-F01/056-2025
ACA/A-F01/057-2025
ACAJ/A-F01/058-2025
ACAJ/A-F01/059-2025
ACA/A-F01/060-2025

13

67

291.75

DSS/PASIA/
154/2025

Direcci6n de
Servicios de
Salud /
Subdireccién
de Programas
Prioritarios

Depto. De
Atencién a la
infancia y la
adolescencia

ACAJ/AICI/009/2024

02 de Octubre
de 2025

ACA/A-F01/460-2025

0.9

3.8

10

HENM/LC/22
4/2024

Direccién de
Servicios
Médicos

Hospitalarios /
Hospital de
Especialidades
del Nifio y la
Mujer

Laboratorio de!
Hospital de
Especialidades
del Nifo y la
Mujer

ACAJ/AICI/010/2024

02 de Octubre
de 2025

ACA/A-F01/061-2025
ACA/A-F01/062-2025
ACA/A-F01/063-2025
ACA/A-F01/064-2025
ACA/A-F01/065-2025
ACAJ/A-F01/066-2025
ACAJ/A-F01/067-2025
ACA/A-F01/068-2025
ACA/A-F01/069-2025
ACA/A-F01/070-2025
ACAJ/A-F01/071-2025
ACAJA-F01/072-2025
ACA/A-F01/073-2025
ACAJA-F01/074-2025
ACAJA-F01/075-2025
ACA/A-F01/076-2025
ACAJA-F01/077-2025
ACAJ/A-F01/078-2025
ACA/A-F01/079-2025
ACA/A-F01/080-2025
ACAJA-F01/081-2025
ACA/A-F01/082-2025
ACAJA-F01/083-2025
ACAJA-F01/084-2025
ACA/A-F01/085-2025
ACAJA-F01/086-2025
ACA/A-F01/087-2025
ACAJ/A-F01/088-2025
ACAJA-F01/089-2025
ACA/A-F01/090-2025
ACAJA-F01/091-2025
ACA/A-F01/092-2025
ACA/A-F01/093-2025
ACAJA-F01/094-2025
ACAJA-F01/095-2025
ACA/A-F01/096-2025
ACAJA-F01/097-2025
ACA/A-F01/098-2025
ACA/A-F01/099-2025
ACAJA-F01/100-2025

40

57.67

1.072,55

1"

HGSJR/EST/
24/048

Direccion de
Servicios
Médicos

Hospitalarios /
Hospital
General de San
Juan del Rio

Almacén del
Hospital General
de San Juan del

Rio

ACAJAICI/011/2024

17 de octubre
de 2025

ACAJ/A-F01/101-2025
al ACA/A-F01/269-
2025

169

126.11

2884.02

HGSJR/EST/
24/054

Direccion de
Servicios
Médicos

Hospitalarios /

Enfermeria del
Hospital General
de San Juan del

Rio

ACAJAICI/012/2025

24 de octubre
de 2025

ACA/A-F01/270-2025
ACA/A-F01/271-2025
ACAJA-F01/272-2025
ACA/A-F01/273-2025

27

15.79

416.5
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Hospital
General de San
Juan del Rio

HGC-
AD/003/2025

Direccién de
Servicios
Médicos

Hospitalarios /
Hospital

General de

Cadereyta

Hospital General
de Cadereyta

ACA/AICI/013/2025

T ACA/A-F01/274-2025

ACA/A-F01/275-2025
ACA/A-F01/276-2025
ACA/A-F01/277-2025
ACA/A-F01/278-2025
ACA/A-F01/279-2025
ACA/A-F01/280-2025
ACA/A-F01/281-2025
ACAJA-F01/282-2025
ACA/A-F01/283-2025
ACA/A-F01/284-2025
ACA/A-F01/285-2025
ACAJA-F01/286-2025
ACA/A-F01/287-2025
ACA/A-F01/288-2025
ACA/A-F01/289-2025
ACA/A-F01/290-2025
ACA/A-F01/291-2025
ACA/A-F01/292-2025
ACA/A-F01/293-2025
ACA/A-F01/294-2025
ACA/A-F01/295-2025
ACA/A-F01/296-2025

31 de octubre
de 2025

ACAJA-F01/297-2025
al ACA/A-F01/457-
2025

161

135.02

2306.95

Finalmente mediante acta GIVD-002/2025 de fecha 23 de diciembre de 2025 se lleva a cabo la
Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario para Valoracién Documental de SESEQ,

donde se someti6 a consideracion la disposicién final de la documentacion.

Se informa ademas que se tiene programada la donacién del papel para el 30 de Enero de 2026
a la Institucion Damas Azules en Cancerologia, |.A.P. por la donacion de 6,601.02 toneladas de

peso de papel, del cual se hara entrega del manifiesto y carta de beneficios.

OBJETIVO 4: Procesos de Bajas Documentales.

NIVEL: Estructural

META: Despejar las Areas de las Unidades Administrativas de SESEQ, dando de baja
documentacién generada en areas Administrativas de SESEQ.

ACTIVIDADES:

1) Identificar a las areas administrativas que cuenten con documentacion para baja.

2) Llevar a cabo la Capacitacion a los Responsables de Archivos de Tramites especificos.

3) Revisién y validacion de formatos.

4) Autorizacion del Grupo Interdisciplinario.

5) Enviar acta de Sesién del Grupo Interdisciplinario a la Direccion Estatal de Archivos para
su visto bueno.

6) Donacion del papel.
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RESULTADOS:

En el mes de febrero, se solicité a los Hospitales y Jurisdicciones de SESEQ, enviaran un
informe con evidencia fotografica, sobre la cantidad y el estado de los expedientes clinicos con
vigencias fenecidas, esto con la finalidad de determinar a qué tipologias documentales se les
iba a dar preferencia para baja documental.

Derivado de lo anterior y en vista de la gran cantidad de expedientes clinicos con vigencias
fenecidas, y a efectos de sanear los espacios en los nosocomios de SESEQ, es que desde la
Direccion de Planeacién y su Area Coordinadora de Archivos, se expuso la urgente necesidad
de darle prioridad a la baja de expedientes clinicos.

Es asi que en el mes de Febrero, se contrata los servicios del experto en bajas de expedientes
clinicos, el Lic. Carlos Alberto Islas, Coordinador de Archivos del Instituto de Seguridad vy
Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, pues hasta 2024 han sido los Unicos a nivel
nacional a quienes el Archivo General de la Nacién, les ha dictaminado una baja documental
de expedientes clinicos.

Posteriormente al Curso, la titular del Area Coordinadora de Archivos, convoca a todos los Jefes
de Archivos Clinicos de los Hospitales de SESEQ, asi como a los Responsables de archivos
clinicos de Centros de Salud y demas Unidades con manejo de expediente clinico, a fin de
capacitarlos y dar a conocer el formato propio para bajas, actividad que se llevd a cabo durante
los meses de abril a julio de 2025.

A efecto de adecuar el proceso federal de bajas documentales, para el Estado de Querétaro y
sobre todo para las necesidades de SESEQ, es que se crea el siguiente flujograma:

: 7
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PROGENO RAGA DOGUMENTAL
EXPEDENTED OLINIGON

FLUJOGRAMA 9 PASOS PARA
UNA BAJA DOCUMENTAL

Paso 1

\

Paso 3

HOTADE MALODR A QN

al e Apthivos

intariinsipli

a1« 3 Chiy Ar
| tnformg fnal o lo (8r

Durante 2025 se revisaron e ingresaron 30 solicitudes para validar procesos de Bajas de
expedientes clinicos con la finalidad de llevar a cabo el destino final de expedientes, es por ello
gue mediante acta GIVD-001/2025 durante la Primera Sesién Ordinaria, se emitié el Acuerdo
GIVD/1?*ORDINARIA/DICIEMBRE/2025/A05 el Grupo Interdisciplinario emitié las consideraciones
a efecto de llevar a cabo la Baja Documental sobre 186,780 expedientes clinicos con vigencias
fenecidas, nulo movimiento y sin valores secundarios para su transferencia, dando un total de
20 toneladas 297.98 kilogramos de peso y 507.45 metros lineales de documentacién, de

acuerdo a la siguiente tabla:
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DSMH/HGQ/004/2
9,366 94 1,780.10 2017 i
HGQIARCH/38
Hospital General de 0/25 DSMHHGQ/004/2 | DSMHHG | ACAINVI004
i Querétaro 8,529 % 1.544.10 121370 2018 13de octubre | 025 (427 hojas) Q/004/2025 12025
de 2025
DSMH/HGQ/004/2
11,582 131 2,46410 2019 St e
CSMI396/2025 | DSMH/CESAMI00
2 || ‘Ccqlroiestatalds 52,138 166 281654 7041 19942019 | 14deociubre | 6/2025(2,608 | DSMH/CESAMIOD | ACAINVIOOS
Salud Mental ] 6/2025 12025
de 2025 hojas)
DSMHHGSJRI0
29,291 352 1760 44 2012-2018 -
HGSJR/EST/25 ojas)
3 Hospital General de 1033 DSMH/HGSJR/Q0 | ACA/NV/005
San Juan del Rio 14 de octubre 512025 12025
de 2025 DSMH/HGSJR/00
28,043 358 1790 4475 2012-2017 5-212025 (598
hojas)
HGC-
Hospital General de AD/001/2025 | DSMH/HGC/002/2 | DSMHHGC/002/2 | ACAINVI002
4 Cadereyta 18,370 220 23,9025 57256 19972016 | 4 dejuliode | 025 (271 hojas) 025 12025
2025
JS1/ADMON/1
o DPN/J1/003/2025
Jurisdiccion Sanitaria 7712025 ACA/NV/O03
5 Mo (01 601 25,573 146 3,870 9674 19062019 | 7772028 (1f§fmaae:2s2)1 003/2025 s
de 2025
il 3 o JS2/196/2025 | DPN/J2/001/2025
g | Jurlediccitn Sanitariy 3,886 27 371.04 9276 19932019 | 7dsjuiode | (194hojasend | DPNW2/001/2025 | ACAINVICO1
No 2 (9 CS) 12025
2025 formatos)
TR Pl Tl 1 L ey A T T | T e et
. TotAtes | 1es7e0 | 1sso | 2020788 |  soras | 1ss3.0t9

El pasado 08 de diciembre se ingresé el Oficio con nimero de referencia DP/ACA/005/2025 a
efecto de solicitar la emision de la Direccion Estatal de Archivos sobre el acta de baja y dictamen
de destino final de la documentacion, oficio que alin esta sin respuesta, pero que en cuanto sea
entregado, se publicara en la pagina de SESEQ con vista a Transparencia y se hara el proceso
de donacién del papel.

OBJETIVO 5: Reestructuraciéon de Oficialia de Partes de la Unidad de Correspondencia.
NIVEL.: Estructural

META: Actualizar a Oficialia de Partes de Oficinas Centrales.

2 4
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ACTIVIDADES:
1) Habilitar el espacio fisico y obtener insumos para instaurar la Oficialia de Partes de
Oficinas Centrales, perteneciente a la Unidad de Correspondencia.
2) Poner en practica las Reglas de Operacién de la Unidad de Correspondencia emitidas
en 2024, donde se prevé Oficialia, Paqueteria y Mensaijeria.

RESULTADOS:

Desafortunadamente este Objetivo se cumplié parcialmente, ya que derivado del recorte
presupuestal, nos fue imposible hacer las modificaciones que se tenian programadas de
acuerdo al plano arquitecténico para la habilitaciéon del espacio para la Oficialia de Partes de
Oficinas Centrales.

Sin embargo en cuanto a la parte digital, se tuvo el acercamiento con personal de Gobierno del
Estado, para la Implementacién del Sistema Integral de Gestion de Autenticacion de
Documentos Digitales SIGNA, donde mediante oficio No. SF/2025/1063-D, buscando fortalecer
el Gobierno digital en el Estado de Querétaro.

Es por ello que a través de la Secretaria de Finanzas y su Unidad de Firma Electrénica
Avanzada, se enrol6 al personal de SESEQ que elabora y/o emite Memorandums y Oficios, con
el objetivo de que la misma sea el medio oficial de comunicacién para el intercambio de actos
administrativos de autoridad, asegurando en todo momento que la certificacion digital de
documentos se realiza bajo criterios uniformes de autenticidad, integridad, seguridad y valor
probatorio.

Este proyecto se asigné a la Unidad de Informatica dependiente también de la Direccion de
Planeacion, y se ha comenzado a utilizar en el mes de diciembre por el personal de SESEQ.

RESULTADOS FUERA DE LOS OBJETIVOS:

Es importante agregar que SESEQ mediante el Area Coordinadora de Archivos, llevé a cabo el
refrendo del Registro Nacional de Archivos, emitiendo el Archivo General de la Nacién el Codigo
de registro MX/3436/24112025, el cual tiene una vigencia hasta el 24 de Noviembre de 2026,
la cual se inserta a continuacion:
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l ~ Hegistro Nacional

“ana de Archives

‘Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ)

Atrchivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

102 1 %

Cédigo de Registro

MX/3436/24112025
Emisién Vigencia:
2025-11-24 2026-11-24

X
A<
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También como resultado fuera de los objetivos se tiene una Actualizacion al Sistema
Institucional de Archivos, que mediante Acuerdo GIVD/12 ORDINARIA/DICIEMBRE/2025/A01 el
Grupo Interdisciplinario se da por enterado de los cambios realizados en el Sistema Institucional
de Archivos de SESEQ, donde se aumentaron los Responsables de Archivos de Tramite a 102,
asi como la designacién de Responsable de la Unidad de Concentracion de SESEQ.

Y finalmente se Informa que en SESEQ se contaba con dos érganos Colegiados para la toma
de decisiones en materia archivistica, uno Estatal de acuerdo a lo establecido por la Ley de
Archivos del Estado de Querétaro (Comité Técnico para valoracién y disposicion documental
de SESEQ), y uno Federal de acuerdo a la Ley General de Archivos (Grupo Interdisciplinario
para Valoracion documental de SESEQ). Y con la finalidad de estar armonizados a lo que
mandata la Ley General de Archivos en su articulo transitorio Cuarto, es que a través del Area
Coordinadora de Archivos, se hizo la consulta a la Direccién Estatal de Archivos del Estado de
Querétaro, y derivado de ello, es que el Comité Técnico para Disposicidn y valoracién
documental de SESEQ, acordd su extincion, quedando como unico 6rgano colegiado

competente en temas archivisticos el Grupo Interdisciplinario para Valoracién documental de
SESEQ. .

Es por ello que inserto a continuacion el Acta Numero CTVD/001/2025 de fecha 22 de octubre
de 2025:

SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
COMITE TECNICO PARA VALORACION
DOCUMENTAL DE SESEQ

QUERETARO

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 22 DE OCTUBRE DEL 2025
ACTA NUMERO CTVD-001/2025
En |a Ciunad de Santiago de Querstare, Qro, siendo las 10.00 horas dei dia 22 de octubre de: 2028, s¢ reunieron en fas inslalscicnes que nclipa € ciganismo
ca descentralizado de 12 adrministracdn publica estatal, denoninada Servic os de Salua del Estado de Querétars (§ }. $ita en Privasa Circunvalacion
3, Cotonia Jardimes ge Querdizm, Santiaga de Querttare Oro . C P 78020, [0s integrantes cue conformarn ef Té:cnico para vaioracdn documenlat
rios de Salad del Eslads de Querélaro en o sucesiva el Comité Técnice; conlande cors ia presenc:a de fos siguisnies servidores poblicos

General Adrinisiraliva
r Gererai Médico

In legrar‘ e L v1c’1ha Jula uule!rez Garcia - Subeoord:

r Lic Lzura Patricia Vale abezza - Tauiar del Area Coordinadora es Archwvos
Jrvitago Lic José Leis Muniz Aivarez - Titular dei Organo Interro de Conro:

Cort &l objelo de ievar a cabo la primera sesion orairaria del afio 2025, dando inrcic confarme 2l siguiente
QRDEN DEL DIA

1. Lista de asistencia y verificaclon de quérum para sesionar.

2. Asuntos qlic se someten a aprobacidn del Comité Técnico. ~
21 Proseniaz:on y en st caso aprobacida de la exincion det Comité Tesaen gara valoracién v disposicidn decurental fa SESEQ
3. Asuntos Generales
4. Clausura de Sesidn.
DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA
s ;\ féging 1de 5
=! // = : P%
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1, Lista de

¥

isn da q

para )

La Lic Laura Palricia Valencia Cabeiza en su cardcter de Coordinados del Cormié Técnico, lleva a cabo el desarsolic de La sesldn, ia cual da inicla, verificando la
Tista de cresenles, por lo que el primer punto fue desahogada de acuerdo al order del dia, y al contar con of quorum Jegal, son legitimos los acuerdos gue sean

COm!

0

A

que se

aap

de ¢ste Comits,

la relacién de asistentes con fumas aulografas, la cuat forma parte de la presenie acta

2.1.- Presentlacion y en su ¢aso aprobacion de 1 exlncion del Comité Técnico para valoracion y dispesicién documenla: de SESCQ

Oue en oclubre de 2020 se lleva a cabo ia Prmera Infegracion del Comité Tocoico para vi

4 de SESEQ nusma que s¢ hace del

conocimiento mediante oficio S014-SS$-CG/DP?4681/2020 de fecha 3 de octubre de 2020 ala ing Ma Do! Carmen 2Ghiga Hercandez

Mosteriormente en fecha 19 de febresa dal 2624 se emilo un Acta de Rencvacidn del Comité Técnica para Valoracion y Disposicion Documnaonltal de SESEQ

Para noviembre de 2021, dervado del cambio de idh i es que se

a el Compité Té

Archivos mediante el escrita nGrrera DPi381/2021, ce fucha 26 de noviembre de 2021

Finaimente en lecha 17 de marze de 2022 se

L renovaTioNes

Que en el estado ce (Ruerétars se liene una iey en matena du

en ¢! Perivdico Oficial dej Gobk

ice hacitncose cel conocimiento de :a Dirgctora Estatal de

a4 cabo la ultima Acta de Renavacicn del Comité Técnico, mismo aue hasta 13 fecha no ha sufrido mas cambios

del Estado de Querétaro 'La Sombra de

Areaga™ el 26 de |ul|o cu 2009 iP.O. No. 3) Loy de Archivas del Estado de Querétaro, y mediante su articulo 27 manvata la constitucion de v Comité Técnico

para

|

IN
n
v
V.
wvi

in Gackaral Adr

Subooomuecmn Geneml Mednca

Direccién de Planeacién
Coordinacron Juriica,
Coordinacion de Calidad y

Area Coordinadora de Archivos. P
Que an el aflo 2018 se publica ¢n el Diario Oficia) de 13 Federacion &l 15 de jurio, la Ley Genaral de Archivos entrando on vigne al ado siguiente de Su pubicatidn,

del sujeto

¥ misms que debera eslar integ:ado por cinco fundonarios nombrados per al tilular de la enlidad, es por
ello gue en SESEQ 99 ha infegrada por los Huiares de las Unidades de

&

es decic, &l 35 de junia de 2019, ¥ en su Transitorio Cuann dice que en un plazo de un sfo, a partir de la enirada en vigor de la Ley, |as iegislaluras de cada enlidad
s

Su$

<on la p Ley

Que al dia de hoy la legislatura en ei eslado de Querélaro sigue Bin ammonizar la Ley de Archivas dei Estado de Querélara

a la i (:» que los Sujetos Obligados
a2 ¥
d de ragular el pracedimiento para que 13 entufod

5

7

de fos procesos archivigtizos baskos que

, Archivos de Tramite y Archives de Concenlracion de jos Sujetos Obligadas de I Ley General de Archives,

it bn de las acti diarias para su mejor gjecucion, siendo un referenie para la elaboracidn de su propia rotnalividad

Quean aios b pas la Comision de IVeS, Que Birg: <OMme
pof Ia Ley General de Archivos, cuenten con las nemamienias para la creac»on de Ios instrumentos de control
col (@ sus fondos documentales 31| cama forlalecer su Sistema insti de Aschy yaia idh

A |

kY H

facultada registre y valde los |nstmmenlos de Comro’ Archivisiico, y tambign como resp ala dad
deben real en Ias Unidad
con la b de los can ia P
intema

Que en el arliculo 11, fraccion V. de fa Ley Generi de Archnms‘ oniena a los Sujetos Obligados a conlormar un Grupe Interdiscipiinario en érminos de las

disposiciones reglamentanas, que coadyi:ve en la

ios fitulares de las unidades de:

i, el cual, da ic a arliculo 50, del mismo ordenamiento legai, dabe estar integrado por

i enla i$n de riqueza 3415

lizacién como pilares fundementzles,
i ¥ el uso ef de

| Jurldica;
. Planeacion ylo mejora continua;
n Coordinaciér: de archivos;
. Tecnoicgias de la :nformacién;
v Unidad de Transparencia;
AUl Organo Interno de Con:ro‘ ¥
vil Las areas o uni p 4 de Ja doc i6re en donde se decioit ingresar a las unidades de:
a 1 Gerera: A i
b Sutcoordinacién Gererai Médica.
c Oireccién de Proteccion contra Riesgos Sanitanos,
d  Coordinacién de Caiidad
Que ei principic econémica central del Plan Estatal de D lio de Qui 0 esla ivacio J
de la innovacién, la compelitividad y lz atra«xuén ue ulversnones promoviendo al misme Yempo la fa circuiar y la digh:
Se busca un im: qué icie 3 la ila, saa compaliive a nivel nacional e inletnacional, y esté all con la
tos recursos

Que las funciones del 0'ganu Cmegmdu Eelat;

Fesdiiit: gty mdlens do ad

s@ue ] lenerse

lorackdn documanial de

), estin

A g A
o n e I pubilie

2 iy ambas écgannk Coleglndon

& hi

Aakbn 78 ki nueva ley on matesm de acchive

en malena de archivos' Comité Técnica para Va'oraubn y Dlsposicon documental de SESEQ. y &l Srgaro Cok'quado

rados con lon nusmes inegtanies.

Ny e f
misma gue A & \‘: cha

5 el nd a1r~.1p\, :

Que medianla numerc de Oficio DP/ACAIDOEL"?OL de re:ha 03 de abrit del 2025, se solicité a la Direccion Estatal de Archivos el visto bueno para procedet a la

extincidn dei Comité Técnica para

(de SESEQ, a io cual se da respuasta mediante Clicio No DEAJ148/2025, recibido en lecha

14
16 de juao dei 2025. mediante el cual hace Una exposicién G razones para considerar viable extingulr el Comité Técnico

Con base en fo anles expueslo y fundado, el presente Comilé Técnico para y di on d

| 9o SESEQ, acuerda por upanimidad k siguiente

ACUERDO CTVD/1® ORDINARIAIOCTUBRE/2025/A01: Una vez anallzado ef asunto expusata y con fundamanto #n lo dispusnto en los articulos 11, fraccion

v, 50 y{fz, asl como los Transitorios seguido y tercora de la Ley

%

A

da Archivos, y al T
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Genaraies para el registro y dn de los do Cantrol L (Cuadro g | de clanifi hlvistica y Catal de di 6
documontsal) de los sujetos obligados por la Ley | de Archivos, sc apr a dol Comité Técnico para valoracion y disposicién
documontal de SESEQ, en los siguientes términos:

a) Se determins la extinclén del Comité Téenico para y disposicién d taf da SESEQ, quo fuo inataurado en fecha 3 do octubre de
2020, meﬂlnm. oficio nimero 514-85-CG/DP/461/2020, y aus

h} Corresp: ra at Grupo para ién D revisac ios temas ert materia de archivas, relstivos a Servicios de Salud
del Estado de Querétara.

c] El Acuerdn de axtinclén del Comité Técnico para y dl 6n d tal de SESEQ, tendrs afectos a partir del 23 da octubre dal
2025,

d) El Aroa Coordinad de Archh icar el A rdo de exilncién del Comité Tacnico para valoracién

para
y disposicién documentai de sESEQ enel Pcmal  de Sorviclos de Salud dol Eslada de Querétaro con vista a Transparencia.

3.- Asuntos Genarales

€£n desahogo de este punlo de! orden del dia, & L «: L aura Patricia Cabezza pregunia a las p inlegrantes dal Comdé 1écnico si lonon algon asunto
general a lralar sin manitestacse para algun punto adicional

4.- Clausura de Sesidn,

Una vez desahogados los puntos del orden ol dia, la Lic Laura Patricia ia Cabezza lap ia do 108 mlegrantes y declara la clausura de la

presdante sesidn siendo las 12:00 horas del[ 7 22 de oclubre de 2025, firmando los gue en ella \nlervienen

RA PESOUERA
4L MEDICO

TERREZ GARCIA DR FRANCIECO
L ADMINISTRATIVA LB

N h{ Péginadades
i
ik /)

[ ]
I

[

uc. H" Turl J.EE Ppaaa _.r.vu:IA

DIRECTOR (1" 1L ANES DaR URISICS
INTEGRANTE ANTE
\
o)
DR OAMIEL LUGUE FERNANDEZ {IC. LAURA PATHIC s.w.L=Hr|a CABEZZA
COORDINADOR DE CALIDAD TITULAR DEL AREA (-
INTEGRANTE COOROINADURA DEL COMI
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Entregables

Bitacoras de revisién formatos de Inventarios General.

Bitacoras de revisién de formatos de Guias de Archivo de Tramite.

Bitacoras de revision de formatos de Bajas de documentacion de apoyo informativo y
comprobacién inmediata.

Bitacoras de revisién de formatos de Bajas de expedientes clinicos.

Inventarios Generales.

Guias de archivos de Tramite.

Actas Administrativas para la Baja de Documentacion de Apoyo Informativo y
Comprobacion Inmediata.

Acta de sesiones de Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ.
Acta de extincion del Comité Técnico para valoracién y disposicion documental de
SESEQ.

Acta de Constitucion del Sistema Institucional de Archivos de SESEQ.

152 Formatos de Inventarios Bajas de Documentacion de Apoyo Informativo y
Comprobacion Inmediata, U300-CG-LGA-IT-A-F01.

5 Actas Administrativas para la Baja de Documentacion de Apoyo Informativo y
Comprobacion Inmediata, que van desde el Acta ACA/AICI/001/2024 hasta el Acta
ACA/AICI/005/2024.

457 Formatos de Inventarios Bajas de Documentacion de Apoyo Informativo y
Comprobacion Inmediata, U300-CG-LGA-IT-A-FO1.

13 Actas Administrativas para la Baja de Documentacion de Apoyo Informativo y
Comprobacion Inmediata, que van desde el Acta ACA/AICI/001/2025 y hasta
ACA/AICI/013/2025.

Flujograma “Procedimiento para la Baja de Expedientes Clinicos”.

6 Inventarios de Baja documental por expediente (Expedientes clinicos) con niimeros:
DPN/J2/001/2025, DSMH/HGC/002/2025, DPN/J1/003/2025, DSMH/HGQ/004/2025,
DSMH/HGSJR/005/2025 y DSMH/CESAM/006/2025.

6 Inventarios genéricos presentados con numeros: DPN/J2/001/2025,
DSMH/HGC/002/2025, DPN/J1/003/2025, DSMH/HGQ/004/2025,
DSMH/HGSJR/005/2025 y DSMH/CESAM/006/2025.

6 Notas de Valoracion elaboradas por los Responsables de Archivos de Tramite y/o
Archivos Clinicos, revisadas por la Responsable de la Unidad de Concentracién y con el
visto bueno de la Coordinadora de Archivos de SESEQ, con los numeros de referencias:
ACA/NV/001/2025,  ACA/NV/002/2025, ACA/NV/003/2025,  ACA/NV/004/2025,
ACA/NV/005/2025 y ACA/NV/006/2025.

Constancia de referendo al Registro Nacional de Archivos, puesto a la vista en la Oficina
del Area Coordinadora de Archivos.
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v Expedientes de reuniones con Unidades cabeza de sector, para la actualizacion del
Cuadro General de Clasificacion Archivistico, Fichas Técnicas de valoraciéon documental
y Catalogo de disposicién documental.

) 4. RECURSOS |

Recursos Humanos

Para cumplir con las actividades formuladas lineas arriba se conté con los servidores publicos
Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza quien funge como Titular del Area Coordinadora de
Archivos de SESEQ. Ademas se realizaron varios cambios en cuanto al personal del Area
Coordinadora de Archivos, concluyendo en la presencia de los servidores puUblicos Lic. Fatima
Areli Contreras, quien es la Responsable de la Unidad de Concentracién, y dos auxiliares
administrativos el T.S.U. Victor Landgrave Espinosa y la C. Valeria Morales Valdelamar,
ademas se contd con la participacion de los 102 enlaces de Archivos de Tramite asignados.

Recursos Materiales

En lo relativo a los recursos materiales, SESEQ conté con los que se enlistan a continuacion:
v 2 Equipos de computo de escritorio
v" 1 Equipo de computo tipo Laptop
v Mobiliario y equipo de oficina
v' Material de papeleria
v" Impresora
v" Teléfono
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5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES REALIZADAS

NO ACTIVIDAD
X ow
@] fo) x
0
EENRgoooy2a 2
W ] Z 4 8 w > g
z m < @ £ 5 5 E = =
i w s < =255 0 F 0 2
T < 557 © O
0 =z
1 Actualizacién de Instrumentos de consulta: Cuadro x x X
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposiciéon Documental.
2 Generacion y actualizacion de Instrumentos de x x x X x | X X
control archivisticos: Inventario general y Guia de
Archivo de Tramite.
3 Procesos de Depuraciones de documentacibn de x x X X X X X X X
apoyo informativo y comprobacién inmediata.
4 Procesos de Bajas Documentales.
5 Reestructuracién de Oficialia de Partes de la Unidad X | x| x| x| % x| x

de Correspondencia.

DICIEMBRE

6. MEMORIA FOTOGRAFICA

No hay mejor forma de mostrar los Resultados obtenidos, que mediante imagenes que
demuestran todo el trabajo y esfuerzo llevado a cabo detras de cada resultado obtenido en
Servicios de Salud del Estado de Querétaro, es por ello que a continuacién inserto la siguiente
memoria fotografica de lo acontecido durante el 2025.

Reuniones de Asesorias para Generacion de Instrumentos archivisticos de control:

i
G

(o

i

e
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Jornadas Depuraciones de documentacion de Apoyo Informativo y Comprobacion Inmediata:
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Capacitaciones Bajas de Expedientes Clinicos:
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Donacién Damas Azules:
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Solicitudes de Bajas de expedientes clinicos:
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Reuniones con Direccion Estatal de Archivos:
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Siendo lo anterior el cumulo de actividades realizadas durante el transcurso del afio 2025,
cumpliendo con los objetivos encomendados, se expide a los 07 dias del mes de enero de 2026,
por los servidores publicos siguientes:

Dra. Maria Martina
Pérez Rendén
Secretaria de Salud y
Coordinadora General de
SESEQ.

utiérrez Garcia
Subcoordinadora
General Administrativa Médico

i

—

= ro. uroT tiérrez Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza
Director de Planeacion Titular del Area Coordinadora de
Archivos
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