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» i Valoracién . .
Valoracién primaria n Vigencias (Afios) o e N
- . secundaria g . Eliminacion, | Acceso Publico,
Administrativa, . Archivo de Tramite, N
Contable Fiscal Informativo, Archivo de Conservacian, Reservadp. Periodo de
No.| Cddigo Series documentales/ Subseries documentales ' ' Evidencial, g Muestreo Confidencial
Legal . 5 Concentracion reserva
: Testimonial
A C F L | E T AT AC Total | E | C M 2 R Cc
1c Legislacion
1 1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion| x 3 2 5 X X
5 1C.10 Instrumentos juridicos confensuales (convenios, < y « y i 4 - y «
bases de colaboracién, acuerdos)
1C€.10.1 Convenios X X X X 3 4 7 X X
4 1C. 10.1.1 Convenios de Transfusion Sanguinea X X X X 3 6 X X
1C.10.1.4 Convenios Federales X X X X 3 4 7 X X /
6 1C. 11 Resoluciones de Recursos y Dictamenes de Actas| x 2 2 4 X X L//
2C Asuntos Juridicos
7 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal X 2 2 4 X X
8 2C.5.1 Regularizacion de predios X X 1 4 5 X X
2C.8 Juicios contra la Dependencia X X 2 2 4 X X
10 2C. 9 Juicios de la Dependencia X X 2 2 4 X X
11 2C. 10 Amparos X X X 2 3 5 X X
12 2C.16 Inconformidades y peticiones X 1 2 3 X X
13 2C. 17 Delitos y faltas X X 2 3 5 X X ,
14 2C. 18 Derechos humanos X X X 5 0 5 X X X Y
3C. Programacmn Organlzacmn Yy PresupuestaCIon

-
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15 3C. 8 Disposiciones en materia de organizacion X X 7 7 14 X X
P t teria d
16 3C.9 rogramas y proyejc o.s en materia de S . « « ; 7 14 < .
organizacién
17 3C. 10 Dictamen técnico de estructuras X X 7 7 14 X X
Int ién y dict d uale
18 3c. 11 ntegracién y dic arlnen. e manuales de T y 7 4 14 « <
organizacién
Integracién y dictamen de manuales, no
19| 3¢12 e en de manuales, Normasy f - 7 7 14 | x X
lineamientos de procesos y procedimientos
20 3C. 13 Acciones de modernizacién administrativa X 7 7 14 X X
21 3C. 19 Anélisis financiero y presupuestal X X 3 2 5 X X
22 3C. 20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal X X 3 2 5 X X
4ac Recursos Humanos
23 4C. 1 Disposiciones en materia de recursos humanos | x 2 3 5 X X
24 4C. 3 *Expediente unico de personal X X 15 55 70 X X
25 4C. 5 Némina de pago de personal X 10 0 10 X X
26 4C. 6 Reclutamiento vy seleccion de personal X 2 5 X X
a7 4C. 8 Control d'e asi?ten.cia (vac‘aciones, descansos, y 5 5 10 y < X
licencias, incapacidades, etc.
28 4C. 10 Descuentos X X 7 X X
29 4C. 11 Estimulos y recompensas b 2 X X _
30 4C. 12 Evaluaciones y promociones X 4 5 X X /
Control de prestaciones en materla econémica L&‘
31 . 1 2 3
4C. 16 (FONAC) X X X
32 4C. 23 Servicio social de dreas administrativas X X 3 0 3 X X
*La baja documental del Expediente Unico de personal, se determinard 5 aflos posteriores a que la persona haya causado baja.
5C. Recursos Financieros
33 5C.1 Disposiciones en n'1‘ateria de recursos financieros = ” 1 5 6 . X
y contabilidad gubernamental
P m t materi
a4 5C. 2 ro'gra 'as y proyec os.gn ateria de recursos = 3 2 5 y <
financieros y contabilidad gubernamental
35 5C. 3 Gastos y egresos por partida presupuestal X X X X 5 0 5 X X
36 5C. 4 Ingresos X X X X 1 6 X X
37 5C.5 Libros contables X X X X X 5 0 X x/ﬁ -
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38 5C.6 Registros contables (glosa) X X X X 1 6 7 X
39 5C.12 Asignaciény o.ptimilzacién de recursos x y y y 5 0 5 < .
financieros
40 5C. 14 Cuentas por liquidar certificadas X X X X 5 0 5 X X
41 5C. 15 Transferencias de presupuesto X X X X 5 0 5 X X
42 5C. 16 Ampliaciones de presupuesto X X 3 2 5 X X
43 5C. 17 Registro y control de pdlizas de egresos X X X X X 1 5 6 X X
44 5C. 18 Registro y control de polizas de ingresos X X X 1 5 6 X
45 5C.19 Pélizas de diario X 1 5 6 X
46 5C. 22 Control de cheques X X X 1 5 6 X
47 5C. 23 Conciliaciones y contratos de cuentas X X X X 1 5 6 X X
48 5C. 24 Estados financieros X X X X X 1 5 6 X X
49 5C. 25 Aucxiliares de cuentas X X X 1 5 6 X
50 5C. 26 Estado de ejercicio de presupuesto X X 1 5 6 X
51 5C. 27 Fondo rotatorio X X X X 5 0 5 X X
52 5C. 28 Pago de derechos X X X X 5 0 5 X X
6C Recursos Materiales y Obra Publica
Programas y proyectos en materia de recursos
53 6C. 2 materiales, obra publica, conservaciény X 2 3 5 X
mantenimiento
54 6C. 3 Licitaciones X X 3 2 X
55 6C. 4 Adquisiciones X X 3 2 X ya ”
56 6C.5 Sanciones, inc?nformidades y conciliaciones, < . ) 3 5 y u
derivados de contratos
57 6C. 6 Control de contratos X X 2 5 X
58 6C.7 Seguros y fianzas X X X 3 0 3 X
59 6C. 8 Suspension, rescisié|:1 y.terminacién de obra « 5 3 5 :
publica
60 6C. 13 Conserv?cién y mantenlm‘iento dela « 5 3 5 :
infraestructura flsica

61 6C. 15 Arrendamientos X X X 3 X
62 6C. 16 Disposiciones de activo fijo X X X 5 7 X
63 6C. 17 Inventario fisico y control de bienes muebles X X 2 5 7 X
64 6C. 18 Inventario fisico y control de bienes Inmuebles | x X X X 5 2 7 X X
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N - - —
65 6C. 19 macenamlen.to, control y distribucidn de : ) 5 7 : )
bienes muebles
66 6C. 20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y 1 5 6 y X
almacenes
67 6C. 23 omités y subco.mltes de adqlu‘|S|C|ones, ) 3 5 ) «
arrendamientos y servicios
68 6C. 23.1 Comité y subcomités de adquisiciones (estatal) 2 3 5 X X
69 6C. 23.2 Comité y subcomités de adquisiciones (federal) 2 3 5 X X
7C. Servicios Generale
20 7C. 8 Servicios de tele.fonla fua., telle,fonla celulary 9 3 5 " :
radiocomunicacion
71 7C. 12 Mantenimiento, ?onservaaén e instalacion de 3 3 6 : :
equipo de cémputo
72 7C. 13 Control de parque vehicular 5 5 10 X X
73 7C. 14 Control de combustible 2 1 3 X X
8C Tecnologias y Servicios de informacion
74 8C. 10 Seguridad informética 5 0 5 X
75 8C.13 Control y desarrollo del parque informativo 3 3 6 X X
9c Comunicacion Social
76 9C. 2 Programasy prc->yec.tos en 'materla de : 3 2 5 :
comunicacién social ,
10C Control y Auditoria de actividades publicas [/
i 14
27 10C. 2 Programasy proyectos.en ,materla de control y « 5 10 15 )
auditoria
78 10C.3 Auditorfa X X 5 10 15 X X
79 10C. 5 Revisiones de rubros especificos X X 5 10 15 X X
80 10C. 6 Seguimiento a la apllcactén en medidas o y : 5 10 15 ) )
recomendaciones
81 10C.9 Quejas y denuncias X X 5 10 15 X X
82 10C.9.1 Promociones ciudadanas X X 5 10 15 X X
83 10C.9.2 Cuadernos de investigacién X X 5 10 15 X X
84 10C. 11 Responsabilidades X X 5 10 15 X X
85 10C. 12 Inconformidades X X 5 10 15 X X
8 | 10C. 14 Declaraciones patrimoniales X X 5 10 15 X X // o)
C




Pagina 5

87 10C. 15 Entrega-Recepcién | X | | | X I | X ] X | 5 I 10 | 15 l | X I l X | | X |

11 Planeacidn, Informacidn, Evaluacion y Politicas
88 11C. 9 Sistemas de informacion festadlstlca de la X y . 10 0 10 ) " :

dependencia
89 11C. 10 Sistema nacional de informacidn estadistica X X X 10 0 10 X X
90 11C. 12 Captacion, registroy dleJSI.én de la informacion < y s = 10 0 10 " y «
estadistica

91 11C.18 Informe de gobierno X X X 6 0 6 X
92 1iC. 19 Indicadores X X 5 6 X X

12€ Transparencia y Acceso a la Informacién
93 12C. 4 Unidades de enlace X 3 2 5 X X
94 12C. 6 Solicitudes de acceso a la informacién X 3 3 6 X X
95 12C. 7 Portal de Transparencia X 3 3 6 X X
96 12C. 8 Clasificacién de informacién reservada X 3 4 7 X X
97 12C.9 Clasificacidn de informacién confidencial X 3 4 7 X X

13C Administracion de Archivos y Gestion Documental
98 13C.2 Programas y Proyectos en nl1ater|a de Legislacién X : 5 3 5 5 "

Archivistica
99 13C.3 Normatividad interna en materia archivistica X X 2 3 5 X X
100 13C.4 Comité Técnico ‘de.AI:‘ChI\.IOS / Grupo « « 5 3 5 « "
Interdisciplinario

101 13C.6 Instrumentos de control y consulta X X 3 2 5 X X &
102 13C.7 Planeacién en materia archivistica (PADA) X X 2 5 7 X N
103 13C.8 Sistema Institucional de Archivos X 3 3 6 X X

15 Vinculacion Interinstitucional e Intersectorial
104 1S.3 Consejo Estatal de Salud l X I I | l X | | | 2 | 3 | 5 l | X | X | ] L

2 Calidad en Salud
105 28.1 Disposiciones en materia de calidad en salud X X 3 3 6 X X
106 25.2 Programas y proyectos en materia de calidad en y « 3 3 6 < X

salud N
107 28.3 Acreditacion de establecimientos y servicios X X X 3 3 6 X A
108 254 Sistemas de reconocimiento X 3 3 X X 7 L =
[
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109 255 Calidad percibida en la atencién médica X 3 3 6 X X
110 25.6 Monitoreo y fortalecimiento ciudadano X 3 3 6 X X
111 25,7 Monitoreo, mejo'ra.y estandarizacion de los « 3 3 6 y y
servicios de salud
112 25.8 Comités de Calidad X X 2 4 6 X X
113 25.9 Asesoriay e'v.aluacién de estal'olelcimientos y y y 3 3 6 , y
servicios de alta especialidad

114 28.10 Calidad en la atencién y Seguridad en el paciente| x 3 3 6 X X
115 2S5.11 Atencidn de quejas, sugerencias y felicitaciones | x 5 0 5 X X

3s Desarrollo en salud
116 3S8.1 Disposiciones en materia de desarrollo ensalud | x X 5 3 8 X X
117 3S8.2 Programas y proyectos de desarrollo en salud X X 5 3 8 X X
118 3S.6 Plan maestro de infraestructura fisica X X 2 3 5 X X
119 359 Interculturalidad en los servicios de salud X 3 3 6 X X

dici = =
120 35.11 Medicinas tradicional, allterna ivay y 3 3 6 « <
complementaria

as Tecnologia en Salud
121 45.3 Telesalud X 5 0 5 X X X
122 4S. 4 Expediente Clinico Electréonico * X X X X 5 0 5 X X X
123 4S.6 Guias de practica clinica X X 2 3 5 X X e
124 48,7 Equipamiento biomédico en operacién X 3 3 6 X X { U

* Se dard de baja 5 afios posteriores al Ultimo acto médico v

58 Proteccion contra Riesgos Sanitarios

198 55,2 Programas y proyectos en materia de Proteccion ) 5 3 5 ) y

contra Riesgos Sanitarios

Evaluacion y manejo de riesgos sanitarios por
126| 55.6 cIon Y manejo ce resg sP X 5 0 5 | x X
contingencias, accidentes o emergencias

Evaluacién y seguimiento de eventos adversos

127 5S.7 por el uso de medicamento y productos X X 6 0 6 X X
biolégicos
128 58.8 Fomento sanitario X 1 5 6 X X 7
icion d ifi ficiales d ici '
129 55.10 Expedicion de certlflcacfos.o iciales de condicién y . 0 ; " «
sanitaria




Pagina 7

Licencias, certificados, tarjetas de control

2 55.16 sanitario, publicidad, libros de control, recetarios X 7 0 7
131 5S. 18 Informacion estadistica X 5 0 5 X
P — imient
132 55, 23 Cajpa‘utamép sanitaria a est.alblemmnen 0s 1 5 6 «
publicos, privados y poblacién en general
133 5S. 24 Difusién de informacién sanitaria 1 5 6 X
Expedi de vigilanci itari
134 55. 25 xpedientes de procesos .e\{lgnancna sanitaria « . - 5 0 5 «
de los establecimientos
135 5S.26 Dictamen sanitario 5 0 5
136 BS. 27 Gestién de calidad de riesgos sanitarios 3 2 5 X
65 Laboratorio en Salud Publica
137 65. 1 Disposiciones en matet:ia .de laboratorio de Salud 5 0 5
Publica
Programas y proyectos en materia de
138 65.2 Laboratorio de salud publica X > : 3
139 6S.3 Resultados de muestras de alimentos X S 0 5
] Atencién médica en primer y segundo nivel
140 75.1 Disposiciones er! materia de aten(‘:ién médica en y 5 0 5 y
el primer y segundo nivel
i i0
141 75.2 Progranja:s y proyect'os en materia de :':\tencv n : 5 0 5 <
médica en el primer y segundo nivel
— blacid :
142 75.4 Servicios de Sal-ud alapo a.«:lon en el primer 2 2 4 «
nivel de atencién )
143 75.5 Abasto de msumos. médicos en‘el primery 3 3 6 « (//
segundo nivel de atencién
144 75.5.1 Farmacia X 3 0 3 X
145 75.7 Equ'ipamient? de infraestructu.ra de unidades 5 5 10 «
médicas de primer y segundo nivel de atenclon
146 75.8 *Expediente clinico X X X 5 X
147 75.9 Consulta externa hospitalaria y de especialidad X X X 5 5 X
- . = vel
148 75.10 Atencion de urgencias en pf'lmer y segundo nive ) 5 . y
de atencién
149 75.11 Hospitalizacién X X X X 5 0 5 X
150 78.12 Servicios de diagndstico y gabinete 5 0 5 X
151 75.13 Servicios quirurgicos X X X 5 0 5 X
152 75.14 Servicios extramuros 3 5 8 X //
153 75.15 Servicios de rehabilitacion 5 0 5 X /

h
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154 7S5.16 Sistema de referencia y Contrarreferencia X 5 0 5 X X X

Notificacidn de reacciones adve
155 7517 ¢ , reasa X 5 5 10 | x X
medicamentos

156 75.18 Control de insumos y medicamentos X X X 3 5 8 X X
157 75.19 Trabajo Social X 4 1 5 X X
*La fecha de conservacion serd a partir de la fecha del Ultimo acto médico
8s Salud Mental
158 8S.1 Disposiciones en materia de salud mental X X 4 1 5 X X
159 85, 2 Programas y proyectos en materia de salud ) < 5 0 5 " y
mental
9s Oncologia
160 95.1 Disposiciones en materia de oncologia X X X X 5 0 5 X X X
161 9s.2 Programas y proyectos en materia de oncologia | x X X X 5 0 5 X X X
105 Enfermeria en primer y segundo nivel de atencion
162 105. 1 Disposiciones en materia de enfermeria en Ny 2 3 5 2 y

primer y segundo nivel de atencién

Pr r tos en materia de enfer i
163 105. 2 ogramas.y proyectos rr?a eriade e ,? meria y " ) 3 5 « y
en primer y segundo nivel de atencién

118 Trasplantes
164 115.1 Disposiciones en materia de trasplantes X X X X X 5 0 5 X X X (]
165 11S.2 Programas y proyectos en materia de trasplantes| x X X X X 5 0 5 X X X /7
166 11S.3 Registro Nacional de Trasplantes X X 4 1 5 X X
167 11S. 4 Reconocimiento al mérito y altruismo a X 1 1 5 < y
donadores
125 Hemodialisis
168 128.1 Disposiciones en materia de Hemodialisis X X 5 0 5 X X X
169 125, 2 Programasy proyec‘t’o:s fen materia de : . ) 5 0 5 : : :
Hemodialisis
135 Transfusion Sanguinea n
170 135, 1 Disposiciones en materia de transfusion < 5 0 5 : : /(
sangulnea
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Técnicas, promocion y captacién de sangre,
171 1358.4 componentes sanguineos y células progenitoras | x 10 0 10 X X
hematopoyécticas.

Investigacién, desarrollo y control de calidad
172|  135.5 . arroflo y cont! , X 5 0 5 | x X
sobre métodos, técnicas, reactivos y equipo

Evaluacién y seguimiento de la normatividad de
173 135.6 la sangre y aseguramiento de calidad y la X 3 0 3 X X
seguridad de la sangre.

Red nacional de centros estatales de transfusién

174 138.7 X 5 0 5 X X
sanguinea
14s Atencidén de Urgencias Médicas
175 148. 1 Disposiciones en materia de Atencion de « ) 5 " « 5 0 5 y « P

Urgencias Médicas

P royectos en materia de atencié
176 145, 2 Yogramas y proy cos.e m .e a de atencién ) : ) : " 5 0 5 « . <
de urgencias médicas

Atencion de situaciones de urgencia, emergencia

177 14s.3 X X 5 0 5 X X X
y desastres
158 Promocién y Fomento a la Salud
178 158. 1 Disposiciones en materia de promocién y X 3 3 6 Ny X
fomento a la salud
179 15S. 2 Politicas de Salud Piblica y promocion de la salud| x 3 3 6 X X
165 Enfermedades Crdnico Degenerativas

180 165. 1 Disposiciones en .materia de Enfermedades : 5 3 5 y « F
Cardiometabdlicas

.

Programas y proyectos en materia de
1 . 2 3 5 X
18 165.2 Enfermedades Cardiometabdlicas X X

\g“\

182 16S.4 Atencidn al envejecimiento X X 2 3 5 X X

178 Salud Bucal
183 17S8.1 Disposiciones en materia de Salud Bucal X 2 3 5 X X
184 175.3 Prevencién, deteccion y control en Salud Bucal | x 2 3 5 X X

185 Salud de la Infancia y la Adolescencia
185 185.1 Disposiciones en materia de Sa'lud de la infancia y « 3 5 5 . :

la Adolescencia \
186 185.2 Programasy proy.ectos en materia (?e Salud de la " 3 3 6 y <
Infancia y la Adolescencia

187 18S.3 Semanas Nacionales de Salud X X 3 6 X X / f

Ch

4 ka4
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188 185.4 Tamiz X X 2 3 5 X X

Consejo estatal para la prevencidn y tratamiento
189 18S.5 ) i P P . y , X X 2 3 5 X X
de Céncer en la Infancia y la Adolescencia

195 Salud Reproductiva y equidad de género

190 105. 1 Disposiciones en m?terla de Salud Reproductiva y « 3 5 5 ) :
equidad de género
191 195.3 Salud Materna X X 3 2 5 X X X
192 19S.4 Salud perinatal X X 3 2 5 X X X
193 198.5 Aborto seguro X X 3 2 5 X X X
194 19S.7 lgualdad de género en salud X X 3 2 5 X X
195 19S.9 Violencia familiar y de género X X 1 5 6 X X X
196|195, 11 Salud sexual y reproductiva de las y los < < 3 3 6 : «
adolescentes

197 19S. 12 Planificacién Familiar y anticoncepcién X X 3 3 6 X X

20s Deteccién y diagndstico de Cancer de Mama y Cérvico Uterino

Disposiciones en materia de Deteccion
198| 20s.1 |, oposicion® @ conye oy 2 3 5 | «x X
diagndstico de cancer de mama y Cérvico uterino

Programas y proyectos en materia de detecciény

199 20S. 2 diagndstico de Cancer de Mama y Cérvico X X 2 3 5 X X
uterino
215 Vigilancia Epidemioldgica Ji
. . e N . v . L,
200 215, 1 Disposiciones en materia de vigilancia . 5 3 5 y " 7

epidemioldgica

201 215. 2 Programasy proye‘ctos fan m.ateria de vigilancia y 2 3 5 : Ny
epidemiolégica

Prevencio ontrol de las Enfermedade
202|  21S.3 e I X 2 3 5 x | x
Respiratorias e Influenza

Atencién de urgencias epldemiologicas y

203 21S. 4 X X 2 3 5 X X
desastres
204 215, 5 Prevencidn de enfermeldades diarreicas agudas y . « 2 3 5 y "
célera
205 21S.6 Vigilancia epidemiolégica X X 2 3 5 X X
Comité Estatal de Vigilancia Epidemiolégica
206| 21S.11 (CEVE) X 2 3 5 X X A
225 Prevencién y Control del VIH/SIDA e ITS i
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Disposiciones en materia de Prevencion y Control
20 5
) 24 del VIH/SIDA e ITS ) ) > ) > | X X

Programas y proyectos en materia de Prevencion

208) 225.2 y Control del VIH/SIDA e ITS ) X > ) g 1 =

235 Accidentes
209 235.1 Disposiciones en materia de accidentes X 2 3 5 X X
210 23S. 2 Programas y proyectos en materia de accidentes| x 2 3 5 X X

Consejo Estatal para la Prevencion de Accidentes
211 238.3 . (COEPRA) X 2 3 5 X X
212 235, 4 Coordinacién con deptlandencnas de seguridad ) ) 3 5 « «
nacional

245 Enfermedades Transmisibles

213 245, 1 Disposiciones en materia de Enfermedades : ) 5 3 5 y "

Transmisibles

Pro tos en materia de
214  245.2 gramas y proyectos en ma X X 2 3 5 | x X
Enfermedades transmisibles

215 245. 3 Prevencién y control de la rabia y otras zoonosis | x X 2 3 5 X X

216 245, 4 Prevenciony cc'>r‘1trol de Enfermedades y " 5 3 5 y y
transmitidas por vector

217 24S.5 Prevencién y Control de la Tuberculosis X X 2 3 5 X X
218 24S.6 Prevencidn y control de la Lepra X X 2 3 5 X X
258 Ensefianza en Salud
219 258.1 Disposiciones en materia de Educacién en Salud | x 2 5 7 X X (-ﬁ//
290 255, 2 Programas y proyectos en materia de Educacién , : 5 5 . « «
en Salud
221 25S8.3 Internado X 3 0 3 X X
222 25S8.4 Servicio Social X 3 0 3 X X
223 258.5 Posgrado X 7 0 7 X X X
Comité Interinstitucional para la Formacién de

22 . 0

4 =10 Recursos Humanos en Salud (CIFRHS) : : 7 7 : :
225 25S8.7 Comité de Estimulos X 1 4 5 X X
226 255. 8 Investigacién en Salud X X 1 4 5 X X X |\~
227 258.9 Mejora continua ) X 3 0 3 X X X /;1
228| 255.10 Bioética x X 2 5 7 x | x /1]

Y.
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El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica consta de 38 secciones, 219 series y 9 subseries documentales, en su ultima version autorizado por el Comité Técnico
para Valoracién y Disposicién Documental de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, en Segunda Sesién Ordinaria de fecha 21 de Diciembre de 2023, mismas que establecen

su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final.

LISTADO DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION INMEDIATA

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

VIGENCIA
ARCHIVO DE TRAMITE

DESTINO FINAL

Acuses de recibo de oficios y soporte documental en copia de tramites

administrativos gue se realizan ante otras Unidades Administrativas 1 afio
conforme a las facultades de éstas
Papeleria impresa obsoleta correspondiente a administraciones anteriores 1 afio
Agendas 1 afo
Tarjetas o notas informativas 1 afio
Memorandums sin relacion con algin expediente 1 afio
Copias simples de expedientes originales (duplicados) 1 afio
Comprobantes de formatos de solicitudes de servicios generales, control 1afo
vehicular, etc
Registros de correspondencias 1 afio
Registro de visitantes 1 afto Una vez concluida su vigencia, podra destruirse de acuerdo a la Instruccion de trabajo
Vales de fotocopias 1afio U300-CG-LGA-IT-A-FO1.- Inventario de Archivo de documentos de apoyo informativo
Solicitudes de requisiciones 1 afio y comprobacién inmediata.
T E— 1 afo Al,no ser do'cumentolde. archivo, no se contemplan en el Inventario. General ni en[z/
Solicitudes de suficiencias presupuestales Tafo Guia de Archivo de Trdmite de SESEQ, y por lo ‘Fe?nto no son transferibles al Archlvc';). (2]
Concentracion.
Invitaciones y felicitaciones 1 affo
Vales de caja 1afo
Copias de facturas y CFDI {comprobante fiscal digital por internet) 1 afio
Cotizaciones 1 afio
Fichas Técnicas 1 afio
Minutarios 1 afio
Resultados de Pruebas SARS-CoV-2 1afio
Ordenes de Verificacién Sanitaria canceladas 1 afio
Recetas médicas canceladas o invalidas 6 meses )(
Certificados de nacimiento y certificados de defuncién cancelados 1 afio ’
Recibos de pagos exentos 3 afios N
&

-
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LISTADO DE DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

VIGENCIA
TIPOLOGIA DOCUMENTAL DESTINO FINAL
ARCHIVO DE TRAMITE 9

Publicaciones, leyes, periédicos oficiales (Diario Oficial de la Federacién o
Periédico Oficial de Gobierno del Estado "La Sombra de Arteaga")
Folletos, dipticos, tripticos, panfletos o circulares
Sintesis informativas Una vez concluida su vigencia, podré destruirse de acuerdo a la Instruccién de trabajo

1afio U300-CG-LGA-IT-A-FO1.- Inventario de Archivo de documentos de apoyo informativo

Material audiovisual

Revistas especializadas

Manuales o Lineamientos no vigentes o duplicados

Libros

Boletines oficiales

Formatos

y comprobacién inmediata.

* Para el caso de aquellas Unidades que por motivo de su naturaleza desarrollen esas funciones, si debera de conservarse la documentacién en original y darle el tratamiento como

documento de archivo, de acuerdo al CADIDO.
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